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                                                                        Извещение
            29 марта 2022 года  в администрации Лаптевского сельского поселения под председательством С.А.Владимировой прошли публичные слушания  по проекту решения «Об утверждении отчёта об исполнении бюджета Лаптевского сельского поселения за 2021 год». 

        Присутствовало: 4 человека. 

        Решение о проведении публичных слушаний было принято  постановлением  Администрации Лаптевского сельского поселения  от 17.03.2022 №16  «О проведении публичных слушаний по проекту отчёта об исполнении бюджета Лаптевского сельского поселения за 2021 год». Тогда же была создана комиссия ответственная за подготовку и проведение публичных слушаний. С момента опубликования данного постановления в муниципальной  газете «Информационный вестник  Лаптевского  сельского  поселения»  от  18.03.2022  № 5(162)   предложений и замечаний не поступало.

            В ходе публичных слушаний поступили предложения:

        1. Утвердить отчёт об исполнении бюджета Лаптевского сельского поселения за 2021 год.

       2. Опубликовать в муниципальной  газете «Информационный вестник  Лаптевского  сельского  поселения».

Глава Лаптевского поселения:   С.А.Владимирова

    РЕШЕНИЕ 
от 03.03.2022   №68                                                                                                                                    
д.Лаптево
О внесении изменений в 

Устав Лаптевского

сельского поселения

Руководствуясь  статьёй 44 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 17, статьей 43 Устава  Лаптевского сельского поселения, Совет депутатов Лаптевского сельского поселения

РЕШИЛ:

1. Внести в Устав  Лаптевского сельского поселения, утверждённый решением Совета депутатов Лаптевского сельского поселения от 06.02.2015 №164 (далее – Устав)  следующие изменения:

1.1. пункт 5 статьи 17 Устава изложить в следующей редакции:

«5.  По проектам генеральных планов, проектам правил землепользования и застройки, проектам планировки территории, проектам межевания территории, проектам правил благоустройства территорий, проектам, предусматривающим внесение изменений в один из указанных утвержденных документов, проектам решений о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, проектам решений о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, вопросам изменения одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид такого использования при отсутствии утвержденных правил землепользования и застройки проводятся публичные слушания или общественные обсуждения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности.»;

1.2. статью 29 Устава изложить в следующей редакции:

         «Статья 29. Председатель Совета депутатов Лаптевского сельского поселения.

1. Деятельностью Совета депутатов Лаптевского сельского поселения руководит председатель Совета депутатов Лаптевского сельского поселения. Председатель Совета депутатов Лаптевского сельского поселения избирается на первом заседании Совета депутатов Лаптевского сельского поселения из числа депутатов Совета депутатов Лаптевского сельского поселения. 

Председатель Совета депутатов Лаптевского сельского поселения считается избранным, если за него проголосовало более половины от установленного числа депутатов.

Председатель Совета депутатов Лаптевского сельского поселения  осуществляет свою деятельность на непостоянной основе без отрыва от основной деятельности (работы).
2. Председатель Совета депутатов  Лаптевского сельского поселения:

представляет Совет депутатов Лаптевского сельского поселения в отношениях с населением, органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами территориального общественного самоуправления и муниципального образования и организациями;

созывает заседания Совета депутатов Лаптевского сельского поселения, доводит до сведения депутатов время и место их проведения, а также проект повестки дня и проекты решений Совета депутатов Лаптевского сельского поселения;

осуществляет руководство подготовкой заседаний и вопросов, вносимых на рассмотрение Совета депутатов Лаптевского сельского поселения;

ведет заседания, ведает внутренним распорядком в соответствии с Регламентом работы Совета депутатов  Лаптевского сельского поселения;

подписывает протоколы заседаний и правовые акты, принятые им по вопросам организации деятельности Совета депутатов Лаптевского сельского поселения;

оказывает содействие депутатам Совета депутатов Лаптевского сельского поселения в осуществлении ими своих полномочий;

дает поручения постоянным комиссиям Совета депутатов Лаптевского сельского поселения;

организует в Совете депутатов Лаптевского сельского поселения прием граждан, рассмотрение их обращений, заявлений и жалоб;

в соответствии с федеральными и областными законами, решениями Совета депутатов Лаптевского поселения организует рассмотрение вопросов выборов и досрочного прекращения полномочий депутатов Совета депутатов Лаптевского сельского поселения принимает меры по обеспечению гласности и учету общественного мнения в работе Совета депутатов Лаптевского  сельского поселения.

3. В случае отсутствия председателя Совета депутатов Лаптевского сельского поселения или невозможности выполнения им своих обязанностей его обязанности осуществляет заместитель председателя Совета депутатов Лаптевского сельского поселения, избираемый депутатами из своего состава на первом заседании Совета депутатов Лаптевского сельского поселения. Заместитель председателя Совета депутатов Лаптевского сельского поселения считается избранным,  если за него проголосовало более половины от установленного числа депутатов. 

В случае одновременного отсутствия председателя Совета депутатов Лаптевского сельского поселения и заместителя Совета депутатов Лаптевского сельского поселения заседание Совета депутатов Лаптевского сельского поселения ведет старейший по возрасту депутат.

 4. Порядок избрания на должность и освобождения от должности председателя Совета депутатов Лаптевского сельского поселения и заместителя председателя Совета депутатов Лаптевского сельского поселения определяются Регламентом Совета депутатов Лаптевского сельского поселения.»;

1.3. в статье 30 Устава:

а) часть 2  признать утратившей силу;

б) часть 9 изложить в следующей редакции:

«9. Глава Лаптевского сельского поселения не может быть депутатом Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, сенатором Российской Федерации, депутатом законодательных (представительных) органов государственной власти субъектов Российской Федерации, занимать иные государственные должности Российской Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, а также должности государственной гражданской службы и должности муниципальной службы, если иное не предусмотрено федеральными законами. 

Глава Лаптевского  сельского поселения не может одновременно исполнять полномочия депутата представительного органа муниципального образования, за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными федеральными законами.»;

1.4. пункт 5 части 1 статьи 31 Устава признать утратившим силу;

1.5. часть 2 статьи 32 Устава признать утратившей силу.

2.  Главе  Лаптевского сельского поселения направить изменения в Устав на государственную регистрацию в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Новгородской области.

3. Изменения в Устав Лаптевского сельского поселения вступают в силу после его государственной регистрации и официального опубликования, за исключением пунктов 1.2, 1.4, 1.5  и подпункта а пункта 1.3 настоящего решения, которые вступает в силу в соответствии с частью 4 статьи 40 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  со дня вступления в должность вновь избранного Главы  Лаптевского сельского поселения.

4. Опубликовать решение в муниципальной газете «Информационный вестник  Лаптевского сельского поселения».

Глава Лаптевского сельского поселения,                                                                                                                                                                          Председатель Совета депутатов   сельского поселения:   Владимирова С.А.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.03.2022  №17

д.Лаптево

Об утверждении административного

регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Включение

органом местного самоуправления

сведений о месте (площадке) накопления

твёрдых коммунальных отходов в реестр»
В соответствии с федеральными законами от 24.06.1998 №89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 №1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», руководствуясь Уставом Лаптевского сельского поселения, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр» согласно приложению к настоящему постановлению.

  2.Опубликовать постановление в муниципальной «Информационный вестник Лаптевского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Лаптевского  сельского поселения.

Глава сельского поселения:   Владимирова С.А.

Утвержден 

постановлением   администрации 

Лаптевского сельского поселения 

от 23.2022  №17

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр»

Раздел I
Предмет регулирования административного регламента

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр» (далее, соответственно, – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Лаптевского сельского поселения в соответствии с  федеральными законами от 24.06.1998 №89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 №1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра».
Раздел II
Круг заявителей
2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, заинтересованные в создании мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и обратившиеся в администрацию  Лаптевского сельского поселения.

2.2. От имени заявителей - физических лиц могут действовать представители в силу полномочий, оговоренных в доверенности, удостоверенной в установленном порядке в соответствии с законодательством  Российской Федерацией.

2.3. От имени заявителей – юридических лиц могут действовать лица в соответствии с учредительными документами юридических лиц без доверенности, а также представители в силу полномочий, оговоренных в доверенности, удостоверенной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

Раздел III 

Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения: Администрация Лаптевского сельского поселения  (далее – Уполномоченный орган):

Почтовый адрес Уполномоченного органа: 174545, Новгородская область, Пестовский район, д.Лаптево, ул.Советская, д.28

          График  работы Администрации  сельского поселения:

	понедельник
	- с 08.00 до 17.00   перерыв  с 12.00 -13.00

	вторник
	- с 08.00 до 17.00  перерыв  с 12.00 -13.00

	среда
	- с 08.00 до 17.00  перерыв  с 12.00 -13.00

	четверг
	- с 08.00 до 17.00  перерыв  с 12.00 -13.00

	пятница
	- с 08.00 до 17.00  перерыв  с 12.00 -13.00

	суббота
	- выходной день

	воскресенье
	- выходной день.




 Справочные телефоны:

 8(81669)  54-146 –телефон  Главы сельского поселения

 8(1669)  54-131 – рабочий  телефон  специалистов

          Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет):   laptevo.adm-pestovo.ru
Адрес электронной почты:  laptevo2010@yandex/ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru.
Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской области, с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ):

Почтовый адрес МФЦ: 174510 г. Пестово ул. Боровичская д. 92.
Телефон/факс: 8(81669)5-62-31; 8 (81669)5-71-04.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc-pestovo@yandexl.ru,
График работы отдела МФЦ по Пестовскому  муниципальному району:

	Понедельник
	8.30 – 14.30.

	Вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	Пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	Воскресенье
	выходной день

	Праздничные дни
	выходной день


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Учреждения устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 
3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заяви-тель может получить следующими способами: 

лично;

посредством телефонной, факсимильной связи;

посредством электронной связи, 

посредством почтовой связи;

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ:     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

-на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

3.3.Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответствен-ными за информирование. 

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информиро-вание, определяются должностными инструкциями специалистов Уполномо-ченного органа, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Уполномоченного органа.

3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
адресе Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ;
адресе электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответ-ствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалис-тами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивиду-ального и публичного информирования.

3.6.1.Индивидуальное устное информирование осуществляется долж-ностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необхо-димые меры для предоставления полного и оперативного ответа на постав-ленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указа-нием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписы-вается руководителем Уполномоченного органа.
3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.
3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-родской области;

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформ-ления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

Раздел IV
 Наименование муниципальной услуги

4.1. Наименование муниципальной услуги: «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр».
Раздел V. 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Заявление о включении органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр направляется в Администрацию Лаптевского сельского поселения (далее Администрация).

Администрация обеспечивает прием заявок (заявлений) и передачу их главе Лаптевского сельского поселения (далее – Глава поселения).

Глава поселения принимает решение о включении органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр или решение об отказе с указанием причин принятого решения.

5.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется также филиалом ГАУ «МФЦ».

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги  осуществляется посредством телефонного информирования заявителя.

5.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация, филиал ГАУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления  организации, за исключением  получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

Раздел VI
Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

а) Решение о включении органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр;

б)  отказ в предоставлении муниципальной услуги.

                                                                                                   Раздел VII
Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 календарных дней с даты регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел VIII
Условия, порядок и срок приостановления предоставления муниципальной услуги 

8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

Раздел IX
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

9.1. Копия Решения о включении органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр выдается заявителю (представителю заявителя) в течение 1 рабочего дня после уведомления заявителя о его готовности, либо направляется в адрес заявителя посредством почтовой связи по истечении указанного времени.

                                                                                                       Раздел X
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем 

10.1. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в  Администрацию Лаптевского сельского поселения (Новгородская область, Пестовский район, д.Лаптево, ул. Советская, д.28) (далее - Администрация), заявление о включении органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр (далее – заявление) с указанием:

· данных о нахождении мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

· данных о технических характеристиках мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

· данных о собственниках мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

· данных об источниках образования твердых коммунальных отходов, которые складируются в местах (на площадках) накопления твердых коммунальных отходов.

Примерная форма заявления приведена в приложении 1 к Административному регламенту. 

10.2. Для предоставления муниципальной услуги заявители на оказание муниципальной услуги представляют Схему размещения мест (площадок) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.

   10.3. Для предоставления муниципальной услуги  юридические, физические лица, индивидуальные предприниматели, владеющие на праве собственности, ином вещном праве, праве аренды, ином законном праве земельным участком, представляют копию правоустанавливающего документа на земельный участок и кадастрового плана земельного участка (при его наличии).

От имени физического, юридического лица, индивидуального предпринимателя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его законный представитель. Законный представитель, помимо документов, указанных в подпунктах 10.1-10.3, представляет:

документ, удостоверяющий личность;

документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник либо нотариально заверенную копию).

10.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, должны быть чётко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скреплённых печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

10.5. Заявители могут лично представить заявление в Администрацию, направить его на почтовый адрес Администрации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения, подать через филиал ГАУ «МФЦ» (лично или посредством почтовой связи) либо направить в форме электронного документа, заверенного электронной подписью, через Единый портал.

10.6. Заявления, подаваемые через Единый портал, заверяются:

а) электронной подписью руководителя постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право действовать от имени юридического лица, либо электронной подписью нотариуса;

б) электронной подписью заявителя – гражданина либо электронной подписью нотариуса.

10.7. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и прилагаемых к нему электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и совместимы со средствами электронной подписи, применяемыми Администрацией.

10.8. Информация о требованиях к совместимости, сертификату ключа подписи, обеспечению возможности подтверждения подлинности электронной подписи заявителя размещается на сайте www.mfc-tver.ru и на Едином портале.

10.9. Администрация, филиал ГАУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, находятся в распоряжении Администрации, государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010;

             в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства

Раздел XI
Перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам и  органам местного самоуправления организаций, и которые заявитель вправе представить самостоятельно

11.1. Для предоставления муниципальной услуги Администрация запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) в соответствующих муниципальных органах или подведомственных им организациях, а именно:

а) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель – индивидуальный предприниматель);

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель - юридическое лицо);

в) выписка из Единого государственного реестра  недвижимости о правах на земельный участок. 

г) копия договора аренды земельных участков, заключенного в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации Пестовского муниципального района или Лаптевского  сельского поселения.

11.2. Заявитель вправе самостоятельно предоставить по собственной инициативе документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента.

11.3. Документы, указанные в «в» пункта 11.1. Административного регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав недвижимости.

Раздел XII
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

Раздел XIII
                                          Перечень оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги
13.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

а) несоответствие заявки установленной форме. Выявления в заявлении и (или) в прилагаемых к нему документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в Администрацию, в соответствии с действующим законодательством, истек; 

б) несоответствие предполагаемого места (площадок) накопления ТКО требованиям Правил благоустройства, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации устанавливающего требования к местам для сбора и накопления ТКО; 

в) создание мест (площадок) накопления ТКО  предполагается вне границ  Лаптевского сельского поселения.

Раздел XIV
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Раздел XV
Порядок, размер и основания взимания государственной  пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе. 

Раздел XVI
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

16.1. В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг не установлены.

Раздел XVII
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

17.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

Раздел XVIII
Срок и порядок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги
18.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в следующие сроки:

а) поданное заявителем непосредственно в Администрацию или филиал ГАУ «МФЦ» - в день обращения заявителя в его присутствии в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации, в филиале ГАУ «МФЦ» - главным специалистом филиала ГАУ «МФЦ» в автоматизированной информационной системе ГАУ «МФЦ» (далее –  АИС МФЦ);

б) поступившее на почтовый адрес Администрации или филиала ГАУ «МФЦ» - в день поступления в Администрацию или филиал ГАУ «МФЦ». Регистрация заявления в Администрации осуществляется в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации, в филиале ГАУ «МФЦ» - заведующим филиалом ГАУ «МФЦ» в журнале регистрации входящей документации филиала ГАУ «МФЦ»;

в) поступившее в виде документа в электронной форме через Единый портал – в день поступления в Администрацию. Регистрация заявления осуществляется в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации.

                                                                                                Раздел XIX
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
19.1. Рабочие кабинеты Администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

19.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

19. 3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

19.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

19.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

19.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица Администрации должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

19.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

19.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

19.9. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Администрации оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

19.10. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

19.11. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.
Раздел XX
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
20.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

а) расширение источников получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги (получение информации о муниципальной услуге в филиале ГАУ «МФЦ», на сайте  ГАУ «МФЦ», на Едином портале, на сайте Администрации);

б) снижение количества взаимодействий заявителя с сотрудниками Администрации и филиала ГАУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги до одного взаимодействия. 

20.2. Показатели качества муниципальной услуги:

а) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

б) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) сотрудников Администрации, филиала ГАУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги;

в) увеличение доли получателей муниципальной услуги, удовлетворенных качеством ее предоставления.

Раздел XXI
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

21.1. Получатели муниципальной услуги помимо личной подачи документов, необходимых для получения муниципальной услуги, могут обратиться за получением муниципальной услуги путем направления документов почтовым отправлением, подачи документов через филиал  ГАУ «МФЦ» или Единый портал.

21.2. Прием заявлений, информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги и выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется филиалом ГАУ «МФЦ» в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГАУ «МФЦ» в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным Уполномоченным органом с ГАУ МФЦ.


21.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала заявителю предоставляется возможность:

  а) ознакомления с формой заявления о предоставлении муниципальной услуги, и обеспечение доступа к нему для копирования и заполнения в электронном виде;

  б) представлять заявление в электронном виде; 

  в) осуществлять мониторинг хода предоставления услуги.

                                                                                  Раздел XXII
Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

22.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


а) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


б) рассмотрение материалов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

г) направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.


22.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к Административному регламенту.

Раздел XXIII 
Прием и регистрация заявления 

23.1. Прием и регистрация заявлений осуществляются  Администрацией и филиалом ГАУ «МФЦ». 

23.2. Основанием для начала выполнения административной процедуры является: 

а) обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением непосредственно в Администрацию или филиал ГАУ «МФЦ»;

б) поступление заявления в Администрацию или филиал ГАУ «МФЦ» посредством почтовой связи;

в) поступление заявления в Администрацию в электронном виде через Единый портал.

23.3. При обращении заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Администрацию сотрудник, ответственный за прием документов:

а) удостоверяет личность заявителя (личность и полномочия представителя заявителя);

б) осуществляет прием заявления;

в) информирует заявителя (представителя заявителя) о сроке оказания муниципальной услуги, порядке и месте получения результата предоставления муниципальной услуги;

г) регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации, проставляет на заявлении отметку о регистрации, после чего делает копию заявления и передает ее заявителю (представителю заявителя).

Максимальный срок выполнения действий, указанных в подпунктах «а» - «г» настоящего пункта, – 15 минут;

23.4. При поступлении заявления в Администрацию посредством почтовой связи сотрудник, ответственный за прием документов:

а) регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации, проставляет на заявлении отметку о регистрации, после чего делает копию заявления и направляет ее заявителю посредством почтовой связи;

Максимальный срок выполнения действий – 1 час.

23.5. При поступлении заявления в Администрацию в электронном виде через Единый портал сотрудник, ответственный за прием документов:

а) распечатывает заявление; 

б) регистрирует заявление в журнале регистрации электронных запросов, поступивших в Администрацию, проставляет на заявлении отметку о регистрации, после чего делает скан-копию заявления и размещает ее в «личном кабинете» заявителя на Едином портале, а информацию о размещении в «личном кабинете» указанного документа направляет на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки;

Максимальный срок выполнения действий – 1 час.

23.6. При приеме заявления, представленного заявителем (представителем заявителя) непосредственно в филиал ГАУ «МФЦ», главный специалист филиала ГАУ «МФЦ»:

а) удостоверяет личность заявителя (личность и полномочия представителя заявителя);

б) осуществляет прием документов;

в) информирует заявителя (представителя заявителя) о сроке оказания муниципальной услуги, порядке и месте получения результата предоставления муниципальной услуги;

г) вносит в АИС МФЦ сведения о приеме заявления, проставляет на заявлении отметку о регистрации, после чего делает копию заявления и передает ее заявителю (представителю заявителя);

д) оригинал заявления передает ведущему документоведу филиала  ГАУ «МФЦ» для формирования электронного дела заявителя.

Максимальный срок выполнения действий – 15 минут.

23.7. Ведущий документовед филиала ГАУ «МФЦ» в течение рабочего дня по окончании каждого часа самостоятельно отслеживает поступление документов от главных специалистов филиала ГАУ «МФЦ» и принимает зарегистрированные в АИС МФЦ заявления с целью их дальнейшей обработки, в том числе:

а) изготавливает электронные копии заявлений посредством сканирования бумажных носителей и сохраняет их в АИС МФЦ;

б) формирует перечень документов, передаваемых филиалом ГАУ «МФЦ» в Администрацию по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту (далее - Перечень) в двух экземплярах; 

в) передает заявление вместе с Перечнем старшему делопроизводителю филиала ГАУ «МФЦ» для регистрации и передачи в Администрацию.

Максимальный срок выполнения действий – 15 минут.

23.8. При поступлении заявлений в филиал ГАУ «МФЦ» посредством почтовой связи заведующий филиалом ГАУ «МФЦ»:

а) регистрирует заявления в журнале регистрации входящей документации филиала ГАУ «МФЦ»;

б) вносит в  АИС МФЦ сведения о приеме заявления, проставляет на заявлении отметку о регистрации, после чего делает копию заявления и направляет ее заявителю посредством почтовой связи;

 в) выполняет действия, указанные в подпунктах «а» - «в» пункта 79 настоящего подраздела.

Максимальный срок выполнения действий - 1 час.

23.9. Старший делопроизводитель филиала ГАУ «МФЦ» регистрирует заявление и Перечень в журнале регистрации исходящей документации филиала ГАУ «МФЦ» и передает их в Администрацию в течение 1 рабочего дня со дня поступления документов в филиал ГАУ «МФЦ».

23.10. При поступлении заявления в Администрацию от филиала ГАУ «МФЦ» сотрудник, ответственный за прием документов:

а) регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации;

б) проставляет дату получения документов и регистрационный номер Администрации на Перечне, после чего передает один экземпляр Перечня старшему делопроизводителю филиала ГАУ «МФЦ», а второй - приобщает к заявлению.

Максимальный срок выполнения действий, указанных в подпунктах «а», «б» настоящего пункта – 15 минут.

23.11.Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае многофункциональный центр для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником многофункционального центра и скрепленные печатью многофункционального центра, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

23.12. Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление многофункциональным центром от его имени действий, необходимых для их предоставления.

23.13. При приеме комплексного запроса у заявителя работники многофункционального центра обязаны проинформировать его обо всех муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

23.14. Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в многофункциональный центр сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг. Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в организациях, в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, заявитель подает в многофункциональный центр одновременно с комплексным запросом самостоятельно.

23.15. Примерная форма комплексного запроса, а также порядок хранения многофункциональным центром комплексного запроса определяется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

23.16. Направление многофункциональным центром заявлений, а также документов в органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса.

23.17. В случае, если для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены многофункциональным центром только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим муниципальные услуги.

23.18. Получение многофункциональным центром отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления иных муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос.

23.19. Многофункциональный центр обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением документов, полученных многофункциональным центром в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг. Многофункциональный центр обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся результатом предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в многофункциональный центр последнего из таких документов.

23.20. Заявитель имеет право обратиться в многофункциональный центр в целях получения информации о ходе предоставления конкретной  муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром:

1) в ходе личного приема заявителя;

2) по телефону;

3) по электронной почте.

23.21. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, многофункциональный центр обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром указанного запроса.

23.22. В случае поступления в многофункциональный центр документов, являющихся результатом предоставления интересующей заявителя конкретной муниципальной услуги, многофункциональный центр обязан обеспечить возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления таких документов в многофункциональный центр.

23.23. Перечни муниципальных услуг, предоставление которых посредством комплексного запроса не осуществляется, утверждаются  муниципальным правовым актом, предоставляемых органами местного самоуправления.

23.24. Результатом выполнения административной процедуры является поступление заявления в Администрацию.

Раздел XXIV
Рассмотрение материалов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги

24.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является поступление письменного заявления и пакета документов с отметкой о регистрации в Администрацию.

24.2. Специалист Администрации осуществляет проверку поступившего заявления и прилагаемых документов на соответствие настоящему Административному регламенту и направляет на рассмотрение в Комиссию администрации по определению мест размещения контейнерных площадок для сбора твердых коммунальных отходов  (далее – Комиссия).

Максимальный срок выполнения действий 2 дня.

 24.3. В случае обнаружения ошибок в заявлении исправлений, повреждений, ошибок, описок, не позволяющих однозначно установить его содержание, несоответствия заявленного места (площадок) накопления ТКО требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации устанавливающего требования к местам для сбора и накопления ТКО, специалист готовит проект решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО в предоставлении муниципальной услуги и направляет его на подписание Главе Лаптевского сельского поселения.

24.4. После получения пакета документов Комиссия осуществляет следующую последовательность действий:

а) в срок не более 1 рабочего дня рассматривает схему предполагаемого или существующего места (площадки) накопления ТКО и в случае необходимости производит выезд для визуального осмотра предполагаемого/существующего места (площадки) накопления ТКО, указанного в заявлении, на соответствие места накопления требованиям законодательства РФ;

б) в случае соответствия требованиям законодательства РФ Комиссия  вправе направить:
-  запрос в ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Новгородской области» в целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства РФ в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения. Срок подготовки ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Новгородской области» заключения составляет не более 5 дней со дня поступления запроса;

- заявителю уведомление об увеличении срока рассмотрения заявления до 20 календарных дней в срок не позднее 3 календарных дней со дня отправки запроса в ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Новгородской области»;

в) в срок не более 10 календарных дней подготавливает акт об определении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

г) в срок не более 1 рабочего дня направляет акт в Администрацию для подготовки проекта решения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО.

24.5. Специалист Администрации подготавливает проект решения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО и направляет его на подписание Главе Лаптевского сельского поселения.

24.6. Расположение места (площадки) накопления ТКО определяется в соответствии с требованиями, установленными законодательством РФ.

Максимальный срок выполнения действий - 20 дней.

Результатом административной процедуры является решение о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО или решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО.

24.7. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в электронной форме Администрация направляет на Единый портал посредством технических средств связи уведомление о завершении исполнения административной процедуры с указанием результата осуществления административной процедуры. 

Суммарный срок выполнения - не более 20 дней со дня регистрации заявления.

Раздел XXV
Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
25.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление рекомендаций сотруднику, ответственному за подготовку проекта решения.

25.2. Сотрудник, ответственный за подготовку проекта решения:

1) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом поступивших рекомендаций:  
а) готовит проект Постановления о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту в двух экземплярах; 

б) направляет проект Постановления о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на подписание Главе Лаптевского сельского поселения;

в) уведомляет заявителя о готовности решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и в течение 1 рабочего дня направляется Копию решения в адрес заявителя посредством почтовой связи по истечении указанного времени.

г) вносит сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в Реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (приложение № 5 к Административному регламенту) в течение 5 рабочих дней со дня подписания постановления администрации поселения о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

д) в течение 10 рабочих дней со дня внесения в реестр сведений о создании места накопления ТКО на официальном сайте Администрации.

2) при наличии оснований для отказа в предоставлении Разрешения, с учетом поступивших рекомендаций: 

а)  готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту в двух экземплярах;

б) направляет проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги на подписание Главе Лаптевского сельского поселения.
25.3. Глава Лаптевского сельского поселения подписывает проект решения о согласовании создания места накопления ТКО на официальном сайте Администрации или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения и передает соответствующее решение сотруднику, ответственному за прием документов, для регистрации в журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации и выдачи (направления) заявителю.

25.4. Издание Постановления о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО осуществляется в установленном порядке, с присвоением ему даты издания и порядкового номера.

25.5. Результатом выполнения административной процедуры является принятие Главой Лаптевского сельского поселения решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
25.6. Соответствующее решение должно быть принято течение 10 дней со дня поступления рекомендаций в Администрацию.
Раздел XXVI
Направление (выдача) результата предоставления

муниципальной услуги заявителю

26.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация в журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации подписанного главой поселения решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
26.2. Сотрудник, ответственный за прием документов:

а) в случае подачи заявления непосредственно в Администрацию либо направления его на почтовый адрес Администрации - информирует заявителя по указанному им контактному телефону о готовности и возможности получения в Администрации результата предоставления муниципальной услуги.


При изъявлении заявителем желания получить документы в Администрации, он должен сделать это в течение 1 рабочего дня после получения информации о готовности документов. На следующий день по истечении указанного срока документы направляются в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

При изъявлении заявителем желания об отправке документов на его почтовый адрес, документы направляются в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении;


б) в случае подачи заявления через Единый портал – размещает соответствующее уведомление в «личном кабинете» заявителя на Едином портале, а сообщение о размещении уведомления в «личном кабинете» направляет на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки. Если заявитель в течение 1 рабочего дня не обратится в Администрацию для получения документов, они направляются в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

в) в случае подачи заявления непосредственно в филиал ГАУ «МФЦ» либо направления его на почтовый адрес филиала ГАУ «МФЦ» - информирует по телефону заведующего филиалом ГАУ «МФЦ» о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, и передает указанные документы старшему делопроизводителю филиала ГАУ «МФЦ».

Максимальная длительность выполнения действий – 2 рабочих дня.

26.3. При поступлении документов, которые являются результатом предоставления муниципальной услуги, в филиал ГАУ «МФЦ» заведующий филиалом ГАУ «МФЦ» осуществляет регистрацию полученных документов в журнале регистрации входящей документации филиала ГАУ «МФЦ», вносит необходимую информацию в АИС МФЦ, и передает документы главному специалисту филиала ГАУ «МФЦ».  

Максимальная длительность выполнения действий – 2 часа.

26.4. Главный специалист филиала ГАУ «МФЦ» информирует заявителя по указанному им контактному телефону о готовности и возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в филиале ГАУ «МФЦ».

При изъявлении заявителем желания получить документы в филиале  ГАУ «МФЦ» он должен сделать это в течение 1 рабочего дня после получения информации о готовности документов. На следующий день по истечении указанного срока документы направляются в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

При изъявлении заявителем желания об отправке документов на его почтовый адрес, документы направляются в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Максимальная длительность выполнения действий – 2 рабочих дня.

26.5. Старший делопроизводитель филиала ГАУ «МФЦ» передает в Администрацию копию расписки заявителя в получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или копию уведомления о получении заявителем заказного письма с результатом предоставления муниципальной услуги. 

26.6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю (направление в адрес заявителя посредством почтовой связи) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

26.7. Выдача (направление) заявителю копии Постановления о создании места (площадки) накопления ТКО или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется способом, указанным в заявлении, в том числе: 

при личном обращении в Администрацию; 

при личном обращении в МФЦ, 

посредством заказного почтового отправления с уведомлением о вручении; 

через личный кабинет на Едином портале.

Раздел XXVII
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

27.1. Контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

Раздел XXVIII
 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, филиала ГАУ «МФЦ» положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений

28.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом, осуществляют должностные лица, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

28.2. В Администрации текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется Главой Лаптевского сельского поселения.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.

28.3. В ГАУ «МФЦ» текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется заведующим филиалом ГАУ «МФЦ». Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается приказом ГАУ «МФЦ».

28.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения ответственными должностными лицами проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации и филиала ГАУ «МФЦ» положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

28.5. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением определенной административной процедуры (тематические проверки).

Раздел XXIX
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

29.1. Контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента в форме проведения ежеквартальных плановых проверок в Администрации осуществляется главой поселения, в филиале ГАУ «МФЦ» -  заведующим филиалом ГАУ «МФЦ».

29.2. Внеплановые проверки за соблюдением положений настоящего Административного регламента проводятся ответственными должностными лицами при поступлении информации о нарушении положений Административного регламента от заявителей, вышестоящих органов местного самоуправления, контрольно-надзорных органов и суда.

29.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги в Администрации или ГАУ «МФЦ» формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. 

29.4. Несоблюдение положений Административного регламента должностными лицами, филиала ГАУ «МФЦ» влечет их дисциплинарную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел XXX
Ответственность должностных лиц Администрации, 

                 филиала ГАУ «МФЦ» за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

30.1. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства.
30.2. Глава поселения несет персональную ответственность за:

а) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

в) соблюдение сроков подписания документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги;

г) обоснованность принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

д) надлежащее осуществление текущего контроля, контроля за соблюдением положений Административного регламента в форме проведения плановых и внеплановых проверок в отношении сотрудников Администрации.

30.3. Сотрудник, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за: 


а) соблюдение сроков и порядка регистрации документов, поступивших в Администрацию, и исходящих документов Администрации;

б) информирование заявителей о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

30.4. Сотрудник, ответственный за подготовку проекта постановления, несет персональную ответственность за соблюдение сроков подготовки, требований к оформлению документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, и достоверность указанных в них сведений.
30.5. Заведующий филиалом ГАУ «МФЦ» несет персональную ответственность за: 

а) организацию предоставления муниципальной услуги на базе филиала ГАУ «МФЦ»;

б) соблюдение порядка и сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в филиал   ГАУ «МФЦ» посредством почтовой связи;

в) соблюдение порядка и сроков регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, поступивших в филиал ГАУ «МФЦ» из Администрации;

г) надлежащее осуществление текущего контроля, контроля за соблюдением положений Административного регламента в форме проведения плановых и внеплановых проверок в отношении специалистов филиала ГАУ «МФЦ».

30.6. Главный специалист филиала ГАУ «МФЦ» несет персональную ответственность за:

а) надлежащее осуществление информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение порядка и сроков регистрации документов заявителей в АИС МФЦ;

в) информирование заявителей о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, и возможности их получения в филиале ГАУ «МФЦ», а также за выдачу (направление) указанных документов заявителям.

30.7. Ведущий документовед филиала ГАУ «МФЦ» несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков обработки документов, зарегистрированных в АИС МФЦ.

30.8. Старший делопроизводитель филиала ГАУ «МФЦ» несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков:

а) передачи в Администрацию документов заявителя, поступивших в филиал ГАУ «МФЦ»;

б) передачи в Администрацию копии расписки заявителя в получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или копии уведомления о получении заявителем заказного письма с результатом предоставления муниципальной услуги.  

30.9. Ведущий администратор филиала ГАУ «МФЦ» несет персональную ответственность за достоверность и актуальность предоставляемой заявителю информации о порядке оказания муниципальной услуги.

Раздел XXXI
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений, организаций

31.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений, организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) Администрации, ее должностных лиц, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Раздел XXXII
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих

   32.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

32.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Лаптевского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Лаптевского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Лаптевского сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Лаптевского сельского поселения;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональным центром, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность некоторых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
32.3. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления;

б) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

в) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
г) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не  предусмотрено законодательством для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законодательством для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

е) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
ж) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной законодательством;

з) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
з) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010.

32.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления, являющийся учредителем многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа,  предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

32.5. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или филиал ГАУ «МФЦ», направлена в их адрес посредством почтовой связи, подана через сайт Администрации или Единый портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя должностными лицами Администрации.

32.6. Жалоба должна содержать:

а) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

32.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

32.8. При поступлении жалобы в филиал ГАУ «МФЦ» обеспечивается ее передача в Администрацию не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления жалобы, в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между ГАУ «МФЦ» и Администрацией.

32.9. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается в случае:

наличия вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подачи жалобы представителем заявителя, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличия решения Администрации по жалобе принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

подачи жалобы с нарушением требований к ее содержанию, установленных пунктом 130 настоящего раздела.

32.10. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в случае:

а) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

32.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   32.11.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, привлекаемых многофункциональным центром, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
32. 11.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи  11.2 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
           32.12. В случае подачи жалобы в электронном виде на сайте Администрации мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки.

          32.13. В случае подачи жалобы через Единый портал мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, подписанный электронной подписью главы поселения, размещается в «личном кабинете» заявителя на Едином портале, а уведомление о размещении ответа в «личном кабинете» направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки.

         32.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, глава поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
         32.15. Решение по жалобе может быть обжаловано прокурору либо в суд в соответствии с действующим законодательством.
         32.16. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

                                                                         Приложение  № 1 
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Главе  Лаптевского сельского поселения 

от ____________________________________________ 

(указать наименование заявителя (для юридических лиц), 

Ф.И.О. (для физических лиц 

и индивидуальных предпринимателей) 

_______________________________________________ 

(указать адрес, телефон (факс), электронная почта 

и иные реквизиты, позволяющие осуществлять 

взаимодействие с заявителем)

Заявка

 о согласовании создания  места (площадки) накопления 

твёрдых коммунальных отходов 

на территории Лаптевского сельского поселения 

Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Лаптевского сельского поселения:
1.
Данные о предполагаемом нахождении места (площадки) накопления ТКО:

1.1.
Адрес:_______________________________________________________

1.2.
Географические координаты:___________________________________

2.
Данные о технических характеристиках предполагаемого места (площадки) накопления ТКО:

2.1.
покрытие:____________________________________________________

2.2.
площадь:____________________________________________________

2.3.
количество планируемых к размещению контейнеров и бункеров с указанием их объема:_____________________________________________________

3.
Данные о собственниках планируемого места (площадки) накопления ТКО:

3.1.
для ЮЛ: 

-
полное наименование:_________________________________________ 

-
ОГРН записи в ЕГРЮЛ:_______________________________________ 

-
фактический адрес:___________________________________________

3.2.
для ИП: 

-
Ф.И.О.:______________________________________________________

-
ОГРН записи в ЕГРИП:________________________________________ 

-
адрес регистрации по месту жительства:__________________________

3.3.
для ФЛ: 

-
Ф.И.О.:______________________________________________________

-
серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность:______________________________________________

-
адрес регистрации по месту жительства:__________________________

-
контактные данные:___________________________________________

4.
Данные о предполагаемых источниках образования ТКО, которые планируются к складированию в месте (на площадке) накопления ТКО:

4.1.
сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, планируемые к складированию в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО:_______________________________________________________

К заявке прилагается:

1.
Схема размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.


Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Заявитель:

«___» ___________ 20__ года                        _________________/ __________/

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: 

1. посредством личного обращения в Администрацию Лаптевского сельского поселения: 

2. в форме электронного документа; 

3. в форме документа на бумажном носителе; 

4. заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе); 

5. посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на бумажном носителе); 

6. посредством направления через федеральную государственную информационную   систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (только в форме электронного документа); 
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «согласование создания места (площадки) накопления твЕрдых коммунальных отходов» 
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ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

НОВГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПЕСТОВСкий район

Администрация ЛАПТЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 _______________№ ________ 

д. Лаптево                      

	
	
	

	О согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов 




Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1998 №89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 №1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 №1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2008 №641», в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр», рассмотрев заявление ______________________________________________________

(указывается ФИО, наименование заявителя) 

от _______ № ________ о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Лаптевского сельского поселения, Администрация Лаптевского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Согласовать создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов по адресу: ____________________________________________________. 

2. Внести в реестр мест (площадок) накопления Лаптевского сельского поселения сведения о создании места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов.
3. Уведомить заявителя о принятом решении создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

4. Контроль за исполнением Постановления возлагаю на себя.

  Глава  поселения ____________(подпись)  /(Ф.И.О.)/
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предоставления муниципальной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных 

отходов в реестр»

ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

НОВГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПЕСТОВСкий район

Администрация ЛАПТЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 _______________№ ________ 

д.Лаптево                        

	
	
	

	О согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов 




Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1998 №89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 №1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 №1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2008 №641», в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр», рассмотрев заявление _____________________________________________________________________________

(указывается ФИО, наименование заявителя)

от _______ № ________ о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Лаптевского сельского поселения, Администрация Лаптевского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1.Отказать в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов по адресу: ____________________________________________________, по основаниям _____________________________________________________________________________

                (указать причину отказа в соответствии с действующим законодательством)

2.Уведомить заявителя о принятом решении в отказе согласования создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

3.Контроль за исполнением Постановления возлагаю на себя.
  Глава  поселения ____________(подпись)  /
   (Ф.И.О.)      /

Приложение  № 5 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных 

отходов в реестр»

Примерная форма реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов 

на территории Лаптевского сельского поселения 

	    Данные о

нахождении мест

     (площадок)

накопления ТКО


	   Данные о

технических

характеристиках

мест (площадок)

 накопления ТКО
	     Данные о

собственниках

мест (площадок)

накопления ТКО
	     Данные об

    источниках

    ТКО, которые

    складируются в

        местах (на

         площадках)

    накопления ТКО
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.03.2022  №18

д.Лаптево

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Консультирование представителей малого и среднего предпринимательства"


        В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года   №210–ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  "Консультирование представителей малого и среднего предпринимательства".

  2.Опубликовать постановление в муниципальной «Информационный вестник Лаптевского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Лаптевского  сельского поселения.

Глава сельского поселения:   Владимирова С.А.
	
	Утвержден 

постановлением   администрации 

                           Лаптевского сельского                          поселения  от  28.03.2022  №18




Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

"Консультирование представителей малого и среднего предпринимательства"

1. Общие положения

1.1 Предмет регулирования и цели разработки административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Консультирование представителей малого и среднего предпринимательства" (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги (далее – Административный регламент). 

1.2.  Круг заявителей

Право на получение муниципальной услуги имеют  юридические лица и индивидуальные предприниматели, отвечающие требованиям статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», зарегистрированные в установленном порядке и осуществляющие деятельность  на территории муниципального района (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения: Администрация Лаптевского сельского поселения  (далее – Уполномоченный орган):

Почтовый адрес Уполномоченного органа: 174545, Новгородская область, Пестовский район, д.Лаптево, ул.Советская, д.28

          График  работы Администрации  сельского поселения:

	понедельник
	- с 08.00 до 17.00   перерыв  с 12.00 -13.00

	вторник
	- с 08.00 до 17.00  перерыв  с 12.00 -13.00

	среда
	- с 08.00 до 17.00  перерыв  с 12.00 -13.00

	четверг
	- с 08.00 до 17.00  перерыв  с 12.00 -13.00

	пятница
	- с 08.00 до 17.00  перерыв  с 12.00 -13.00

	суббота
	- выходной день

	воскресенье
	- выходной день.




 Справочные телефоны:

 8(81669)  54-146 –телефон  Главы сельского поселения

 8(1669)  54-131 – рабочий  телефон  специалистов

          Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет):   laptevo.adm-pestovo.ru
Адрес электронной почты:  laptevo2010@yandex/ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru.
Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской области, с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ):

Почтовый адрес МФЦ: 174510 г. Пестово ул. Боровичская д. 92.
Телефон/факс: 8(81669)5-62-31; 8 (81669)5-71-04.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc-pestovo@yandexl.ru,
График работы отдела МФЦ по Пестовскому  муниципальному району:

	Понедельник
	8.30 – 14.30.

	Вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	Пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	Воскресенье
	выходной день

	Праздничные дни
	выходной день


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Учреждения устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 
1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

лично;

посредством телефонной, факсимильной связи;

посредством электронной связи, 

посредством почтовой связи;

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ:     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

-на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.3.Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.4. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей по вопросу получения муниципальной услуги специалисты  Администрации сельского поселения сельского поселения (далее – уполномоченные лица) обязаны:

начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке предоставления муниципальной услуги; 

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб репутации или авторитету органа  (учреждения) предоставляющего услугу;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

1.3.5. При обращении заявителя за консультацией посредством электронной почты, ответ направляется заявителю в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением заявителя должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Консультирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.

1.3.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.7. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, письменного обращения  или посредством личного посещения Администрации сельского поселения.

1.3.8. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.9. На информационных стендах в помещении Администрации сельского поселения, предназначенном для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

сведения о перечне предоставляемых услуг;

перечень документов, которые заявитель должен предоставить для предоставления услуги;

образцы заполнения заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

перечень оснований для отказа в предоставлении услуги;

порядок обжалования действий (бездействия)  и решений, принимаемых в ходе предоставления услуги;

административный регламент предоставления муниципальной услуги.

1.3.10. На официальном сайте  Лаптевского сельского поселения в сети Интернет в разделе «Административная реформа», в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая обязательная информация:

 полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

 перечень документов, представляемых заявителями; 

перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

 образцы заявлений и  решений, принимаемых при предоставлении муниципальной услуги».

2.Стандарт  предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги 

Консультирование представителей малого и среднего предпринимательства.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Лаптевского сельского поселения (далее – Администрация сельского поселения), в лице Главы Лаптевского сельского поселения, (далее – Глава сельского поселения).

2.2.2. Специалисты Администрации  сельского поселения, осуществляющие предоставление муниципальной услуги в порядке исполнения поручений Главы сельского поселения или в порядке исполнения обязанностей муниципальной службы (в объеме, установленном их должностными инструкциями), считаются уполномоченными лицами (далее – уполномоченные лица).

2.2.3. Уполномоченные лица не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденные решением Совета депутатов Лаптевского сельского поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 предоставление своевременной, достоверной информации и консультации;

отказ в предоставлении услуги.

2.3.2.При предоставлении муниципальной услуги уполномоченным лицом  представляется следующая информация:

о действующем законодательстве, регулирующем деятельность субъектов малого и среднего предпринимательства;

о порядке регистрации (создании) субъекта предпринимательской деятельности;

о порядке получения земельных участков в собственность или на праве аренды;

об общих вопросах налогообложения;

о порядке получения помещений на праве аренды из муниципальной собственности;

о получении субъектами предпринимательства кредитных продуктов в банках, а также лизинговых продуктов;

о получении финансовой поддержки предлагаемой некоммерческими фондами;

о государственной и муниципальной финансовой поддержке в части предоставления субсидий и грантов;

об участии в образовательных проектах, в том числе в семинарах, финансируемых за счет средств муниципального и областного бюджета;

об участии в конкурсах, организуемых экономическим комитетом Новгородской области и Администрацией муниципального района;

о порядке организации торговли и бытового обслуживания;

об участии в конкурсах на размещение муниципального заказа;

о  соблюдении трудового законодательства;

об участии в программах касающихся развития малого и среднего предпринимательства;

о проводимых выставках, ярмарках, «круглых столах».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги 30 (тридцать) календарных дней со дня подачи заявления, предусмотренного пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года  («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», N 95, 05.05.2006);

Федеральным законом  от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»  (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007, № 31 ст.4006);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006,  № 31 (часть 1) ст.3448);

Уставом Лаптевского сельского поселения ;

настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

заявление в письменной форме (рекомендуемая форма представлена  в приложении № 1 к настоящему  Административному регламенту) в котором указывается: 

наименование органа местного самоуправления, в который направляется заявление;

полное наименование  юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя;

идентификационный номер налогоплательщика; 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

излагается суть  вопроса;

ставится личная подпись и дата.

Заявление может быть подано в форме электронного документа. Форма заявления размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг, к ней обеспечен доступ для копирования и заполнения в электронном виде.

В заявлении, поступившем в форме электронного документа, заявитель указывает:

наименование органа местного самоуправления, в который направляется заявление;

полное наименование  юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя;

идентификационный номер налогоплательщика; 

 адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

излагает суть  вопроса;

ставит личную  подпись и дату.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:

заявление в письменной форме (рекомендуемая форма представлена  в приложении № 1 к настоящему  Административному регламенту).

2.6.3. При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель вправе представить документы и материалы либо их копии.

2.6.4. Указание на запрет требовать от заявителя.

1. Запрещено требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области и муниципальными правовыми актами;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2. Заявители в целях получения государственных и муниципальных услуг обращаются в орган, предоставляющий государственные услуги, орган, предоставляющий муниципальные услуги, непосредственно или через многофункциональный центр. В электронной форме государственные и муниципальные услуги предоставляются способами, предусмотренными частью 2 статьи 19 Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг, официальных сайтов указанных органов в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг.

3. Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в ходе личного приема в органе, предоставляющем государственную услугу, органе, предоставляющем муниципальную услугу, может не осуществляться при согласовании с высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации в случае, если предоставление таких услуг организовано в многофункциональном центре.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

отсутствие в письменном  заявлении  подписи заявителя;

 не указано полное наименование  юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя;

 не указан почтовый адрес заявителя;

если текст заявления не поддается прочтению;

некорректное заполнение данных электронной формы заявления (в случае подачи заявления в электронной форме).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

письменное заявление заявителя о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги;

в заявлении содержатся вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию Администрацию сельского поселения;

ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную, охраняемую федеральным законом, тайну, или сведений конфиденциального характера;

если это дубликатные заявления (второй и последующие экземпляры одного заявления, направленные в разные органы государственной власти, или заявления, повторяющие текст предыдущего заявления, на которое ранее был дан исчерпывающий ответ). В случае представления дубликатных заявлений заявителям могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления  услуги.

Время ожидания в очереди при личном обращении заявителя в Администрацию Лаптевского сельского поселения при подаче заявления и при получении результата предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Запрос заявителя, в том числе запросы, направленные в форме электронного документа, подлежат регистрации в день их поступления. Срок регистрации  запроса заявителя не должен превышать 60 минут.

Электронные запросы распечатываются, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным заявлением.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.12.1.Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим   правилам  и  нормативам, обеспечивать комфортное пребывание заявителей и исполнителей муниципальной услуги (согласно «Гигиеническим требованиям к персональным электронно-вычисленным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2 /2.4.1340-03», «Гигиеническим требованиям к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.2 /2.1.1.1278-03»).
 2.12.2.Ожидание приема заявителей осуществляется в здании Администрации сельского поселения в специально  выделенных  для этих целей помещениях.
 2.12.3.Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются:   

соответствующими указателями входа и выхода; 

доступными местами  общественного пользования (туалетами);

средствами пожаротушения;

специальными напольными и (или) настенными вешалками  для верхней одежды;

стульями, кресельными секциями для отдыха заявителей, 

столами (стойками) для оформления документов, которые обеспечиваются бумагой, ручками.

2.12.4.Прием заявителей уполномоченным лицом  осуществляется в рабочем кабинете уполномоченного  лица.

Помещение снабжается табличками с указанием фамилии, имени, отчества  и должности  лица,  осуществляющего прием.

2.12.5.Место для приема заявителя должно быть снабжено  стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.12.6. Рабочее место уполномоченного лица   оборудуется оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, обеспечивается доступом к правовой системе «Консультант», официальному сайту Лаптевского сельского поселения, справочно-информационными материалами,  обеспечивающими оперативный сбор, обработку входящей информации  и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на обращение в Администрацию сельского поселения.

2.12.7. Уполномоченное лицо, ведущее личный прием, обеспечивается личной идентификационной карточкой или настольной табличкой. 

2.12.8. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе  уполномоченным  лицом одновременно ведется прием только одного заявителя за исключением случаев коллективных обращений.

2.12.9. На информационном стенде в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги,  размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст Административного регламента с приложениями;

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы заполнения заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

сроки предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	Показатели
	Единица

измерения

	Показатели доступности

	График работы уполномоченных лиц по предоставлению муниципальной услуги
	количество часов в неделю

	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении услуги, их продолжительность
	

	Количество документов, требуемых для получения муниципальной услуги
	штук 

	Размещение информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Лаптевского сельского поселения в сети Интернет
	да/нет 

	Доступность предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги на Портале государственных и муниципальных услуг ( функций)
	да/нет

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%


Указанные в данном пункте показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги используются в дальнейшем при проведении мониторинга внедрения Административного регламента и практики его применения путем установления значения показателя.

2.15.  Требования к организации предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

     1. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме могут осуществляться:

    1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах;

   2) подача запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, в том числе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ, и прием таких запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документов органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления организацией, участвующей в предоставлении государственной или муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

  3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

   4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг;

  5) получение заявителем результата предоставления государственной или муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

  6) иные действия, необходимые для предоставления государственной или муниципальной услуги.

          2. Правительство Российской Федерации вправе определить требования к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, а также услуг, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ (включая требования к автоматизированной проверке информации, содержащейся в заявлениях и иных документах, предоставляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе услуг, указанных в части 2 п.2.18.4. настоящего регламента и требования к форматам таких заявлений и иных документов), и установить порядок определения требований к форматам таких заявлений и иных документов.

          3. Высший исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации вправе установить требования к форматам заявлений и иных документов, предоставляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъекта Российской Федерации, муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления на территории соответствующего субъекта Российской Федерации, а также государственных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления на территории соответствующего субъекта Российской Федерации при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, если такие требования не установлены в соответствии с частью 2 п.2.18.4. настоящего регламента

4. В случае, если требования к форматам заявлений и иных документов, предоставляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, установлены высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации в соответствии с частью 2 п.2.18.4. настоящего регламента и впоследствии устанавливаются в соответствии с частью 2 п.2.18.4. настоящего регламента, применяются требования, установленные в соответствии с частью 2 п.2.18.4. настоящего регламента.

2.16. Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме

         1. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления государственных или муниципальных услуг, орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственных или муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2. Случаи и порядок предоставления государственных и муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме в соответствии с частью 1 настоящей статьи устанавливаются административным регламентом.
3.Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных  процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  выполнение следующих  административных процедур:

прием заявления, первичная обработка документов;

регистрация заявления;

рассмотрение заявления; 

индивидуальное консультирование заявителей на основании обращений в устной форме;

индивидуальное консультирование заявителей на основании заявлений в письменной форме;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной
 в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием заявления, первичная обработка документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является устное обращение заявителя, подача заявления в письменной форме или в форме электронного документа.

Заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги может быть представлено заявителем:

на личном приеме;

почтовым отправлением, по электронной почте;

в форме электронного документа в порядке, предусмотренном пунктом 2.15.2.  настоящего Административного регламента.

3.2.2. Уполномоченное лицо Администрации сельского поселения осуществляет прием заявления, представленного заявителем, проводит проверку правильности заполнения заявления и направляет заявление на регистрацию.

3.2.3. В случае выявления обстоятельств, указанных  в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента, заявителю отказывается в приеме заявления.

3.2.4. Результатом административной процедуры является:

направление заявления на регистрацию;

отказ в приеме заявления, который   оформляется на бланке Администрацию сельского поселения за подписью Главы с сельского поселения  и направляется заявителю в течение 2 рабочих дней с момента поступления заявления.

3.3. Регистрация заявления

3.3.1. Уполномоченное лицо  производит регистрацию  поступившего заявления в журнале регистрации в сроки, указанные в подразделе 2.12. настоящего Административного регламента. 

Заявление, поступившее в Администрацию сельского поселения в письменной форме или в форме электронного документа, регистрируется в специальном журнале, который имеет следующие графы:

1) входящий номер запроса;

2) дата поступления заявления в Администрацию сельского поселения;

3) наименование юридического лица или ФИО индивидуального предпринимателя, его почтовый адрес (место нахождения или место жительства индивидуального предпринимателя);

4) суть вопроса, по которому запрашивается консультация;

5) дата и номер ответа на заявление.

3.3.2. Учет устных обращений заявителей, поступивших в Администрацию сельского поселения, осуществляет уполномоченное лицо, ведущее прием, путем регистрации в журнале учета. Время выполнения данной процедуры не должно превышать 30 минут.
Журнал учета устных обращений  представителей малого и среднего предпринимательства имеет следующие графы:

1) порядковый номер;

2)  дата обращения;

3) наименование юридического лица или ФИО индивидуального предпринимателя, его почтовый адрес (место нахождения или место жительства индивидуального предпринимателя);

4) суть вопроса, по которому запрашивается консультация;

5) результаты проведенной консультации.

3.3.3. Результатом административной процедуры является:

 присвоение заявлению  регистрационного номера и внесение  данных в журнал учета;

 внесение  данных в журнал учета устных обращений. 

3.4. Рассмотрение заявления

3.4.1. Основанием для начала данной административной процедуры является зарегистрированное  в установленном порядке заявление заявителя.

Прошедшие регистрацию заявления  передается  Главе сельского поселения для рассмотрения в течение одного дня. Заявления вместе с прилагаемыми к ним  документами и материалами в тот же день изучаются и направляются с соответствующей резолюцией  уполномоченному лицу Администрации сельского поселения. 

3.4.2.  Глава  сельского поселения по  результатам ознакомления с текстом заявления  принимает одно из решений: 

а) о направлении заявления, подлежащего рассмотрению в рамках предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение  уполномоченному лицу. 

б) об оставлении заявления без рассмотрения в случае наличия оснований, предусмотренных  пунктом 2.8. настоящего Административного регламента. 

Решение оформляется резолюцией.

3.4.3.Результатом выполнения административной процедуры является:

направление письменного заявления с резолюцией  Главы сельского поселения   на рассмотрение уполномоченному лицу;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Последовательность действий уполномоченного лица Администрации сельского поселения при индивидуальном консультировании заявителей на основании обращений в устной форме.

3.5.1.Основанием для индивидуального консультирования является обращение заявителя лично, по телефонам  Администрации сельского поселения или через сайт Лаптевского сельского поселения.

3.5.2.Индивидуальное консультирование осуществляет уполномоченное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в обязанности которого (исходя из должностных обязанностей) входит консультирование представителей малого и среднего предпринимательства.

3.5.3. При устном обращении заявителя в Администрацию сельского поселения по телефону уполномоченное лицо Администрации сельского поселения, принявшее звонок, выясняет суть вопроса, по которому запрашивается консультация и после регистрации заявителя, консультирует и дает разъяснения по существу вопросов. В случае необходимости приглашает заявителя на личный прием для написания письменного заявления.

3.5.4. Результатом личного приема заявителя является разъяснение по существу поставленного им вопроса.

 3.5.5. Время индивидуальной консультации складывается из времени изложения заявителем вопроса и времени предоставления ответа.

Максимальное время предоставления устной консультации составляет 30 минут.

3.5.6. В случае если рассмотрение поставленных в обращении вопросов не входит в компетенцию Администрации сельского поселения, заявителю сообщается о невозможности предоставления интересующей его информации, а также о праве и порядке обращения заявителя в органы государственной власти, федеральные органы, в компетенцию которых входит рассмотрение данных вопросов.

3.5.7. В случае  если для ответа на обращение в устной форме по вопросам, возникающим по конкретной ситуации, требуется представление извлечений из нормативных правовых актов, разъяснений государственных органов и методических материалов, заявителю предлагается направить обращение в письменной форме в соответствующее структурное подразделение или государственные органы с обязательным сообщением необходимых реквизитов структурного подразделения или государственного органа.

В случае если заявитель не удовлетворен устной консультацией, предоставленной по телефону, ему предлагается направить заявление в письменной форме в Администрацию сельского поселения, и сообщаются реквизиты.

3.5.8. Результатом административной процедуры по индивидуальному консультированию заявителя на основании обращения в устной форме является консультирование по существу поставленного им вопроса.

3.6. Последовательность действий уполномоченных лиц Администрацию сельского поселения  при индивидуальном консультировании заявителей на основании заявлений в письменной форме.

3.6.1. Уполномоченное лицо Администрации сельского поселения  изучает заявление заявителя и прилагаемые  к нему документы и материалы и при необходимости подготавливает служебную записку (запрос) в целях получения необходимой информации в ином структурном подразделении, органе исполнительной власти или органе местного самоуправления. 

3.6.2.Проект ответа заявителю уполномоченное лицо   направляет на подпись  Главе сельского поселения. Ответ на заявление подписывается в течение одного дня с момента получения проекта  ответа от    уполномоченного лица.

3.6.3. Ответ на заявление направляется заявителю (его представителю) по почтовому адресу, адресу электронной почты указанному в заявлении.

3.6.4. Факт направления ответа на заявление фиксируется в журнале регистрации исходящих документов  в журнале регистрации заявлений в Администрации сельского поселения.

3.6.5. Результатом административной процедуры по индивидуальному консультированию заявителя на основании заявления  является направление письменного ответа по  существу поставленного им  в заявлении вопроса.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, принятием решений ответственным уполномоченным лицом Администрацию сельского поселения по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется Главой сельского поселения.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения уполномоченным лицом положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


внеплановых проверок соблюдения и исполнения уполномоченным лицом положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, по поручениям Главы сельского поселения, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.

4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением Администрации.

4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся рабочей группой, состав которой утверждается распоряжением Администрации.

В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

знание уполномоченным лицом требований настоящего Административного регламента,  нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

соблюдение уполномоченным лицом сроков и последовательности предоставления административных процедур;

правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.


4.6. Уполномоченное лицо за несоблюдение сроков и порядка предоставления каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте, неисполнение или ненадлежащие исполнение требований настоящего Административного регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности, а также несет гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

5. Досудебное (внесудебное)  обжалование заявителем решений и

действий  (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

         5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления   муниципальной услуги

           Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия  уполномоченных лиц Администрации сельского поселения в досудебном (внесудебном) порядке.


Заявители имеют право обратиться с жалобой  в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию сельского поселения. (Приложение №2 к настоящему Административному регламенту).

Жалоба может быть направлена по почте, официального сайта Лаптевского сельского поселения, единого Портала государственных и муниципальных услуг (http ://www. gosuslugi.ru)  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего


Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации сельского поселения, должностных лиц Администрации сельского поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы, либо приостановления ее рассмотрения

5.3.1. Если в жалобе не указаны реквизиты установленные пунктом 5.4. настоящего раздела.

5.3.2. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю в течение семи дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.3. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, направляется заявителю в течение семи дней с момента регистрации, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.3.4. Администрация сельского поселения при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, должностного лица, а также членов его семьи, оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.


5.3.5. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава  сельского поселения, иное уполномоченное на то должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию сельского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу. 



5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация поступления жалобы в Администрацию сельского поселения в письменной форме, в форме электронного документа или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего, муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации сельского поселения, должностных лиц Администрации сельского поселения, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации сельского поселения, должностных лиц Администрации сельского поселения либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:

уполномоченных лиц  Администрации сельского поселения  – Главе сельского поселения;

Поступившее в Администрацию сельского поселения заявление или жалобу запрещается направлять на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы 

   Жалоба, поступившая в Администрацию сельского поселения подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации сельского поселения должностных лиц Администрации сельского поселения  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

  5.7.1.По результатам рассмотрения жалобы Администрация сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией сельского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.2.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту).

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Консультирование представителей малого и среднего предпринимательства"




                                                                 В Администрацию Лаптевского сельского поселения

                                       от ______________________________________

                                                         (наименование организации, Ф.И.О. предпринимателя)

                                                                                                                                ________________________________________________

                                                             ( ИНН)

                                                         ______________________________________________

                                             (почтовый адрес, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу в соответствии с Административным регламентом предоставления  муниципальной услуги "Консультирование представителей малого и среднего предпринимательства" оказать консультационную поддержку по следующему (следующим) вопросу (вопросам) ________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Перечень прилагаемой документации.

Руководитель

(Индивидуальный предприниматель)      ________           _______________

                                                                                     (подпись)                                (ФИО)

Дата
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Форма жалобы на действие (бездействие) 

 органа местного самоуправления  или его должностного лица

Исх. от _____________ N ____                                                     ____________ ____________

                                                                                                         (наименование органа местного самоуправления района)

Жалоба

*    Ф.И.О. физического лица ___________________________________________________________________________

* Адрес места проживания физического лица 

Телефон: ___________________________________________________________________________

Адрес электронной почты (при наличии): ___________________________________________________________________________

Код учета: ИНН ___________________________________________________________________________

* на действия (бездействие):

___________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

(подпись физического лица)
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Форма решения по жалобе на действие (бездействие) органа местного самоуправления или его должностного лица

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на действие (бездействие)

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы по результатам рассмотрения жалобы: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

___________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

___________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2._____________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ______________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в судебном порядке

Копия настоящего решения направлена  по адресу______________________________________________

______________________________________________________________________                                                   ____________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,     подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

	
	Приложение № 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Консультирование представителей малого и среднего предпринимательства"




Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 








                                                                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  28.03.2022  №19

д.Лаптево 

О внесении  изменений  в Перечень

муниципальных функций, услуг (работ),

 исполняемых, оказываемых (выполняемых)

 Администрацией  Лаптевского сельского поселения

            В соответствии с Федеральным  законом от  27.07.2010 №210- ФЗ «Об  организации предоставления  государственных и муниципальных  услуг»,   руководствуясь  постановлением  Администрации  Лаптевского сельского поселения  «О реестре  муниципальных  функций (услуг),  исполняемых  

(предоставляемых) Администрацией  Лаптевского сельского  поселения» 

 от  09.12.2010  №28
ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Внести изменения в Перечень муниципальных функций, услуг (работ), исполняемых, оказываемых (выполняемых) Администрацией  Лаптевского сельского поселения, утверждённый постановлением от 19.02.2015  №8»,

 дополнив раздел I «Муниципальные услуги (работы), оказываемые (выполняемые) Администрацией Лаптевского сельского поселения» строками  27,28 и 29 следующего содержания:

	27
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах  
	Заявителями являются налогоплательщики (организации и физические лица).
От имени заявителя может действовать по доверенности любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Конституция Российской Федерации;

Налоговый кодекс Российской Федерации;

 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Устав Лаптевского  сельского поселения;


	Не более 20 календарных дней со дня поступления в Администрацию документов
	бесплатно.
	Пост. №51 от 09.08.2021

	28 
	«Включение органом местного самоуправления сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр».
	Заявителями являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители
	   ФЗ от 24.06.1998 №89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»; ФЗ от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», 

      ФЗ от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                                                                  Постановлением Правительства РФ от 31.08.2018 №1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра»
	Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 календарных дней с даты регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
	на безвозмездной основе.
	Пост.№18 от 28.03.2022

	29
	Консультирование представителей малого и среднего предпринимательства
	Юридические лица и индивидуальные предприниматели, отвечающие требованиям статьи 4 ФЗ от 24 июля 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ», зарегистрированные в установленном порядке и осуществляющие деятельность  на территории муницип. района
	Конституцией Российской Федерации;   ФЗ от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»; 

  ФЗ от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ»;

ФЗ от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Уставом Лаптевского сельского поселения ;


	Запрос заявителя, в том числе запросы, направленные в форме электронного документа, подлежат регистрации в день их поступления. Срок регистрации  запроса заявителя не должен превышать 60 минут.


	бесплатно
	Пост.№19 от 28.03.2022


  2.Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информационный  вестник  Лаптевского  сельского поселения».

Глава сельского поселения:  Владимирова С.А.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.04.2022  №20 

д. Лаптево

О  назначении   и проведении публичных  

слушаний по проекту внесения изменений 

в Правила землепользования и застройки 

Лаптевского сельского поселения

            Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом  Лаптевского сельского поселения,  Положением о порядке  организации и проведения  публичных слушаний, общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности в Лаптевском сельском поселении, утвержденным решением Совета  депутатов Лаптевского  сельского поселения от  18.09.2018  №115
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Назначить и провести публичные слушания по проекту внесения изменений в Правила землепользования и застройки Лаптевского сельского поселения (приложение 1).
2. Организатором публичных слушаний при их проведении определить Комиссию по подготовке проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки Лаптевского сельского поселения.

 3. Определить срок проведения публичных слушаний по проекту внесения изменений в Правила землепользования и застройки Лаптевского  сельского поселения с момента оповещения жителей до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний – один месяц (приложение 2).

4. Комиссии по подготовке проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки Лаптевского  сельского поселения:

опубликовать оповещение о начале публичных слушаний в соответствии с требованиями части 8 статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

организовать экспозицию проекта в помещении Администрации  Лаптевского сельского поселения по адресу: 174545, Новгородская обл., Пестовский р-н, д. Лаптево, ул. Советская, д.28;


не позднее  30 марта 2022 разместить  проект внесения изменений в Правила землепользования и застройки Лаптевского сельского поселения  на официальном сайте администрации   в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: http://laptevo.adm-pestovo.ru
          5. Организатору публичных слушаний обеспечить

подготовку и проведение собраний участников публичных слушаний в населенных пунктах согласно приложения 1;



обеспечить сбор предложений и замечаний по проекту внесения изменений в Правила землепользования и застройки Лаптевского сельского поселения для включения их в протокол публичных слушаний. 

6. Установить срок подачи письменных предложений и замечаний по проекту Правил землепользования и застройки Лаптевского   сельского поселения –  до  11 мая 2022 года.


 7. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информационный вестник Лаптевского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Лаптевского сельского поселения в информационно- телекоммуникационной сети Интернет.

8. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения:     Владимирова С.А.

приложение 1

к постановлению Администрации            

Лаптевского сельского поселения 

от  06.04.2022 №20
ПРОЕКТ

Российская Федерация

Новгородская область

Пестовский район

Совет депутатов Лаптевскогосельского поселения

РЕШЕНИЕ

от               № 

д. Лаптево 

О   внесении  изменений  в  Правила                                                                землепользования и застройки

Лаптевского сельского поселения

Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом Лаптевского сельского поселения Совет депутатов Лаптевского сельского поселения

РЕШИЛ:

           1. Внести  прилагаемые изменения  в Правила землепользования и застройки Лаптевского сельского поселения, утвержденные решением Совета депутатов Лаптевского сельского поселения от 25.12.2012  № 93 (в ред. от   27.12.2019  № 170 «О внесении изменений в Правила землепользования и застройки Лаптевского  сельского поселения).


2. Опубликовать решение  в муниципальной газете «Информационный вестник Лаптевского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Лаптевского сельского поселения в сети Интернет.

Утверждены

решением Совета депутатов 

Лаптевского сельского поселения

от____ №____
ИЗМЕНЕНИЯ В ПРАВИЛА

 ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ 

ЛАПТЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
ПЕСТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

д.Лаптево

2022 год

1. Статью 11.1 изложить в следующей редакции:

«Статья 11.1. Порядок внесения предложений и замечаний по проектам, подлежащим рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях

1. В период размещения в соответствии с пунктом 2 части 4 и пунктом 2 части 5 статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, и информационных материалов к нему и проведения экспозиции или экспозиций такого проекта участники общественных обсуждений или публичных слушаний, прошедшие в соответствии с частью 12 статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации идентификацию, имеют право вносить предложения и замечания, касающиеся такого проекта:

1) посредством официального сайта или информационных систем (в случае проведения общественных обсуждений);

2) в письменной или устной форме в ходе проведения собрания или собраний участников публичных слушаний (в случае проведения публичных слушаний);

3) в письменной форме или в форме электронного документа в адрес организатора общественных обсуждений или публичных слушаний;

4) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях.

2. Предложения и замечания, внесенные в соответствии с частью 1 настоящей статьи, подлежат регистрации, а также обязательному рассмотрению организатором общественных обсуждений или публичных слушаний, за исключением случая, предусмотренного частью 15 статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3. Предложения и замечания, внесенные в соответствии с частью 1 настоящей статьи, не рассматриваются в случае выявления факта представления участником общественных обсуждений или публичных слушаний недостоверных сведений.

4. Участник общественных обсуждений или публичных слушаний, который внес предложения и замечания, касающиеся проекта, рассмотренного на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, имеет право получить выписку из протокола общественных обсуждений или публичных слушаний, содержащую внесенные этим участником предложения и замечания.».

________________________________________

приложение 2

к постановлению Администрации            

Лаптевского сельского поселения 

от 06.04.2022  №20
Сроки проведения публичных слушаний

 1 д. Жарки – 19 апреля 2022 г. в 10 час. 00 мин.  у дома № 9;

 2. д. Осипово – 19 апреля 2022 г.  в 10. 40 мин. у дома № 1;

 3. д. Анисимово – 21 апреля 2022 г. в 12. 00 мин. у дома № 34; 

 4. д. Чёрное -    21 апреля 2022 г. в 13 час. 00 мин. у автобусной остановки;

 5.д. Брызгово – 21 апреля 2022 г. в 14 час. 00 мин. у дома № 9;

 6.д. Мышенец – 22 апреля 2022 г. в 11. 00 мин. у дома № 1;

 7. д. Алехново – 22 апреля 2022 г. в 11 час. 30 мин. у дома № 2а;

 8. д. Коровино – 22 апреля 2022 г. в 12. 00 мин. у магазина РАЙПО;

  9.д. Б. Горка – 22 апреля 2022 г. в 13. 00 мин. у дома № 3;

 10.д. Клешнево – 25 апреля 2022 г. в 14. час. 00 мин. у дома № 1;

 11.    д. Нивы – 26 апреля 2022 г. в 10 час. 00  мин. у автобусной остановки; 

 12.   д. Фёдоровщина  -  26 апреля 2022 г. г. в 11 час. 00 мин. у дома № 18;

 13.    д. Глухачи –  26 апреля 2022 г. в 11 час. 30 мин. у автобусной остановки; 

 14.    д. Чепурино – 27 апреля 2022 г. в 12 час. 30 мин. у дома № 16;

 15.    д. Муравьёво –27 апреля 2022 г. в 14 час. 00 мин. у дома № 5

 16.    д. Сахино –      27 апреля 2022 г. в 14 час. 30 мин. у дома № 4

 17.    д. Оборнево – 28 апреля 2022 г. в 11час. 00 мин. у дома № 19;

 18     д. Беззубцево – 5 мая 2022 г. в 12 час 00 мин. у здания библиотеки

 19.    д. Лаптево –    11 мая 2022 г. в 15 час. 00 мин. в здании  Администрации поселения

                                                                    Информация прокуратуры
Установлен порядок лицензирования в сфере вооружения, военной техники и боеприпасов

С 1 марта 2022 года вступило в силу постановление Правительства Российской Федерации от 21.12.2021 № 2386 «Об утверждении Положения о лицензировании разработки, производства, испытания, установки, монтажа, технического обслуживания, ремонта, утилизации и реализации вооружения и военной техники, разработки, производства, испытания, хранения, реализации и утилизации боеприпасов» (далее – Положение).
Положением установлено, что лицензирование указанных видов деятельности осуществляет Минпромторг России, определены, в том числе, лицензионные требования и перечень их грубых нарушений, перечень документов, необходимых для получения лицензии.
Положением предусмотрены: перечень вооружения и военной техники, разработка, производство, испытание, установка, монтаж, техническое обслуживание, ремонт, утилизация и реализация которых подлежит лицензированию; перечень боеприпасов, разработка, производство, испытание, хранение, реализация и утилизация которых подлежит лицензированию.
Также постановлением Правительства Российской Федерации
от 21.12.2021 № 2386 утверждены Правила организации и осуществления Федерального государственного лицензионного контроля (надзора).

Помощник прокурора Пестовского района    А.В. Контратьев
Право преимущественного приема на обучение братьев и (или) сестер

Порядком приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», утвержденного Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458,  предусмотрено, что ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра.
Документом, представляемым для приема, является копия свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема
на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные
и неполнородные брат и (или) сестра).

Помощник прокурора  Пестовского района:    А.А. Папина
Продлены особые упрощенные порядки установления и подтверждения инвалидности

Постановлением Правительства РФ от 17.02.2022 № 183 «О внесении изменений в пункт 3 постановления Правительства Российской Федерации
от 16 октября 2020 года № 1697 и пункт 3 постановления Правительства Российской Федерации от 24 октября 2020 года № 1730» до 01.07.2022 продлены особые упрощенные порядки установления и подтверждения инвалидности, а также установления степени утраты профессиональной трудоспособности в результате несчастных случаев на производстве
и профессиональных заболеваний.
В соответствии с данными порядками ранее установленная инвалидность, степень утраты профессиональной трудоспособности автоматически продлеваются на последующие 6 месяцев.

Старший помощник  прокурора Пестовского района:   Е.А. Шиндина
Введено понятие «микротравма» в трудовом законодательстве

С 1 марта 2022 года вступил в силу Федеральный закон от 02.07.2021 № 311-ФЗ «О внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации». Внесенными изменениями в новой редакции изложена статья 226 Трудового кодекса РФ, предусматривающая понятие «микроповреждение (микротравма)». Под микротравмами предлагается понимать ссадины, кровоподтеки, ушибы мягких тканей, поверхностные раны и другие повреждения работников и иных участвующих в производственной деятельности работодателя лиц, полученные ими при исполнении трудовых обязанностей или выполнении работы по поручению работодателя и не повлекшие расстройства здоровья или наступления временной нетрудоспособности. Начиная с указанной даты работодатели будут обязаны осуществлять. Основанием для учета и рассмотрения обстоятельств и причин, которые привели к получению работниками микротравм будет являться обращение пострадавшего лица к своему руководителю или непосредственно к работодателю.
Заместитель прокурора Пестовского района:  А.В. Захаров
Сроки предъявления исполнительного листа для принудительного исполнения

Положениями статьи 21 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» предусмотрено, что исполнительные листы, выдаваемые на основании судебных актов, за исключением исполнительных листов, указанных в частях 2, 4 и 7 указанной статьи, могут быть предъявлены к исполнению в течение трех лет со дня вступления судебного акта в законную силу.

Судебные приказы могут быть предъявлены к исполнению в течение трех лет со дня их выдачи.
Исполнительные документы, содержащие требования о взыскании периодических платежей, могут быть предъявлены к исполнению в течение всего срока, на который присуждены платежи, а также в течение трех лет после окончания этого срока.
В случае, если судебным актом должнику установлен срок для добровольного исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе, или предоставлена отсрочка их исполнения, течение срока предъявления такого исполнительного документа начинается со дня окончания срока, установленного для исполнения должником требований, содержащихся в исполнительном документе, предоставления ему отсрочки или рассрочки исполнения указанных требований.

Прокурор Пестовского района:   Н.Г. Радченко
Житель Пестовского района осужден зауправление автомобилем в состоянии алкогольного опьянения
Пестовский районный суд вынес обвинительный приговор по уголовному делу в отношении 55-летнего местного жителя C. Он признан виновным в совершении преступления, предусмотренного ч. 1 ст. 264.1 УК РФ (управление автомобилем лицом, находящимся в состоянии опьянения, подвергнутым административному наказанию за управление транспортным средством в состоянии опьянения).

Судом установлено, что в июне 2021 года С., будучиподвергнутым административному наказанию за управление транспортным средством в состоянии опьянения в виде штрафа в размере 30 тыс. рублей с лишением права заниматься деятельностью по управлению транспортными средствами сроком на 1 год 6 месяцев, вновьбыл оставлен в состоянии алкогольного опьянения за рулем автомобиля «УАЗ ПАТРИОТ» сотрудниками ГИБДД на ул. Вокзальная ст. АбросовоПестовского района.

Проведенным освидетельствованием у С. установлено превышение предельно допустимой нормы алкоголя в выдыхаемом им воздухе.
Вину в совершении преступления подсудимый признал в полном объеме.

Суд, с учетом позиции представителя прокуратуры, назначил ему наказание в виде 160 часов обязательных работ с лишением права заниматься деятельностью, связанной с управлением транспортными средствами, на срок 2 года.

Приговор вступил в законную силу.

Житель Пестовского района осужден за заведомо ложный донос о совершении преступления
Пестовский районный суд вынес обвинительный приговор по уголовному делу в отношении 59-летнего местного жителя П. Он признан виновным в совершении преступления, предусмотренного ч. 1 ст. 306 УК РФ (заведомо ложный донос о совершении преступления).

Судом установлено, что в ноябре 2021 года П., на почве ревности, с целью последующего незаконного привлечения его знакомой к уголовной ответственности, обратился в районный отдел полиции с заведомо ложным заявлением о совершенном ею хищении принадлежащего ему имущества (женских сапог и дубленки) на сумму 8 тысяч рублей.

Вину в совершении преступления подсудимый признал в полном объеме.

Суд, с учетом позиции представителя прокуратуры, назначил ему наказание в виде штрафа в размере 6 тысяч рублей.

Приговор вступил в законную силу.

В Пестово по требованию прокуратуры заблокированы 6 Интернет-сайтов по продаже устройств, предназначенных для искажения показаний счетчиков
Прокуратура Пестовского района в ходе мониторинга сети Интернет выявила 6 Интернет-ресурсов, на страницах которых размещена информация о реализации устройств, предназначенных для искажения показаний счетчиков учета коммунальных ресурсов.

На выявленных сайтах в сети Интернет размещена информация с предложением для неопределенного круга лиц приобрести приборы учета электроэнергии, искажающие количественные показания фактически потребленных энергоресурсов, что противоречит требованиям действующего законодательства.

Федеральным законом «Об информации, информационных технологиях и защите информации» установлен запрет на размещение в сети Интернет информации, за которую предусмотрена уголовная или административная ответственность.

Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации предусмотрена административная ответственность за самовольное (безучетное) использование электрической энергии, если эти действия не содержат уголовно наказуемого деяния.

В целях исключения доступа граждан к сайтам прокурор направил в суд административное исковое заявление о признании указанной информации запрещенной к распространению на территории Российской Федерации, которое рассмотрено и удовлетворено.

В настоящее время Интернет-ресурсы заблокированы.

В Пестово и.о. главного врача учреждения здравоохранения оштрафован за нарушения законодательства в сфере закупок

 

Прокуратура Пестовского района провела проверку исполнения законодательства о контрактной системе.

Установлено, что в январе 2021 года медицинское учреждение заключило с ООО «Тепловая компания Новгородская» контракты на поставку тепловой энергии.

Вместе с тем, с марта по июнь 2021 года задолженность за потребленный ресурс составила более 3,6 млн рублей, из которых учреждением произведена оплата только в размере 1 млн рублей.

По данному факту прокурор в отношении должностного лица, исполнявшего в тот период обязанности главного врача медицинского учреждения, возбудил дела об административном правонарушении по ч. 1 ст. 7.32.5 КоАП РФ (нарушение должностным лицом заказчика срока и порядка оплаты товаров (работ, услуг) при осуществлении закупок для обеспечения государственных нужд).

По материалам прокурорской проверки должностное лицо оштрафовано на общую сумму 60 тыс. рублей.

Постановления в законную силу не вступили.

В настоящее время нарушения устранены.

В Пестово житель Вологодской области осужден к реальному лишению свободы за повторное управление автомобилем в состоянии алкогольного опьянения

Пестовский районный суд, с участием представителя прокуратуры Пестовского района, рассмотрел уголовное дело в отношении 44-летнего жителя Вологодской области Владимира Громова. Он признан виновным в совершении преступления, предусмотренного ч. 2 ст. 264.1 УК РФ (управление автомобилем лицом, находящимся в состоянии опьянения, имеющим судимость за совершение аналогичного преступления).

Судом установлено, что в августе 2021 года Громов, будучи осужденным в декабре 2019 года за управление автомобилем в состоянии опьянения к наказанию в виде обязательных работ на срок 400 часов с лишением права заниматься деятельностью, связанной с управлением транспортными средствами на срок 3 года, вновь был остановлен сотрудниками ГИБДД за рулем автомобиля «ВАЗ 21144» в состоянии алкогольного опьянения на ул. Профсоюзов в г. Пестово.

Проведенным освидетельствованием у Громова установлено превышение предельно допустимой нормы алкоголя в выдыхаемом им воздухе.

Вину в совершении преступления подсудимый признал в полном объеме.

Суд, с учетом позиции представителя прокуратуры, по совокупности преступлений назначил ему наказание в виде 1 года 2 месяцев лишения свободы в колонии-поселении с лишением права заниматься деятельностью, связанной с управлением транспортными средствами, на 4 года.

Приговор в законную силу не вступил и может быть обжалован в установленном законом порядке.

В Пестово мужчина осужден за управление автомобилем в состоянии опьянения

Пестовский районный суд с участием представителя прокуратуры Пестовского района вынес обвинительный приговор по уголовному делу в отношении 39-летнего местного жителя Александра Косинова. Он признан виновным в совершении преступления, предусмотренного ч. 1 ст. 264.1 УК РФ (управление автомобилем лицом, находящимся в состоянии опьянения, подвергнутым административному наказанию за управление транспортным средством в состоянии опьянения).

Судом установлено, что в сентябре 2021 года Косинов, будучи подвергнутым административному наказанию за управление транспортным средством в состоянии опьянения в виде административного ареста на срок 10 суток, вновь был остановлен в состоянии алкогольного опьянения за рулем автомобиля марки «ВАЗ Largus» сотрудниками ГИБДД на ул. Фабричная в г. Пестово.

Вину в совершении преступления подсудимый признал в полном объеме.

Суд, с учетом позиции представителя прокуратуры, назначил ему наказание в виде 160 часов обязательных работ с лишением права заниматься деятельностью, связанной с управлением транспортными средствами, на срок 2 года.

Приговор в законную силу не вступил и может быть обжалован в установленном законом порядке.

В Пестово мужчина осужден за управление автомобилем в состоянии опьянения

 

Пестовский районный суд с участием представителя прокуратуры Пестовского района вынес обвинительный приговор по уголовному делу в отношении 51-летнего местного жителя Сергея Ряхина. Он признан виновным в совершении преступления, предусмотренного ч. 1 ст. 264.1 УК РФ (управление автомобилем лицом, находящимся в состоянии опьянения, подвергнутым административному наказанию за управление транспортным средством в состоянии опьянения).

Судом установлено, что в октябре 2021 года Ряхин, будучи подвергнутым административному наказанию за управление транспортным средством в состоянии опьянения в виде 30 тыс. рублей с лишением права управления транспортными средствами на 1,5 года, вновь был остановлен в состоянии алкогольного опьянения за рулем автомобиля марки «Opel Astra» сотрудниками ГИБДД на ул. Комсомольская в г. Пестово.

Вину в совершении преступления подсудимый признал в полном объеме.

Суд, с учетом позиции представителя прокуратуры, назначил ему наказание в виде 180 часов обязательных работ с лишением права заниматься деятельностью, связанной с управлением транспортными средствами, на срок 2 года.

Приговор в законную силу не вступил и может быть обжалован в установленном законом порядке.

По требованию прокуратуры Пестовского района пресечены нарушения при использовании земель

 

Прокуратура Пестовского района провела проверку исполнения законодательства в сфере охраны и целевого использования земель сельскохозяйственного назначения.

Установлено, что в июне 2020 года в ходе выполнения работ по ремонту дорожного полотна грунтовых дорог в д. Лукинское Пестовского района допущено повреждение земель сельскохозяйственного назначения в результате устройства на них водоотводной канавы. При этом заказчиком работ являлась администрация Устюцкого сельского поселения.

По данному факту прокурор района направил в суд исковое заявление об обязании органа местного самоуправления провести мероприятия по рекультивации поврежденных земель.

Требования прокурора решением суда удовлетворены в полном объеме.

Устранение нарушений находится на контроле прокурора района.
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