
 

 

 

          

Цена – бесплатно понедельник, 31 июля 2023 года          № 24 (375) 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕСТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 

Уведомление 

кредиторам о реорганизации путем слияния 

 

Администрация Пестовского муниципального района Новгородской 

области (ОГРН 1025300653377 ИНН, 5313000939,  КПП 531301001, место 

нахождения: 174510 Новгородская область, Пестовский район, г. Пестово, 

ул. Советская, д. 10) уведомляет о решении Думы Пестовского 

муниципального района от 25.07.2023 г. № 243 о реорганизации 

Администрации Пестовского муниципального района Новгородской 

области в форме слияния с администрацией Богословского сельского 

поселения (ОРГН 1055302049219, ИНН 5313005736, КПП 531301001, 

место нахождения: Новгородская обл., р-н Пестовский, д.Богослово, 

ул.Советская, д.6), администрацией Быковского сельского поселения 

(ОРГН 1055302049175, ИНН 5313005750, КПП 531301001, место 

нахождения: Новгородская обл., р-н Пестовский, д.Быково, ул.Школьная, 

д.92), администрацией Вятского сельского поселения (ОРГН 

1055302049252, ИНН 5313005729, КПП 531301001, место нахождения: 

Новгородская обл., р-н Пестовский, д.Вятка, ул.Соловьева, д.42), 

администрацией Лаптевского сельского поселения (ОРГН 1055302048911, 

ИНН 5313005694, КПП 531301001, место нахождения: Новгородская обл., 

р-н Пестовский, д.Лаптево, ул.Советская, д.28), администрацией 

Охонского сельского поселения (ОРГН 1055302049197, ИНН 5313005743, 

КПП 531301001, место нахождения: Новгородская обл., р-н Пестовский, 

д.Охона, ул.Центральная, д.18), администрацией Пестовского сельского 

поселения (ОРГН 1055302049076, ИНН 5313005768, КПП 531301001, 

место нахождения: Новгородская обл., р-н Пестовский, д.Русское Пестово, 

ул.Зеленая, д.4в); администрацией Устюцкого сельского поселения (ОРГН 

1055302049274, ИНН 5313005711, КПП 531301001, место нахождения: 

Новгородская обл., р-н Пестовский, д.Устюцкое, д.34) и создания в 

результате Администрации Пестовского муниципального округа 

Новгородской области, сокращённое наименование – Администрация 

Пестовского муниципального округа.  

Требования кредиторов могут быть заявлены: 

к администрации Пестовского муниципального района Новгородской 

области по адресу: 174510 Новгородская область, Пестовский район, г. 

Пестово, ул. Советская, д. 10; 

к администрации Богословского сельского поселения по адресу: 

Новгородская обл., р-н Пестовский, д.Богослово, ул.Советская, д.6; 

к администрации Быковского сельского поселения по адресу: 

Новгородская обл., р-н Пестовский, д.Быково, ул.Школьная, д.92; 

к администрации Вятского сельского поселения по адресу: Новгородская 

обл., р-н Пестовский, д.Вятка, ул.Соловьева, д.42; 

к администрации Лаптевского сельского поселения по адресу: 

Новгородская обл., р-н Пестовский, д.Лаптево, ул.Советская, д.28; 

к администрации Охонского сельского поселения по адресу: Новгородская 

обл., р-н Пестовский, д.Охона, ул.Центральная, д.18; 

к администрации Пестовского сельского поселения по адресу: 

Новгородская обл., р-н Пестовский, д.Русское Пестово, ул.Зелёная, д.4в; 

к администрации Устюцкого сельского поселения по адресу: Новгородская 

обл., р-н Пестовский, д.Устюцкое, д.34. 

 

 

Приложение № 1 

к Положению о порядке организации и проведения 

 публичных слушаний, общественных обсуждений  

по вопросам градостроительной деятельности  

в Пестовском городском  поселении 
 

Оповещение 

 о начале проведения публичных слушаний 

 

Руководствуясь требованиями Градостроительного кодекса РФ, Федераль-

ного закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-

низации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом 

Пестовского городского поселения, Положением о порядке организации 

и проведения публичных слушаний, общественных обсуждений по 

вопросам градостроительной деятельности в Пестовском городском 

поселении, утвержденным решением Совета депутатов Пестовского го-

родского поселения от 28 сентября 2018 года № 153  Администрация Пес-

товского муниципального района  доводит до сведения населения Пестов-

ского городского о начале проведения процедуры: 

 

ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ 

 

1 Муниципальный правовой акт 

о назначении публичных слу-

шаний 

Постановление Администрации Пестов-

ского муниципального района  

от 31.07.2023  №967  

2 Информацию о проекте (про-

екте решения), подлежащего 

рассмотрению на публичных 

слушаниях 

Проект решения об утверждении схемы 

расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории  кадаст-

рового квартала 53:14:0100402, по адре-

су: Российская Федерация, Новгородская 

область, Пестовский муниципальный 

район, Пестовское городское поселение, 

г. Пестово, ул. Чапаева (под многоквар-

тирным домом № 12) 

3 Перечень информационных 

материалов к проекту, выно-

симому  на публичные слуша-

ния 

1. Проект решения об утверждении схе-

мы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории  кадаст-

рового квартала 53:14:0100402, по адре-

су: Российская Федерация, Новгородская 

область, Пестовский муниципальный 

район, Пестовское городское поселение, 

г. Пестово, ул. Чапаева (под многоквар-

тирным домом № 12);  

2. Схема расположения земельного уча-

стка на кадастровом плане территории в 

кадастровом квартале 53:14:0100402, по 

адресу: Российская Федерация, Новго-

родская область, Пестовский муници-

пальный район, Пестовское городское 

поселение, г. Пестово, ул. Чапаева (под 

многоквартирным домом № 12) 

4 Информация об официальном 

сайте, на котором будут раз-

мещены проект, подлежащий 

рассмотрению на публичных 

слушаниях и  информацион-

ные материалы к нему 

 

http://adm-pestovo.ru/ 

5 Организатор проведение пуб-

личных слушаний (наименова-

ние, номер, телефона, адрес, 

адрес электронной почты, 

контактное лицо) 

Постоянно действующая Комиссия по 

землепользованию и застройке Пестов-

ского городского поселения 

8 (81669) 5-22-39; 

arh@adm-pestovo.ru 

6 Информация о порядке прове-

дения публичных слушаний по 

проекту, подлежащему рас-

смотрению на публичных 

слушаниях 

Процедура проведения публичных слу-

шаний состоит из следующих этапов: 

1)оповещение о начале публичных слу-

шаний; 

2)размещение проекта, подлежащего 

рассмотрению на публичных слушаниях, 

и информационных материалов к нему на 

официальном сайте и открытие экспози-

ции или экспозиций такого проекта; 

3)проведение экспозиции или экспози-

ций проекта, подлежащего рассмотрению 

на публичных слушаниях; 

4)проведение собрания или собраний 

участников публичных слушаний; 

5)подготовка и оформление протокола 



2 
публичных слушаний; 

6)подготовка и опубликование заключе-

ния о результатах публичных слушаний. 

7 Информация о сроке проведе-

ния публичных слушаний по 

проекту, подлежащему рас-

смотрению на публичных 

слушаниях 

В соответствии с пунктом 2 статьи 7  

Федерального закона от 14.03.2022 N 58-

ФЗ "О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Феде-

рации", срок проведения публичных 

слушаний по проектам планировки тер-

ритории, проектам межевания террито-

рии с момента оповещения жителей 

муниципального образования о проведе-

нии таких публичных слушаний до дня 

опубликования заключения о результатах 

публичных слушаний не может превы-

шать один месяц. 

8 Информацию о месте, дате 

открытия экспозиции или 

экспозиций проекта, подлежа-

щего рассмотрению на пуб-

личных слушаниях, о сроках 

проведения экспозиции или 

экспозиций такого проекта, о 

днях и часах, в которые воз-

можно посещение указанных 

экспозиции или экспозиций 

 Здание Администрации Пестовского  

муниципального района по адресу:  

Новгородская область, г. Пестово,  

ул. Советская, д. 10, каб. № 35 

с 8.30 до 17.30 в рабочие дни. 

Дата открытия экспозиции – с 7 августа 

2023 до дня проведения публичных слу-

шаний 

9 Информация о дате, времени и 

месте проведения собрания 

или собраний участников пуб-

личных слушаний. 

15 августа 2023 года в 15:00 часов  

Здание Администрации Пестовского 

муниципального района по адресу: Нов-

городская область, г. Пестово, ул. Со-

ветская, д. 10, каб. № 24 

10 Информацию о порядке, сроке 

и форме внесения участниками 

публичных слушаний предло-

жений и замечаний, касаю-

щихся проекта, подлежащего 

рассмотрению на публичных 

слушаниях 

Предложения и замечания, касающиеся 

проекта решения подаются: 

- в письменной или устной форме в ходе 

проведения собрания или собраний уча-

стников публичных слушаний; 

- в письменной форме в адрес Админист-

рации Пестовского муниципального 

района с пометкой «в комиссию по зем-

лепользованию и застройке» до прове-

дения публичных слушаний по адресу: 

Новгородская область, г. Пестово, ул. 

Советская, д. 10, каб. № 35; 

- в форме электронного документа, с 

использованием платформы обратной 

связи услуги (далее ˗ ПОС ОМСУ) (на 

основании постановления Правительства 

Российской Федерации от 03.02.2022 № 

101 «Об утверждении Правил использо-

вания федеральной государственной 

информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципаль-

ных услуг (функций)» в целях организа-

ции и проведения публичных слуша-

ний») до проведения публичных слуша-

ний; 

- посредством записи в книге (журнале) 

учета посетителей экспозиции проекта, 

подлежащего рассмотрению на публич-

ных слушаниях. 

 

Дата опубликования оповещения: 31 июля 2023 года. 

С момента опубликования оповещения участники публичных слушаний 

считаются оповещенными. 

 

 

Приложение № 1 

к Положению о порядке организации и проведения 

 публичных слушаний, общественных обсуждений  

по вопросам градостроительной деятельности  

в Пестовском городском  поселении 
 

Оповещение 

 о начале проведения публичных слушаний 

 

Руководствуясь требованиями Градостроительного кодекса РФ, Федераль-

ного закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-

низации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом 

Пестовского городского поселения, Положением о порядке организации 

и проведения публичных слушаний, общественных обсуждений по 

вопросам градостроительной деятельности в Пестовском городском 

поселении, утвержденным решением Совета депутатов Пестовского го-

родского поселения от 28 сентября 2018 года № 153  Администрация Пес-

товского муниципального района  доводит до сведения населения Пестов-

ского городского о начале проведения процедуры: 

ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ 

 

1 Муниципальный правовой акт 

о назначении публичных слу-

шаний 

Постановление Администрации Пестов-

ского муниципального района  

от 31.07.2023  № 968 

2 Информацию о проекте (про-

екте решения), подлежащего 

рассмотрению на публичных 

слушаниях 

Проект решения об утверждении схемы 

расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории  кадаст-

рового квартала 53:14:0100403, по адре-

су: Российская Федерация, Новгородская 

область, Пестовский муниципальный 

район, Пестовское городское поселение, 

г. Пестово, ул. Чапаева (под многоквар-

тирным домом № 13) 

3 Перечень информационных 

материалов к проекту, выно-

симому  на публичные слуша-

ния 

1. Проект решения об утверждении схе-

мы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории  кадаст-

рового квартала 53:14:0100403, по адре-

су: Российская Федерация, Новгородская 

область, Пестовский муниципальный 

район, Пестовское городское поселение, 

г. Пестово, ул. Чапаева (под многоквар-

тирным домом № 13);  

2. Схема расположения земельного уча-

стка на кадастровом плане территории в 

кадастровом квартале 53:14:0100403, по 

адресу: Российская Федерация, Новго-

родская область, Пестовский муници-

пальный район, Пестовское городское 

поселение, г. Пестово, ул. Чапаева (под 

многоквартирным домом № 13) 

4 Информация об официальном 

сайте, на котором будут раз-

мещены проект, подлежащий 

рассмотрению на публичных 

слушаниях и  информацион-

ные материалы к нему 

 

http://adm-pestovo.ru/ 

5 Организатор проведение пуб-

личных слушаний (наименова-

ние, номер, телефона, адрес, 

адрес электронной почты, 

контактное лицо) 

Постоянно действующая Комиссия по 

землепользованию и застройке Пестов-

ского городского поселения 

8 (81669) 5-22-39; 

arh@adm-pestovo.ru 

6 Информация о порядке прове-

дения публичных слушаний по 

проекту, подлежащему рас-

смотрению на публичных 

слушаниях 

Процедура проведения публичных слу-

шаний состоит из следующих этапов: 

1)оповещение о начале публичных слу-

шаний; 

2)размещение проекта, подлежащего 

рассмотрению на публичных слушаниях, 

и информационных материалов к нему на 

официальном сайте и открытие экспози-

ции или экспозиций такого проекта; 

3)проведение экспозиции или экспози-

ций проекта, подлежащего рассмотрению 

на публичных слушаниях; 

4)проведение собрания или собраний 

участников публичных слушаний; 

5)подготовка и оформление протокола 

публичных слушаний; 

6)подготовка и опубликование заключе-

ния о результатах публичных слушаний. 

7 Информация о сроке проведе-

ния публичных слушаний по 

проекту, подлежащему рас-

смотрению на публичных 

слушаниях 

В соответствии с пунктом 2 статьи 7  

Федерального закона от 14.03.2022 N 58-

ФЗ "О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Феде-

рации", срок проведения публичных 

слушаний по проектам планировки тер-

ритории, проектам межевания террито-

рии с момента оповещения жителей 

муниципального образования о проведе-

нии таких публичных слушаний до дня 

опубликования заключения о результатах 

публичных слушаний не может превы-

шать один месяц. 

8 Информацию о месте, дате 

открытия экспозиции или 

экспозиций проекта, подлежа-

щего рассмотрению на пуб-

личных слушаниях, о сроках 

проведения экспозиции или 

экспозиций такого проекта, о 

днях и часах, в которые воз-

можно посещение указанных 

экспозиции или экспозиций 

 Здание Администрации Пестовского  

муниципального района по адресу:  

Новгородская область, г. Пестово,  

ул. Советская, д. 10, каб. № 35 

с 8.30 до 17.30 в рабочие дни. 

Дата открытия экспозиции – с 7 августа 

2023 до дня проведения публичных слу-

шаний 

9 Информация о дате, времени и 

месте проведения собрания 

15 августа 2023 года в 15:20 часов  

Здание Администрации Пестовского 
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или собраний участников пуб-

личных слушаний. 

муниципального района по адресу: Нов-

городская область, г. Пестово, ул. Со-

ветская, д. 10, каб. № 24 

10 Информацию о порядке, сроке 

и форме внесения участниками 

публичных слушаний предло-

жений и замечаний, касаю-

щихся проекта, подлежащего 

рассмотрению на публичных 

слушаниях 

Предложения и замечания, касающиеся 

проекта решения подаются: 

- в письменной или устной форме в ходе 

проведения собрания или собраний уча-

стников публичных слушаний; 

- в письменной форме в адрес Админист-

рации Пестовского муниципального 

района с пометкой «в комиссию по зем-

лепользованию и застройке» до прове-

дения публичных слушаний по адресу: 

Новгородская область, г. Пестово, ул. 

Советская, д. 10, каб. № 35; 

- в форме электронного документа, с 

использованием платформы обратной 

связи услуги (далее ˗ ПОС ОМСУ) (на 

основании постановления Правительства 

Российской Федерации от 03.02.2022 № 

101 «Об утверждении Правил использо-

вания федеральной государственной 

информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципаль-

ных услуг (функций)» в целях организа-

ции и проведения публичных слуша-

ний») до проведения публичных слуша-

ний; 

- посредством записи в книге (журнале) 

учета посетителей экспозиции проекта, 

подлежащего рассмотрению на публич-

ных слушаниях. 

 

Дата опубликования оповещения: 31 июля 2023 года. 

С момента опубликования оповещения участники публичных слушаний 

считаются оповещенными. 

 

 

Приложение № 1 

к Положению о порядке организации и проведения 

 публичных слушаний, общественных обсуждений  

по вопросам градостроительной деятельности  

в Пестовском городском  поселении 
 

Оповещение 

 о начале проведения публичных слушаний 

 

Руководствуясь требованиями Градостроительного кодекса РФ, Федераль-

ного закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-

низации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом 

Пестовского городского поселения, Положением о порядке организации 

и проведения публичных слушаний, общественных обсуждений по 

вопросам градостроительной деятельности в Пестовском городском 

поселении, утвержденным решением Совета депутатов Пестовского го-

родского поселения от 28 сентября 2018 года № 153  Администрация Пес-

товского муниципального района  доводит до сведения населения Пестов-

ского городского о начале проведения процедуры: 

 

ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ 

 

1 Муниципальный правовой акт 

о назначении публичных слу-

шаний 

Постановление Администрации Пестов-

ского муниципального района  

от 31.07.2023  № 969 

2 Информацию о проекте (про-

екте решения), подлежащего 

рассмотрению на публичных 

слушаниях 

Проект решения об утверждении схемы 

расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории  кадаст-

рового квартала 53:14:0100403, по адре-

су: Российская Федерация, Новгородская 

область, Пестовский муниципальный 

район, Пестовское городское поселение, 

г. Пестово, ул. Чапаева (под многоквар-

тирным домом № 14) 

3 Перечень информационных 

материалов к проекту, выно-

симому  на публичные слуша-

ния 

1. Проект решения об утверждении схе-

мы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории  кадаст-

рового квартала 53:14:0100403, по адре-

су: Российская Федерация, Новгородская 

область, Пестовский муниципальный 

район, Пестовское городское поселение, 

г. Пестово, ул. Чапаева (под многоквар-

тирным домом № 14);  

2. Схема расположения земельного уча-

стка на кадастровом плане территории в 

кадастровом квартале 53:14:0100403, по 

адресу: Российская Федерация, Новго-

родская область, Пестовский муници-

пальный район, Пестовское городское 

поселение, г. Пестово, ул. Чапаева (под 

многоквартирным домом № 14) 

4 Информация об официальном 

сайте, на котором будут раз-

мещены проект, подлежащий 

рассмотрению на публичных 

слушаниях и  информацион-

ные материалы к нему 

 

http://adm-pestovo.ru/ 

5 Организатор проведение пуб-

личных слушаний (наименова-

ние, номер, телефона, адрес, 

адрес электронной почты, 

контактное лицо) 

Постоянно действующая Комиссия по 

землепользованию и застройке Пестов-

ского городского поселения 

8 (81669) 5-22-39; 

arh@adm-pestovo.ru 

6 Информация о порядке прове-

дения публичных слушаний по 

проекту, подлежащему рас-

смотрению на публичных 

слушаниях 

Процедура проведения публичных слу-

шаний состоит из следующих этапов: 

1)оповещение о начале публичных слу-

шаний; 

2)размещение проекта, подлежащего 

рассмотрению на публичных слушаниях, 

и информационных материалов к нему на 

официальном сайте и открытие экспози-

ции или экспозиций такого проекта; 

3)проведение экспозиции или экспози-

ций проекта, подлежащего рассмотрению 

на публичных слушаниях; 

4)проведение собрания или собраний 

участников публичных слушаний; 

5)подготовка и оформление протокола 

публичных слушаний; 

6)подготовка и опубликование заключе-

ния о результатах публичных слушаний. 

7 Информация о сроке проведе-

ния публичных слушаний по 

проекту, подлежащему рас-

смотрению на публичных 

слушаниях 

В соответствии с пунктом 2 статьи 7  

Федерального закона от 14.03.2022 N 58-

ФЗ "О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Феде-

рации", срок проведения публичных 

слушаний по проектам планировки тер-

ритории, проектам межевания террито-

рии с момента оповещения жителей 

муниципального образования о проведе-

нии таких публичных слушаний до дня 

опубликования заключения о результатах 

публичных слушаний не может превы-

шать один месяц. 

8 Информацию о месте, дате 

открытия экспозиции или 

экспозиций проекта, подлежа-

щего рассмотрению на пуб-

личных слушаниях, о сроках 

проведения экспозиции или 

экспозиций такого проекта, о 

днях и часах, в которые воз-

можно посещение указанных 

экспозиции или экспозиций 

 Здание Администрации Пестовского  

муниципального района по адресу:  

Новгородская область, г. Пестово,  

ул. Советская, д. 10, каб. № 35 

с 8.30 до 17.30 в рабочие дни. 

Дата открытия экспозиции – с 7 августа 

2023 до дня проведения публичных слу-

шаний 

9 Информация о дате, времени и 

месте проведения собрания 

или собраний участников пуб-

личных слушаний. 

15 августа 2023 года в 15:40 часов  

Здание Администрации Пестовского 

муниципального района по адресу: Нов-

городская область, г. Пестово, ул. Со-

ветская, д. 10, каб. № 24 

10 Информацию о порядке, сроке 

и форме внесения участниками 

публичных слушаний предло-

жений и замечаний, касаю-

щихся проекта, подлежащего 

рассмотрению на публичных 

слушаниях 

Предложения и замечания, касающиеся 

проекта решения подаются: 

- в письменной или устной форме в ходе 

проведения собрания или собраний уча-

стников публичных слушаний; 

- в письменной форме в адрес Админист-

рации Пестовского муниципального 

района с пометкой «в комиссию по зем-

лепользованию и застройке» до прове-

дения публичных слушаний по адресу: 

Новгородская область, г. Пестово, ул. 

Советская, д. 10, каб. № 35; 

- в форме электронного документа, с 

использованием платформы обратной 

связи услуги (далее ˗ ПОС ОМСУ) (на 

основании постановления Правительства 

Российской Федерации от 03.02.2022 № 

101 «Об утверждении Правил использо-

вания федеральной государственной 

информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципаль-

ных услуг (функций)» в целях организа-

ции и проведения публичных слуша-

ний») до проведения публичных слуша-



4 
ний; 

- посредством записи в книге (журнале) 

учета посетителей экспозиции проекта, 

подлежащего рассмотрению на публич-

ных слушаниях. 

 

Дата опубликования оповещения: 31 июля 2023 года. 

С момента опубликования оповещения участники публичных слушаний 

считаются оповещенными. 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

 Администрацией Пестовского муниципального района ведется установле-

ние владельца, розыск возможных собственников или лиц, претендующих 

на право собственности в отношении движимого имущества:  

памятник Владимиру Ильичу Ленину, установленный в центральном скве-

ре в г. Пестово на ул. Советская, вблизи д. № 11 (здание Дома культуры с 

кадастровым номером 53:14:0100317:44), год ввода 1970. 

Просим указанных граждан или юридических лиц  обратиться в отдел по 

управлению имуществом Администрации Пестовского муниципального 

района по адресу: г. Пестово, ул. Советская, д. 10, каб. 6, или по телефону: 

(816-69) 5-23-25. 

В случае отсутствия претендентов на право собственности по истечении 2-

х месячного срока Администрацией Пестовского муниципального района 

будут приняты меры по признанию памятника В.И. Ленину бесхозяйным и 

обращению его в муниципальную собственность в судебном порядке. 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 13.07.2023 № 854 

г. Пестово 

 

О признании постановлений 

утратившими силу 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

 

1. Признать утратившими силу постановления Администрации муници-

пального района:  

от 20.08.2014 № 1329 «О создании рабочей группы»;  

от 03.02.2017 № 170 «О внесении изменений в постановление Админист-

рации муниципального района от 20.08.2014 № 1329»;  

от 08.12.2021 № 1439 «О внесении изменения в постановление Админист-

рации муниципального района от 20.08.2014 № 1329». 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района        Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 13.07.2023 № 856 

г. Пестово 

 

О внесении изменения  

в схему размещения неста- 

ционарных торговых  

объектов 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменение в схему размещения нестационарных торговых объек-

тов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях, соору-

жениях, находящихся в государственной собственности или муници-

пальной собственности, на территории Пестовского муниципального рай-

она, утвержденную постановлением Администрации муниципального 

района от 02.07.2020 № 799, изложив пункт 28. раздела 1. «Результаты 

инвентаризации нестационарных торговых объектов на территории Пес-

товского муниципального района» в редакции: 

 

28 Остано-

вочный 

комплекс 

г. Пестово,  

ул. Железно-

дорожная, 

53:14:0100111:41 

продо-

воль-

ствен-

ный 

15     перспек-

тивное 

 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района      Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 13.07.2023 № 858 

г. Пестово 

 

О внесении изменения  

в перечень муниципального  

имущества в целях предо- 

ставления его во владение  

и (или) пользование субъ- 

ектам малого и среднего  

предпринимательства  

и организациям, образующим  

инфраструктуру поддержки  

субъектов малого и среднего  

предпринимательства 

 

В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ 

«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Феде-

ра-ции», Порядком формирования, ведения и обязательного опубликования 

перечня муниципального имущества в целях предоставления его во владе-

ние и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательст-

ва и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов 

малого и среднего предпринимательства, утвержденным постановлением 

Админист-рации муниципального района от 19.10.2016 № 1314 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в перечень муниципального имущества в целях пре-

доставления его во владение и (или) пользование субъектам малого                        

и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфра-

структуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, 

утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 

21.10.2016 № 1332, дополнив Перечень строкой:  

 

15. Встроенное помещение  

Кадастровый номер 53:14:0100304:99  

Место расположения: Новгородская область, Пестовский район, Пес-

товское городское поселение, г. Пестово, ул. Советская, д. 8  

Площадь 17,9 кв. м 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района          Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 13.07.2023 № 861 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в состав постоянно дей- 

ствующей комиссии 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в состав постоянной действующей комиссии                    

по проведению торгов на право заключения договора на установку и экс-

плуатацию рекламных конструкций, утвержденный постановлением Ад-

министрации муниципального района от 27.05.2021 № 1037 «О создании 

аукционной комиссии», заменив слова: «Виноградова С.Б. - заместитель 

Главы администрации района, председатель комиссии» на «Грошев С.А. - 

заместитель Главы администрации района, председатель комиссии». 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить  на офи-

циальном сайте Администрации муниципального района в информацион-

но-телекоммуникационной сети Интернет.  

 

Глава  

муниципального района                 Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 13.07.2023 № 862 

г. Пестово 

 

О создании комиссии  

по проверке готовности  

consultantplus://offline/ref=4CB7694D7653052B8695181CA7E2AA031B33B4DA6E85F24E9C2FBFFF172A7B3D7FA6EE08FBA138ABSEt5J


5 
к осеннее – зимнему  

периоду 2023-2024 годов  

МКД, в которых не выбран 

или не реализован способ 

управления, расположенных  

на территории Пестовского 

муниципального района 

 

В целях проверки готовности многоквартирных домов, в которых не вы-

бран или не реализован способ управления, расположенных на территории 

Пестовского муниципального района к осеннее – зимнему периоду 2023-

2024 годов 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Создать комиссию по проверке готовности 54 многоквартирных домов, в 

которых не выбран или не реализован способ управления, расположенных               

на территории Пестовского муниципального района к осеннее – зимнему        

периоду 2023-2024 годов в составе: 

Грошев С.А.  -заместитель Главы Администрации района, предсе-

датель комиссии 

Сушилов С.В.  

 

 

-начальник управления дорожной деятель-ности и 

жилищно-коммунального хозяйства Администрации 

муниципального района, заместитель председателя  

Члены комиссии: 

Денисова С.П. -главный служащий управления дорожной деятельно-

сти и жилищно-коммунального хозяйства Админист-

рации муниципального района 

Румянцева М.В. -ведущий специалист управления дорожной деятель-

ности и жилищно-коммунального хозяйства Админи-

страции муниципального района 

Чистякова О.Е. -заместитель начальника управления дорожной дея-

тельности и жилищно-коммуналь-ного хозяйства 

Администрации муниципального района. 

2. Комиссии провести проверку готовности многоквартирных домов,               

в которых не выбран или не реализован способ управления, расположен-

ных на территории Пестовского муниципального района к осеннее – зим-

нему периоду 2023-2024 годов в срок до 25 июля 2023 года. 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района       Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.07.2023 № 865 

г. Пестово 

 

О проведении аукциона  

 

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, феде-

ральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принци-

пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 

13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», Уставом Пестовского муници-

пального района, Порядком проведения торгов на право заключения дого-

вора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, утвержденным 

постановлением Администрации муниципального района от 29.12.2016 № 

1736  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Провести аукцион, открытый по составу участников, по продаже права 

аренды на заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций по следующим лотам: 

лот № 1 – право на заключение договора на установку и эксплуатацию 

отдельно стоящей стационарной рекламной конструкции большого форма-

та с двухсторонним информационным полем. Общая площадь информаци-

онных полей рекламной конструкции составляет 36 кв. м, по 18 кв. м каж-

дое информационное поле. Габариты информационных полей составляют 

6,0 м горизонтальная и 3,0 м вертикальная стороны. Место размещения 

рекламной конструкции: г. Пестово, ул. Набережная (напротив дома 68). 

Начальный размер ежегодной платы составляет – 20250,0 руб., «шаг аук-

циона» – 1012,5 руб., сумма задатка – 4050,0 руб. 

лот № 2 – право на заключение договора на установку и эксплуатацию 

отдельно стоящей стационарной рекламной конструкции большого форма-

та с двухсторонним информационным полем. Общая площадь информаци-

онных полей рекламной конструкции составляет 36 кв. м, по 18 кв. м каж-

дое информационное поле. Габариты информационных полей составляют 

6,0 м горизонтальная и 3,0 м вертикальная стороны. Место размещения 

рекламной конструкции: г. Пестово, ул. Дорожная, д. 1. Начальный размер 

ежегодной платы составляет – 20250,0 руб., «шаг аукциона» – 1012,5 руб., 

сумма задатка – 4050,0 руб. 

2. Опубликовать извещение о проведении аукциона и его результатах                   

в муниципальной газете «Информационный вестник Пестовского муници-

пального района» и на официальном сайте Администрации муниципально-

го района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, офи-

циальном сайте Российской Федерации  в сети Интернет: www.torgi.gov.ru. 

 

Глава  

муниципального района       Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.07.2023 № 867 

г. Пестово 

 

Об утверждении положения  

межрайонного патриотического   

фестиваля для молодежи,  

посвященного Дню государ- 

ственного флага Российской  

Федерации «Голос улиц» 

 

В целях поддержки талантливых детей и молодежи и реализации                        

их творческих потенциалов 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить прилагаемое положение о проведении межрайонного патрио-

тического фестиваля для молодежи, посвященного Дню государственного 

флага Российской Федерации «Голос улиц» (далее положение). 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района     Е.А. Поварова 

 

Утверждено 

постановлением Администрации 

муниципального района 

от 14.07.2023 № 867 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 о проведении межрайонного патриотического фестиваля для молодёжи,  

посвященного Дню государственного флага Российской Федерации 

«Голос улиц» 

 

1. Общие положение 

1.1. Настоящим положением устанавливается порядок организации                      

и проведения межрайонного патриотического фестиваля для молодёжи, 

посвященного Дню государственного флага Российской Федерации «Голос 

улиц» (далее фестиваль). 

1.2. Подготовку и проведение фестиваля осуществляют организаторы фес-

тиваля. 

1.3. Вопросы, не освещенные настоящим положением, вправе решать орга-

низаторы фестиваля. 

1.4. Организаторы фестиваля отставляют за собой право использовать             

(в том числе и распространять) видео-, фото- и аудиозаписи, сделанные на 

фестивале. 

2. Организаторы и партнеры фестиваля 

Молодежный Совет при Главе муниципального района 

отдел молодёжной политики и добровольчества Администрации Пестов-

ского муниципального района 

муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенческий 

культурно-досуговый центр» (далее МБУК «МКДЦ»). 

3. Цели и задачи фестиваля 

3.1. Поддержка талантливых детей и молодежи и реализация их творческо-

го потенциала. 

3.2. Содействие развитию молодежного творчества. 

3.3. Выявление талантливых исполнителей, создание условий для приоб-

щения широкого круга молодежи к искусству.  

3.4. Обмен опытом между коллективами и отдельными исполнителями, 

укрепление дружеских и творческих контактов между участниками кон-

курса.  

4. Организация и условия проведения фестиваля 

4.1. В фестивале могут принять участие, как отдельные исполнители так         

и творческие коллективы от 14 до 35 лет. 

4.2. Подтверждением в намерении участвовать в фестивале является подача 

заявки в адрес организаторов фестиваля по утвержденной форме (прило-

жение 1).  

Для участия в фестивале необходимо в одном письме прислать заявку                 

и фонограмму на адрес электронной почты: otdelmol53@yandex.ru. 

4.3. Фестиваль проводится в номинациях: 

Вокальное искусство 

Сольное исполнение 

Дуэт 

Ансамблевое исполнение 

Устное творчество 
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Инструментальное творчество 

Сольное исполнение 

Дуэт 

Ансамблевое исполнение 

По возрастным группам: 

14-16 лет 

17-19 лет 

20-25 лет 

26-35 лет 

4.4 Участник фестиваля может представить не более 1 номера в одной 

номинации. 

4.5. Продолжительность номера не превышает 5 минут. 

4.6. Замена номера возможна не позднее, чем за 5 дней до фестиваля. 

4.7. Дата проведения фестиваля 22 августа 2023 года 18:00 на площадке  

МБУК «МКДЦ» (Новгородская область, Пестовский район, г. Пестово,  ул. 

Советская, д. 11). 

5. Награждение участников фестиваля: 

Все участники фестиваля награждаются «Дипломом за участие».  

6. Условия подачи заявок: 

Заявки принимаются до11 августа 2023 года. 

Заявки направляются в отдел по молодёжной политике и добровольчеству 

по адресу электронной почты otdelmol53@yandex.ru с пометкой «Голос 

улиц». 

Контактное лицо: Соколова Алена Александровна; тел. 8 (911)-619-06-04 

Контактное лицо:  Соловьёв     Кирилл   Александрович;   тел. 8 (911)-636-

04-78. 

 

Приложение  

к постановлению Администрации 

муниципального района 

от 14.07.2023 № 867 

 

ЗАЯВКА 

на участие в межрайонном патриотическом фестивале,  

посвященного Дню государственного флага Российской Федерации  

«Голос улиц» 

 

1. Название учреждения (копируется в 

диплом без изменений)  

 

2. Название коллектива, (копируется в 

диплом без изменений) 

 

3. Фамилия, имя солиста, (копируется 

в диплом без изменений) 

 

4. Преподаватель (Ф.И.О. полностью 

копируется в диплом без изменений)  

 

5. Номинация (копируется в диплом 

без изменений) 

 

6. Количество участников  

7. Возраст участников  

8. Продолжительность номера   

9. Название номера, авторы  

10. Необходимые технические средства  

11. Район, населенный пункт  

12. Телефон и адрес электронной почты    

13. Особые положения  

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.07.2023 № 868 

г. Пестово 

 

О комиссии по делам несовер- 

шеннолетних и защите их прав  

Администрации муниципаль- 

ного района 

 

В соответствии с Федеральным законом от 24 июня 1999 № 120-ФЗ                

«Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних, пункта 1 статьи 1 областного закона от 04.03.2014 № 

494-ОЗ «О мерах по реализации Федерального закона «Об основах систе-

мы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолет-

них» на территории Новгородской области» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Создать и утвердить прилагаемый состав комиссии по делам несовер-

шеннолетних и защите их прав Администрации муниципального района. 

2. Признать утратившими силу постановление Администрации муници-

пального района от 11.01.2023 № 20 «О комиссии по делам несовершенно-

летних и защите их прав Администрации муниципального района. 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района               Е.А. Поварова 

 

Утверждено 

постановлением Администрации 

муниципального района 

от 14.07.2023 № 868 

 

Состав  

районной комиссии 

 по делам несовершеннолетних и защите их прав 

 

Малышева Т.С.    -и.о. заместителя Главы администрации района, пред-

седатель комиссии 

Шавелько Е.Л. -главный специалист службы опеки и попечительства 

Администрации муниципального района, заместитель 

председателя комиссии 

Яблокова Н.В. -директор областного автономного учреждения соци-

ального обслуживания «Пестовский комплексный 

центр социального обслуживания населения», замес-

титель председателя комиссии (по согласованию) 

Крет М.В. -главный специалист комиссии по делам несовершен-

нолетних и защите их прав Администрации муници-

пального района, ответственный секретарь комиссии 

Члены комиссии: 

Бузылева Г.И. -заместитель директора по воспитательной работе 

областного автономного учреждения социального 

обслуживания «Пестовский КЦСО» 

Дмитриева Т.М. -ведущий специалист Комитета образования Админи-

страции муниципального района  

Доценко Е.А. -заведующий филиалом № 3 государственного област-

ного бюджетного учреждения «Боровичский центр 

психолого-педагогической, медицинской и социальной 

помощи» (по согласованию) 

Каримова С.Е.            -заместитель начальника Боровичского межмуници-

пального филиала федерального казенного учрежде-

ния «Уголовно-исполнительная инспекция Управле-

ния федеральной службы исполнения наказаний Рос-

сии по Новгородской области» (по согласованию) 

Колупаева И.А.          -ведущий специалист опеки и попечительства  Адми-

нистрации муниципального района  

Лобановская М.В. -главный специалист комитета культуры Администра-

ции муниципального района  

Мирахмедов Р.С.               -врач психиатр-нарколог государственного областного 

бюджетного учреждения здравоохранения «Пестов-

ская центральная районная больница» (по согласова-

нию) 

Рыкова Н.Г.             -и.о. председателя Комитета образования Админист-

рации муниципального района 

Ряхина Е.В. -начальник отдела центра занятости населения Пес-

товского района (по согласованию) 

Смирнова А.В. -инспектор Боровичского межмуниципального феде-

рального казенного учреждения «Уголовно-

исполнительной инспекции Управления федеральной 

службы исполнения наказаний России по Новгород-

ской области (по согласованию) 

Смирнова Ю.С. -начальник ОУУП и ПДН ОМВД России по Пестов-

скому району (по согласованию) 

Цветкова Г.В. -директор МАУ «Молодежный центр». 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.07.2023 № 871 

г. Пестово 

 

О внесении изменения  

в схему размещения неста- 

ционарных торговых  

объектов 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в схему размещения нестационарных торговых объек-

тов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях, соору-

жениях, находящихся в государственной собственности или муни-

ципальной собственности, на территории Пестовского муниципального 

района, утвержденную постановлением Администрации муниципального 

района от 02.07.2020 № 799, изложив пункты 3., 23. раздела 1. «Результаты 

инвентаризации нестационарных торговых объектов на территории Пес-

товского муниципального района» в редакции: 

 

3. Торговый 

павильон  

г. Пестово,  

ул. Профсоюзов,  

д. 78 а, 

53:14:0100320:33 

непродо-

воль-

ственный 

26     перспек-

тивное 
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23. Торговый 

павильон 

г. Пестово,  

ул. Профсоюзов, 

д. 78 б, 

53:14:0100320:27 

непродо- 

воль-

ственный 

32,0     перспек-

тивное 

 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района         Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.07.2023 № 873 

г. Пестово 

 

Об утверждении  

административного регламента  

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 

законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Пес-

товского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставле-

нию муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и 

материалов, содержащихся в государственных информационных системах 

обеспечения градостроительной деятельности». 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телеком-муникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района          Е.А. Поварова 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации  

муниципального района  

от 17.07.2023 № 873 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений,  

документов и материалов, содержащихся в государственной 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» 

 

1. Общие положения 

1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, 

содержащихся в государственной информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности» (далее Административный регламент) 

разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 

муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 

действий (административных процедур) при осуществлении полномочий 

по предоставлению сведений, документов и материалов, содержащихся в 

государственной информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности Новгородской области (далее ГИСОГД). 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

заинтересованные в получении сведений ГИСОГД (далее заявитель). 

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 Административного 

регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими 

полномочиями (далее представитель). 

1.2.3. Сведения, документы, материалы предоставляются по 

межведомственным запросам следующих органов и организаций. 

а) органов государственной власти Российской Федерации, органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации; 

б) иных органов местного самоуправления; 

в) организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, 

органов по учету государственного и муниципального имущества в 

отношении объектов капитального строительства. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муници-

пальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в: 

1) Администрации Пестовского муниципального района (далее 

Уполномоченный орган) по адресу: 174510, Новгородская область, 

Пестовский район, г. Пестово, ул. Советская, д. 10; 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее многофункциональный центр), по адресу: 

174510, Новгородская область, Пестовский район, г. Пестово, ул. 

Боровичская, д. 92; 

2) по телефону: 

в Уполномоченном органе – 8(81669)520-03 отдел архитектуры и управле-

ния земельными ресурсами; 

в многофункциональном центре – 8(8162)608-806; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи (адрес электронной почты отдела архитектуры и управления 

земельными ресурсами arh@adm-pestovo.ru); 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее Единый портал); 

в региональной государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 

области»: (http://www.uslugi.novreg.ru) (далее Региональный портал); 

5) на официальном сайте Уполномоченного органа (http://www.adm-

pestovo.ru); 

6) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов 

подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 

услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления 

муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.3.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник 

многофункционального центра, осуществляющий консультирование, 

подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 

интересующим вопросам. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 

самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 

(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 

должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 

получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций.  

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 

на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 

10 минут. Информирование осуществляется в соответствии с графиком 

приема граждан. 

1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 

вопросам, указанным в пункте 1.3.2 Административного регламента в 

порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 

59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации» (далее Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 

Положением о федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 

Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

1.3.7. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-

либо требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с 

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 

предоставление им персональных данных. 

1.3.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

mailto:arh@adm-pestovo.ru
http://www.gosuslugi.ru/)


8 
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной 

услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 

заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

на информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, установленных Административным 

регламентом. 

Информация о ходе рассмотрения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 

услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 

кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в 

соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 

при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной 

почты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги - «Предоставление сведений, 

документов и материалов, содержащихся в государственной 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» 

(далее услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 

Пестовского муниципального района и осуществляется через отдел 

архитектуры и управления земельными ресурсами Администрации 

муниципального района. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в 

ГИСОГД; 

уведомление об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов 

по форме, согласно приложению № 3 к Административному регламенту. 

2.3.2. В случае если указанные в запросе, межведомственном запросе 

сведения, документы, материалы относятся к информации ограниченного 

доступа, орган местного самоуправления уведомляет заявителя способом, 

указанным в запросе, межведомственном запросе, о порядке получения 

сведений, документов, материалов с учетом требований о защите 

информации ограниченного доступа, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в органы местного самоуправления и организа-

ции, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приоста-

новления предоставления муниципальной услуги в случае, если возмож-

ность приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации, Новгородской области, муниципальными нормативными пра-

вовыми актами срок выдачи (направления) документов, являющихся ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления услуги составляет 5 рабочих дней со дня 

осуществления оплаты физическим или юридическим лицом. 

2.4.2. По межведомственным запросам сведения, документы, материалы 

предоставляются не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации запроса. 

2.4.3. Результат предоставления услуги: 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном 

портале в случае, если такой способ указан в запросе; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении                    

в Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с 

выбранным заявителем способом получения результата предоставления 

услуги. 

2.4.4. Предоставление сведений, документов, материалов по 

межведомственным запросам осуществляется в бумажной форме или с 

применением инфраструктуры, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг и 

исполнения государственных и муниципальных функций в электронной 

форме, и обеспечивается в том числе посредством использования единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муници-

пальной услуги 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), размещается на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, 

на едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению зая-

вителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

2.6.1. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный 

орган запрос о предоставлении сведений, документов, материалов по 

форме, приведенной в приложении № 1 к Административному 

регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 

2.6.2 Административного регламента, одним из следующих способов по 

выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала. 

В случае представления запроса о предоставлении сведений, документов, 

материалов и прилагаемых к нему документов указанным способом 

заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, 

идентификации и аутентификации с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 

совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах, заполняют форму указанного запроса с использованием 

интерактивной формы в электронном виде. 

Запрос о предоставлении сведений, документов, материалов направляется 

заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами, указанными в пункте 2.6.2 

Административного регламента. Запрос о предоставлении сведений, 

документов, материалов подписывается заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание такого запроса, простой 

электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной 

подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, 

сертификат ключа проверки которой создан и используется в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме, которая создается и проверяется с использованием средств 

электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 

подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 

органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 

соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки 

ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 

соответствии с Правилами использования простой электронной подписи 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 

25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной 

подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в 

соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(далее усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому 

порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об 

утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр в 

соответствии с соглашением о взаимодействии между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом, 

заключенным в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797  «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством 

почтового отправления с уведомлением о вручении. 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 

самостоятельно: 

а) запрос о предоставлении сведений, документов, материалов с указанием 

реквизитов необходимых сведений, документов, материалов и (или) 

указывает кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и 

(или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах 

территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, 

материалы, которые должны содержать графическое описание 

местоположения границ этой территории, перечень координат характерных 

точек этих границ в системе координат, установленной для ведения 
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Единого государственного реестра недвижимости. 

В случае направления запроса в бумажной форме заявитель указывает 

адрес электронной почты, на который Уполномоченный орган направляет 

уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов. 

В случае представления запроса о предоставлении сведений, документов, 

материалов в электронной форме посредством Единого портала, 

регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1 

Административного регламента указанный запрос заполняется путем 

внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином 

портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя, в случае представления запроса о предоставлении сведений, 

документов, материалов и прилагаемых к нему документов посредством 

личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через 

многофункциональный центр. В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, 

в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1 Административного 

регламента представление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 

действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги 

представителя заявителя). В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала, в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1 Административного 

регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся 

юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 

электронной подписью или усиленной                            неквалифицированной электронной 

подписью правомочного должностного  лица такого юридического лица, а 

документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - 

усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

По своему желанию заявитель может представить иные документы, 

которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 

запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 

местного самоуправления и подведомственных государственным органам 

и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 

которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе: 

а) В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью 

«юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно 

предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных и муниципальных услуг: 

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление государственных и 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих, в 

предоставлении предусмотренных части 1                                                статьи 1 Федерального закона № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее федеральный закон 210- ФЗ) 

государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами, за исключением документов, включенных в определенный части 6 

статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ перечень документов. Заявитель 

вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 

муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 

статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего, работника многофункционального центра, работника 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе           

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента, в 

том числе представленных в электронной форме: 

а) запрос о предоставлении сведений, документов, материалов представлен 

в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме запроса о предоставлении сведений, 

документов, материалов, в том числе в интерактивной форме запроса                   

на Едином портале, региональном портале; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «б» - «в» 

пункта 2.6.2 Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 

информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

ж) запрос о предоставлении сведений, документов, материалов и 

документы, указанные в подпунктах «б» - «в» пункта 2.6.2 

Административного регламента, представлены в электронной форме с 

нарушением требований, установленных пунктами 2.18.2 – 2.18.4 

Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

«Об электронной подписи» условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

Административного регламента, оформляется по форме согласно 

приложению № 2 к Административному регламенту. 

2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

Административного регламента, направляется заявителю способом, 

определенным заявителем в запросе о предоставлении сведений, 

документов, материалов, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения такого запроса, либо выдается в день личного обращения за 

получением указанного решения в многофункциональный центр или 

Уполномоченный орган. 

2.9.4. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

Административного регламента, не препятствует повторному обращению 

заявителя  в Уполномоченный орган. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отка-
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за в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается после 

направления заявителю по адресу электронной почты, указанному в 

запросе, и (или) в личный кабинет заявителя на едином портале 

уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов, 

в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете и сроках 

оплаты (с приложением в электронной форме документов (квитанции с 

реквизитами), необходимых для оплаты), до поступления оплаты или до 

истечения 7 рабочих дней со дня направления уведомления об оплате. 

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 

а) запрос, межведомственный запрос не содержит информации, указанной 

в подпункте «а» пункта 2.6.2 Административного регламента; 

б) запрос не отвечает следующим требованиям: 

В случае направления заявителем запроса в бумажной форме такой запрос 

подписывается заявителем собственноручно. В случае подписания запроса 

в бумажной форме лицом, уполномоченным действовать от имени 

заявителя (далее уполномоченное лицо), обязательным приложением к 

такому запросу являются документы, подтверждающие указанное 

полномочие такого лица. 

В случае если запрос направляется заявителем или уполномоченным 

лицом в электронной форме, такой запрос подписывается простой 

электронной подписью заявителя либо уполномоченного лица. В случае 

подписания уполномоченным лицом запроса в электронной форме 

обязательным приложением  к такому запросу являются документы, 

подтверждающие указанные полномочия такого лица. 

в) запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, 

которые в соответствии с законодательством Российской Федерации 

содержат информацию, доступ к которой ограничен и заявитель не имеет 

права доступа к ней; 

г) по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю 

уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов 

информация об осуществлении заявителем оплаты предоставления 

сведений, документов, материалов у органа местного самоуправления 

отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов 

осуществлена не в полном объеме; 

д) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в 

информационной системе на дату рассмотрения запроса, 

межведомственного запроса. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о доку-

менте (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-

щими в предоставлении муниципальной услуги 

2.11.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется за плату или бесплатно. 

2.12.2. Расчет платы за предоставление сведений, документов, материалов и 

порядок взимания такой платы определен Правилами предоставления 

сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных 

информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, 

утвержденными постановлением Правительства РФ от 13 марта 2020 

года № 279. 

2.12.3. Оплата предоставления сведений, документов, материалов 

осуществляется заявителем путем безналичного расчета. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление ус-

луг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-

ния муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы 

2.13.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается                 

в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-

доставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организаци-

ей, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получе-

нии результата предоставления таких услуг 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                  

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участ-

вующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электрон-

ной форме 

2.15.1. Регистрация запроса о предоставлении сведений, документов, 

материалов осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего 

за днем его поступления. 

2.15.2. При личном обращении в многофункциональный центр в день 

подачи запроса заявителю выдается расписка из автоматизированной 

информационной системы многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее АИС МФЦ) с 

регистрационным номером, подтверждающим, что запрос отправлен и 

датой подачи электронного запроса. 

2.15.3. В случае представления запроса о предоставлении сведений, 

документов, материалов в электронной форме способом, указанным в 

подпункте «а» пункта 2.6.1 Административного регламента, вне рабочего 

времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий 

праздничный день днем получения запроса о предоставлении сведений, 

документов, материалов считается первый рабочий день, следующий за 

днем представления заявителем указанного запроса. 

Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в отделе 

архитектуры и управления земельными ресурсами Администрации 

муниципального района осуществляется в следующие дни: 

понедельник - с 09.00 до 16.00, обед с 13.00 до 14.00; 

вторник - не приемный день 

среда - с 09.00 до 16.00, обед с 13.00 до 14.00; 

четверг – не приемный день 

пятница с 09.00 до 13.00. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-

ная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предостав-

лении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 

каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

2.16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки 

(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 

личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 

(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного 

места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 

инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 

средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

2.16.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей,                  

в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными 

приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 

и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.16.4. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оснащаются системой оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

2.16.5. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде,  

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

2.16.6. Места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками запросов, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

2.16.7. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством (принтером) и копирующим устройством. 

2.16.8. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 

обеспечиваются: возможность беспрепятственного доступа к объекту 

(зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла - коляски; 
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 

зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной информации; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение 

Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему 

обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возмож-

ность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре, 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 

любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий 

2.17.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регионального 

портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.17.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 

со стандартом ее предоставления, установленным Административным 

регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников  и 

их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 

(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам, 

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

2.17.3. Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении сведений, 

документов, материалов, представленного посредством Единого портала, 

регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об 

изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином 

портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении сведений, 

документов, материалов, представленного способом, указанным в 

подпункте «б» пункта 2.6.1 Административного регламента, 

предоставляются заявителю на основании его устного (при личном 

обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, 

многофункциональный центр) либо письменного запроса,               

составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный 

запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр 

либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 

его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения запроса о 

предоставлении сведений, документов, материалов доводятся до заявителя 

в устной форме (при личном обращении либо по телефону в 

Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения 

заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если 

это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со 

дня поступления соответствующего запроса. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-

ления муниципальной услуги в многофункциональном центре, особенно-

сти предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному прин-

ципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстеррито-

риальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услу-

ги в электронной форме 

2.18.1. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому 

порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об 

утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.18.2. Документы, прилагаемые заявителем к запросу о предоставлении 

сведений, документов, материалов, представляемые в электронной форме, 

направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также 

документов  с графическим содержанием. 

2.18.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к запросу                

о предоставлении сведений, документов, материалов, выданы и подписаны 

Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной форме, 

путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi 

(масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием 

следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 

и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 

2.18.4. Документы, прилагаемые заявителем к запросу, представляемые              

в электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; возможность поиска по текстовому содержанию документа и 

возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 

является частью графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для 

документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по 

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного документа, представляемого в 

электронной форме. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных  

процедур (действий), требования к порядку их выполнения,  

в том числе особенности выполнения административных процедур (дейст-

вий)  

в электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

прием, проверка документов и регистрация запроса; 

получение сведений посредством межведомственного информационного 

взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» (далее СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; принятие решения; 

выдача результата. 

Описание административных процедур представлено в приложении № 10 к 

Административному регламенту. 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги услуг в электронной форме 

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; формирование запроса; 

прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; получение 

сведений о ходе рассмотрения запроса; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. 

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий)                 

в электронной форме 

3.3.1. Формирование запроса. 

Формирование запроса осуществляется посредством заполнения 
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электронной формы запроса на Едином портале, региональном портале, 

без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в Административном регламенте, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений             

в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму запроса; 

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в 

части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном 

портале, к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а 

также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством Единого портала, регионального 

портала. 

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 

дня с момента подачи запроса на Единый портал, региональный портал,                   

а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

запроса; 

б) регистрацию запроса и направление заявителю уведомления о 

регистрации запроса либо об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3. Прием и обработка документов, направленных заявителем через 

региональный портал, осуществляется в системе межведомственного 

взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый 

портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия 

Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа 

государственных сервисов» (ПГС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных запросов, поступивших посредством 

Единого портала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз                 

в день; 

рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов 

(документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2 Административного 

регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в 

личный кабинет на Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете                     

на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного запроса, 

а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,               

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 

окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 

возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федеральных 

органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 

качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 

своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 

оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 

(их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 

учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также о применении 

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 

своих должностных обязанностей». 

3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы                  

на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, 

должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 

служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ 

и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

3.4. Порядок выполнения административных процедур (действий) много-

функциональным центром 

3.4.1. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги,            

на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в многофункциональный центр по результатам 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальных 

услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом              

№ 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 

реализации своих функций многофункциональные центры вправе 

привлекать иные организации. 

3.4.2. Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре. 

Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных 

стендах многофункциональных центров;  

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 

информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, 

время ожидания в очереди в секторе информирования для получения 

информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 

работника многофункционального центра, принявшего телефонный 

звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 

заявителя по телефону работник многофункционального центра 

осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 

заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 
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момента регистрации обращения в форме электронного документа по 

адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 

поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

3.4.3. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги 

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащие представлению заявителем, могут быть представлены в 

многофункциональный центр непосредственно заявителем либо его 

представителем, действующим на основании нотариально удостоверенной 

доверенности, с приложением такой доверенности или ее копии, верность 

которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам. 

При получении многофункциональным центром документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, работник многофункционального центра осуществляет 

регистрацию представленных документов и оформляет расписку в 

получении многофункциональным центром указанных документов. В 

расписке указывается перечень представленных в многофункциональный 

центр документов и дата их получения. Расписка должна быть выдана 

заявителю либо его представителю, действующему на основании 

нотариально удостоверенной доверенности, в день получения 

многофункциональным центром указанных документов. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых 

специалистами многофункционального центра, осуществляется 

посредством информационной системы АИС МФЦ не позднее 

следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в 

многофункциональном центре. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, 

сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется 

усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица 

многофункционального центра. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, 

специалист многофункционального центра, изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их 

соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов. 

3.4.4. Формирование и направление многофункциональным центром 

межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные 

услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг. 

Формирование и направление межведомственного запроса о 

предоставлении документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

многофункциональным центром при предоставлении муниципальной 

услуги не осуществляется. 

3.4.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные 

услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном 

носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальные услуги. 

При наличии в запроса о предоставлении муниципальной услуги указания 

о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 

Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный 

центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 

согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным 

между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в 

порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов  в 

многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 

2011 года № 797 «О взаимодействии  между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления». 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом             

муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 

талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели 

обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия: 

Устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

определяет статус исполнения запроса заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его 

с использованием печати многофункционального центра (в 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 

Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 

использованием печати многофункционального центра (в 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 

Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 

заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс опросе для оценки 

качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.5.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в сведениях, 

документах, материалах. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах, 

материалах (далее заявление об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок) по форме согласно приложению № 4 к Административному 

регламенту в порядке, установленном пунктами 2.6.1, 2.18.2 – 2.18.4, 

2.15 Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок 

сведениях, документах, материалах Уполномоченный орган вносит 

исправления в ранее выданные сведения, документы, материалы. 

Сведения, документы, материалы с внесенными исправлениями 

допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении 

исправлений в сведения, документы, материалы по форме согласно 

приложению № 5 к Административному регламенту направляется 

заявителю в порядке, установленном пунктом 2.4.3 Административного 

регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах, материалах: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 

Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в сведениях, 

документах, материалах. 

3.5.3. Порядок выдачи дубликата сведений, документов, материалов. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением           

о выдаче дубликатов ранее выданных сведений, документов, материалов 

(далее заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложению № 6 

к Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 

2.6.1, 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 Административного регламента. В случае 

отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата сведений, 

документов, материалов, установленных пунктом 3.5.4 Административного 

регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат сведений, 

документов, материалов с присвоением того же регистрационного номера, 

который был указан в ранее выданных сведениях, документах, 

материалах. В случае, если ранее заявителю были выданы сведения, 

документы, материалы в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, то в качестве дубликата сведений, документов, 

материалов заявителю повторно представляется указанные документы. 

Дубликат сведений, документов, материалов либо решение об отказе            

в выдаче дубликата сведений, документов, материалов по форме согласно 

приложению № 7 к Административному регламенту направляется 

заявителю в порядке, установленном пунктом 2.4.2 Административного 

регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче 

дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о 

выдаче дубликата. 

3.5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 

сведений, документов, материалов: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 

Административного регламента. 

3.5.5. Порядок оставления запроса о предоставлении сведений, документов, 

материалов без рассмотрения. 

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания 

срока предоставления услуги, вправе обратиться в Уполномоченный орган 

с заявлением об оставлении запроса о предоставлении сведений, 

документов, материалов без рассмотрения по форме согласно 

приложению № 8 к Административному регламенту в порядке, 

установленном пунктами 2.6.1, 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 Административного 

регламента. 

На основании поступившего запроса о предоставлении сведений, 

документов, материалов без рассмотрения Уполномоченный орган 
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принимает решение об оставлении запроса о предоставлении сведений, 

документов, материалов без рассмотрения. 

Решение об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, 

материалов без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно 

приложению № 9 к Административному регламенту в порядке, 

установленном пунктом 2.4.2 Административного регламента, способом, 

указанным заявителем в заявлении об оставлении запроса о предоставлении 

сведений, документов, материалов без рассмотрения, не позднее рабочего 

дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении запроса о 

предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения. 

Оставление запроса о предоставлении сведений, документов, материалов 

без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в 

Уполномоченный орган за получением услуги. 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля 

за предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Уполномоченного органа. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предостав-

ления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 

Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 

том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положений Административного регламента, нормативных 

правовых актов Новгородской области и нормативных правовых актов 

органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных 

лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность                      

и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контро-

ля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций 

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 

сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

Административного регламента. 

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, многофункционального центра, а также их должностных лиц,  

муниципальных служащих, работников 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 

Уполномоченного органа, муниципальных служащих, 

многофункционального центра, а также работника многофункционального 

центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 

(внесудебном) порядке (далее жалоба). 

5.1. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба зая-

вителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.1.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе 

или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 

Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

5.1.2. В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у 

учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные 

на рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-

ния жалобы, в том числе с использованием Единого портала государствен-

ных  и муниципальных услуг (функций) 

5.2.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги, на сайте Уполномоченного органа, Едином портале, региональном 

портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 

личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по 

адресу, указанному заявителем (представителем). 

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досу-

дебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) реше-

ний, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 

услуги 

5.3.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных 

служащих регулируется: 

Федеральным законом от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 

ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных   и муниципальных 

услуг». 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

«Предоставление сведений,  

документов и материалов,  

содержащихся в государственных  

информационных системах  

обеспечения градостроительной   

деятельности» 

 

ФОРМА 

                                                        В Администрацию Пестовского 

                                                        муниципального района Новгородской 

области 

от ______________________________________ 

(ФИО заявителя (для физического лица), полное 

 

и (или) сокращенное наименование (для юридического лица) 

 

Место жительства заявителя (для физического лица) 

или местонахождение заявителя (для юридического лица) 

___________________________________________________ 

(контактный телефон) 

 (адрес электронной почты) 

 

ЗАПРОС 

о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся  

в государственной информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности Новгородской области  
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(далее ГИСОГД) 

Прошу предоставить сведения, документы, материалы: 

(нужное подчеркнуть) 

                территории;  

                 

                земельном участке; 

 

                 объекте капитального строительства; 

 

кадастровый номер (квартал) _______________________________ 

расположенной (ом, ым) по адресу: _______________________________ 

                                             (адрес либо иное описание местоположения 

 

объектов недвижимости) 

 

из раздела  ГИСОГД (отметить нужное): 

 

предусмотренные схемами территориального планирования Российской 

Федерации карты планируемого размещения объектов федерального 

значения и положения о территориальном планировании применительно к 

территории Пествоского района; 

 

предусмотренные схемами территориального планирования двух и более 

субъектов Российской Федерации, схемой территориального планирования 

Новгородской области карты планируемого размещения объектов 

регионального значения и положения о территориальном планировании 

применительно к территории Пестовского муниципального района; 

 

предусмотренные схемами территориального планирования Пестовского 

муниципального района Новгородской области, генеральными планами 

поселений, карты планируемого размещения соответственно объектов 

местного значения муниципального района, объектов местного значения 

поселения, карты функциональных зон, а также положения о 

территориальном планировании; 

региональные нормативы градостроительного проектирования; 

 местные нормативы градостроительного проектирования;  

правила землепользования и застройки; 

правила благоустройства территории;  

 

проект планировки территории;  

 

проект межевания территории; 

 

материалы и результаты инженерных изысканий;  

сведения о создании искусственного земельного участка; 

 

сведения о границах зон с особыми условиями использования территорий и 

об их характеристиках, в том числе об ограниченииях использования 

земельных участков в границах таких зон; 

 

положение об особо охраняемой природной территории, 

лесохозяйственные регламенты лесничества, расположенного на землях 

лесного фонда; 

 

положение об особо охраняемой природной территории, 

лесохозяйственные регламенты лесничества, расположенного на землях 

лесного фонда; 

 

план наземных и подземных коммуникаций, на котором отображается 

информация о местоположении существующих и проектируемых сетей 

инженерно-технического обеспечения, электрических сетей, в том числе на 

основании данных, содержащихся в Едином государственном реестре 

недвижимости, едином государственном реестре заключений; 

 

решения о резервировании земель или решения об изъятии земельных 

участков для государственных и муниципальных нужд; 

 

дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках; 

 

 иные сведения, документы, материалы. 

 

(указать запрашиваемые сведения) 

 

Форма предоставления сведений: _______________________ 

(бумажный или электронный носитель, 

 текстовая или графическая форма) 

Способ направления (выдачи) сведений: _______________________ 

(направление по почте,  

электронной почте, на руки) 

 

Количество экземпляров 

Уведомление о произведенных расчетах, об общем размере платы 

запрашиваемых сведений прошу направить на электронную почту: 

 

Запрашиваемые сведения: 

 Направить по почте                                   ________________________  

 

(почтовый адрес получателя информации) 

Направить по электронной почте 

(электронный адрес получателя информации) 

Получу лично 

 

К запросу прилагаются 

 

С условиями оплаты предоставления сведений ознакомлен (а) 

 

« _»_____________20______ г. _________________________ 

(подпись заявителя) 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

«Предоставление сведений,  

документов и материалов,  

содержащихся в государственных 

 информационных системах обеспечения  

градостроительной деятельности» 

 

 

ФОРМА 

Кому ____________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП(для физиче-

ского лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предприни-

мателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

об отказе в приеме документов 

 ________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в 

государственных информационных системах обеспечения 

градостроительной деятельности» Вам отказано по следующим 

основаниям: 

 

№ пункта Админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания  

для отказа 

 в соответствии с Администра-

тивным регламентом 

Разъяснение причин 

отказа в приеме доку-

ментов 

подпункт «а»  пунк-

та 2.9.1 

запрос о предоставлении све-

дений, документов, материалов 

представлен в орган местного 

самоуправления, в полномочия 

которых не входит предостав-

ление услуги 

Указывается, какое 

ведомство, организа-

ция предоставляет 

услугу, информация                 

о его местонахожде-

нии 

подпункт «б»  пунк-

та 2.9.1 

неполное заполнение полей                

в форме запроса о предостав-

лении сведений, документов, 

материалов, в том числе в ин-

терактивной форме запроса на 

Едином портале, региональном 

портале 

Указываются какие 

поля в форме запроса 

не заполнены 

подпункт «в» пунк-

та 2.9.1 

непредставление документов, 

предусмотренных подпунктами 

«б» - «в» пункта 2.6.2 Админи-

стративного регламента 

Указывается исчерпы-

вающий перечень 

документов, не пред-

ставленных заявителем 

подпункт «г»  пунк-

та 2.9.1 

представленные документы 

утратили силу на день обраще-

ния за получением услуги (до-

кумент, удостоверяющий лич-

ность; документ, удостове-

ряющий полномочия предста-

вителя заявителя, в случае 

обращения за получением 

услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпы-

вающий перечень 

документов, утратив-

ших силу 

подпункт «д»  пунк-

та 2.9.1 

представленные документы 

содержат подчистки и исправ-

ления текста 

Указывается исчерпы-

вающий перечень 

документов, 

  содержащих подчист-

ки и исправления тек-

ста 

подпункт «е»  пунк-

та 2.9.1 

представленные в электронной 

форме документы содержат 

повреждения, наличие которых 

не позволяет в полном объеме 

получить информацию и све-

Указывается исчерпы-

вающий перечень 

документов, содержа-

щих повреждения 
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дения, содержащиеся в доку-

ментах 

подпункт «ж»  пунк-

та 2.9.1 

запрос о предоставлении све-

дений, документов, материалов 

и документы, указанные                    

в подпунктах «б» - «в» пункта 

2.6.2. Административного рег-

ламента, представлены в элек-

тронной форме с нарушением 

требований, установленных 

пунктами 2.18.2 2.18.4 Адми-

нистративного регламента 

Указываются основа-

ния такого вывода 

подпункт «з» пункта 

2.9.1 

выявлено несоблюдение уста-

новленных статьей 11 Феде-

рального закона «Об электрон-

ной подписи» условий призна-

ния квалифицированной элек-

тронной подписи действитель-

ной в документах, представ-

ленных в электронной форме 

Указывается исчерпы-

вающий перечень 

электронных доку-

ментов, несоответст-

вующих указанному 

критерию 

 

Дополнительно 

информируем: 

 

___________________________________________ 

 

_______________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 

приеме документов,  

а также  иная дополнительная информация при наличии) 

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 

указываются. 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

«Предоставление сведений,  

документов и материалов,  

содержащихся в государственных  

информационных системах 

 обеспечения градостроительной 

деятельности» 

 

ФОРМА 

Кому  __________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП(для физиче-

ского лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предприни-

мателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

_________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения запроса по услуге «Предоставление 

сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных 

информационных системах обеспечения градостроительной 

деятельности»   от № и приложенных к нему документов принято 

решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям. 

 

№ пункта Админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания 

для отказа в соответствии  

с единым стандартом 

Разъяснение 

причин отказа в 

выдаче дубли-

ката решения 

подпункт «а» пункта 

2.10.2 

запрос, межведомственный запрос не 

содержит информации, указанной в 

подпункте «а» пункта 2.6.2 настояще-

го Административного регламента 

Указываются 

какая именно 

информация 

отсутствует  

в запросе 

подпункт «б» пункта 

2.10.2 

запрос не отвечает следующим требо-

ваниям: 

В случае направления заявителем 

запроса в бумажной форме такой 

запрос подписывается заявителем 

собственноручно. В случае подписа-

ния запроса в бумажной форме лицом, 

уполномоченным действовать от име-

ни заявителя (далее - уполномочен-

ное лицо), обязательным приложени-

емк такому запросу являются доку-

менты, подтверждающие указанное 

полномочие такого лица. 

В случае если запрос направляется 

заявителем или уполномоченным 

Указываются 

основания 

такого вывода 

лицом в электронной форме, такой 

запрос подписывается простой элек-

тронной подписью заявителя либо 

уполномоченного лица. В случае под-

писания уполномоченным лицом 

запроса  в электронной форме обяза-

тельным приложением к такому 

 запросу являются документы, под-

тверждающие указанные полномочия 

такого лица 

 

подпункт «в» пункта 

2.10.2 

запрос осуществляется в отношении 

сведений, документов, материалов, 

которые в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации 

содержат информацию, доступ к ко-

торой ограничен и заявитель не имеет 

права доступа к ней 

Указываются 

основания 

такого вывода 

подпункт «г» пункта 

2.10.2 

по истечении 7 рабочих дней со дня 

направления заявителю уведомления 

об оплате предоставления сведений, 

документов, материалов информация 

об осуществлении заявителем оплаты 

предоставления сведений, докумен-

тов, материалов у органа местного 

самоуправления отсутствует или оп-

лата предоставления сведений, доку-

ментов, материалов осуществлена не 

в полном объеме 

Указываются 

основания 

такого вывода 

подпункт «д» пункта 

2.10.2 

запрашиваемые сведения, документы, 

материалы отсутствуют в информаци-

онной системе на дату рассмотрения 

запроса, межведомственного запроса 

Указываются 

основания 

такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом  о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в ________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:  _______________________________ 

 __________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 

отказе предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также 

иная дополнительная информация при наличии) 

 

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту  

«Предоставление сведений,  

документов и материалов,  

содержащихся в государственных  

информационных системах  

обеспечения градостроительной  

деятельности» 

 

ФОРМА 

 

об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах 

и материалах ГИСОГД 

 

« _____» 20 _____________г. 

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в сведениях, 

документах и материалах ГИСОГД. 

1. Сведения о заявителе 

 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 

является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указывают-

ся в случае, если заявитель является индивидуальным предприни-

мателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивиду-

ального предпринимателя (в случае если заявитель является инди-

видуальным предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем яв-

ляется юридическое лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридиче- 

consultantplus://offline/ref%3DBE6BAC949C374C24BF67B4BAEE02E45D70EC67E8AA55E01F33E3ACB605F128C3BFCB245C3AB6A0C4C60377D5342998F15FC5939182B8724845mCM
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ского лица (не указывается в случае, если застройщиком являет-

ся иностранное юридическое лицо) 

 

2. Сведения о выданных сведениях, документах и материалах ГИСОГД, 

содержащих опечатку/ошибку 

 

№ Орган, выдавший сведения,  

документы и материалы 

Номер  

документа 

Дата  

документа 

    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в сведения, документы и 

материалы 

 

№ Данные (сведения), 

указанные в сведе-

ниях, документах  

и материалах 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать в сведени-

ях,документах и мате-

риалах 

Обоснование с указанием 

реквизита (-ов)  

документа (-ов),  

документации 

    

 

Приложение:  ____________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________ 

 

Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в 

федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномо-

ченный орган государственной власти, орган местного самоуправ-

ления либо в многофункциональный центр предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу:  

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

*Нужное подчеркнуть. 

 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту  

«Предоставление сведений,  

документов и материалов,  

содержащихся в государственных  

информационных системах  

обеспечения градостроительной  

деятельности» 

 

ФОРМА 

 

Кому  _______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физиче-

ского лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предприни-

мателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

об отказе во внесении исправлений опечаток и ошибок в сведениях, доку-

ментах и материалах ГИСОГД*(далее – решение) 

_________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в сведениях, документах и материалах ГИСОГД от__№ 

____ 

принято решение об отказе во внесении исправлений в сведениях, 

документах и материалах ГИСОГД. 

 

№ пункта Админист-

ративного регламента 

Наименование основания 

для отказа во внесении ис-

правлений в постановление 

в соответствии с Админист-

ративным регламентом 

Разъяснение причин 

отказа во внесенииис-

правлений в постановле-

ние 

подпункт «а» пункта 

3.5.2 

несоответствие заявителя 

кругу лиц, указанных в 

пункте 1.2 

Административного регла-

мента 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт «б» пункта 

3.5.2 

отсутствие факта допуще-

ния опечаток и ошибок в 

сведениях, документах и 

материалах ГИСОГД 

Указываются основания 

такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в сведениях, документах и материалах ГИСОГД после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в ___________________________________________ 

  , а 

также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _______________________________ 

_________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во 

внесении исправлений в решение, а также иная дополнительная информа-

ция при наличии) 

 

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

*Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не ука-

зываются 

*Нужное подчеркнуть 

 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту  

«Предоставление сведений,  

документов и материалов,  

содержащихся в государственных  

информационных системах  

обеспечения градостроительной  

деятельности» 

 

 

ФОРМА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата сведений, документов и материалов, содержащихся               

в государственных информационных системах обеспечения 

градостроительной деятельности * 

« » 20  г. 

______________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заяви-

телем является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

(не указываются в случае, если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя, в случае если зая-

витель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявите-

лем является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юри-

дического лица 

 

2. Сведения о выданных сведениях, документах и материалах 

 

№ Орган, выдавший сведе-

ния, документы и материа-

лы 

Номер сведений, 

документов  

и материалов 

Дата документа 

    

Прошу выдать дубликат сведений, документов и материалов. 

Приложение: 

_______________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

___________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: __________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет  

в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ 

на региональном портале государственных и муниципальных 

услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу: 

 



18 
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

*Нужное подчеркнуть. 

 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту  

«Предоставление сведений,  

документов и материалов,  

содержащихся в государственных  

информационных системах  

обеспечения градостроительной  

деятельности» 

 

ФОРМА 

Кому  ______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП(для физиче-

ского лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предприни-

мателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

об отказе в выдаче дубликата сведений, документов и материалов 

 

 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата сведений, 

документов и материалов от №    

принято решение об отказе в выдаче дубликата сведений, документов и 

материалов. 

 

№ пункта Админист-

ративного  

регламента 

Наименование основания  

для отказа в выдаче дубликата 

сведений, документов  

и материалов в соответствии  

с Административным  

регламентом 

Разъяснение причин  

отказа в выдаче 

дубликата сведений, 

документов и мате-

риалов 

пункт 3.5.4 несоответствие заявителя кругу 

лиц, указанных в пункте 1.2 

Административного регламен-

та. 

Указываются осно-

вания такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 

сведений, документов и материалов после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в 

______________________________________________________________ 

  , а 

также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ____________________________________ 

 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 

выдаче дубликата решения, 

а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не ука-

зываются. 

*Нужное подчеркнуть 

 

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту  

«Предоставление сведений,  

документов и материалов,  

содержащихся в государственных  

информационных системах  

обеспечения градостроительной  

деятельности» 

 

ФОРМА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об оставлении запроса без рассмотрения 

«______»_____________20г. 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Прошу оставить запрос о предоставлении сведений, документов и 

материалов, содержащихся в государственных информационных системах 

обеспечения градостроительной деятельности от _________ №_____ без 

рассмотрения. 

1. Сведения о заявителе 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 

является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

(не указываются в случае, если заявитель является ин-

дивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя, в случае если зая-

витель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявите-

лем является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юри-

дического лица 

 

 

Приложение ________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:___________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:____________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет                

в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)»/на региональном портале государственных и му-

ниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Упол-

номоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предос-

тавления государственных и муниципальных услуг, располо-

женный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

______________________________________________________________ 

             (должность)                        (подпись)      (фамилия, имя, отчество             

                                                                                            (при наличии) 

 

 

 

Приложение № 9 

к Административному регламенту  

«Предоставление сведений,  

документов и материалов,  

содержащихся в государственных  

информационных системах  

обеспечения градостроительной  

деятельности» 

ФОРМА 

 

Кому    

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя9, ОГРНИП(для физиче-

ского лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предприни-

мателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

об оставлении запроса, о предоставлении сведений, документов  

и материалов, содержащихся в государственных информационных систе-

мах обеспечения градостроительной деятельности  

без рассмотрения 

 

На основании Вашего запроса о предоставлении сведений, документов и  

материалов, содержащихся в государственных информационных системах 

обеспечения градостроительной деятельности 

от___________№_____________ 

об оставлении запроса о ______________________________________ без 

рассмотрения 

_________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

принято решение об оставлении запроса о 

_______________________________ от ____________ № _____________ без 

рассмотрения. 

 

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
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 Приложение № 10 

к Административному регламенту  

«Предоставление сведений,  

документов и материалов,  

содержащихся в государственных  

информационных системах  

обеспечения градостроительной  

деятельности» 

 

СОСТАВ 

последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 

 

№ п/п Основание  

для начала админи-

стративной процеду-

ры 

Содержание  

административных 

действий 

Срок выполнения 

административ- 

н ых действий 

Должностное лицо,  

ответственное за 

выполнение админи-

стративного действия 

Место выполнения 

административного 

действия/ 

используемая ин-

формационная сис-

тема 

Критерии  

принятия  

решения 

Результат  

административного 

действия, способ фик-

сации 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Проверка документов и регистрация запроса 

1.1. 

 

 

Поступление запро-

са и документов  

для предоставления 

муниципальной 

услуги в Уполно-

моченный орган 

 

Прием и проверка 

комплектности доку-

ментов на нали-

чие/отсутствие основа-

ний для отказа в прие-

ме документов, преду-

смотренных пунктом 

2.9.1 Административ-

ного регламента 

До 1 рабочего дня 

 

 

Уполномоченного 

органа, ответственное  

за предоставление  

муниципальной услу-

ги 

 

Уполномоченный  

орган / ГИС / ПГС 

 

 

- 

 

Регистрация запроса и 

документов в ГИС 

(присвоение номера  

и датирование);  

назначение должност-

ного лица, ответствен-

ного за предоставление 

муниципальной услуги, 

и передача ему доку-

ментов 

Принятие решения об 

отказе в приеме 

 

  документов, в случае 

выявления оснований 

для отказа в приеме 

документов 

     

Регистрация запроса,  

в случае отсутствия 

оснований для отказа в 

приеме документов 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за регистрацию кор-

респонденции 

Уполномоченный  

орган/ГИС 

 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

2.1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Пакет зарегистри-

рованных докумен-

тов, поступивших 

должностному ли-

цу, ответственному 

запредостав ление 

муниципальной 

услуги 

Направление межве-

домственных запро-

сов в органы и орга- 

низации 

в день регистрации 

запроса  

и документов 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

муниципальной услу-

ги 

Уполномоченный 

орган/ГИС/ ПГС / 

СМЭВ 

отсутствие докумен-

тов, необходимых 

для предоставления 

муниципальной 

услуги, находящих-

ся в распоряжении 

государственных 

органов (организа-

ций) 

Направление межве-

домственного запроса в 

органы (организации), 

предоставляющие 

документы (сведения), 

предусмотренные 

пунктом 2.7.1 Админи-

стративного регламен-

та, в том числе с ис-

пользованием СМЭВ 

Получение ответов на 

межведомственные 

запросы, формирова-

ние полного комплекта 

документов 

до 2 рабочих дня со 

дня направления 

межведомственного 

запроса в орган или 

организацию, предос-

тавляющие документ 

и информацию, если 

иные сроки не преду-

смотрены законода-

тельством РФ  

и Новгородской об-

ласти 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное  

за предоставление 

муниципальной услу-

ги 

Уполномоченный  

орган/ГИС/ ПГС / 

СМЭВ 

- получение документов 

(сведений), необходи-

мых для предоставле-

ния муниципальной 

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

3.1. Пакет зарегистри-

рованных докумен-

тов, поступивших 

должностному ли-

цу, ответственному 

за предоставление 

муниципальной 

услуги 

Проверка соответствия 

документов и сведений 

требованиям норма-

тивных правовых 

актов предоставления 

муниципальной услуги 

До 2 рабочих дней Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

муниципальной услу-

ги 

Уполномоченный  

орган/ГИС /ПГС 

Основания отказа в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги, предусмот-

ренные пунктом 

2.10.2 Администра-

тивного регламента 

проект результата 

предоставления муни-

ципальной услуги 

4. Направление заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов 

4.1. Определение обще-

го размер платы  

за предоставление 

запрашиваемых 

сведений, докумен-

тов, материалов 

Направление заявите-

лю по адресу элек-

тронной почты, ука-

занному в запросе,  

и (или) в личный ка-

бинет  заявителя на 

едином портале уве-

домления об оплате 

предоставления сведе-

ний, документов, ма-

териалов, в котором 

1 рабочий день Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответствен- 

ное за предоставле- 

ние муниципальной 

услуги 

Уполномоченный  

орган / ГИС / ПГС 

количество запра-

шиваемых заявите-

лем сведений, доку-

ментов, материалов 

уведомление  

об оплате предоставле-

ния сведений, доку-

ментов, материалов 
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содержатся сведения 

об общем размере 

платы, расчете и сро-

ках оплаты (с прило-

жением в электронной 

форме документов 

(квитанции с реквизи-

тами), необходимых 

для оплаты) 

5. Принятие решения 

5.1. 

 

 

Проект результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

 

Принятие решения  

о предоставления 

муниципальной услуги 

До 5 рабочих дней 

 

 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответствен-

ное за предоставле- 

ние муниципальной 

услуги; 

Руководитель 

Уполномоченного 

органа или иное 

уполномоченное им 

лицо 

 

Уполномоченный  

орган) / ГИС / ПГС 

 

 

– 

 

Результат предоставле-

ния муниципальной 

услуги, подписанный 

усиленной квалифици-

рованной пописью 

руководителем Упол-

номоченного органа 

или иного уполномо-

ченного им  лица 

Формирование ре 

шения о предоставле-

нии муниципальной 

услуги 

 Результат предоставле-

ния муниципальной 

услуги по форме, при-

веденной в приложе-

нии № 3 к Админи-

стративному регламен-

ту, под писанный уси-

ленной квалифи-

цированной подписью 

руководителем Упол-

номоченного органа 

или иного уполномо-

ченного им лица 

Принятие решения 

 об отказе в предос-

тавлении услуги 

Формирование реше-

ния об отказе в пре-

доставлении муници-

пальной услуги 

6. Выдача результата 

6.1. 

 

Формирование  

и регистрация ре-

зультата муници-

пальной услуги, 

указанного в пункте 

2.4.2 Администра-

тивного регламента 

 

 

Регистрация результа-

та предоставления 

муниципальной услуги 

после окончания про-

цедуры принятия ре-

шения (в общий срок 

предоставления муни-

ципальной услуги  

не включается) 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответствен-

ное за предоставле 

ние муниципальной 

услги 

Уполномоченный  

орган / ГИС 

– Внесение сведений о 

конечном результате 

предоставления муни-

ципальной услуги 

Направление в много-

функциональный 

центр результата му-

ниципальной услуги, 

указанного в пункте 

2.3.1. Административ-

ного регламента, в 

форме электронного 

документа, подписан-

ного усиленной ква-

лифицированной элек-

тронной подписью 

уполномоченного 

должностного лица 

Уполномоченного 

органа или в форме 

бумажного документа 

в сроки, 

установленные согла-

шением о взаимодей-

ствии между Уполно-

моченным органом  

и многофункциональ-

ным центром 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответствен-

ное за предоставле-

ние муниципальной 

услуги 

Уполномоченный  

орган) /АИС много- 

функциональный 

центр 

Указание зая вите-

лем в Запросе спо-

соба выдачи резуль-

тата муниципальной 

услуги в многофунк-

циональном центре, 

а также подача за-

проса через много- 

функциональный 

центр 

выдача результата 

муниципальной услуги 

заявителю в форме 

бумажного документа, 

подтверждающего 

содержание электрон-

ного документа, заве-

ренного печатью мно-

гофункционального 

центра; внесение све-

дений в ГИС о выдаче 

результата муници-

пальной услуги 

 

Направление заявите-

лю результата предос-

тавления муниципаль-

ной услуги в личный 

кабинет на Едином 

портале 

В день 

регистрации результа-

та предоставления 

муниципальной услуги 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответствен-

ное за предоставле-

ние муниципальной 

услуги 

ГИС  Результат муниципаль-

ной услуги, направлен-

ный заявителю на лич-

ный кабинет на Едином 

портале 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.07.2023 № 874 

г. Пестово 

 

Об утверждении плана меро- 

приятий, направленного  

на укрепление общественного  

здоровья в Пестовском  

муниципальном районе 

на 2023 - 2024 годы 

 

В целях реализации регионального проекта «Формирование системы моти-

вации граждан к здоровому образу жизни, включая здоровое питание и 

отказ от вредных привычек» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить план мероприятий, направленный на укрепление обществен-

ного здоровья в Пестовском муниципальном районе на 2023 – 2024 годы 

(далее План).  

2. Ответственным исполнителям Плана обеспечить его реализацию                   

и предоставлять информацию о ходе реализации Плана ежеквартально,             

не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным. 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района      Е.А. Поварова 

 

Утвержден 

постановлением Администрации 

муниципального района 

от 17.07.2023 № 874 

 

ПЛАН 

мероприятий, направленный на укрепление общественного здоровья в 

Пестовском муниципальном районе  

на 2023 - 2024 годы 

 

№ Наименование мероприятия Срок ис- Ответственный ис-
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п/п полнения полнитель 

1. Размещение предоставленных госу-

дарственным областным бюджетным 

учреждением здравоохранения Нов-

городский центр общественного 

здоровья и медицинской профилак-

тики (далее ГОБУЗ «НЦОЗиМП») и 

других информационных материалов 

о необходимости прохождения насе-

лением диспансеризации и медицин-

ских профилактических осмотров. 

Организация информационно-

коммуникационной работы с населе-

нием 

2023 – 2024 

годы 

ГОБУЗ «НЦОЗиМП» 

Администрация му-

ниципального района, 

Государственное 

областное бюджетное 

учреждение здраво-

охранения «Пестов-

ская центральная 

районная больница» 

(далее ГОБУЗ «Пес-

товская ЦРБ») 

2. Организация работы на территории 

муниципального района передвиж-

ных медицинских комплексов 

2023 – 2024 

годы 

Администрация му-

ниципального района, 

ГОБУЗ «Пестовская 

ЦРБ» 

3. Проведение диспансеризации насе-

ления 

2023 – 2024 

годы 

Администрация му-

ниципального района, 

ГОБУЗ «Пестовская 

ЦРБ» 

4. Организация мероприятий по фор-

мированию у детей и подростков 

мотивации к ведению здорового 

образа жизни и повышению инфор-

мированности несовершеннолетних о 

факторах, способствующих укрепле-

нию здоровья  

2023 – 2024 

годы 

комитет культуры,  

муниципальное авто-

номное учреждение 

Молодежный центр 

(далее МАУ «Моло-

дежный центр») 

Комитет образования 

5. Проведение массовых тематических 

профилактических акций, в том чис-

ле с учетом международных и все-

мирных дат, утвержденных ВОЗ 

2023 – 2024 

годы 

комитет культуры,  

МАУ «Молодежный 

центр» 

Комитет образования 

6. Проведение лекций, бесед, диспутов 

с детьми и подростками о здоровом 

образе жизни 

 

2023 – 2024 

годы 

комитет культуры,  

МАУ «Молодежный 

центр» 

Комитет образования 

ГОБУЗ «Пестовская 

ЦРБ» 

7. Развитие корпоративного спорта: 

спартакиада взрослого населения; 

фестиваль ГТО среди всех категорий 

граждан; 

фестиваль ГТО среди обучающихся 

образовательных учреждений 

2023 – 2024 

годы 

управление по физи-

ческой культуре и 

спорту 

8. Проведение физкультурно-

спортивных мероприятий  по видам 

спорта 

2023 – 2024 

годы 

управление по физи-

ческой культуре и 

спорту 

9. Спартакиада ветеранов Пестовского 

муниципального района «Возраст 

спорту не помеха» в рамках регио-

нального проекта «Активное долго-

летие» 

2023 – 2024 

годы 

управление по физи-

ческой культуре и 

спорту 

10. Мероприятия в рамках всероссий-

ского месячника антинаркотической 

направленности и популяризации 

ЗОЖ «Дышать легко» 

2023 – 2024 

годы 

МАУ «Молодежный 

центр» 

 

 

11. Рекомендовать внедрение опыта на 

предприятиях и в организациях про-

изводственной гимнастики  

2023 – 2024 

годы 

управление по физи-

ческой культуре и 

спорту 

12. Организация и проведение летней 

оздоровительной кампании 

2023 – 2024 

годы 

Комитет образования 

13. Обеспечение для населения в шаго-

вой доступности условий для занятий 

физической культуры и спорта 

2023 – 2024 

годы 

управление по физи-

ческой культуре и 

спорту 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.07.2023 № 876 

г. Пестово 

 

Об определении помещений 

для проведения встреч с изби- 

рателями зарегистрированных 

кандидатов, их доверенных лиц,  

представителей избирательных  

объединений, выдвинувших  

зарегистрированных кандида- 

тов, при проведении выборов 

депутатов Думы Пестовского 

муниципального округа 

Новгородской области первого  

созыва, назначенных  

на 10 сентября 2023 года  

Руководствуясь Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об 

основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 

граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 19 июня 2004 

года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и 

пикетированиях», областным законом от 10.03.2011 № 940-ОЗ «О мерах по 

реализации Федерального закона «О собраниях, митингах, демонстрациях, 

шествиях и пикетированиях» на территории Новгородской области», 

областного закона от 30.07.2007 № 147-ОЗ «О выборах депутатов 

представительного органа муниципального образования в Новгородской 

области» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Определить помещения, находящиеся в собственности Пестовского 

муниципального района, пригодные для проведения встреч с избирателями 

зарегистрированных кандидатов, их доверенных лиц, представителей из-

бирательных объединений, выдвинувших зарегистрированных кандидатов, 

при проведении выборов депутатов Думы Пестовского муниципального 

округа Новгородской области первого созыва, назначенных на 10 сентября 

2023 года (далее выборы) и представляемые на безвозмездной основе, 

установить норму предельной наполняемости помещений согласно прила-

гаемому перечню. 

2. Руководителям учреждений, указанных  в прилагаемом перечне: 

2.1. Информировать организационный отдел Администрации муниципаль-

ного района о поступивших заявках на выделение помещений для проведе-

ния встреч с избирателями зарегистрированных кандидатов, их доверен-

ных лиц, представителей избирательных объединений, выдвинувших заре-

гистрированных кандидатов, при проведении выборов в день поступления 

заявки; 

2.2. Рассматривать заявки на выделение помещений для проведения встреч 

зарегистрированных кандидатов в течении 3-х дней со дня подачи указан-

ных заявок; 

2.3. Не позднее дня, следующего за днем предоставления помещения уве-

домить в письменной форме территориальную избирательную комиссию о 

дате предоставления помещения, об условиях, на которых оно было пре-

доставлено, а также о том, когда это помещение может быть предоставлено 

в течении агитационного периода другим заинтересованным кандидатам. 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телеком-муникационной сети Интернет. 

4. Направить постановление в территориальную избирательную комиссию 

Пестовского района. 

 

Глава  

муниципального района       Е.А. Поварова 

 

Приложение 

к постановлению Администрации  

муниципального района 

от 17.07.2023 № 876 

 

Перечень помещений, 

находящихся в собственности муниципального района, 

безвозмездно предоставляемых и пригодных для проведения 

агитационных публичных мероприятий, проводимых в форме собраний, 

и норма предельной наполняемости данных помещений 

  

№ 

п/п 

Наименование учреждений, по-

мещения которых, пригодны для 

проведения агитационных пуб-

личных мероприятий, проводмых  

в форме собраний, и предостав-

ляемых на безвозмездной основе 

Адрес места распо-

ложения помещения, 

телефон, фамилия, 

имя, отчество руко-

водителя учреждения 

Норма  

предельной 

наполняемости 

(чел.) 

1. Муниципальное бюджетное уч-

реждение культуры «Межпосе-

ленческий культурно-досуговый 

центр» (далее МБУК «МКДЦ») 

г. Пестово, 

ул. Советская, д. 11, 

тел. 5-62-00, 

директор МБУК 

«МКДЦ» Короткова 

И.Ф. 

40 

2. Муниципальное автономное 

учреждение культуры «Центр 

народной культуры и досуга 

имени А.У. Барановского» 

г. Пестово, 

ул. Устюженское 

шоссе, д. 27,  

тел. 5-02-60, 

директор МАУК 

«ЦНКД им.А.У. 

Барановского» Гусе-

ва Т.П. 

49 

3. Структурное подразделение  

муниципального бюджетного 

учреждения культуры «Меж-

поселенческий культурно-

досуговый центр» Богословский 

сельский дом культуры 

Пестовский район,  

д. Богослово, 

ул. Центральная, д. 

38, 5-62-00, 

директор МБУК 

«МКДЦ» Короткова 

И.Ф. 

49 

4. Структурное подразделение  Пестовский район,  49 
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муниципального бюджетного  

учреждения культуры «Меж-

поселенческий культурно-

досуговый центр» Брякуновский 

сельский дом культуры   

д. Брякуново, ул. 

Новая,  

д. 20,5-62-00, 

директор МБУК 

«МКДЦ» Короткова 

И.Ф. 

5. Структурное подразделение  

муниципального бюджетного  

учреждения культуры «Меж-

поселенческий культурно-

досуговый центр» Быковский 

сельский дом культуры 

Пестовский район,  

д. Быково, ул. 

Школьная,  

д. 91,5-62-00, 

директор МБУК 

«МКДЦ» Короткова 

И.Ф. 

49 

6. Структурное подразделение  

муниципального бюджетного  

учреждения культуры «Меж-

поселенческий культурно-

досуговый центр»  Вятский сель-

ский дом культуры 

Пестовский район,  

д. Вятка, ул. Соловь-

ева, д. 51а, 5-62-00, 

директор МБУК 

«МКДЦ» Короткова 

И.Ф. 

35 

7. Структурное подразделение  

муниципального бюджетного  

учреждения культуры  «Меж-

поселенческий культурно-

досуговый центр» Лаптевский 

дом досуга 

Пестовский район,  

д. Лаптево, ул. Со-

ветская, д. 18,  

5-62-00,директор 

МБУК «МКДЦ» 

Короткова И.Ф. 

40 

8. Структурное подразделение  

муниципального бюджетного  

учреждения культуры «Меж-

поселенческий культурно-

досуговый центр»  Охонский  

сельский  дом культуры 

Пестовский район,  

д. Охона, 

ул. Центральная, д. 

36, 5-62-00, 

директор МБУК 

«МКДЦ» Короткова 

И.Ф. 

49 

9. Структурное подразделение  

муниципального бюджетного  

учреждения культуры «Меж-

поселенческий культурно-

досуговый центр» Русско-

Пестовский сельский дом куль-

туры 

Пестовский район,  

д. Русское Пестово,  

ул. Зеленая, д. 11 

«А»,5-62-00, 

директор МБУК 

«МКДЦ» Короткова 

И.Ф. 

49 

 

10. Структурное подразделение  

муниципального бюджетного  

учреждения культуры «Меж-

поселенческий культурно-

досуговый центр» Барсанихский 

сельский  дом культуры 

Пестовский район,  

д. Барсаниха, 

ул. Молодежная, д. 

19а, 5-62-00, 

директор МБУК 

«МКДЦ» Короткова 

И.Ф. 

40 

11. Структурное подразделение  

муниципального бюджетного  

учреждения культуры «Межпо-

селенческий  культурно-

досуговый центр»  Устюцкий 

сельский дом культуры 

Пестовский район,  

д. Устюцкое, д. 35, 

5-62-00, 

директор МБУК 

«МКДЦ» Короткова 

И.Ф. 

49 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.07.2023 № 877 

г. Пестово 

 

О проведении открытого аук- 

циона на право заключения  

договора на размещение  

нестационарного торгового  

объекта на территории Пес- 

товского муниципального 

района 

 

В соответствии с Положением о порядке размещения нестационарных 

торговых объектов на территории Пестовского муниципального района, 

утвержденным постановлением Администрации муниципального района                    

от 11.01.2019 № 14, Схемой размещения нестационарных торговых объек-

тов, расположенных на земельных участках, зданиях, строениях, сооруже-

ниях, находящихся в государственной собственности или муниципальной 

собствен-ности на территории Пестовского муниципального района, ут-

вержденной постановлением Администрации муниципального района от 

02.07.2020 № 799 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Управлению экономического развития, сельского хозяйства и инвести-

ций Администрации муниципального района в двухмесячный срок органи-

зовать проведение открытого аукциона на право заключения договора  на 

размещение нестационарного торгового объекта на территории Пестовско-

го муниципального района: 

нестационарный торговый объект, расположенный по адресу: Новгород-

ская область, г. Пестово, ул. Профсоюзов, д. 78б, кадастровый номер 

53:14:0100320:27 

целевое назначение – розничная торговля непродовольственными 

товарами; 

общая площадь торгового павильона - 32,0 кв. м;  

средний уровень кадастровой стоимости 1 кв. м земель населенных 

пунктов составляет 1222,26 руб.; 

коэффициент инфляции в 2022 году (индекс потребительских цен) – 

111,1%; 

корректирующий коэффициент специализации нестационарного торгового 

объекта – 1,0; 

корректирующий коэффициент по месту расположения нестационарного 

торгового объекта – 1,0; 

начальная цена на право размещения нестационарного торгового объекта 

на 1 год составляет 43 453 (сорок три тысячи четыреста пятьдесят три) 

рубля  79 копеек;  

сумма задатка для участия в аукционе – 8 690 (восемь тысяч шестьсот 

девяносто) рублей 76 копеек (20 процентов от начальной цены предмета 

аукциона); 

шаг аукциона – 2 172 (две тысячи сто семьдесят два) рубля 69 копеек               

(5 процентов от начальной цены предмета аукциона). 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района   Е.А. Поварова 

 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.07.2023 № 878 

г. Пестово 

 

О проведении открытого аук- 

циона на право заключения  

договора на размещение  

нестационарного торгового  

объекта на территории Пес- 

товского муниципального  

района 

 

В соответствии с Положением о порядке размещения нестационарных 

торговых объектов на территории Пестовского муниципального района, 

утвержденным постановлением Администрации муниципального района                  

от 11.01.2019 № 14, Схемой размещения нестационарных торговых объек-

тов, расположенных на земельных участках, зданиях, строениях, сооруже-

ниях, находящихся в государственной собственности или муниципальной 

собствен-ности на территории Пестовского муниципального района, ут-

вержденной постановлением Администрации муниципального района от 

02.07.2020 № 799 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Управлению экономического развития, сельского хозяйства и инвести-

ций Администрации муниципального района в двухмесячный срок органи-

зо-вать проведение открытого аукциона на право заключения договора                            

на размещение нестационарного торгового объекта на территории Пестов-

ского муниципального района: 

нестационарный торговый объект, расположенный по адресу: Новгород-

ская область, Пестовский р-н, д. Ёлкино, кадастровый номер 

53:14:1001701:122 

целевое назначение – розничная торговля продовольственными товарами; 

общая площадь  торгового павильона - 46,3 кв. м;  

средний уровень кадастровой стоимости 1 кв. м земель населенных 

пунктов составляет 1222,26 руб.; 

коэффициент инфляции в 2022 году (индекс потребительских цен) – 

111,1%; 

корректирующий коэффициент специализации нестационарного торгового 

объекта – 1,0; 

корректирующий коэффициент по месту расположения нестационарного 

торгового объекта – 0,05; 

начальная цена на право размещения нестационарного торгового объекта 

на 1 год составляет 3 143 (три тысячи сто сорок три) рубля 61 копейка;  

сумма задатка для участия в аукционе – 628 (шестьсот двадцать восемь) 

рублей 73 копейки (20 процентов от начальной цены предмета аукциона); 

шаг аукциона – 157 (сто пятьдесят семь) рублей 18 копеек (5 процентов от 

начальной цены предмета аукциона). 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района        Е.А. Поварова 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.07.2023 № 879 

г. Пестово 

 

О проведении открытого аук- 

циона на право заключения  

договора на размещение  

нестационарного торгового  

объекта на территории Пес- 

товского муниципального 

района 

 

В соответствии с Положением о порядке размещения нестационарных 

торговых объектов на территории Пестовского муниципального района, 

утвержденным постановлением Администрации муниципального района                 

от 11.01.2019 № 14, Схемой размещения нестационарных торговых объек-

тов, расположенных на земельных участках, зданиях, строениях, сооруже-

ниях, находящихся в государственной собственности или муниципальной 

собствен-ности на территории Пестовского муниципального района, ут-

вержденной постановлением Администрации муниципального района от 

02.07.2020 № 799 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Управлению экономического развития, сельского хозяйства и инвести-

ций Администрации муниципального района в двухмесячный срок органи-

зо-вать проведение открытого аукциона на право заключения договора                           

на размещение нестационарного торгового объекта на территории Пестов-

ского муниципального района: 

нестационарный торговый объект, расположенный по адресу: Новгород-

ская область, г. Пестово, ул. Чапаева, кадастровый номер 53:14:0100403:17 

целевое назначение – розничная торговля продовольственными товарами 

(продукция собственного производства); 

общая площадь торгового павильона - 20,0 кв. м;  

средний уровень кадастровой стоимости 1 кв. м земель населенных 

пунктов составляет 1222,26 руб.; 

коэффициент инфляции в 2022 году (индекс потребительских цен) – 

111,1%; 

корректирующий коэффициент специализации нестационарного торгового 

объекта – 0,1; 

корректирующий коэффициент по месту расположения нестационарного 

торгового объекта – 1,0; 

начальная цена на право размещения нестационарного торгового объекта 

на 1 год составляет 2 715 (две тысячи семьсот пятнадцать) рублей 86 

копеек;  

сумма задатка для участия в аукционе – 543 (пятьсот сорок три) рубля              

18 копеек (20 процентов от начальной цены предмета аукциона); 

шаг аукциона – 135 (сто тридцать пять) рублей 80 копеек (5 процентов            

от начальной цены предмета аукциона). 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района           Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.07.2023 № 880 

г. Пестово 

 

О проведении открытого аук- 

циона на право заключения  

договора на размещение  

нестационарного торгового  

объекта на территории Пес- 

товского муниципального  

района 

 

В соответствии с Положением о порядке размещения нестационарных 

торговых объектов на территории Пестовского муниципального района, 

утвержденным постановлением Администрации муниципального района                  

от 11.01.2019 № 14, Схемой размещения нестационарных торговых объек-

тов, расположенных на земельных участках, зданиях, строениях, сооруже-

ниях, находящихся в государственной собственности или муниципальной 

собствен-ности на территории Пестовского муниципального района, ут-

вержденной постановлением Администрации муниципального района от 

02.07.2020 № 799 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Управлению экономического развития, сельского хозяйства и инвести-

ций Администрации муниципального района в двухмесячный срок органи-

зо-вать проведение открытого аукциона на право заключения договора                           

на размещение нестационарного торгового объекта на территории Пестов-

ского муниципального района: 

нестационарный торговый объект, расположенный по адресу: Новгород-

ская область, г. Пестово, ул. Профсоюзов, д. 78а, кадастровый номер 

53:14:0100320:33 

целевое назначение – розничная торговля непродовольственными 

товарами; 

общая площадь торгового павильона - 26,0 кв. м;  

средний уровень кадастровой стоимости 1 кв. м земель населенных 

пунктов составляет 1222,26 руб.; 

коэффициент инфляции в 2022 году (индекс потребительских цен) – 

111,1%; 

корректирующий коэффициент специализации нестационарного торгового 

объекта – 1,0; 

корректирующий коэффициент по месту расположения нестационарного 

торгового объекта – 1,0; 

начальная цена на право размещения нестационарного торгового объекта 

на 1 год составляет 35 306 (тридцать пять тысяч триста шесть) рублей                           

21 копейка;  

сумма задатка для участия в аукционе – 7 061 (семь тысяч шестьдесят 

один) рубль 25 копеек (20 процентов от начальной цены предмета 

аукциона); 

шаг аукциона – 1 765 (одна тысяча семьсот шестьдесят пять) рублей              

31 копейка (5 процентов от начальной цены предмета аукциона). 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района         Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.07.2023 № 883 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в Кодекс этики и служебного  

поведения муниципальных  

служащих Администрации 

Пестовского муниципального  

района 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в Кодекс этики и служебного поведения муниципаль-

ных служащих Администрации Пестовского муниципального района (да-

лее Кодекс), утвержденный постановлением Администрации Пестовского             

муниципального района от 18.04.2022 № 457 «Об утверждении Кодекса 

этики   и служебного поведения муниципальных служащих Администра-

ции Пестовского муниципального района», дополнив подпункт 2.2 Кодекса 

абзацем следующего содержания: 

«Не участвовать в проведении агитации, направленной против Российской 

Федерации, не распространять как в процессе служебной (трудовой) дея-

тельности, так и в публичном пространстве (социальные сети, мессендже-

ры, сетевые издания и иное) дискредитирующие и ложные материалы в 

отношении решений, принимаемых органами государственной власти 

Российской Федерации». 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекомуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района       Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 19.07.2023 № 884 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в состав общественной  

комиссии 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменение в состав общественной комиссии, утвержденной 

постановлением Администрации муниципального района от 13.03.2017 № 

361 «Об утверждении Порядка проведения общественных обсуждений 

проектов муниципальных программ (подпрограмм), направленных на 

формирование современной городской среды», утвердив состав 

общественной комиссии по контролю и координации реализации 

муниципальных программ (подпрограмм), направленных на формирование 
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современной городской среды Пестовского городского поселения в 

прилагаемой редакции. 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 

муниципального района от 13.02.2023 № 184 «О внесении изменений в 

состав общественной комиссии по контролю и координации реализации 

муниципальных программ (подпрограмм), направленных на формирование 

современной городской среды». 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете 

«Информационный вестник Пестовского муниципального района» и 

разместить на официальном сайте Администрации муниципального района 

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района      Е.А. Поварова 

 

Приложение 

к постановлению Администрации  

муниципального района 

от 19.07.2023 № 884 

 

СОСТАВ 

общественной комиссии по контролю и координации реализации  

муниципальных программ (подпрограмм), направленных на формирование  

современной городской среды Пестовского городского поселения 

 

Поварова Е.А. -Глава муниципального района, председатель 

комиссии 

Грошев С.А. -заместитель Главы администрации района, 

заместитель председателя комиссии 

Белоусова Е.В. -главный специалист управления дорожной 

деятельности и жилищно-коммунального хозяйства 

Администрации муниципального района, секретарь 

комиссии 

Члены комиссии: 

Воронова С.И. -депутат Новгородской областной думы (по 

согласованию) 

Копыльцова. Н.С. -заведующий контрактной службы структурного 

подразделения Администрации муниципального 

района 

Кудряшов В.П. -депутат Совета депутатов Пестовского городского 

поселения (по согласованию) 

Кузин Д.В. 

 

-Глава Пестовского городского поселения, 

председатель Совета депутатов Пестовского 

городского поселения (по согласованию) 

Матущак С.Г. -председатель Общественного Совета при 

Администрации муниципального района (по 

согласованию) 

Павлова З.Ф. -председатель территориального общественного      

самоуправления «Искра» (по согласованию) 

Розов К.О. -ведущий специалист управления дорожной 

деятельности и жилищно-коммунального хозяйства 

Администрации муниципального района 

Сушилов С.В. -начальник управления дорожной деятельности                 

и жилищно-коммунального хозяйства 

Администрации муниципального района. 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 19.07.2023 № 885 

г. Пестово 

 

О переносе срока 

капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирных  

домах 

 

В соответствии с региональной программой капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Нов-

городской области, на 2014 - 2043 годы, утвержденной постановлением 

Правительства Новгородской области от 03.02.2014 № 46, подпунктом 4 

пункта 4 статьи 168 Жилищного кодекса Российской Федерации, в связи с 

воспрепятствованием оказанию услуг и (или) выполнению работ собствен-

никами помещений, выразившимся в недопуске подрядной организации в 

помещения в многоквартирном доме и к строительным конструкциям мно-

гоквартирного дома 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Перенести срок проведения капитального ремонта системы теплоснаб-

жения в многоквартирном доме, расположенном по адресу: Новгородская 

обл., г. Пестово, ул. Соловьева, д. 2, с периода 2020 - 2022 годов на 2035 - 

2037 годы. 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телеком-муникационной сети Интернет. 

Глава  

муниципального района         Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 19.07.2023 № 886 

г. Пестово 

 

О внесении изменений   

в приложение № 2 Примерного  

положения об оплате труда  

работников муниципальных  

бюджетных учреждений  

сферы деятельности спортив- 

ных школ и спортивных  

школ олимпийского резерва,  

подведомственных управлению 

по физической культуре 

и спорту Администрации  

Пестовского муниципального  

района 

 

В соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 17 Федерального закона                   

от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации ме-

стного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 3.4 Положения 

о порядке принятия решения об установлении тарифов на услуги муници-

пальных предприятий и учреждений, утвержденного решением Думы Пес-

товского муниципального района от 18.08.2009 № 373 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в приложение № 2 Примерного положения об оплате 

труда работников муниципальных бюджетных учреждений сферы деятель-

ности спортивных школ и спортивных школ олимпийского резерва, подве-

домственных управлению по физической культуре и спорту Администра-

ции Пестовского муниципального района, утвержденного постановлением 

Администрации муниципального района от 06.06.2023 № 699, дополнив: 

 

МИНИМАЛЬНЫЕ РАЗМЕРЫ 

(базовых) окладов работников организации по ПКГ, утвержденным Прика-

зом Министерства здравоохранения и социального развития Российской 

Федерации от 5 мая 2008 года № 216н «Об утверждении профессиональ-

ных квалификационных групп должностей работников образования» 

Квалификационные 

уровни 

Должности, отнесенные                                                 

к квалификационным уровням 

Размер  

базового 

оклада 

(руб.) 

1 2 3 

1 квалификацион-

ный уровень 

инструктор по труду, инструктор по физи-

ческой культуре, музыкальный руководи-

тель, старший вожатый 

6195= 

2 квалификацион-

ный уровень 

 

инструктор-методист, педагог дополни-

тельного образования, педагог-организатор, 

социальный педагог,тренер-преподаватель, 

педагог-организатор 

7314= 

3 квалификацион-

ный уровень 

 

воспитатель, мастер производственного 

обучения, методист, педагог-психолог, 

старший педагог дополнительного образо-

вания, старший тренер преподаватель 

7654= 

4 квалификацион-

ный уровень 

 

преподаватель-организатор основ безопас-

ности жизнедеятельности, руководитель 

физического воспитания, старший воспита-

тель, учитель-дефектолог, тьютор, учитель, 

учитель-логопед (логопед), педагог-

библиотекарь 

8410= 

 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района», разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

 

Глава  

муниципального района        Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 19.07.2023 № 887 

г. Пестово 

 

О переносе срока 

капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирных  

домах 

consultantplus://offline/ref=FAB357908F28C68C1012F1C82CBED768E5EEEAC412FC7D5BA3D7BE60C0C3F942AEA3A216CF99B284IFuAI
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В соответствии с региональной программой капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Нов-

городской области, на 2014 - 2043 годы, утвержденной постановлением 

Правительства Новгородской области от 03.02.2014 № 46, подпунктом 4 

пункта 4 статьи 168 Жилищного кодекса Российской Федерации, в связи с 

воспрепятствованием оказанию услуг и (или) выполнению работ собствен-

никами помещений, выразившимся в недопуске подрядной организации в 

помещения в многоквартирном доме и к строительным конструкциям мно-

гоквартирного дома 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Перенести срок проведения капитального ремонта системы холодного 

водоснабжения в многоквартирном доме, расположенном по адресу: Нов-

городская обл., г. Пестово, ул. Гагарина, д. 22А, с периода 2020 - 2022 

годов на 2035 - 2037 годы. 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района            Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 19.07.2023 № 888 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в постановление Администрации 

муниципального района 

от 03.03.2023 № 280 

 

В соответствии с постановлением Администрации муниципального района 

от 15февраля 2023 года № 191 «О реорганизации муниципальных автоном-

ных дошкольных образовательных учреждений» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в приложение к постановлению Администрации 

муниципального района от 03.03.2023 № 280 «О закреплении 

муниципальных образовательных организаций за конкретными 

территориями Пестовского муниципального района, изложив пункт 9 в 

следующей редакции:  

 

9. Муниципальное 

автономное до-

школьное образо-

вательное учреж-

дение «Детский сад 

№ 6 «Солнышко» 

г. Пестово  

Территории Пестовского городского  

поселения 

улицы: Биржа-3, Бойцова, Виноградова, Волкова, 

Гайдара, Гоголя, Заречная, Звёздная, Кирова, 

Красноармейская, Коммунаров, Ленинградская, 

Лермонтова, Лесников, Луговая, Мелиораторов, 

Мира, Мичурина, Молодёжная, Московская, Мос-

товая, Народная, Набережная (от дома  № 60), 

Некрасова, Новосёлов, Пушкинская, Полоса Отво-

да, Профсоюзов (до Транспортная), Речная, Свобо-

ды, Связи, Сенная, Серова, Славная, Суворова, 

Транспортная, Устюженское шоссе, Фабричная, 

Чапаева; 

переулки: Безымянный, Кленовый, Пригородный, 

Торговый, Швейников, Нефтяников, Школьный, 

Дружбы, Энергетиков, Транспортный, 8 Марта, 

Линейный  

 

Территории Пестовского сельского  

поселения 

д. Заручевье, д. Мирово, д. Мышкино, 

д. Пономарево, д. Тимофеево, д. Русское Пестово, 

д. Афимцево 

 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете 

«Информационный вестник Пестовского муниципального района» и 

разместить на официальном сайте Администрации муниципального района 

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района            Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 19.07.2023 № 889 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в административный регламент  

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

 

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательную организацию» 

утверждённый постановлением Администрации муниципального района                        

от 22.03.2021 № 284, изложив пункт 1.1 раздела I в следующей редакции: 

«1.1. Предмет регулирования регламента 

Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав           

и последовательность административных процедур (действий) общеобра-

зовательных организаций, реализующих основные общеобразовательные 

программы начального общего, основного общего и среднего общего обра-

зования, находящихся в ведении Комитета образования Администрации 

Пестовского муниципального района (далее общеобразовательные органи-

зации) в процессе приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования 

(далее муниципальная услуга, зачисление в образовательные организации). 

Настоящий административный регламент также устанавливает порядок 

взаимодействия общеобразовательных организаций с физическими и юри-

дическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Получение начального общего образования в общеобразовательной орга-

низации начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести 

месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не 

позже достижения ими возраста восьми лет. 

Во внеочередном порядке предоставляются места в общеобразовательных 

организациях: 

детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих 

формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специаль-

ной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие 

увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при 

выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том 

числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, пре-

дусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную 

семью; 

детям сотрудника войск национальной гвардии, погибшего (умершего) при 

выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указан-

ного периода, но в следствии увечья (ранения, травмы, контузии) или забо-

левания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специаль-

ной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или 

находящимся  под опекой или попечительством в семье, включая прием-

ную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Россий-

ской Федерации, патронатную семью; 

Во внеочередном порядке предоставляются места в общеобразовательных 

организациях, имеющих интернат: 

детям прокуроров; 

детям судей; 

детям сотрудников Следственного комитета Российской Федерации. 

В первоочередном порядке предоставляются места в общеобразовательных 

организациях по месту жительства; 

детям военнослужащих; 

детям военнослужащих и детям граждан, пребывающих в добровольческих 

формированиях, в том числе усыновленным (удочеренным) или находя-

щимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью 

либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федера-

ции, патронатную семью; 

детям сотрудника полиции, детям, находящимся (находившимся) его                

на иждивении; 

детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служеб-

ных обязанностей, детям, находящимся (находившимся) его на иждивении; 

детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученно-

го в период прохождения службы в полиции, детям, находящимся (нахо-

дившимся) его на иждивении; 

детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в поли-

ции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в 

связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возмож-

ность дальнейшего прохождения службы в полиции, детям, находящимся 

(находившимся) его на иждивении; 

детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года 

после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного по-

вреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обя-

занностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохожде-

ния службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохож-

дения службы в полиции, детям, находящимся (находившимся) его на 

иждивении; 

детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции; 

детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 

полиции: 

1) детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих служ-

бу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах 

принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной проти-

вопожарной службе Государственной противопожарной службы и тамо-

женных органах Российской Федерации (далее – сотрудник федеральных 

органов исполнительной власти), детям, находящимся (находившимся) на 

их иждивении; 
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2) детям сотрудника федеральных органов исполнительной власти, погиб-

шего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, по-

лученных в связи с выполнением служебных обязанностей, детям, находя-

щимся (находившимся)  на его иждивении; 

3) детям сотрудника федеральных органов исполнительной власти, умер-

шего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы 

в учреждениях и органах, детям, находящимся (находившимся) на его 

иждивении; 

4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в уч-

реждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключив-

ших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и 

органах, детям, находящимся (находившимся) на его  иждивении; 

5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного 

года после увольнения со службы в учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы, органах принудительного исполнения Россий-

ской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы, таможенных органах Российской Федерации  

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в указан-

ных учреждениях и органах, детям, находящимся (находившимся) на его 

иждивении; 

6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника. 

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся  под 

опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо                    

в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации,               

патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение                

по основным общеобразовательным программам в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его 

брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удоче-

ренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители 

(законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка. 

Понятия и сокращения, используемые в настоящем административном 

регламенте: 

административная процедура - последовательность действий; 

ЕСИА - единая система идентификации и аутентификации; 

ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(www.gosuslugi.ru); 

закрепленная территория - территория, за которой закреплено муници-

пальное общеобразовательное учреждение; 

заявители - получатели муниципальной услуги; 

Администрация - Администрации Пестовского муниципального района; 

Комитет - Комитет образования Администрации Пестовского муниципаль-

ного района; 

ОО - общеобразовательные организации, осуществляющие образователь-

ную деятельность, реализующие образовательные программы начального 

общего, основного общего, среднего общего образования, находящиеся в 

ведении Комитета; 

муниципальная услуга - муниципальная услуга «Зачисление в образова-

тельную организацию»; 

МФЦ - государственное областное автономное учреждение «Многофунк-

циональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг» отдел МФЦ Пестовского муниципального района; 

РПГУ - региональная государственная информационная система «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской облас-

ти» https://uslugi.novreg.ru; 

электронная система - региональная автоматизированная информационная 

система «Зачисление в образовательное учреждение». 

закрепленная территория – территория соответствующего муниципального 

образования, за которой закреплена общеобразовательная организация.». 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района            Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 19.07.2023 № 890 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

   

На основании приказа Министерства просвещения Российской Федерации 

от 22 марта 2021 года № 115 «Об утверждении Порядка организации                   

и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразо-

вательным программам - образовательным программам начального обще-

го, основного общего и среднего общего образования» и в соответствии с 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 05 декаб-

ря 2022 года № 1063 «О внесении изменений в Порядок организации и 

осуществления образовательной деятельности по основным общеобразова-

тельным программам - образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

 

1. Внести изменения в Порядок организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным 

программам – образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования в образовательных организациях 

Пестовского муниципального района, утвержденный постановлением 

Администрации муниципального района от 27.12.2022 № 1791, изложить 

пункты 10 и 11 раздела II в редакции: 

«10. Общеобразовательные программы самостоятельно разрабатываются и 

утверждаются Организациями. 

Организации, осуществляющие образовательную деятельность по имею-

щим государственную аккредитацию общеобразовательным программам, 

разрабатывают образовательные программы в соответствии с федеральны-

ми государственными образовательными стандартами и соответствующи-

ми федеральными основными общеобразовательными программами. Со-

держание и планируемые результаты разработанных образовательными 

организациями образовательных программ должны быть не ниже соответ-

ствующих содержания и планируемых результатов федеральных основных 

общеобразовательных программ. 

Организация, осуществляющая образовательную деятельность по имею-

щим государственную аккредитацию образовательным программам основ-

ного общего, среднего общего образования, при разработке соответствую-

щей общеобразовательной программы вправе предусмотреть перераспре-

деление предусмотренного в федеральном учебном плане времени на изу-

чение учебных предметов, по которым не проводится государственная 

итоговая аттестация, в пользу изучения иных учебных предметов, в том 

числе на организацию углубленного изучения отдельных учебных предме-

тов и профильное обучение. Указанное перераспределение времени на 

изучение учебных предметов осуществляется в соответствии с требова-

ниями федеральных государственных образовательных стандартов к пред-

метным результатам по всем учебным предметам. 

При разработке образовательных программ организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредита-

цию общеобразовательным программам, применяют федеральные основ-

ные общеобразовательные программы, утвержденные до начала нового 

учебного года. Федеральные основные общеобразовательные программы, 

утвержденные позднее указанного срока, применяются при разработке и 

утверждении образовательных программ года, следующего за годом ут-

верждения соответствующих федеральных основных общеобразователь-

ных программ. 

Обучающиеся обязаны добросовестно осваивать образовательную про-

грамму, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе посещать 

предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом 

учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, 

выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках обра-

зовательной программы. 

Самостоятельная подготовка обучающихся к занятиям, выполнение обу-

чающимися заданий, данных педагогическими работниками в рамках обра-

зовательной программы для выполнения во внеучебное время (далее до-

машнее задание), осуществляются обучающимися в домашних и иных 

условиях, в том числе в цифровой образовательной среде, и предусматри-

вают выполнение обучающимися письменных и устных, практических, 

творческих, проектных, исследовательских работ в целях совершенствова-

ния, развития и практического применения формируемых в ходе урока 

предметных знаний и умений, универсальных учебных действий и их ис-

пользования для решения учебных, учебно-познавательных и учебно-

практических задач в соответствии с планируемыми результатами рабочей 

программы учебного предмета. 

Определение объема домашних заданий осуществляется в соответствии            

с Санитарно-эпидемиологическими требованиями и правилами, Гигиени-

ческими нормативами с учетом возрастных, психофизических особенно-

стей, способностей и интересов обучающихся. 

11. Общеобразовательная программа включает в себя учебный план,               

календарный учебный график, рабочие программы учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), оценочные и методические материалы, фе-

деральную рабочую программу воспитания и федеральный календарный 

план воспитательной работы. 

При разработке основной общеобразовательной программы организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по имеющим государст-

венную аккредитацию общеобразовательным программам, предусматри-

вают непосредственное применение при реализации обязательной части 

образовательной программы начального общего образования федеральных 

рабочих программ по учебным предметам «Русский язык», «Литературное 

чтение» и «Окружающий мир», а при реализации обязательной части обра-

зовательных программ  основного общего и среднего общего образования 

федеральных рабочих программ по учебным предметам «Русский язык», 

«Литература», «История», «Обществознание», «География» и «Основы 

безопасности жизнедеятельности». 

Организации, осуществляющие образовательную деятельность по имею-

щим государственную аккредитацию общеобразовательным программам, 

вправе предусмотреть применение федерального учебного плана, и (или) 

http://www.gosuslugi.ru/
https://uslugi.novreg.ru/
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федерального календарного учебного графика, и (или) не указанных в 

настоящем пункте федеральных рабочих программ учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей). В этом случае соответствующая учебно-

методическая документация не разрабатывается. 

Организации, осуществляющие образовательную деятельность по имею-

щим государственную аккредитацию общеобразовательным программам, 

вправе наряду с мероприятиями, включенными в федеральный календар-

ный план воспитательной работы, проводить иные мероприятия согласно 

федеральной рабочей программе воспитания.». 

2. Постановление вступает в силу с 1 сентября 2023 года и действует              

до 1 сентября 2027 года. 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района             Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 19.07.2023 № 891 

г. Пестово 

 

О внесении изменений 

в постановление Администрации 

муниципального района 

от 15.07.2010 № 660 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменение в постановление Администрации муниципального 

района от 15.07.2010 № 660 «О создании районного совета по развитию 

малого и среднего предпринимательства при Главе Пестовского 

муниципального района»: 

1.1. Пункт 4.1 изложить в редакции: 

«4.1. Персональный состав Совета утверждается постановлением Админи-

страции муниципального района и согласовывается с уполномоченным                 

по защите прав предпринимателей в Новгородской области». 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете 

«Информационный вестник Пестовского муниципального района» и 

разместить на официальном сайте Администрации муниципального района 

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района                 Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 20.07.2023 № 892 

г. Пестово 

 

О внесении изменения  

в состав комиссии по опеке  

и попечительству над несовер- 

шеннолетними и совершен- 

нолетними гражданами 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменение в состав комиссии по опеке и попечительству над 

несовершеннолетними и совершеннолетними гражданами, утвержденный 

постановлением Администрации муниципального района от 19.02.2020 № 

199 «О создании комиссии по опеке и попечительству над несовершенно-

летними и совершеннолетними гражданами», изложив в редакции: 

«Поварова Е.А. -Глава муниципального района, председатель ко-

миссии 

Шатунова Н.А. -ведущий специалист службы опеки и попечитель-

ства Администрации муниципального района, сек-

ретарь комиссии 

Члены комиссии:  

Крет М.В. -главный специалист (ответственный секретарь) 

комиссии по делам несовершеннолетних и защите 

их прав Администрации муниципального района 

Лебедева Ю.Е. -заведующий юридическим отделом Адми-

нистрации муниципального района 

Мирахмедов Р.С. -врач психиатр-нарколог государственного област-

ного бюджетного учреждения здравоохранения 

«Пестовская центральная районная больница» (по 

согласованию) 

Чистякова О.Е. -заместитель начальника управления дорожной 

деятельности и жилищно-коммунального хозяйства 

Администрации муниципального района 

Шавелько Е.Л. -главный специалист по охране прав детства служ-

бы опеки и попечительства Администрации муни-

ципального района 

Яблокова Н.В. -директор областного автономного учреждения 

социального обслуживания «Пестовский комплекс-

ный центр социального обслуживания населения 

(по согласованию)». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципаль-

ного района от 01.04.2022 № 392 «О внесении изменений в состав комис-

сии по опеке и попечительству над несовершеннолетними и совершенно-

летними гражданами». 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района                    Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 20.07.2023 № 893 

г. Пестово 

 

О внесении изменения  

в состав комиссии по проверке  

сохранности жилых помещений,  

расположенных на территории 

Пестовского муниципального 

района и закреплённых  

за детьми-сиротами и детьми,  

оставшимися без попечения 

родителей, а также лицами  

из их числа 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменение в состав комиссии по проверке сохранности жилых 

помещений, расположенных на территории Пестовского муниципального 

района, и закрепленных за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без 

попечения родителей, а также лицами из их числа, утвержденный 

постановлением Администрации муниципального района от 03.08.2010 № 

736 «О комиссии по проверке сохранности жилых помещений, 

расположенных на территории Пестовского муниципального района и 

закреплённых за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения 

родителей, а также лицами из их числа», изложив  в следующей редакции: 

 

«Поварова Е.А.                         -Глава муниципального района, председатель комис-

сии 

Попова М.П. -заведующий отделом по управлению имуществом 

Администрации муниципального района, заместитель 

председателя комиссии 

Шавелько Е.Л. -главный специалист по охране прав детства службы 

опеки и попечительства Администрации муниципаль-

ного района, секретарь комиссии 

Члены комиссии: 

Гусева Е.Г. -заведующий отделом архитектуры и управления 

земельными ресурсами Администрации муниципаль-

ного района 

Егорова М.А.                  -директор муниципального автономного общеобразо-

вательного учреждения «Средняя школа № 2 г. Пес-

тово», депутат Совета депутатов Пестовского город-

ского поселения, депутат Думы Пестовского муници-

пального района (по согласованию) 

Пухова С.В. -ведущий служащий отдела по управлению имущест-

вом Администрации муниципального района 

Чистякова О.Е. -заместитель начальника управления дорожной дея-

тельности и жилищно-коммунального хозяйства Ад-

министрации муниципального района 

Колупаева И.А. -ведущий специалист службы опеки и попечительства 

Администрации муниципального района 

Лебедева Ю.Е. -заведующий юридическим отделом Администрации 

муниципального района». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 

муниципального района от 01.04.2022 № 386 «О внесении изменений в 

состав комиссии по проверке сохранности жилых помещений, 

расположенных на территории Пестовского муниципального района и 

закреплённых за детьми-сиротами  и детьми, оставшимися без попечения 

родителей, а также лицами из их числа». 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете 

«Информационный вестник Пестовского муниципального района» и 

разместить на официальном сайте Администрации муниципального района 

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района                Е.А. Поварова 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 20.07.2023 № 895 

г. Пестово 

 

О внесении изменений 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменение в состав межведомственного совета при Главе 

муниципального района по демографической политике, утверждённый 

постановлением Администрации муниципального района от 22.01.2010 № 

32, изложив  в следующей редакции: 

«Поварова Е.А. -Глава муниципального района, председатель Совета 

Малышева Т.С. -исполняющий обязанности заместителя Главы админи-

страции района, заместитель председателя Совета 

Цыганкова А.С. -ведущий специалист отдела ЗАГС Администрации 

Пестовского муниципального района, секретарь Совета 

Члены Совета:   

Башляева Е.А. -Глава Пестовского сельского поселения, председатель 

Думы Пестовского муниципального района (по согласо-

ванию) 

Ботькина М.Н. -начальник отделения по вопросам миграции ОМВД 

России по Пестовскому району (по согласованию) 

Бузылёва Г.И. -заместитель директора по воспитательной и реабилита-

ционной работе областного автономного учреждения 

социального обслуживания «Пестовский комплексный 

центр социального обслуживания населения» (по согла-

сованию) 

Воронова С.И. -Депутат Новгородской областной Думы (по согласова-

нию) 

Доценко Е.А. -заведующий филиалом № 3 государственного областно-

го бюджетного учреждения «Боровичский центр психо-

лого-педагогической, медицинской и социальной помо-

щи» (по согласованию) 

Дурнева Л.А. -начальник управления экономического развития, сель-

ского хозяйства и инвестиций Администрации муници-

пального района 

Кандакчьян Ю.В. -исполняющий обязанности главного врача государст-

венного областного бюджетного учреждения здраво-

охранения «Пестовская центральная районная больница» 

(по согласованию) 

Лазарева Т.А. -начальник отдела социальной защиты Пестовского 

района Управления по предоставлению социальных 

выплат ГОКУ «Центр по организации социального об-

служивания» (по согласованию) 

Матюхина Е.Н. -председатель Молодёжного парламента при Новгород-

ской областной Думе (по согласованию) 

Михайлова Н.Ю. -председатель комитета культуры Администрации муни-

ципального района 

Ряхина Е.В. -начальник отдела центра занятости населения Пестов-

ского района (по согласованию) 

священник Глеб 

(Пшанский) 

-благочинный Пестовского округа, настоятель Церкви 

Святого Иоанна Кронштадтского (по согласованию) 

Соколова Л.Е. -заведующий отделом ЗАГС Администрации муници-

пального района  

Тихомирова С.В. -редактор газеты «Наша жизнь» Пестовского подразде-

ления областного государственного автономного учреж-

дения «Агентство информационных коммуникаций» (по 

согласованию) 

Цветкова Г.В. -директор муниципального автономного учреждения 

«Молодёжный центр» (по согласованию) 

Шавелько Е.Л. -главный специалист по охране прав детства службы 

опеки и попечительства Администрации муниципально-

го района». 

2. Признать утратившим силу пункт 2 постановления Администрации 

муниципального района от 27.06.2018 № 893 «О внесении изменений».  

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете 

«Информационный вестник Пестовского муниципального района» и 

разместить на официальном сайте Администрации муниципального района 

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района         Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 20.07.2023 № 896 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в постановление Администрации  

муниципального района 

от 27.10.2022 № 1476 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в Перечень многоквартирных домов, расположенных 

на территории Пестовского муниципального района, для проведения                    

в 2023 году капитального ремонта общего имущества в многоквартирных 

домах, утвержденный постановлением Администрации муниципального 

района  от 27.10.2022 № 1476, изложив строки 7. и 22. в следующей редак-

ции: 

7. г. Пестово, ул. Чапаева д. 16 капитальный ремонт  

системы газоснабжения 

3 520 734,52 

 

22. г. Пестово, ул. Набережная реки 

Меглинки, д. 35 

капитальный ремонт  

системы газоснабжения 

1 188 738,90 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района   Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 20.07.2023 № 897 

г. Пестово 

 

О присвоении Почётного 

звания «Человек года» 

 

В соответствии с постановлением Администрации муниципального района 

от 25.01.2012 № 78 «О присвоении Почётного звания «Человек года»,                

на основании решения комиссии по присвоению Почетных званий Пестов-

ского муниципального района, утвержденной постановлением Админист-

рации муниципального района от 25.01.2012 № 79 

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

 

1. Присвоить Почётное звание «Человек года»: 

в номинации «Менеджер года»: 

Бойцовой Татьяне Ивановне, индивидуальному предпринимателю; 

Чугунову Евгению Николаевичу, директору общества с ограниченной 

ответственностью «Мобилстрой»; 

в номинации «Образование»: 

Антоновой Нине Аристарховне, воспитателю муниципального автономно-

го дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 3 «Тере-

мок» г. Пестово; 

в номинации «Социальное обслуживание населения»: 

Пестовниковой Марине Николаевне, социальному работнику отделения 

социального обслуживания на дому областного автономного учреждения 

социального обслуживания «Пестовский комплексный центр социального 

обслуживания населения» 

в номинации «Физкультура и спорт»: 

Большакову Дмитрию Николаевичу, индивидуальному предпринимателю, 

тренеру спортивного клуба единоборств «Стимул»; 

в номинации «Культура и искусство»: 

Пискуновой Наталье Павловне, заведующему структурным подразделени-

ем Барсанихский сельский дом культуры муниципального бюджетного 

учреждения культуры «Межпоселенческий культурно-досуговый центр» 

в номинации «Сфера обслуживания»: 

Алексееву Александру Вадимовичу, мастеру комплексной бригады Пес-

товского района электрических сетей Боровичского филиала Акционерного 

общества «Новгородоблэлектро»; 

в номинации «Торговля и бытовое обслуживание населения»: 

Яблоковой Эвелине Анатольевне, индивидуальному предпринимателю; 

в номинации «Агропромышленный комплекс»: 

Кожину Ивану Ильичу, главе крестьянского (фермерского) хозяйства; 

в номинации «Правоохранительная деятельность и пожарная безопас-

ность»: 

Бойцову Алексею Николаевичу, начальнику караула пожарной части Госу-

дарственной противопожарной службы 36-й пожарной части 13-го отряда  

противопожарной службы Новгородской области государственного обла-

стного казенного учреждения «Управление защиты населения от чрезвы-

чайных ситуаций и по обеспечению пожарной безопасности Новгородской 

области» 

Степановой Светлане Михайловне, начальнику группы дознания Отдела 

Министерства внутренних дел России по Пестовскому району; 

в номинации «Молодой лидер года»: 

Смирновой Марии Ивановне, культорганизатору стационарного отделения 

социального обслуживания граждан областного автономного учреждения 

социального обслуживания «Пестовский комплексный центр социального 

обслуживания населения» 

в номинации «Лидер ветеранского движения»: 

Кураку Владимиру Николаевичу, кинооператору отдела краеведения                 

и истории района муниципального бюджетного учреждения культуры 

«Межпоселенческий культурно-досуговый центр», члену Пестовской рай-

онной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных 

сил и правоохранительных органов. 
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2. Вручить лицам, удостоенным Почётного звания «Человек года»,                 

на торжественном мероприятии, посвященном празднованию Дня Пестов-

ского муниципального района 29 июля 2023 года памятные дипломы. 

3. Занести имена удостоенных Почётного звания «Человек года»                    

Бойцовой Т.И., Чугунова Е.Н., Антоновой Н.А., Пестовниковой М.Н., 

Большакова Д.Н., Пискуновой Н.П., Алексеева А.В., Яблоковой Э.А., Ко-

жина И.И., Бойцова А.Н., Степановой С.М., Смирновой М.И., Курака В.Н. 

в Книгу Почета Пестовского муниципального района. 

4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района                       Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 20.07.2023 № 898 

г. Пестово 

 

Об утверждении изменений  

в проектную документацию 

   

В соответствии со статьей 48 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить изменения, внесенные в разделы проектно-сметной докумен-

тации линейного объекта «Строительство станции водоподготовки                         

в д. Быково Пестовского муниципального района», без изменения сметной 

стоимости строительства: 

1.1. В рaздeле 1. Пoяснитeльнaя зaпискa ВН-7510-11-ПЗ; 

1.2. В разделе 2. Проект полосы отвода ВН-7510-11-ППО; 

1.3. В разделе 3. Технологические и конструктивные решения линейного 

объекта. Искусственные сооружения ВН-7510-11-ТКР; 

1.4. В разделе 4. Здания, строения и сооружения, входящие в инфраструк-

туру линейного объекта ВН-7510-11-ИЛО; 

1.5. В разделе 5. Проект организации строительства ВН-7510-11-ПОС; 

Разделе 8. Меpoпpиятия пo обеспечению пoжapнoй  бeзoпaснoсти                   

BН-7510-11-ПБ.  

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района                  Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 20.07.2023 № 906 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в состав комиссии 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в состав комиссии по установлению специальных  

денежных поощрениях и иных мерах стимулирования для лиц, проявивших 

выдающиеся способности, обучающихся в образовательных организациях 

Пестовского муниципального района, утверждённый постановлением Ад-

министрации муниципального района от 18.05.2022 № 616, изложив в 

прилагаемой редакции. 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети интернет. 

 

Глава  

муниципального района          Е.А. Поварова 

 

Приложение 

к постановлению Администрации  

муниципального района 

от 20.07.2023 № 906 

 

Состав 

конкурсной комиссии по установлению специальных денежных поощрени-

ях и иных мерах стимулирования для лиц, проявивших выдающиеся 

способности, обучающихся в образовательных организациях 

Пестовского муниципального района 

 

Поварова Е.А. -Глава муниципального района, председатель кон-

курсной комиссии 

Малышева Т.С. -И.о. заместителя Главы администрации района, 

заместитель председателя конкурсной комиссии 

Смирнова Е.А. -главный специалист Комитета образования Адми-

нистрации муниципального района, секретарь ко-

миссии 

Члены комиссии:  

Брускова Ю.В. -член Общественного совета при Адми-нистрации о 

муниципального района, заведующий муниципаль-

ным автоном-ным дошкольным образовательным 

учреждением «Детский сад № 3 «Теремок» г. Пес-

тово (по согласованию) 

Рыкова Н.Г.              -и.о. председателя Комитета образования Админи-

страции муниципального района 

Смирнова Е.В. -директор муниципального казенного учреждения 

«Центр обеспечения муниципальной системы обра-

зования» (по согласованию) 

Тихомирова С.В. 

 

-редактор газеты «Наша жизнь» Пестовского под-

разделения областного государственного автоном-

ного учреждения «Агентство информационных 

коммуникаций» (по согласованию).    

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 20.07.2023 № 907 

г. Пестово 

 

О проведении районных 

мероприятий, посвященных 

празднованию 96 годовщины 

образования Пестовского 

района 

 

В соответствии с пунктом 19.1 части 1 статьи 15 Федерального закона              

от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 23 части 1 

статьи 5 Устава Пестовского муниципального района, на основании 

решения Думы Пестовского муниципального района от 17.05.2011 № 71 «О 

праздновании Дня Пестовского района», в связи с 96 годовщиной 

образования Пестовского района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Провести праздничные мероприятия, посвященные 96 годовщине 

образования Пестовского района 29 июля 2023 года. Место проведения: г. 

Пестово, ул. Советская, общественная территория-центральный сквер. 

2. Утвердить прилагаемый состав организационного комитета по 

подготовке и проведению мероприятий, посвященных 96 годовщине 

образования Пестовского района (далее организационный комитет). 

3. Комитету культуры Администрации муниципального района: 

3.1. В срок до 20 июля 2023 года подготовить сценарный план проведения 

и программу праздничных мероприятий для утверждения на заседании 

организационного комитета; 

3.2. Подготовить афишу мероприятий и разместить информацию с целью 

информирования населения на своих сайтах и страницах в соцсетях.     

4. Муниципальному автономному учреждению культуры «Центр народной 

культуры и досуга имени А.У. Барановского»: 

4.1. Организовать проведение межрегионального фестиваля «Губернский 

тракт»; 

4.2. Организовать проведение межрегиональной ремесленной ярмарки 

«Город Мастеров»; 

4.3. В срок до 5 июля 2023 года подготовить сметы расходов на 

организацию и проведение праздничных мероприятий для утверждения 

Главой муниципального района. 

5. Управлению экономического развития, сельского хозяйства и 

инвестиций Администрации муниципального района обеспечить 

координацию работы выездной торговли и общественного питания во 

время празднования Дня района по ул. Советская, общественная 

территория-центральный сквер. Прием заявок осуществить в срок до 

25.07.2023. 

6. Организационному отделу Администрации муниципального района 

обеспечить координацию работы комиссии по присвоению Почётного 

звания «Человек года» в срок до 11 июля 2023 года. 

6.1. В срок до 25 июля 2023 года подготовить схему места проведения 

праздничных мероприятий. 

7. Управлению дорожной деятельности и жилищно-коммунального 

хозяйства Администрации муниципального района: 

7.1. Проинформировать население района об ограничении движения              

во время проведения праздничных мероприятий; 

7.2. Проинформировать население об ограничении посещения 

общественной территории - центральный сквер ул. Советская в связи с 

подготовкой территории для проведения праздничного мероприятия с 

25.07.2023 по 28.07.2023 года. 

7.3. Обеспечить своевременную уборку территории в местах проведения 

праздничных мероприятий (в том числе в течение дня празднования и по 
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окончанию проведения) 29 июля 2023 года; 

7.4. Обеспечить установку в местах проведения праздничных мероприятий 

контейнеров и их демонтаж по окончании мероприятия;    

7.5. Обеспечить установку скамеек у сцены и их уборку в 21 час 40 минут 

29 июля 2023 года;    

7.6. Обеспечить установку в местах проведения праздничных мероприятий 

ограждений (согласно схеме) 29.07.2023 года в 08.00 часов и их демонтаж 

по окончанию мероприятия;    

8. Отделу архитектуры и управления земельными ресурсами 

Администрации муниципального района обеспечить предоставление 

площадок для размещения нестационарных аттракционов. Прием заявок 

осуществить в срок до 07.07.2023. 

9. Отделу информатизации Администрации муниципального района 

обеспечить информационное сопровождение мероприятий по подготовке                    

и празднованию Дня района. 

10. Отделу кадровой политики и делопроизводства Администрации              

муниципального района в срок до 20.07.2023 представить в организацион-

ный отдел Администрации муниципального района список лиц представ-

ляемых к поощрению и награждению наградами и поощрениями Пестов-

ского муниципального района. 

11. Рекомендовать: 

11.1. Начальнику отдела Министерства внутренних дел России по 

Пестовскому району Петрову И.М.: 

11.1.1. Обеспечить охрану общественного порядка в местах проведения 

праздничных мероприятий 29 июля 2023 года с 11.00 до 24.00 часов; 

11.1.2. Обеспечить безопасность дорожного движения в местах проведения 

праздничных мероприятий 29 июля 2023 года с 09.00 до 24.00 часов 

(согласно схеме); 

11.2. Начальнику 13 отряда противопожарной службы по Новгородской 

области Половко В.И. обеспечить выполнение требований пожарной 

безопасности во время проведения праздничного мероприятия; 

11.3. Исполняющему обязанности главного врача государственного 

областного бюджетного учреждения здравоохранения «Пестовская 

центральная районная больница» Кондакчьян Ю.В. организовать 

медицинское обслуживание во время проведения праздничных 

мероприятий; 

11.4. Директору Боровичского филиала открытого акционерного общества 

«Новгородоблэлектро» Константинову Н.С. обеспечить бесперебойное 

энергоснабжение мест проведения массовых мероприятий. 

12. Главам сельских поселений, входящих в состав муниципального 

района, принять участие в межрегиональном фестивале «Губернский 

тракт» в День района 29 июля 2023 года.  

13. Контроль за выполнением: 

пунктов 7,8 постановления возложить на заместителя Главы 

администрации района Грошева С.А.; 

пункта 5 постановления возложить на заместителя Главы администрации 

района Соловьеву Е.А.; 

пунктов 3, 4 постановления возложить на исполняющего обязанности  

заместителя Главы администрации района Малышеву Т.С.; 

пунктов 6, 9, 10 постановления возложить на заместителя Главы 

администрации района Виноградову С.Б. 

14. Постановление вступает в силу с момента опубликования и 

распространяется на правоотношения, возникшие с 05.07.2023. 

15. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района     Е.А. Поварова 

 

Утвержден 

постановлением Администрации 

муниципального района 

от 20.07.2023 № 907 

 

Состав организационного комитета 

по подготовке и проведению мероприятий, 

посвященных 96 годовщине образования Пестовского района 

 

Поварова Е.А.   -Глава муниципального района, председатель 

организационного комитета 

Малышева Т.С. -исполняющий обязанности заместителя Главы 

администрации, заместитель председателя 

организационного комитета 

Миронова Е.В. -ведущий специалист организационного отдела 

Администрации муниципального района, секретарь 

организационного комитета 

Члены организационного комитета: 

Беляев В.В. -председатель районного Совета ветеранов войны, 

труда и правоохранительных органов (по 

согласованию) 

Бронина Е.В. -заведующий отделом информатизации 

Администрации муниципального района 

Васильев В.В. -заместитель председателя Думы Пестовского 

муниципального района 

Виноградов Д.П. -председатель совета по развитию малого и среднего 

предпринимательства при Главе района (по 

согласованию) 

Виноградова С.Б. -заместитель Главы администрации района 

Герасимова М.Н. -заведующий отделом кадровой политики и 

делопроизводства Администрации муниципального 

района 

Грошев С.А. -заместитель Главы администрации района 

Гусева Т.П. -директор муниципального автономного учреждения 

культуры «Центр народной культуры и досуга имени 

А.У. Барановского» (по согласованию) 

Гусева Е.Г. -заведующий отделом архитектуры и управления 

земельными ресурсами Администрации 

муниципального района 

Кузин Д.В. -Глава Пестовского городского поселения, 

председатель Совета депутатов Пестовского 

городского поселения  (по согласованию) 

Кондакчьян Ю.В. -исполняющий обязанности главного врача 

государственного областного бюджетного 

учреждения здравоохранения «Пестовская 

центральная районная больница» (по согласованию) 

Лазарец И.Ю. -председатель комитета финансов Администрации 

муниципального района 

Лашкина Е.Б. -заведующий организационным отделом 

Администрации муниципального района 

Михайлова Н.Ю. -председатель комитета культуры Администрации 

муниципального района 

Павлова З.Ф. -председатель первичной ветеранской организации 

Опытно-механического завода, председатель ТОС 

«Искра» Пестовского городского поселения        (по 

согласованию) 

Половко В.И. -начальник 13 отряда противопожарной службы по 

Новгородской области (по согласованию) 

Захарова Н.И. -ведущий специалист ГО и ЧС Администрации 

муниципального района 

Соколова Л.Е. -заведующий отделом ЗАГС Администрации 

муниципального района 

Соколова А.А. -главный специалист отдела молодежной политики и 

добровольчества 

Соловьева Е.А. -заместитель Главы администрации 

Слепнева Н.Б. -Глава Богословского сельского поселения 

Сушилов С.В. -начальник управления дорожной деятельности и 

жилищно-коммунального хозяйства Администрации 

муниципального района 

Тихомирова С.В. -редактор районной газеты «Наша жизнь»  

Цветкова Г.В.  -директор муниципального автономного учреждения 

«Молодежный центр». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 24.07.2023 № 911 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в административный регламент 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 

градостроительной деятельности», утвержденный постановлением Адми-

нистрации муниципального района от 23.03.2020 № 366, следующие изме-

нения 

1.1. Пункт 2.14 изложить в редакции:  
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«2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муници-

пальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.14.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заяв-

лением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного 

заявления осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за 

днем его поступления. 

2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 

выдается расписка из автоматизированной информационной системы мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтвер-

ждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявле-

ния. 

2.14.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Ре-

гионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном           

кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной 

почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 

указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

2.14.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в отделе 

архитектуры и управления земельными ресурсами Администрации муни-

ципального района осуществляется в следующие дни: 

понедельник – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

вторник – не приемный день; 

среда – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

четверг – не приемный день; 

пятница – с 9.00 до 13.00.  

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района      С.Б. Виноградова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 24.07.2023 № 912 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в административный регламент 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уве-

домлении о планируемом строительстве или реконструкции параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индиви-

дуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке», утвержденный постановлением Администрации муниципального 

района от 23.03.2020 № 365, следующие изменения 

1.1. Пункт 2.14 изложить в редакции:  

«2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муници-

пальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.14.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заяв-

лением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного 

заявления осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за 

днем его поступления. 

2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 

выдается расписка из автоматизированной информационной системы мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтвер-

ждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявле-

ния. 

2.14.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Ре-

гионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном           

кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной 

почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 

указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

2.14.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в отделе 

архитектуры и управления земельными ресурсами Администрации муни-

ципального района осуществляется в следующие дни: 

понедельник – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

вторник – не приемный день; 

среда – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

четверг – не приемный день; 

пятница – с 9.00 до 13.00.  

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

 

Заместитель 

Главы администрации района           С.Б. Виноградова 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 24.07.2023 № 913 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в административный регламент 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке 

территории по заявлениям заинтересованных лиц», утвержденный поста-

новлением Администрации муниципального района от 13.12.2016 № 1608, 

следующие изменения: 

1.1. Пункт 1.3 изложить в редакции:  

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муници-

пальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном ор-

гане (органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную           

услугу) или многофункциональном центре предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг (далее многофункциональный центр, МФЦ); 

2) по телефону Уполномоченным органом или многофункционального 

центра; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты; 

4) посредством размещения на информационных стендах, расположенных 

в помещениях органа местного самоуправления (далее Уполномоченный 

орган), многофункциональных центров предоставления государственных                   

и муниципальных услуг.  

5) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (https://adm-pestovo.ru/). 

на Портале государственных и муниципальных услуг 

(https://www.gosuslugi.ru/r/novgorod) (далее Региональный портал); 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(https:// www.gosuslugi.ru/) (далее Единый портал); 

в государственной информационной системе «Реестр государственных и 

муниципальных услуг» (http://frgu.ru) (далее Региональный реестр)». 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необхо-

димо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муници-

паль-ной услуги. 

1.3.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.4. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должно-

стное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (кор-

ректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятель-

но дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 

на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 

сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необхо-

димую информацию. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 

10 минут. 

1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 

указанным в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента в 

порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ 

«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

(далее Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные              

Положением о федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)», 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации            

от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого                  

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, преду-

сматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 

или предоставление им персональных данных. 

1.3.7. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа,                 

его структурных подразделений; 
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2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа 

1.3.8. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

1) уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении              

муниципальной услуги в форме электронного документа и иных докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении муници-

пальной услуги в форме электронного документа и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги. 

1.2. Пункт 2.15 изложить в редакции:  

«2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участ-

вующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электрон-

ной форме 

2.15.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган               

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация ука-

занного заявления осуществляется в день обращения заявителя. 

2.15.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 

выдается расписка из автоматизированной информационная система мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтвер-

ждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявле-

ния. 

2.15.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Ре-

гионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном           

кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной 

почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 

указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

2.15.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в отделе 

архитектуры и управления земельными ресурсами Администрации муни-

ципального района осуществляется в следующие дни: 

понедельник – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

вторник – не приемный день; 

среда – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

четверг – не приемный день; 

пятница – с 9.00 до 13.00.  

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района          С.Б. Виноградова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 24.07.2023 № 914 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в административный регламент 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Принятие решения об утверждении документации по плани-

ровке территории», утвержденный постановлением Администрации муни-

ципального района от 13.02.2019 № 155, следующие изменения: 

1.1. Пункт 2.11 изложить в редакции:  

«2.11. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муници-

пальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.11.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган                        

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация ука-

занного заявления осуществляется не позднее одного рабочего дня, сле-

дующего  за днем его поступления. 

2.11.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 

выдается расписка из автоматизированной информационной системы мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтвер-

ждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявле-

ния. 

2.11.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Ре-

гионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном               

кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной 

почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 

указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

2.12.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в отделе 

архитектуры и управления земельными ресурсами Администрации муни-

ципального района осуществляется в следующие дни: 

понедельник – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

вторник – не приемный день; 

среда – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

четверг – не приемный день; 

пятница – с 9.00 до 13.00.  

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района        С.Б. Виноградова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 24.07.2023 № 915 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в административный регламент 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид             

использования земельного участка или объекта капитального строительст-

ва», утвержденный постановлением Администрации муниципального рай-

она  от 10.03.2022 № 263, следующие изменения: 

1.1. Пункт 2.12 изложить в редакции:  

«2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муници-

пальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.12.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган                     

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация ука-

занного заявления осуществляется не позднее одного рабочего дня, сле-

дующего за днем его поступления. 

2.12.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 

выдается расписка из автоматизированной информационной системы мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтвер-

ждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявле-

ния. 

2.12.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Ре-

гионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном            

кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной 

почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 

указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

2.12.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в отделе 

архитектуры и управления земельными ресурсами Администрации муни-

ципального района осуществляется в следующие дни: 

понедельник – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

вторник – не приемный день; 

среда – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

четверг – не приемный день; 

пятница – с 9.00 до 13.00.  

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района      С.Б. Виноградова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 24.07.2023 № 916 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в административный регламент 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки поме-

щения в многоквартирном доме», утвержденный постановлением Админи-

страции муниципального района от 20.08.2019 № 1023, следующие изме-

нения 

1.1. Пункт 2.15 изложить в редакции:  

«2.15. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муници-

пальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.15.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган            с 

заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указан-

ного заявления осуществляется не позднее одного рабочего дня, следую-

щего за днем его поступления. 

2.15.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 
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выдается расписка из автоматизированной информационной системы мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтвер-

ждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявле-

ния. 

2.15.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Ре-

гионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном             

кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной 

почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 

указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

2.15.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в отделе 

архитектуры и управления земельными ресурсами Администрации муни-

ципального района осуществляется в следующие дни: 

понедельник – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

вторник – не приемный день; 

среда – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

четверг – не приемный день; 

пятница – с 9.00 до 13.00.  

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района    С.Б. Виноградова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 24.07.2023 № 917 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в административный регламент 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»,             

утвержденный постановлением Администрации муниципального района                    

от 09.11.2021 № 1310, следующие изменения 

1.1. Пункт 2.14 изложить в редакции:  

«2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муници-

пальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.14.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган             

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация ука-

занного заявления осуществляется не позднее одного рабочего дня, сле-

дующего за днем его поступления. 

2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 

выдается расписка из автоматизированной информационной системы мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтвер-

ждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявле-

ния. 

2.14.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Ре-

гионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном            

кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной 

почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 

указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

2.14.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в отделе 

архитектуры и управления земельными ресурсами Администрации муни-

ципального района осуществляется в следующие дни: 

понедельник – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

вторник – не приемный день; 

среда – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

четверг – не приемный день; 

пятница – с 9.00 до 13.00.  

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района      С.Б. Виноградова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 25.07.2023 № 923 

г. Пестово 

 

Об утверждении Порядка  

определения нормативных  

затрат на оказание муници- 

пальных услуг конкурентным  

способом 

В соответствии с частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13 июля 2020 

года № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе 

на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере»,             

частью 2 статьи 78.4 Бюджетного кодекса Российской Федерации  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить прилагаемый Порядок определения нормативных затрат              

на оказание муниципальных услуг конкурентным способом. 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района         С.Б. Виноградова 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации  

муниципального района 

от 25.07.2023 № 923 

 

Порядок 

определения нормативных затрат на оказание 

муниципальных услуг конкурентным способом 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок определения нормативных затрат на оказание 

муниципальных услуг для оказания муниципальных услуг конкурентным 

способом разработан в соответствии со статьей 78.4 Бюджетного кодекса 

Российской Федерации, Федерального закона от 13.07.2020 № 189-ФЗ «О 

государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание госу-

дарственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее Феде-

ральный закон   № 189-ФЗ). 

1.2. Настоящий Порядок распространяется на оказываемых (выполняемых) 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физиче-

скими лицами – производителям товаров, работ, услуг (далее получатели 

субсидии) на исполнение муниципального социального заказа на оказание 

услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» (далее 

муниципальная услуга) в соответствии с социальным сертификатом. 

1.3. Для определения нормативных затрат на оказание муниципальных 

услуг и нормативных затрат на содержание имущества учреждений ис-

пользуются нормативный метод. 

2. Порядок расчета нормативных затрат  

на оказание муниципальных услуг 

2.1. Расчет удельной стоимости предоставления единицы муниципальной 

услуги в соответствии с социальным сертификатом производится с целью 

определения объема  получателю субсидии на выполнение муниципальной 

услуги. 

2.2. Нормативные затраты на оказание получателю субсидии на выполне-

ние муниципальной услуги в соответствующем финансовом году опреде-

ляются по следующей формуле:  

Ny = N * k,  

где: 

Ny – нормативные затраты на оказание муниципальной услуги в соответст-

вующем финансовом году; 

N – нормативные затраты на оказание единицы муниципальной услуги                  

в соответствующем финансовом году; 

k – объем (количество единиц) оказания муниципальной услуги в соответ-

ствии с социальным заказом в соответствующем финансовом году. 

2.3. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги рассчиты-

ваются на единицу показателя объема оказания услуги, установленного в 

социальном заказе на основе базового норматива затрат и корректирующих 

коэффициентов к базовым нормативам затрат (далее корректирующие 

коэффициенты), определяемых в соответствии с настоящим Порядком по 

следующей формуле: 

N = Niбаз* Kотр * Kтер, где: 

Niбаз - базовый норматив затрат на оказание i-ой муниципальной услуги; 

Kотр - отраслевой корректирующий коэффициент; 

Kтер - территориальный корректирующий коэффициент. 

2.4. Базовый норматив затрат на оказание муниципальной услуги состоит 

из затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги. 

2.5. В базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием 

муниципальной услуги, включаются: 

затраты на оплату труда, в том числе начисления на выплаты по оплате 

труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной 

услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, 

установленных стандартами услуги, включая страховые взносы в Социаль-

ный Фонд России и Федеральный фонд обязательного медицинского стра-

хования, страховые взносы на обязательное социальное страхование от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний в 

соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными пра-

вовыми актами, содержащими нормы трудового права (далее начисления 

на выплаты по оплате труда); 

2.6. Затраты на оплату труда и начисления на выплату по оплате труда, 

для получателей субсидии производится на основании районных нормати-

вов финансирования, учитываемых при формировании показателей муни-
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ципального бюджета. 

2.7. Корректирующие коэффициенты, применяемые при расчете норматив-

ных затрат на оказание муниципальной услуги, состоят из территориально-

го корректирующего коэффициента и отраслевого корректирующего коэф-

фициента, либо из нескольких отраслевых корректирующих коэффициен-

тов, так же коэффициента выравнивания. 

Территориальный корректирующий коэффициент учитывает уровень зара-

ботной платы педагогических работников образовательных организаций, 

находящихся в сельской местности. 

Отраслевые корректирующие коэффициенты отражают особенности реа-

лизации муниципальной услуги, формы и технологии обучения. 

Коэффициент выравнивания применяется при необходимости выравнива-

ния нормативных затрат на оказание услуг до уровня финансового обеспе-

чения выполнения муниципального задания. 

3. Порядок изменения нормативных затрат 

3.1. Нормативные затраты пересматриваются ежегодно при формирова-нии 

бюджета на очередной финансовый год. 

3.2. Изменение нормативных затрат, определяемых в соответствии с на-

стоящим Положением, в течение срока выполнения муниципального заказа 

осуществляется (при необходимости) в случае внесения изменений в нор-

мативные правовые акты Российской Федерации, Новгородской области, 

муниципального района, устанавливающие в том числе размеры выплат 

работникам, получателям субсидии. 

При досрочном прекращении выполнения муниципального заказа по уста-

новленным в нем основаниям неиспользованные остатки субсидии в раз-

мере, соответствующем показателям, характеризующим объем не оказан-

ных муниципальных услуг, подлежат перечислению получателями субси-

дии в бюджет муниципального района и учитываются в порядке, установ-

ленном для учета сумм возврата дебиторской задолженности. 

3.3. При досрочном прекращении выполнения муниципального заказа             

в связи с реорганизацией получателя субсидии неиспользованные остатки 

субсидии подлежат перечислению соответствующим муниципальным 

бюджетным и автономным учреждениям, являющимся правопреемниками. 

3.4. В целях доведения объема финансового обеспечения выполнения му-

ниципального заказа, рассчитанного в соответствии с настоящим Положе-

нием, до уровня финансового обеспечения в текущем финансовом году в 

пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных главному распоря-

ди-телю средств бюджета муниципального района на предоставление суб-

сидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального заказа, 

применяются (при необходимости) коэффициенты выравнивания, опреде-

ляемые органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя. 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 25.07.2023 № 926 

г. Пестово 

 

О внесении изменения  

в состав добровольческой  

группы «Социальный патруль» 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменение в состав добровольческой группы «Социальный пат-

руль» утвержденный постановлением Администрации муниципального 

района от 12.04.2021 № 384 «Об утверждении состава добровольческой 

группы «Социальный патруль» на территории Пестовского муниципально-

го района», изложив в прилагаемой редакции.  

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района информационно-

телекоммуникацинной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района       С.Б. Виноградова 

 

Приложение 

к постановлению Администрации 

муниципального района  

                                                                        от 25.07.2023 № 926 

 

Состав  

добровольческой группы «Социальный патруль» 

на территории Пестовского муниципального района 

 

Андреева Т.А. -инспектор по делам несовершеннолетних отделения 

участковых уполномоченных полиции и отдела по 

делам несовершеннолетних отдела Министерства 

внутренних дел России по Пестовскому району, ка-

питан полиции (по согласованию) 

Вишняков С.А. -тренер муниципального бюджетного учреждения 

«Физкультурно-спортивный комплекс «Молога» (по 

согласованию) 

Григорьев О.А. 

 

-представитель Пестовского местного отделения 

«Союз десантников России» (по согласованию) 

Деркач Ю.А.  

 

 

 

 

-заведующий отделением профилактики, безнадзор-

ности и социальной помощи семье и детям областно-

го автономного учреждения социального обслужива-

ния «Пестовский комплексный центр социального 

обслуживания населения» (по согласованию) 

Матюшова С.Н. -социальный Педагог муниципального автономного 

общеобразовательного учреждения «Средняя школа 

№ 2 г. Пестово» (по согласованию) 

Меркулова М.В. -инструктор методист муниципального бюджетного 

учреждения «Физкультурно-спортивный комплекс 

«Молога» (по согласованию) 

Настин С.А. 

 

 

 

-социальный педагог муниципального автономного 

общеобразовательного учреждения «Средняя школа 

№ 6 имени Васюковича С.В.» г. Пестово (по согласо-

ванию) 

Смелов Ю.В. 

 

-председатель местного отделения «Союз десантни-

ков России» (по согласованию) 

Смирнова Ю.С.  

 

 

 

 

-старший участковый уполномоченный полиции 

отделения участковых уполномоченных полиции и 

отдела по делам несовершеннолетних отдела Мини-

стерства внутренних дел России по Пестовскому 

району, майор полиции (по согласованию) 

Соколова А.А. 

 

-главный специалист отдела молодежной политики и 

добровольчества Администрации муниципального 

района 

Филимонова Е.С. 

 

-методист по молодежной политике муниципального 

автономного учреждения «Молодежный центр» (по 

согласованию) 

Цветкова Г.В. 

 

-директор муниципального автономного учреждения 

«Молодежный центр»  

Яковлева Е.В. -психолог областного автономного учреждения соци-

ального обслуживания «Пестовский комплексный 

центр социального обслуживания населения» (по 

согласованию). 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 25.07.2023 № 928 

г. Пестово 

 

Об утверждении списка резерв- 

ных пунктов для проведения 

выборов, назначенных  

на 10 сентября 2023 года 

 

В соответствии с Указом Губернатора Новгородской области                           

от 15.07.2022 № 411 «О мерах по оказанию содействия избирательным 

комиссиям в организационно-техническом обеспечении подготовки и про-

ведения выборов Губернатора Новгородской области, дополнительных 

выборов депутата Новгородской областной Думы седьмого созыва, выбо-

ров в органы местного самоуправления Новгородской области» и в целях 

организации непрерывности процесса проведения выборов в случаях не-

возможности работы образованных избирательных участков 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить прилагаемый список стационарных резервных пунктов для 

голосования при проведении выборов депутатов Думы Пестовского муни-

ципального округа Новгородской области первого созыва, назначенных на 

10 сентября 2023 года. 

2. Организовать передвижной резервный избирательный участок на базе 

автомобиля ГАЗ-2217. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района       С.Б. Виноградова 

 

Утверждён  

постановлением Администрации  

муниципального района 

 от 25.07.2023 № 928 

 

СПИСОК 

резервных пунктов для голосования при проведении 

выборов, назначенных на 10 сентября 2023 года 

 

Избирательный участок № 1501 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район, же-

лезнодорожная (далее ж/д) станция Абросово 

В состав избирательного участка входит:  

деревни: Абросово, Заречье, Заручевье-1, Заручевье-2, Ивлево, Копачёво, 
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Креницы, Назарьино, Новое Сихино, Осипово, Посёлок, Потулово, 

Пустошка, Старое Сихино;  

ж/д станция Абросово 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение 

Абросовского филиала № 11 муниципального бюджетного учреждения 

культуры «Пестовская межпоселенческая централизованная библиотечная 

система», Пестовский район, ж/д станция Абросово, ул. Зеленая, д. 3. 

 

Избирательный участок № 1502 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,                

д. Богослово 

В состав избирательного участка входит:  

деревни: Богослово, Ветка, Высоково, Драчёво, Еськино, Климовщина, 

Медведево, Междуречье, Мокшеева Горка, Пирогово, Плющёво, 

Подлипье, Токарёво.  

Место нахождения резервного пункта помещения для голосования - 

помещение структурного подразделения муниципального бюджетного 

учреждения культуры «Межпоселенческий культурно-досуговый центр» 

Богословский сельский дом культуры, Пестовский район, д. Богослово,                  

ул. Центральная, д. 38. 

 

Избирательный участок № 1503 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,                

д. Брякуново 

В состав избирательного участка входит:  

деревни: Акинькино, Барыгино, Бельково, Брякуново, Варахино, Гора, 

Горбухино, Дмитровское, Дунёвка, Дунилово, Езжино, Кирва, Маклаково, 

Маньково, Москотово, Одинцово, Остров, Паньково, Прокудино, Сомино, 

Сорокино, Стинькино, Тарасово, Тычкино;  

ж/д станция Дунёвка;  

пос. Дмитровское. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение фи-

лиала «Детский сад д. Брякуново» муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Основная общеобразовательная школа 

им. Д.Ф. Некрасова» д. Богослово, Пестовский район, д. Брякуново, ул. 

Центральная, д. 68. 

 

Избирательный участок № 1504 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,            

д. Быково 

В состав избирательного участка входит:  

деревни: Анисимцево, Берёзовик, Бибиково, Быково, Васильково, 

Воскресенское, Высокие, Дедово, Ельничное, Знаменское, Кадница, 

Карпелово, Красная Горка, Кузнецово, Лесная Поляна, Малышево, Нива, 

Никулкино – 1, Плоское, Подколотиково, Приданиха, Спирово, Токарёво, 

Хапцы, Хмелевичи; 

ж/д станция Приданиха. 

Место нахождения резервного пункта помещения для голосования - по-

мещение муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

«Основная школа д. Быково», Пестовский район, д. Быково, ул. Школьная,           

д. 93. 

Избирательный участок № 1505 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,              

д. Погорелово 

В состав избирательного участка входит:  

деревни: Ёлкино, Иваниково, Искриха, Катешево, Княжёво, Кошелиха, 

Новое Раменье, Петровское, Погорелово, Плёсо, Старое Раменье, 

Строитель, Шаймы.  

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение фи-

лиала «Детский сад д. Погорелово – 1» муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Основная школа д. Быково» 

Пестовский район, д. Погорелово, д. 25. 

 

Избирательный участок № 1506 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,  

д. Вятка 

В состав избирательного участка входит: 

деревни: Авдеево, Алексеиха, Быково, Вятка, Горка, Гуськи, Карельское 

Пестово, Новинка, Сидорово, Требесово, Федово, Эваново.  

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение Ад-

министрации Вятского сельского поселения, Пестовский район, д. Вятка,                 

ул. Соловьева, д. 47. 

 

Избирательный участок № 1507 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,                 

д. Лаптево 

В состав избирательного участка входят: 

деревни: Алехново, Анисимово, Беззубцево, Большая Горка, Брызгово, 

Владимирово, Глухачи, Жарки, Клешнево, Коровино, Лаптево, Муравьёво, 

Мышенец, Нивы, Оборнево, Осипово, Сахино, Фёдоровщина, Чепурино, 

Чёрное. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение 

структурного подразделения муниципального бюджетного учреждения 

культуры «Межпоселенческий культурно-досуговый центр» Лаптевский 

дом досуга, Пестовский район, д. Лаптево, ул. Советская, д. 18. 

 

Избирательный участок № 1508 

 

Центр избирательного участка - г. Пестово. 

В состав избирательного участка входит часть территории г. Пестово: 

улицы: Вокзальная, Железнодорожная, Калинина, Ленина, Садовая, 

Складская, Чернышевского; 

Гагарина - нечётная сторона  дома с № 1 по № 17, чётная сторона дома          

с № 2 по № 20; 

Кутузова - дома с № 1 по № 36; 

Пионеров - нечётная сторона дома с № 1 по № 17, чётная сторона дома            

с № 2 по № 10; 

Профсоюзов – нечётная сторона дома с № 63 по № 177, чётная сторона  

дома с № 44 по № 130; 

Русакова - нечётная сторона дома с № 1 по № 23А, чётная сторона дома          

с № 2 по № 16А; 

Соловьева - нечётная сторона дома с № 1 по № 17, чётная сторона дома            

с № 2 по № 16; 

Титова - нечётная сторона дома с № 1 по № 27А, чётная сторона дома           

с № 2 по № 22А; 

Щербакова - нечётная сторона дома с № 1 по № 43, чётная сторона            с 

дома № 2 по № 32; 

переулки: Щербакова;  

Зеленый - нечётная сторона дома с № 1 по № 37, чётная сторона дома             

с № 2 по № 40; 

Кирпичный - нечётная сторона дома с № 1 по № 11Б, чётная сторона              

дома с № 2 по № 8; 

Пролетарский проезд. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение му-

ниципального автономного учреждения дополнительного образования 

«Центр внешкольной работы» по адресу: г. Пестово, ул. Советская, д. 15. 

 

Избирательный участок № 1509 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,                 

д. Охона 

В состав избирательного участка входят: 

деревни: Аммочино, Астахино, Борисовка, Дехино, Ерёмино, Ермаково, 

Заюлино, Комзово, Красная Горка, Ладожка, Медведево, Мелёстовка, 

Охона, Поддубье, Почугинское, Угомоново, Федово, Финьково, 

Харламово, Юхино. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение 

структурного подразделения муниципального бюджетного учреждения 

культуры «Межпоселенческий культурно-досуговый центр» Охонский 

сельский дом культуры, Пестовский район, д. Охона, ул. Центральная, д. 

36. 

 

Избирательный участок № 1510 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,                 

г. Пестово, ул. Почтовая, д. 5 

В состав избирательного участка входит часть территории г. Пестово: 

улицы: Дачная, Заводская, Заручьевая, Курганная, Мологская, Парковая, 

Первомайская, Почтовая, Производственная, Филадельфина, Шмидта; 

Набережная - нечётная сторона  дома с № 1 по № 19; 

переулки: Заводской, Лесной; 

Братский проезд; 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение ко-

митета образования Администрации муниципального района по адресу: г. 

Пестово, пер. Лесной д. 3. 

 

Избирательный участок № 1511 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,                   

д. Русское Пестово 

В состав избирательного участка входят: 

деревни: Афимцево, Воробьёво, Красная Заря, Плотникова Горка, Русское 

Пестово. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение 

структурного подразделения муниципального бюджетного учреждения 

культуры «Межпоселенческий культурно-досуговый центр» Русско-

Пестов-ский сельский дом культуры, Пестовский район, д. Русское 

Пестово, ул. Зеленая, д. 11а. 

 

Избирательный участок № 1512 

 

Центр избирательного участка Пестовский муниципальный район,                     

д. Вотроса 

В состав избирательного участка входит: 

деревни: Вотроса, имени Ленина, Пикалиха, Свобода, Устье-Кировское; 

территория садовое товарищество «Энергетик». 
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Место нахождения резервного пункта помещения для голосования - пе-

редвижной резервный избирательный участок на базе автомобиля ГАЗ-

2217. 

 

Избирательный участок № 1513 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,            

д. Семытино. 

В состав избирательного участка входят: 

деревни: Александрово, Борисово, Борихино, Бревённое, Дуброво, 

Ивановское, Каменка, Климово, Лямцино, Матрёшино, Мышкино, 

Новосёлки, Поповка, Семытино, Староселье. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение 

филиала «Начальная школа-детский сад д. Семытино» муниципального 

бюджетного общеобразовательного учреждения «Основная школа д. 

Быково», Пестовский район, д. Семытино, д. 85. 

 

Избирательный участок № 1514 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,             

д. Барсаниха 

В состав избирательного участка входит: 

деревни: Барсаниха, Борки, Гусево, Малашкино, Нефедьево, Новое 

Муравьёво, Пальцево; 

хутор: Мошниково. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение Ад-

министрации Устюцкого сельского поселения, Пестовский район, д. 

Барсаниха, ул. Молодежная, д. 17а. 

 

Избирательный участок № 1515 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,                  

д. Устюцкое 

В состав избирательного участка входит: 

деревни: Бор, Зуево, Иваньково, Крутец, Кузюпино, Лаврово, Новочистка, 

Плави, Попово, Столбское, Томарово, Улома, Устроиха, Устье, Устюцкое, 

Щукина Гора.  

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение 

структурного подразделения муниципального бюджетного учреждения 

культуры «Межпоселенческий культурно-досуговый центр» Устюцкий 

сельский дом культуры, Пестовский район, д. Устюцкое, д. 35. 

 

Избирательный участок № 1516 

 

Центр избирательного участка - Пестовский муниципальный район,                 

д. Погорелово 

В состав избирательного участка входит: 

деревни: Аншутино, Дуброво, Лукинское, Погорелово, Рыбаково, 

Тетерино. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение Ад-

министрации Устюцкого сельского поселения, Пестовский район, д. 

Погорелово, д. 106. 

 

Избирательный участок № 1517 

 

Центр избирательного участка - г. Пестово 

В состав избирательного участка входит часть территории г. Пестово: 

улицы: Береговая, Гоголя, Заречная, Звездная, Кирова, Ленинградская, 

Лермонтова, Лесников, Молодежная, Московская, Мостовая, Народная, 

Некрасова, Новоселов, Речная, Связи, Сенная, Суворова; 

Набережная - нечётная сторона  дома с № 21 по № 107, чётная сторона                  

дома с № 2 по № 104; 

Устюженское шоссе - нечётная сторона  дома с № 13 по № 33, чётная 

сторона  дома с № 6 по № 24; 

переулки: Горьковчан, Кленовый, Комсомольский, Некрасова, 

Пригородный. 

деревни: Заручевье, Мирово, Пономарёво, Тимофеево; 

территория садовое товарищество Заря. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение му-

ниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя 

школа № 6 имени Васюковича С.В.» г. Пестово по адресу: г. Пестово, ул. 

Устюжен-ское шоссе, д. 5. 

 

Избирательный участок № 1518 

 

Центр избирательного участка - г. Пестово 

В состав избирательного участка входит часть территории г. Пестово: 

улицы: Гайдара, Серова, Чапаева. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение му-

ниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя 

школа № 6 имени Васюковича С.В.» г. Пестово по адресу: г. Пестово, ул. 

Устюжен-ское шоссе, д. 5. 

 

Избирательный участок № 1519 

 

Центр избирательного участка - г. Пестово 

В состав избирательного участка входит часть территории г. Пестово: 

улицы: Биржа-3, Горького, Дорожная, Коммунаров, Луговая, Мира, 

Мичурина, Плесо, Строителей; 

Бойцова - нечётная сторона дома с № 55 по № 81, чётная сторона дома           

с № 48 по № 70; 

Боровичская – нечётная сторона дома с №  1 по № 59, чётная сторона  дома 

с № 2 по № 64В; 

Комсомольская - нечётная сторона дома с № 1 по № 29, чётная сторона  

дома с № 2 по № 30; 

Льва Толстого - нечётная сторона дома с № 1 по № 45, чётная сторона  

дома с № 2 по № 48; 

Набережная реки Меглинки - дома с № 29 по № 43; 

Новгородская - нечётная сторона дома с № 1 по № 45, чётная сторона  дома 

с № 2 по № 42; 

Фабричная - нечётная сторона дома с № 33 по № 65, чётная сторона дома с 

№ 36 по № 70; 

переулки: 8-е Марта, Биржевой, Горького, Студенческий, Энергетиков, 

Песочный – нечётная сторона  дома с № 17 по № 25, чётная сторона дома с 

№ 16 по № 40. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение му-

ниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя 

школа № 1 имени Н.И. Кузнецова» г. Пестово по адресу: г. Пестово ул. 

Новгородская, д. 77. 

 

Избирательный участок № 1520 

 

Центр избирательного участка - г. Пестово 

В состав избирательного участка входит часть территории г. Пестово: 

улицы: Возрождения, Грибоедова, Кольцевая, Комарова, Кооператоров, 

Космонавтов, Круговая, Меглинская, Мелиораторов, Моховая, Новая, 

Полевая, Рабочая, Российская, Свободы, Сельская, Солнечная, Сосновая, 

Текстильщиков, Фестивальная, Флотская, Хвойная, Юбилейная, Южная; 

Боровичская - нечётная сторона  дома с № 87 по № 131, чётная сторона                

дома с № 88 по № 126; 

Гагарина - нечётная сторона  дома с № 57 по № 69, чётная сторона дома           

с № 64 по № 86; 

Кутузова - дома с № 48 по № 86А; 

Набережная реки Меглинки - дома с № 1 по № 28; 

Пионеров – нечётная сторона дома с № 75 по № 93, чётная сторона дома   с 

№ 64 по № 80; 

Русакова - нечётная сторона дома с № 71 по № 75, чётная сторона дома            

с № 60 по № 66; 

Титова - нечётная сторона дома с № 77 по № 115, чётная сторона дома             

с № 74 по № 110; 

Щербакова - нечётная сторона  дома с № 107 по № 109, чётная сторона - 

дом № 86; 

переулки: Огородный, Химиков; 

Песочный – дома с № 1 по № 15. 

деревня Попово; 

территория садоводства и огородничества «Дружба». 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение му-

ниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя 

школа № 1 имени Н.И. Кузнецова» г. Пестово по адресу: г. Пестово ул. 

Новгородская, д. 77. 

 

Избирательный участок № 1521 

 

Центр избирательного участка - г. Пестово 

В состав избирательного участка входит часть территории г. Пестово: 

улицы: Победы, Преображенского; 

Бойцова - нечётная сторона  дома с № 83 по № 93, чётная сторона дома             

с № 72 по № 82; 

Боровичская – нечётная сторона дома с № 61 по № 85А, чётная сторона  

дома с № 66 по № 86; 

Гагарина - нечётная сторона дома с № 35 по № 55, чётная сторона дома            

с № 40 по № 62; 

Комсомольская - нечётная сторона дома с № 31 по № 155, чётная сторона  

дома с № 32 по № 154; 

Льва Толстого - нечётная сторона дома с № 47 по № 171, чётная сторона  

дома с № 50 по № 156; 

Новгородская - нечётная сторона дома с № 47 по № 153, чётная сторона  

дома с № 44 по № 140; 

Пионеров – нечётная сторона дома с № 41 по № 73, чётная сторона дома  с 

№ 34 по № 62; 

Русакова - нечётная сторона дома с № 41 по № 69, чётная сторона дома          

с № 38 по № 58а; 

Советская - нечётная сторона дома с № 35 по № 57, чётная сторона дома  с 

№ 46 по № 60; 

Соловьева - нечётная сторона дома с № 35 по № 61, чётная сторона дома с 

№ 36 по № 64; 

Титова - нечётная сторона дома с № 45 по № 75, чётная сторона дома              

с № 44 по № 72; 

Щербакова - нечётная сторона дома с № 73 по № 105, чётная сторона  дома 

с № 46 по № 84; 

переулки: Боровой; 

Кирпичный - нечётная сторона дома с № 37 по № 41, чётная сторона        
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дома с № 28 по № 34. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - административное 

здание, находящееся по адресу: Новгородская область, Пестовское город-

ское поселение, г. Пестово, ул. Боровичская, д. 92. 

 

Избирательный участок № 1522 

 

Центр избирательного участка - г. Пестово 

В состав избирательного участка входит часть территории г. Пестово: 

улицы: Волкова, Красноармейская, Октябрьская, Пролетарская; 

Гагарина - нечётная сторона дома с № 19 по № 33Б, чётная сторона дома с 

№ 22 по № 38; 

Красных зорь - нечётная сторона дома с № 15 по № 139, чётная сторона 

дома с № 18 по № 154; 

Кутузова - дома с № 38 по № 46А; 

Пионеров - дома с № 19 по № 39, чётная сторона дома с № 12 по № 32; 

Профсоюзов – нечётная сторона дома с № 39 по № 61, чётная сторона  

дома с № 22 по № 42 и дома с № 132 по № 168; 

Русакова - нечётная сторона дома с № 25 по № 39, чётная сторона дома             

с № 18 по № 36А; 

Советская - нечётная сторона дома с № 13 по № 33, чётная сторона дома  с 

№ 18 по № 44; 

Соловьева - нечётная сторона дома с № 19 по № 33, чётная сторона                  

с дома № 18 по № 34; 

Титова - нечётная сторона  дома с № 29 по № 43, чётная сторона дома             

с № 24 по № 42; 

Щербакова - нечётная сторона с дома № 45 по № 71в, чётная сторона            

с дома № 34 по № 44; 

переулки: Безымянный,  

Зеленый - нечётная сторона  дома с № 39 по № 51, чётная сторона дома            

с № 42 по № 56; 

Кирпичный - нечётная сторона дома с № 13 по № 35А, чётная сторона               

дома с № 10 по № 26; 

Октябрьский проезд. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение му-

ниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческий 

культурно-досуговый центр» по адресу: г. Пестово, ул. Советская, д. 11. 

 

Избирательный участок № 1523 

 

Центр избирательного участка - г. Пестово 

В состав избирательного участка входит часть территории г. Пестово: 

улицы: Виноградова, Полоса Отвода, Пушкинская, Славная, Транспортная; 

Бойцова – нечётная сторона с дома № 1 по № 53, чётная сторона с дома № 

2 по № 46;  

Красных зорь – нечётная сторона с дома № 1 по № 13, чётная сторона                

с дома № 2 по № 16;  

Профсоюзов – нечётная сторона с дома № 1 по № 37, чётная сторона                    

с дома № 2 по № 20;  

Устюженское шоссе – с дома № 1 по № 11;  

Фабричная – нечётная сторона с дома № 1 по № 31, чётная сторона с дома 

№ 2 по № 34;  

переулки: Дружбы, Линейный, Нефтяников, Торговый, Швейников, 

Школьный, Транспортный проезд. 

Место нахождения резервного пункта для голосования - помещение му-

ниципального бюджетного учреждения «Физкультурно-спортивный 

комплекс «Молога», спортивный корпус «Энергетик» по адресу: г. 

Пестово, ул. Чапаева, д. 19. 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 25.07.2023 № 929 

г. Пестово 

 

Об утверждении  

административного регламента  

 

Во исполнение статьи 6 федерального закона от 27 июля 2010 года                      

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение 

изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципаль-

ного района от 09.11.2021 № 1309 «Об утверждении административного 

регламента». 

3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципаль-

ного района от 26.07.2022 № 990 «О внесении изменений в администра-

тивный регламент». 

4. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципаль-

ного района от 19.04.2023 № 480 «О внесении изменений в администра-

тивный регламент». 

5. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования,                  

за исключением абзаца «л» подпунктов 2.6.2.1, 2.6.2.2 пункта 2.6.2 и абзаца 

«ж» подпунктов 2.7.1, 2.7.2 пункта 2.7, которые вступают в силу с 

01.09.2023. 

6. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района      С.Б. Виноградова 

 

 Утвержден  

постановлением Администрации  

муниципального района  

                                                        от 25.07.2023 № 929 

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение  

на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока  

действия разрешения на строительство» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение            

на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 

действия разрешения на строительство» разработан в целях повышения 

качества    и доступности предоставления муниципальной услуги, опреде-

ляет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 

процедур) при осуществлении уполномоченными в соответствии с частями 

4 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации на 

выдачу разрешений на строительство Администрацией Пестовского муни-

ципального района (далее Уполномоченный орган) полномочия по выдаче 

разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесе-

нию изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необ-

ходимостью продления срока действия разрешения на строительство. На-

стоящий Административный регламент регулирует отношения, возникаю-

щие между Администрацией Пестовского муниципального района и физи-

ческими или юридическими лицами при предоставлении муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на строительство объектов капитального 

строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство расположенных на территории Пестовского муниципально-

го района, за исключением объектов капитального строительства, проект-

ная документация которых подлежит экспертизе в соответствии со статьей 

49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 

юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприни-

матели, являющиеся застройщиками (техническими заказчиками), обра-

тившиеся за предоставлением муниципальной услуги с заявлением в пись-

менной или электронной форме. 

1.2.2. От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги             

в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие           

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

либо представители, полномочия которого подтверждены доверенностью, 

оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муници-

пальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном 

органе или многофункциональном центре предоставления государствен-

ных  и муниципальных услуг (далее многофункциональный центр, МФЦ); 

2) по телефону Уполномоченным органом или многофункциональным 

центром; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты; 

4) посредством размещения на информационных стендах, расположенных 

в помещениях Уполномоченного органа, многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг;  

5) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (https://adm-pestovo.ru/). 

на Портале государственных и муниципальных услуг 

(https://www.gosuslugi.ru/r/novgorod) (далее Региональный портал); 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(https:// www.gosuslugi.ru/) (далее Единый портал); 

в государственной информационной системе «Реестр государственных             

и муниципальных услуг» (http://frgu.ru) (далее Региональный реестр)». 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необхо-

димо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 



38 
подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муници-

пальной услуги. 

1.3.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.4. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должно-

стное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (кор-

ректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятель-

но дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 

на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 

сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необхо-

димую информацию. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 

10 минут. 

1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 

указанным в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента в 

порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ 

«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

(далее Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Поло-

жением о федеральной государственной информационной системе «Феде-

ральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 

24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осущест-

вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 

без использования программного обеспечения, установка которого на тех-

нические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения           с правообладателем программного обеспечения, преду-

сматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 

или предоставление им персональных данных. 

1.3.7. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его 

структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа 

1.3.8. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

1) уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении             

муниципальной услуги в форме электронного документа и иных докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги  либо 

мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении муници-

пальной услуги в форме электронного документа и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на строи-

тельство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе                  

в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строи-

тельство». 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

отделом архитектуры и управления земельными ресурсами Администра-

ции муниципального района (далее Отдел). 

МФЦ – в части приема и выдачи документов на предоставление муници-

пальной услуги (при условии заключения соглашения о взаимодействии            

с МФЦ). 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий,            

в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не преду-

смотренных настоящим Административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

1) разрешение на строительство; 

2) постановление о продлении срока действия разрешения на строительст-

во; 

3) постановление о внесении изменений в разрешение на строительство; 

4) постановление об отказе в выдаче разрешения на строительство; 

5) постановление об отказе в продлении срока действия разрешения                  

на строительство; 

6) постановление об отказе во внесении изменений в разрешение                            

на строительство. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Процедура предоставления муниципальной услуги не превышает              

5 (пяти) рабочих дней со дня подачи заявителем заявления и перечня доку-

ментов в Уполномоченный орган или МФЦ. 

2.4.2. Датой обращения за предоставлением услуги считается дата регист-

рации заявления с пакетом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

Административного регламента. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной ус-

луги, регулируются следующими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

федеральными законами: 

от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 

от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов                  

в Российской Федерации»; 

от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках 

истории и культуры) народов Российской Федерации»; 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального 

хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении 

формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию»; 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060); 

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов 

исполнительной власти и органов государственной власти Новгородской 

области, другими областными законами, а также иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых              

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих пред-

ставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

2.6.1. Заявитель или его представитель представляет в орган заявление            

о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капиталь-

ного строительства (далее заявление о выдаче разрешения на строительст-

во), заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, в 

том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство (далее заявление о внесении изменений), уведомление о 

переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об обра-

зовании земельного участка, предусмотренное частью 21.10 статьи 51 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации (далее уведомление), в 

случаях, предусмотренных  Градостроительным кодексом Российской Фе-

дерации, по формам согласно Приложениям 1 - 4 к настоящему Админист-

ративному регламенту, а также прилагаемые к ним документы, указанные 

в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, одним из сле-

дующих способов: 

а) в электронной форме посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее Единый портал), регионального 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося 

государственной информационной системой субъекта Российской 

Федерации (далее региональный портал). 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним 

документов указанным способом заявитель или его представитель, 

прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 

использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

ЕСИА) или иных государственных информационных систем,  если такие 

государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие  с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 

лице в указанных информационных системах, заполняют формы указанных 

заявлений, уведомления с использованием интерактивной формы в 

электронном виде. 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление подписываются заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, 

уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной 

квалифицированной электронной подписью, либо усиленной 

неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки 

которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 

проверяется с использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 
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требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 

власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 

статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также при 

наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой 

электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 

Правилами использования простой электронной подписи при обращении 

за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 

«Об использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами 

определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25.06.2012  № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг» (далее усиленная 

неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональном центре доступ к Единому 

порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 

утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, либо посредством почтового отправления с 

уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в Уполномоченный 

орган, через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 

взаимодействии между многофункциональным центром и органом 

местного самоуправления, заключенным в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления». 

г) в электронной форме с использованием государственных 

информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с 

функциями автоматизированной информационно-аналитической 

поддержки осуществления полномочий в области градостроительной 

деятельности. 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению зая-

вителем 

2.6.2.1. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта 

капитального строительства (кроме индивидуального жилищного строи-

тельства) 

Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно: 

а) заявление по форме в соответствии с Приложением  № 1 к настоящему 

Административному регламенту;  

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публич-

ного сервитута, а также схема расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой 

был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный 

план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае отсутствия 

указанных документов  (их копий или сведений, содержащиеся в них) в 

Едином государственном реестре недвижимости или едином государствен-

ном реестре заключений); 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 

три года до дня представления заявления на получение разрешения на 

строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейно-

го объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межева-

ния территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 

по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в 

случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для раз-

мещения которого не требуется образование земельного участка; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации проектной документации (в слу-

чае отсутствия указанных документов (их копий или сведений, содержа-

щиеся в них) в Едином государственном реестре недвижимости или еди-

ном государственном реестре заключений): 

- пояснительная записка; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная                 

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане зе-

мельного участка, а в случае подготовки проектной документации приме-

нительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в 

соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, 

при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-

буется подготовка документации по планировке территории); 

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов           

к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 

документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 

культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и ком-

мунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общест-

венного питания, объектам делового, административного, финансового, 

религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

- проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального 

строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капи-

тального строительства, их частей для строительства, реконструкции дру-

гих объектов капитального строительства); 

д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предос-

тавлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

е) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства             

в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пунк-

те 6.2 части 7 статьи 51 ГрК РФ случаев реконструкции многоквартирного 

дом, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в 

одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной за-

стройки; 

ж) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 

заказчиком, являющимся органом государственной власти (государствен-

ным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Роса-

том», Государственной корпорацией по космической деятельности «Рос-

космос», органом управления государственным внебюджетным фондом 

или органом местного самоуправления, на объекте капитального строи-

тельства государственной (муниципальной) собственности, правообладате-

лем которого является государственное (муниципальное) унитарное пред-

приятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное 

учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соот-

ветственно функции и полномочия учредителя или права собственника 

имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяю-

щее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 

указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

з) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест             

в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законода-

тельством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в 

результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 

имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников поме-

щений и машино-мест в многоквартирном доме; 

и) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-

виями использования территории в случае строительства объекта капи-

тального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с 

законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 

особыми условиями использования территории, или в случае реконструк-

ции объекта капитального строительства, в результате которой в отноше-

нии реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 

условиями использования территории или ранее установленная зона с 

особыми условиями использования территории подлежит изменению»1; 

к) документы, предусмотренные законодательством Российской Федера-

ции об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении 

работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конст-

руктивные  и другие характеристики надежности и безопасности такого 

объекта; 

л) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-

тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено 

статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные       в 

абзацах б, в, г, д, е, ж, з, и, к, л подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего рег-

ламента, запрашиваются Уполномоченным органом, в государственных 

органах, органах местного самоуправления и подведомственных государ-

ственным органам или органам местного самоуправления организациях, в 

распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик 

не представил указанные документы самостоятельно. 

2.6.2.2. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта 

капитального строительства, не являющегося линейным объектом, на двух            

и более земельных участках 

Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

а) заявление по форме в соответствии с Приложением  № 1 к настоящему 

Административному регламенту;  

б) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки           

(в случае отсутствия указанных документов (их копий или сведений, со-

держащиеся в них) в Едином государственном реестре недвижимости); 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 

три года до дня представления заявления на получение разрешения на 

строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейно-

го объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межева-

ния территории  (за исключением случаев, при которых для строительства, 

                                           
1Требования об установлении зоны с особыми условиями использования 

территории до выдачи разрешения на строительство и (или) о 

представлении вместе с заявлением о выдаче разрешения на строительство 

копии решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории применяются  с 1 января 2025 года  
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реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 

по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в 

случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для раз-

мещения которого не требуется образование земельного участка; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градострои-

тельного кодекса  Российской Федерации проектной документации (в слу-

чае отсутствия указанных документов (их копий или сведений, содержа-

щиеся в них) в Едином государственном реестре недвижимости или еди-

ном государственном реестре заключений): 

- пояснительная записка; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная                

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане зе-

мельного участка, а в случае подготовки проектной документации приме-

нительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в 

соответствии  с проектом планировки территории (за исключением случа-

ев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по планировке территории); 

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов                

к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 

документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 

культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и ком-

мунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общест-

венного питания, объектам делового, административного, финансового, 

религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

- проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального 

строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капи-

тального строительства, их частей для строительства, реконструкции дру-

гих объектов капитального строительства); 

д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предос-

тавлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

е) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства            

в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пунк-

те 6.2 части 7 статьи 51 ГрК РФ случаев реконструкции многоквартирного 

дом, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в 

одном ряду  в случае реконструкции одного из домов блокированной за-

стройки; 

ж) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 

заказчиком, являющимся органом государственной власти (государствен-

ным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Роса-

том», Государственной корпорацией по космической деятельности «Рос-

космос», органом управления государственным внебюджетным фондом 

или органом местного самоуправления, на объекте капитального строи-

тельства государственной (муниципальной) собственности, правообладате-

лем которого является государственное (муниципальное) унитарное пред-

приятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное 

учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соот-

ветственно функции и полномочия учредителя или права собственника 

имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяю-

щее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 

указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

з) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест            

в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законода-

тельством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в 

результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 

имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников поме-

щений и машино-мест в многоквартирном доме; 

и) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-

виями использования территории в случае строительства объекта капи-

тального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с 

законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 

особыми условиями использования территории, или в случае реконструк-

ции объекта капитального строительства, в результате которой в отноше-

нии реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 

условиями использования территории или ранее установленная зона с 

особыми условиями использования территории подлежит изменению»2; 

к) документы, предусмотренные законодательством Российской Федера-

ции об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении 

работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конст-

руктивные  и другие характеристики; 

л) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-

тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено 

статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные               

в абзацах б, в, г, д, е, ж, з, и, к, л подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего 

регламента, запрашиваются Уполномоченным органом, в государственных 

                                           
2 Требования об установлении зоны с особыми условиями использования 

территории до выдачи разрешения на строительство и (или) о 

представлении вместе с заявлением о выдаче разрешения на строительство 

копии решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории применяются  с 1 января 2025 года 

органах, органах местного самоуправления и подведомственных государ-

ственным органам или органам местного самоуправления организациях, в 

распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик 

не представил указанные документы самостоятельно. 

2.6.2.3. Внесение изменений в разрешение на строительство 

Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство             

по форме в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Администра-

тивному регламенту; 

заявление о внесении изменений в разрешение на строительство по форме 

в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Административному 

регламенту; 

уведомление о внесении изменений в разрешение на строительство                 

(при переходе прав на земельные участки, при образовании земельного 

участка) по форме, в соответствии с Приложением № 4 к настоящему Ад-

министративному регламенту. 

В уведомлении указываются реквизиты документов, копии которых заяви-

тель вправе представить самостоятельно: 

правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, ука-

занном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (в случае если в Едином государственном реестре недвижимо-

сти не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на зе-

мельный участок, копию таких документов обязано представить лицо, 

направляющее уведомление); 

решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотрен-

ных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение 

об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 

государственной власти или орган местного самоуправления; 

градостроительного плана земельного участка, на котором планируется 

осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строи-

тельства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации; 

решения о предоставлении права пользования недрами и решения о пере-

оформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмот-

ренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. 

В случае поступления заявления застройщика о внесении изменений                 

в разрешение на строительство (кроме заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока 

действия такого разрешения) представляются документы, указанные в 

подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента. 

2.6.2.4. По своему желанию заявитель может представить иные документы, 

которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муници-

пальной услуги. 

2.6.2.5. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявите-

лям предоставляется возможность направить заявление и документы, ука-

занные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, через 

Единый портал и Региональный портал Новгородской области путем за-

полнения специальной интерактивной формы, которая соответствует тре-

бованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 

обеспечивает идентификацию заявителя.  

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капи-

тального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного 

строительства)  

Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной ини-

циативе: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публич-

ного сервитута, а также схема расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой 

был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный 

план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 

настоящего Кодекса (в случае наличия указанных документов (их копий 

или сведений, содержащиеся в них) в Едином государственном реестре 

недвижимости или едином государственном реестре заключений); 

б) соглашение, предусмотренное пунктом 1.1 части 7 статьи 51 ГрК РФ,  и 

правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя,              

с которым заключено это соглашение; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 

три года до дня представления заявления на получение разрешения на 

строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейно-

го объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межева-

ния территории  (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 

по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в 

случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для раз-

мещения которого не требуется образование земельного участка; 
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г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градострои-

тельного кодекса  Российской Федерации проектной документации (в слу-

чае отсутствия указанных документов (их копий или сведений, содержа-

щиеся в них) в Едином государственном реестре недвижимости или еди-

ном государственном реестре заключений): 

- пояснительная записка; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная             

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане зе-

мельного участка, а в случае подготовки проектной документации приме-

нительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в 

соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, 

при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-

буется подготовка документации по планировке территории); 

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов 

к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 

документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 

культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и ком-

мунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общест-

венного питания, объектам делового, административного, финансового, 

религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

- проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального 

строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капи-

тального строительства, их частей для строительства, реконструкции дру-

гих объектов капитального строительства); 

д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предос-

тавлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

е) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-

виями использования территории в случае строительства объекта капи-

тального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с 

законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 

особыми условиями использования территории, или в случае реконструк-

ции объекта капитального строительства, в результате которой в отноше-

нии реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 

условиями использования территории или ранее установленная зона с 

особыми условиями использования территории подлежит изменению»3; 

ж) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-

тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено 

статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.7.2. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капи-

тального строительства, не являющегося линейным объектом, на двух и 

более земельных участках 

Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной ини-

циативе: 

а) правоустанавливающие документы на смежные земельные участки              

(в случае наличия указанных документов (их копий или сведений, содер-

жащиеся в них) в Едином государственном реестре недвижимости); 

б) градостроительные планы земельных участков в отношении каждого из 

смежных земельных участков или градостроительный план земельного 

участка, единый для всех смежных земельных участков; 

в) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градострои-

тельного кодекса  Российской Федерации проектной документации (в слу-

чае отсутствия указанных документов (их копий или сведений, содержа-

щиеся в них) в Едином государственном реестре недвижимости или еди-

ном государственном реестре заключений): 

- пояснительная записка; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная               

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане зе-

мельного участка, а в случае подготовки проектной документации приме-

нительно    к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в 

соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, 

при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-

буется подготовка документации по планировке территории); 

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов             

к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 

документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 

культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и ком-

мунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общест-

венного питания, объектам делового, административного, финансового, 

религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

- проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального 

строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капи-
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тального строительства, их частей для строительства, реконструкции дру-

гих объектов капитального строительства); 

г) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предос-

тавлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

д) документы, предусмотренные законодательством Российской Федера-

ции об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении 

работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конст-

руктивные   и другие характеристики надежности и безопасности такого 

объекта; 

е) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-

виями использования территории в случае строительства объекта капи-

тального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с 

законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 

особыми условиями использования территории, или в случае реконструк-

ции объекта капитального строительства, в результате которой в отноше-

нии реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 

условиями использования территории или ранее установленная зона с 

особыми условиями использования территории подлежит изменению»4; 

ж) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-

тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено 

статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-

ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоря-

жении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государ-

ственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 

муниципальными правовыми актами; 

совершение иных действий, кроме прохождения идентификации и аутен-

тификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема; 

предоставление документов, подтверждающих внесение заявителем платы 

за предоставление муниципальной услуги. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов: 

представление документов ненадлежащим лицом; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги           

и документах, поданных заявителем. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов оформляется в простой 

письменной форме и подписывается заместителем Главы администрации 

района, контролирующим и координирующим деятельность Отдела. 

2.9.3. Решение об отказе в приеме документов направляется заявителю 

способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения               

на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении, не позд-

нее рабочего дня, следующего за днем получения таких заявлений, уведом-

ления. 

2.9.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению 

заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отка-

за в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги: 

1) поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении 

предоставления муниципальной услуги; 

2) направление запроса в организацию (учреждение или иной компетент-

ный орган), которая не входит в систему межведомственного электронного 

взаимодействия; 

3) рассмотрение дел в органах прокуратуры, государственной власти, су-

дебных органах, предмет спора по которым, а также результат рассмотре-

ния которых влияет на предоставление муниципальной услуги; 

4) неполучение в срок ответов на запросы в уполномоченные органы ис-

полнительной власти и организации муниципального района (городского 

округа) о сведениях, находящихся в их компетенции и необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

2.10.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство 

являются: 

отсутствие документов, предусмотренного пунктами 2.6. настоящего 

Административного регламента; 

несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на 

дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 

                                           
4 Требования об установлении зоны с особыми условиями использования 

территории до выдачи разрешения на строительство и (или) о представле-

нии вместе с заявлением о выдаче разрешения на строительство копии 

решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями ис-

пользования территории применяются с 1 января 2025 года 
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градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разре-

шения на строительство линейного объекта требованиям проекта плани-

ровки территории и проекта межевания территории, а также  разрешенно-

му использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-

ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 

Федерации; 

несоответствие представленных документов требованиям, установленным 

в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции; 

поступление от органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-

рации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, 

заключение о несоответствии раздела проектной документации объекта 

капитального строительства предмету охраны исторического поселения и 

требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строи-

тельства, установленным градостроительным регламентом применительно 

к территориальной зоне, расположенной в границах территории историче-

ского поселения федерального или регионального значения. 

2.10.3.Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на 

строительство являются: 

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права 

пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов до-

кументов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 

статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсут-

ствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, 

указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, либо отсутствие документов, предусмотренных частью 7 ста-

тьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае по-

ступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельно-

го участка; 

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитально-

го строительства, установленным на дату выдачи градостроительного пла-

на образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 

21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При 

этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не 

ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в части 

21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитально-

го строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство или для внесения изменений в 

разрешение на строительство градостроительного плана земельного участ-

ка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 

разрешения. В случае представления для внесения изменений в разрешение 

на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного 

после получения разрешения на строительство, такой градостроительный 

план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заяв-

ления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства раз-

решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесе-

нии изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном 

частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в 

разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока 

действия такого разрешения; 

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям, установленным в разрешении на отклонение                  

от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в 

случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в раз-

решение  на строительство, кроме заявления о внесении изменений в раз-

решение на строительство исключительно в связи с продлением срока 

действия такого разрешения; 

7) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения 

на строительство. 

2.10.4. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный 

орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмот-

ренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о доку-

менте (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-

щими в предоставлении муниципальной услуги 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги: 

выдача градостроительных планов земельных участков; 

предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строи-

тельства (в случае если застройщику требуется такое разрешение в соот-

ветствии           со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Фе-

дерации). 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-

пальной услуги, и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление ус-

луг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-

ния государственной услуги, включая информацию о методике расчета 

такой платы Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы с 

заявителя. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-

доставлении муниципальной услуги и при получении результата предос-

тавленной муниципальной услуги 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса             

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата пре-

доставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.15.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заяв-

лением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного 

заявления осуществляется в день обращения заявителя. 

2.15.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 

выдается расписка из автоматизированной информационная система мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтвер-

ждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявле-

ния. 

2.15.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Ре-

гионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном 

кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной 

почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 

указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

2.15.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в Отделе 

осуществляется в следующие дни: 

понедельник – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

вторник – не приемный день; 

среда – с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00; 

четверг – не приемный день; 

пятница – с 9.00 до 13.00.  

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению                             

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации                          

о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационны-

ми материалами и заполнения документов, оборудуются информационны-

ми стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами 

заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к 

нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муници-

пальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или 

скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исхо-

дя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть обору-

дованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера 

кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муници-

пального служащего. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компью-

тером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, 

печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован инфор-

мационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 

предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию) в котором предос-

тавляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользо-

вания транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транс-

портное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-

димых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям),             

в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений 

жизнедеятельности; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муни-

ципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномо-

ченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ             
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к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжи-

тельность, возможность получения муниципальной услуги в многофунк-

циональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муни-

ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий 

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги 

является совокупность количественных и качественных параметров, 

позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и 

результат предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муници-

пальной услуги – не более двух; 

продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставле-нии 

муниципальной услуги - не более 15 минут; 

количество повторных обращений граждан в Уполномоченный орган              

за предоставлением информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги; 

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ; 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услу-

ги; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получе-

ния муниципальной услуги, в электронном виде Едином портале и Регио-

нальном портале Новгородской области. 

Показателями  качества муниципальной услуги являются: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муници-

пальной услуги. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-

ления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предостав-

ления государственных и муниципальных услуг и особенности предостав-

ления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разре-

шения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, 

представляемые в электронной форме, направляются в следующих форма-

тах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» 

настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в 

том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за 

исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), 

а также документов с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи. 

2.18.2. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению  о 

выдаче разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, 

уведомлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумаж-

ном носителе, допускается формирование таких документов, представляе-

мых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с ориги-

нала документа (использование копий не допускается), которое осуществ-

ляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-

500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графиче-

ской подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием 

следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.18.3. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разре-

шения на строительство, заявлению о внесении изменений в разрешение на 

строительство, уведомлению, представляемые в электронной форме, долж-

ны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и 

возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 

является частью графического изображения); 

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для 

документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по 

оглавлению              и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного документа, представляемого в 

электронной форме. 

2.18.4. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляет-

ся на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между 

Уполномоченным органом и МФЦ. 

2.18.5. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявите-

лям предоставляется возможность направить заявление и документы в 

форме электронных документов, в том числе с использованием Единого 

портала или Регионального портала Новгородской области, путем заполне-

ния специальной интерактивной формы, которая соответствует требовани-

ям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» и обеспечивает 

идентификацию заявителя. 

При подаче электронного заявления может быть использована простая 

электронная подпись, согласно пункту 2 статьи 6 Федерального закона                   

от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой элек-

тронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе иден-

тификации и аутентификации. «Логин» и «пароль» выступают в качестве 

авторизации на Портале, подтверждающей правомочность производимых 

посредством сети Интернет процедур. Идентификатором простой элек-

тронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого 

счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхова-

ния. 

2.18.6. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 

уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе, предусмотренного пунктами 2.9, 2.10 в приеме 

запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги; 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о возможности получить результат предоставления муници-

пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муници-

пальной услуги. 

2.18.7. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа 

экстерриториальности в соответствии, с которым заявитель вправе выбрать 

для обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Новгород-

ской области. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения  

административных процедур, требования к порядку их выполнения,  

в том числе особенности  выполнения административных процедур  

в электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешения 

на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления Уполно-

моченным органом; 

формирование и направление межведомственных запросов в органы (орга-

низации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о вы-

даче разрешения на строительство; 

проверка соответствия проектной документации требованиям части 11 

статьи 51 ГрК РФ; 

принятие решения; 

выдача результата. 

3.1.1. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги инфор-

мирование о порядке и ходе предоставления услуги и выдача указанного 

разрешения могут осуществляться: 

непосредственно Уполномоченным органом; 

через многофункциональный центр в соответствии с соглашением                      

о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномочен-

ным органом; 

с использованием единого портала государственных и муниципальных 

услуг или региональных порталов государственных и муниципальных 

услуг; 

с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной ин-

формационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности. 

3.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги               

и иных документов: 

непосредственно в Уполномоченный орган; 

через многофункциональный центр в соответствии с соглашением                     

о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномочен-

ным органом; 

с использованием единого портала государственных и муниципальных 

услуг или региональных порталов государственных и муниципальных 

услуг; 

с использованием государственных информационных систем обеспечения 
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градостроительной деятельности с функциями автоматизированной ин-

формационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности; 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ 

подача заявления и иных документов осуществляется  в порядке общей 

очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной 

форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, 

указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента (в 

случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 

настоящего административного регламента, по собственной инициативе) 

на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муни-

ципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в 

Уполномоченном органе, МФЦ. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должно-

стным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответствен-

ными за прием документов, с использованием программных средств. В 

этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фами-

лию, имя  и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием до-

кументов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие доку-

мента, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоя-

тельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного рег-

ламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов 

либо отсутствия необходимых документов для предоставления муници-

пальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 

заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устра-

нению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов              

и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуаль-

ным порядковым номером в день их поступления; 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие доку-

мента, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоя-

тельно в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного рег-

ламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов 

либо отсутствия необходимых документов для предоставления муници-

пальной услуги информирует в устной форме заявителя  о выявленных 

фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, 

формирует заявление о предоставлении услуги посредством информацион-

ной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в инфор-

мационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) 

расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения 

заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специа-

листами МФЦ, осуществляется посредством информационной системы 

МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 

заявителя в МФЦ. 

При необходимости специалист МФЦ изготавливают копии представлен-

ных заявителем документов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может пре-

вышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть пред-

ставлены в Уполномоченный орган посредством направления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 

отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма 

подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе 

посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение вер-

ности копий документов осуществляется в порядке, установленном феде-

ральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномо-

ченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заяв-

ления, подписанного простой электронной подписью, через личный каби-

нет единого портала, регионального портала, без необходимости дополни-

тельной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляет-

ся автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-

тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выяв-

ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в  пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных           

в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной госу-

дарственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг в электрон-

ной форме» (далее ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином порта-

ле, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-

мы заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале 

к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в 

пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномо-

ченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистра-

цию заявления без необходимости повторного представления заявителем 

таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользова-

ния, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующе-

го за днем поступления документов, направляется в форме электронного 

документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги               

в электронной форме через единый портал, региональный портал в Упол-

номоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведом-

ство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет 

указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификацион-

ным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал 

днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги явля-

ется дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за прием документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером                

в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформле-

ния иных документов, поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов                 

и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее 

рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, 

способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обраще-

нии. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему докумен-

тов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного орга-

на, ответственное за прием документов, формирует пакет документов. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие 

заявления и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры со-

ставляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о пре-

доставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация           

в Уполномоченном органе заявления и документов, представленных заяви-

телем для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заяв-

ления и документов от заявителя. 

3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления специалистом 

Уполномоченного органа 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотре-

нию заявления специалистом Уполномоченного органа является направле-

ние заявления с соответствующими резолюциями и представленными до-

кументами специалисту Уполномоченного органа для работы. 

3.3.2. Специалист проверяет правильность составления заявления и доку-

ментов, непротиворечивость содержащихся в них сведений и полноту 

представленного заявителем или его представителем комплекта докумен-

тов. 

Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности,             

а затем сравнивает сведения, содержащиеся в представленных документах. 

При представлении полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего Административного регламента, специалист выполняет копи-
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рование подлинников документов, представленных заявителем или его 

представителем, в случае подачи заявления на бумажном носителе, за ис-

ключением документов, которые предназначены для однократного предъ-

явления.  

Заявление и пакет документов, направленные заявителем в форме элек-

тронных документов с использованием Единого портала или Регионально-

го портала Новгородской области через информационную систему межве-

домственного взаимодействия «Smart Route» (далее информационная сис-

тема). 

Специалист входит в информационную систему путем авторизации, ис-

пользуя «логин» и «пароль» или сертификат электронной цифровой подпи-

си (при ее наличии), и производит следующие действия: 

1) проверяет правильность заполнения заявления в электронной форме,            

а также полноту указанных сведений; 

2) проверяет соответствие представленных электронных документов уста-

новленным действующим законодательством РФ требованиям, а именно: 

а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги; 

б) актуальность представленных документов в соответствии с требования-

ми к срокам их действия; 

3) проверяет соблюдение следующих требований: 

а) наличие четкого изображения сканированных документов; 

б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содер-

жащимся в представленных заявителем документах. 

Подлинные документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, 

предоставляются заявителем лично, специалист назначает заявителю дату, 

время и место приема. 

4) вносит в журнал регистрации заявлений граждан за муниципальными 

услугами в электронном виде с использованием Единого портала или Ре-

гионального портала Новгородской области запись о приеме электронного 

заявления и документов; 

5) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, пу-

тем заполнения в информационной системе интерактивных полей. 

Регистрация заявления, поступившего в форме электронного документа, 

осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган. В случае 

поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его 

регистрация осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного 

органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

3.3.3. Время выполнения административной процедуры не должно превы-

шать 1 (один) рабочий день. 

3.4. Административная процедура – формирование и направление межве-

домственных запросов в органы (организации), участвующие в предостав-

лении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формиро-

ванию и направлению межведомственных запросов в органы (организа-

ции), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является 

непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоя-

щего Административного регламента. 

3.4.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предостав-

ление муниципальной услуги, формирует запросы (межведомственные 

запросы) на бумажном носителе (в форме электронного документа - при 

технической возможности) о представлении документов (их копий, сведе-

ний, содержащихся в них) и направляет запросы в соответствующие орга-

ны и организации, в распоряжении которых находится необходимая ин-

формация. 

3.4.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру 

(с учетом получения ответов на межведомственные запросы), не должно 

превышать 3 рабочих дней. 

3.4.4. Результатом административной процедуры является получение необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их ко-

пий, сведений, содержащихся в них). 

3.5. Административная процедура - проверка проектной документации              

в соответствии с требованиями части 11 статьи 51 ГрК РФ  

3.5.1. Специалист Уполномоченного органа осуществляет проверку соот-

ветствия проектной документации требованиям к строительству, реконст-

рукции объекта капитального строительства, установленным на дату выда-

чи представленного для получения разрешения на строительство градо-

строительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения 

на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки 

территории и проекта межевания территории, а также допустимости раз-

мещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешен-

ным использованием земельного участка и ограничениями, установленны-

ми в соответствии с земельным и иным      законодательством Российской 

Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предель-

ных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится 

проверка проектной документации на соответствие требованиям, установ-

ленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешен-

ного строительства, реконструкции. 

3.5.2. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, 

не должно превышать 1 рабочий день. 

3.6. Административная процедура – подготовка документов о предоставле-

нии муниципальной услуги либо постановления об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги  

3.6.1. В случае если в ходе проверки документов выявлены основания для 

отказа в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Административного 

регламента, специалист Уполномоченного органа готовит постановление 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если в ходе проверки документов не выявлены основания для 

отказа, специалист Уполномоченного органа готовит разрешение на строи-

тельство (реконструкцию), вносит соответствующие записи об изменениях 

или продлении срока  действия  в разрешение на строительство (реконст-

рукцию).   

Если заявителем не представлены экземпляры разрешения на строительст-

во (реконструкцию), записи о продлении срока действия разрешения или 

внесения изменений в разрешение вносятся в экземпляр, хранящийся в 

соответствующем пакете документов Уполномоченного органа. 

Подготовленное специалистом Уполномоченного органа разрешение             

на строительство (реконструкцию) или разрешение на строительство с 

записями о внесении изменений или продлении срока действия с представ-

ленными документами передается заместителю Главы администрации 

района, контролирующему и координирующему деятельность Отдела, для 

принятия окончательного решения и подписи. 

3.6.2. Результат административной процедуры – подписанные заместите-

лем Главы администрации района, контролирующим и координирую-щим 

деятельность Отдела, документы о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

Подписанное разрешение на строительство (реконструкцию), регистриру-

ется в соответствующем журнале отдела Уполномоченного органа.   

Специалист Уполномоченного органа сообщает заявителю о подготовке 

разрешения на строительство (реконструкцию), о внесении изменений или 

продлении срока действия разрешения на строительство (реконструкцию)                   

и возможности их получения. 

Время выполнения административной процедуры не должно превышать  1 

(один) рабочий день. 

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по 

его выбору вправе получить: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должно-

стным лицом с использованием усиленной квалифицированной электрон-

ной подписи; 

на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного доку-

мента, направленного Уполномоченным органом, МФЦ; 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной ус-

луги в форме электронного документа или документа на бумажном носи-

теле в течение срока действия результата предоставления муниципальной 

услуги. 

Заявитель вправе оценить качество и доступность предоставления муници-

пальной услуги на Едином портале или Региональном портале Новгород-

ской области. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставление  

муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испол-

нением должностными лицами Уполномоченного органа положений рег-

ламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-

ния к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами 

по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим ад-

министративным регламентом, а также путем проведения руководителем 

Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполне-

ния должностными лицами положений настоящего административного 

регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предостав-

ления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 

выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоя-

щего административного регламента и других нормативных правовых 

актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обраще-

ние заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполно-

моченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению 

заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги 

проводятся на основании распоряжения Уполномоченного органа. Для 

проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются 

муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 

предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С 

актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предос-

тавляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципаль-

ной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

- соблюдение установленного порядка приема документов;  

- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представ-

ленных документов;  
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- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выда-

чи документов; 

- учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение докумен-

тов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры               

ответственности, установленные законодательством Российской Федера-

ции. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контро-

ля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, преду-

смотренные действующим законодательством, формы контроля за дея-

тельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 

услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предостав-

ляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной 

услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную зако-

нодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предостав-

лении муниципальных услуг и их соответствие представленным заявите-

лем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предос-

тавлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, документов и 

(или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную вы-

дачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномочен-

ным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение зако-

нодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным 

законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем испол-

нении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, 

привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным 

кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, его должностных лиц либо муниципальных служащих 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, при-

нятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

(далее  жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными 

лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае ненадлежащего 

исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) 

либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжало-

вание решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов Уполномочен-

ного органа подается руководителю Уполномоченного органа. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается 

руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается в орган ис-

полнительной власти Новгородской области, осуществляющий функции и 

полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-

ния жалобы, в том числе с использованием единого портала и региональ-

ного портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и дейст-

вий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц посред-

ством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченно-

го органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дейст-

вий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том 

числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досу-

дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) 

Уполномоченного органа, а также его должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ 

осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному раз-

мещению на едином портале и региональном портале. 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту  

 

 

ЗАЯВЛЕНИЯ 

о выдаче  разрешения на строительство 

или реконструкцию объекта капитального строительства 

 

Раздел 1. Информация о застройщике 

1.1. Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе 

(заполняется в случае подачи заявления физическим лицом или индивиду-

альным предпринимателем, при наличии нескольких лиц раздел дублиру-

ется) 

Фамилия:  

Имя:  

Отчество (при наличии):  

ОГРНИП (заполняется в случае если застройщик явля-

ется ИП): 

 

Почтовый адрес, телефон, эл. почта:  

 

 

1.2. Сведения о юридическом лице 

(заполняется в случае подачи заявления юридическим лицом) 

Полное наименование:  

ИНН:  

ОГРН:  

Почтовый адрес, телефон, эл. почта:  

 

Раздел 2. Информация об объекте капитального строительства 

Наименование объекта капитального строительства 

(этапа) в соответствии  с проектной документацией: 

 

Вид выполняемых работ в отношении объекта капи-

тального строительства в соответствии с проектной 

документацией строительство, реконструкция, работы              

по сохранению объекта культурного наследия, при 

которых затрагиваются конструктивные и другие ха-

рактеристики надежности и безопасности такого объ-

екта): 

 

 

 

Раздел 3. Информация о земельном участке 

Кадастровый номер земельного участка (земельных 

участков), в границах которого (которых) расположен 

или планируется расположение объекта капитального 

строительства: 

 

Адрес (местоположение) объекта капитального строи-

тельства 

 

3.1. Сведения о градостроительном плане земельного участка 

Дата:  

Номер:  

Наименование органа, выдавшего градостроительный 

план земельного участка: 

 

Условный номер земельного участка (земельных уча-

стков) на утвержденной схеме расположения земель-

ного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории   

(при необходимости): 

 

 

 

 

 

3.2. Сведения о схеме расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории  

(при наличии указать следующие данные) 

Дата решения:  

Номер решения:  

Наименование организации, уполномоченного органа 

или лица, принявшего решение об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных уча-

стков: 

 

Раздел 4. Информация о документации по планировке территории  

4.1. Сведения о проекте планировки территории  

(при наличии указать следующие данные) 

Дата решения:  

Номер решения:  

Наименование организации, уполномоченного органа 

или лица, принявшего решение об утверждении проек-

та планировки территории: 

 

4.2. Сведения о проекте межевания территории  

(при наличии указать следующие данные) 

Дата решения:  

Номер решения:  

Наименование организации, уполномоченного органа или 

лица, принявшего решение об утверждении проекта меже-

вания территории: 

 

Раздел 5. Сведения о проектной документации 

5.1. Сведения о разработчике - индивидуальном предпринимателе 

Фамилия, Имя, Отчество (при наличии):  

ИНН:  

ОГРНИП:  

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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Почтовый адрес, телефон, эл. почта:  

 

 

5.2. Сведения о разработчике - юридическом лице 

Полное наименование:  

ИНН:  

ОГРН:  

Дата утверждения проектной документации 

(при наличии): 

 

Номер утверждения проектной документации (при нали-

чии): 

 

Почтовый адрес, телефон, эл. почта:  

 

 

 

Срок строительства: ____________________________________________     

 

(указывается срок строительства, реконструкции  в соответствии с проект-

ной документацией(раздел) / нормативного правового акта (номер, дата, 

статья) 

 

Приложение: документы в соответствии с ч. 7 ст. 51 ГрК РФ ___________ 

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

 

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный 

кабинет в федеральной государственной информацион-

ной системе «Единый портал государственных и муни-

ципальных услуг (функций)»/ на региональном портале 

государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 

орган местного самоуправления, либо в многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муни-

ципальных услуг, расположенный по адресу: 

_________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: 

_________________________________________________ 

 

 

Указывается один из перечисленных способов 

                                                                       

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных» 

 

«_____»____________20____г.       __________      _____________________ 

                                                                 (подпись)     (расшифровка подписи) 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту  

 

З А Я В Л Е Н И Е 

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной вла-

сти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, 

организации) 

 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в свя-

зи с необходимостью продления срока действия разрешения на строитель-

ство              на  ____________ месяца (-ев). 

 

1. Сведения о застройщике 

Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физиче-

ское лицо: 

 

Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

Реквизиты документа, удостоверяю-

щего личность (не указываются 

в случае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

Основной государственный регистра-

ционный номер индивидуального 

 

предпринимателя 

Сведения о юридическом лице:  

Полное наименование  

Основной государственный регистра-

ционный номер 

 

Идентификационный номер налого-

плательщика – юридического лица 

 

 

 

2. Сведения о разрешении на строительство 

№ Орган (организация), выдавший (-

ая) разрешение на строительство 

Номер докумен-

та 

Дата  

документа 

    

 

Приложение:____________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_________________ 

________________________________________________________________ 

 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных» 

 

«_____»________________20____г.       __________      _________________ 

                                                                     (подпись)   (расшифровка подписи) 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту  

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной вла-

сти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, 

организации) 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу внести изменение в разрешение на строительство в связи 

с _______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1. Сведения о физическом лице, в слу-

чае если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при нали-

чии) 

 

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяю-

щего личность (не указываются 

в случае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимате-

лем) 

 

1.1.3. Основной государственный регист-

рационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  

направить в форме электронного документа в личный кабинет                  

в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)»/ на региональном портале государственных и муниципаль-

ных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган 

местного самоуправления, либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, рас-

положенный по адре-

су:______________________________________________________ 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

________________________________________________________ 

 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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1.2.2. Основной государственный регист-

рационный номер 

 

1.2.3. Идентификационный номер налого-

плательщика – юридического лица 

 

 

2. Сведения об объекте 

2.1. Наименование объекта капитально-

го строительства (этапа) в соответ-

ствии с проектной документацией 

(указывается наименование объек-

та капитального строительства в 

соответствии с утвержденной за-

стройщиком или заказчиком про-

ектной документацией) 

 

2.2. Кадастровый номер реконструи-

руемого объекта капитального 

строительства (указывается в слу-

чае проведения реконструкции 

объекта капитального строительст-

ва) 

 

 

3. Сведения о разрешении на строительство 

 

 

4. Сведения о земельном участке 

 

4.1. Кадастровый номер земельного уча-

стка (земельных участков), в преде-

лах которого (которых) расположен 

или планируется расположение 

объекта капитального строительства  

 

4.2. Реквизиты утвержденного проекта 

межевания территории либо рекви-

зиты решения об утверждении схе-

мы расположения земельного участ-

ка или земельных участков на када-

стровом плане территории 

(указываются в случаях, предусмот-

ренных частью 11 статьи 573 и ча-

стью 73 статьи 51 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации) 

 

 

Приложение:_________________________________________________ 

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________ 

 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:__________________ 

________________________________________________________________ 

 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных» 

 

 

«_____»___________20____г.       __________      _____________________ 

                                                             (подпись)       (расшифровка подписи) 

 

Приложение № 4 

                                                                  к Административному регламенту 

У В Е Д О М Л Е Н И Е 

о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами,                  

об образовании земельного участка в целях внесения изменений 

 в разрешение на строительство 

 

«___»  _________ 20____г. 

_______________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

федерального органа исполнительной  

_________________________________________________________________

_____________________________власти, органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, органи-

зации) 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу внести изменения  в разрешение на строительство 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 

лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистраци-

онный номер индивидуального предпри-

нимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистраци-

онный номер 

 

1.2.3. Идентификационный номер налогопла-

тельщика – юридического лица 

 

 

2. Сведения о разрешении на строительство 

 

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство* 

 

3.1. В связи с образованием земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении 

которых или одного из которых выдано разрешение 

на строительство 

 

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных уча-

стков путем объединения земельных участков 

(указывается дата и номер решения, орган, приняв-

ший решение, в случае если в соответствии с зе-

мельным законодательством решение об образова-

нии земельного участка принимает исполнительный 

орган государственной власти или орган местного 

самоуправления) 

 

3.2. В связи с образованием земельных участков путем 

раздела, перераспределения земельных участков или 

выдела из земельных участков, в отношении кото-

рых выдано разрешение на строительство 

 

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного 

участка (указывается номер и дата выдачи, орган, 

выдавший градостроительный план земельного 

участка) 

 

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных уча-

стков путем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков 

(указывается дата и номер решения, орган, приняв-

ший решение, в случае если в соответствии с зе-

мельным законодательством решение об образова-

нии земельного участка принимает исполнительный 

орган государственной власти или орган местного 

самоуправления) 

 

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользова-

ние недрами новым пользователем недр на земель-

ном участке, предоставленном пользователю недр и 

необходимом для ведения работ, связанных с поль-

зованием недрами, в отношении которого прежнему 

правообладателю земельного участка выдано разре-

шение на строительство 

 

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользо-

вания недрами (указывается дата и номер решения, 

орган, принявший решение) 

 

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии               

на право пользования недрами (указывается дата и 

номер решения, орган, принявший решение) 

 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 

Номер документа Дата               

документа 

    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 

федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)»/ на региональном портале государственных и муници-

пальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган 

местного самоуправления, либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу: 

______________________________________________________ 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

______________________________________________________ 

 

 

Указывается один из перечисленных способов 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 

Номер              

документа 

Дата                

документа 
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3.4. В связи с приобретением права на земельный уча-

сток, в отношении которого прежнему правооблада-

телю земельного участка выдано разрешение  на 

строительство 

 

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов                   

на земельный участок (указывается номер и дата 

выдачи, кадастровый номер земельного участка) 

 

 

Приложение: ___________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________ 

________________________________________________________________ 

 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный каби-

нет в федеральной государственной информационной сис-

теме «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)»/ на региональном портале государствен-

ных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 

орган местного самоуправления, либо в многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг, расположенный по адресу: _______________ 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

____________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных» 

 

«_____»____________20____г.       __________      _____________________ 

                                                              (подпись)         (расшифровка подписи) 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 25.07.2023 № 933 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в постановление Администрации  

муниципального района  

от 28.02.2022 № 224 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в Техническое задание на разработку инвестицион-

ной программы общества с ограниченной ответственностью межмуници-

пальное предприятие «Пестовский водоканал» по развитию системы ком-

мунальной инфраструктуры водоотведения Пестовского муниципального 

района на 2023 - 2025 годы, утвержденного постановлением Администра-

ции муниципального района от 28.02.2022 № 224, изложив пункты 4., 5.                         

в прилагаемой редакции: 

4. Перечень мероприятий для разработки инвестиционной программы  

по развитию систем водоотведения района на 2023 - 2025 годы 

 

№ 

п/п 

Наименование меро-

приятия 

Исполнитель Срок 

реализации 

 

Объем финансиро-

вания  

по годам (тыс.руб.) 

2023 2024 2025 

1. 

 

Реконструкция на-

порного коллектора  

в г. Пестово,  ул. 

Профсоюзов 

ООО МП «Пес-

товский водока-

нал» 

2024 

год 

 2358,46 - 

2. Реконструкция само-

течного коллектора в 

г. Пестово,  

ул. Вокзальная  

ООО МП «Пес-

товский водока-

нал» 

2025 

год 

- - 2485,65 

5. Плановые значения показателей надежности качества и энергетической  

эффективности объектов централизованных систем водоотведения района 

 

Таблица № 1 

Плановые значения 

показателей надежности, качества и энерго-

эффективности объектов централизованных 

систем водоотведения  

Единица 

измере-

ния 

2023 

год 

2024 

год 

2025 

год 

Водоотведение     

1. Показатель очистки сточных вод     

Доля сточных вод, не подвергающихся очи-

стке, в общем объеме сточных вод, сбрасы-

ваемых в централизованные общесплавные 

% - 0 0 

или бытовые системы водоотведения 

Доля поверхностных сточных вод, не под-

вергающихся очистке, в общем объеме по-

верхностных сточных вод, принимаемых в 

централизованную ливневую систему водо-

отведения 

% - - - 

Доля проб сточных вод, не соответствующих 

установленным нормативам допустимых 

сбросов, лимитам на сбросы, рассчитанная 

применительно к видам централизованных 

систем водоотведения раздельно для центра-

лизованной общесплавной (бытовой) и цен-

трализованной ливневой систем водоотведе-

ния 

% - 85  

(по 4 

пока-

зате-

лям) 

85  

(по 4 

по-

каза-

те-

лям) 

2. Показатель надежности и бесперебойно-

сти водоотведения 

    

Количество аварий и засоров в расчете  на 

протяженность канализационной сети в год 

ед./км - 3,8 3,8 

3. Показатели энергетической эффективно-

сти 

    

Удельный расход электрической энергии, 

потребляемой в технологическом процессе 

очистки и транспортировки сточных вод, на 

единицу объема очищаемых сточных вод 

кВт.ч/ м3 - 

 

1,575 1,575 

 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района           С.Б. Виноградова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 26.07.2023 № 934 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в состав рабочей группы 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в состав рабочей группы, утвержденный постановлением Адми-

нистрации муниципального района от 20.03.2023 № 328, следующие изме-

нения: 

1.1. Исключить из состава рабочей группы Шатунову Н.В.; 

1.2. Включить  в  состав  рабочей  группы  в  качестве секретаря Кузнецову 

О.В., ведущего служащего – специалиста по социальным вопросам Адми-

нистрации муниципального района. 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района        С.Б. Виноградова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 26.07.2023 № 936 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в состав комиссии 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в состав санитарно-противоэпидимической комиссии, утвер-

жденный постановлением Администрации муниципального района                              

от 27.03.2023 № 371, следующие изменения: 

1.1. Исключить из состава санитарно-противоэпидимической комиссии 

Шатунову Н.В.; 

1.2. Включить в состав санитарно-противоэпидимической комиссии в каче-

стве секретаря комиссии Кузнецову О.В., ведущего служащего – специали-

ста по социальным вопросам Администрации муниципального района. 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Заместитель 

Главы администрации района            С.Б. Виноградова 

https://adm-pestovo.ru/index.php/dokumenty/postanovleniya/2015-god/item/1022-ot-06-11-2015-1171-o-sozdanii-zhilishchnoj-komissii
https://adm-pestovo.ru/index.php/dokumenty/postanovleniya/2015-god/item/1022-ot-06-11-2015-1171-o-sozdanii-zhilishchnoj-komissii
https://adm-pestovo.ru/index.php/dokumenty/postanovleniya/2015-god/item/1022-ot-06-11-2015-1171-o-sozdanii-zhilishchnoj-komissii
https://adm-pestovo.ru/index.php/dokumenty/postanovleniya/2015-god/item/1022-ot-06-11-2015-1171-o-sozdanii-zhilishchnoj-komissii
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 27.07.2023 № 937 

г. Пестово 

 

Об утверждении  

административного регламента  

  

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года               

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

паль-ных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставле-

нию муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставле-

ния земельного участка». 

2.Признать утратившими силу постановление Администрации муници-

пального района от 22.04.2020 № 540 «Об утверждении административного 

регламента». 

3.Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

аль-ном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района           Е.А. Поварова 

 

Утвержден 

постановлением Администрации 

муниципального района 

от 27.07.2023 № 937  

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

 

I. Общие положения 

1.1.Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» (да-

лее административный регламент) устанавливает сроки, состав и последо-

ватель-ность административных процедур (действий) Администрации 

Пестовского муниципального района при предоставлении муниципальной 

услуги.  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодейст-

вия между структурными подразделениями Администрации Пестовского 

муниципального района (далее Уполномоченный орган), их должностными 

лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юри-

дическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Возможные цели обращения:  

-предварительное согласование предоставления земельного участка, нахо-

дящегося в государственной или муниципальной собственности, в собст-

венность за плату без проведения торгов; 

-предварительное согласование предоставления земельного участка, нахо-

дящегося в государственной или муниципальной собственности, в собст-

венность бесплатно;  

-предварительное согласование предоставления земельного участка, нахо-

дящегося в государственной или муниципальной собственности, в аренду  

без проведения торгов;  

-предварительное согласование предоставления земельного участка, нахо-

дящегося в государственной или муниципальной собственности, в посто-

янное бессрочное пользование;  

-предварительное согласование предоставления земельного участка, нахо-

дящегося в государственной или муниципальной собственности, в безвоз-

мездное пользование  

1.2.Круг заявителей 

1.2.1.Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее 

при совместном упоминании - заявители) физические лица, юридические 

лица и индивидуальные предприниматели. 

1.2.2.С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обра-

титься лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, соответствую-

щими полномочиями. 

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципаль-

ной услуги 

1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги пред-

ставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, 

графике (режиме) работы Уполномоченного органа, его структурных под-

разделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «ЕПГУ государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее ЕПГУ), федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»   

(далее РПГУ);  

региональной государственной информационной системе «Реестр государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее региональный ре-

естр); 

на информационных стендах Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных             

и муниципальных услуг (далее МФЦ); 

2) по номеру телефона должностным лицом Уполномоченного органа, его 

структурных подразделений; 

1.3.2.На информационных стендах Уполномоченного органа, на официаль-

ном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в федеральном 

реестре, в региональном реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного 

органа, его структурных подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование                

по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.На ЕПГУ, РПГУ размещаются: 

1.3.3.1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предос-

тавления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных 

документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе пред-

ставить  по собственной инициативе; 

1.3.3.2.Круг заявителей; 

1.3.3.3.Срок предоставления муниципальной услуги; 

1.3.3.4.Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок опла-

ты; 

1.3.3.5.Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок                   

и способы предоставления документа, являющегося результатом предос-

тавления муниципальной услуги; 

1.3.3.6.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги;  

1.3.3.7.Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжа-

лование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги; 

1.3.3.8.Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги. 

1.3.4.Посредством телефонной связи может представляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его 

структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресе официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

1.3.5.1.Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в форме электронного документа и иных докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

1.3.5.2.Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

1.3.5.3.Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муници-

пальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование муниципальной услуги 

Предварительное согласование предоставления земельного участка. 

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется: 

отделом архитектуры и управления земельными ресурсами Админи-

страции Пестовского муниципального района; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема              

и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги                     

(при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осу-

ществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Новгородской области; 

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области; 

органом исполнительной власти Новгородской области, уполномоченным 

в области лесных отношений; 

иными органами государственной власти, органами местного самоуправ-

ления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в 

пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

2.2.2.Не допускается требовать от заявителя осуществления действий,           

в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не преду-

смотренных настоящим административным регламентом. 

2.2.3. Подача заявления и предоставление муниципальной услуги                        

в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федера-

ции, а именно предварительное согласование предоставления земельного 

участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, осуще-

ствления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, с ис-
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пользованием ЕПГУ, РПГУ не предусмотрена. 

2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

решение Уполномоченного органа о предварительном согласовании пре-

доставления земельного участка (далее решение о предварительном согла-

совании); 

решение Уполномоченного органа об отказе в предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка (далее решение об отказе                                

в предварительном согласовании). 

2.3.2.Результат предоставления муниципальной услуги может быть предос-

тавлен в форме электронного документа ЕПГУ, РПГУ (с учетом положе-

ний п. 2.2.3. административного регламента). 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет                 

не более 20 календарных дней со дня поступления в Уполномоченный 

орган документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного 

регламента. 

В срок предоставления муниципальной услуги не включаются сроки при-

остановления предоставления муниципальной услуги. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии               

с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласова-

нию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 

137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федера-

ции», срок оказания муниципальной услуги может быть продлен не более 

чем до 35 календарный дней со дня поступления заявления о предвари-

тельном согласовании предоставления земельного участка. 

О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка Уполномоченный орган уведомля-

ет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении муници-

пальной услуги. 

2.4.2.Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направ-

ляется) заявителю способом, указанным в заявлении в течение                           

5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения о предварительном согла-

совании или об отказе в предварительном согласовании: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должно-

стным лицом с использованием усиленной квалифицированной электрон-

ной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронного документа, подписанного Уполномоченным органом, по-

средством выдачи заявителю лично под роспись либо направления доку-

мента посредством почтового отправления по указанному в заявлении 

почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего 

дня со дня принятия Уполномоченным органом решения о предваритель-

ном согласовании или об отказе в предварительном согласовании, но не 

позднее срока, указанного в подпункте 2.4.1 настоящего административно-

го регламента, передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при 

выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, должностное лицо 

Уполномоченного органа направляет результат предоставления муници-

пальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бу-

мажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного 

Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его подписью 

и печатью МФЦ  и выдает заявителю. 

2.4.3.В случае если в заявлении, представленном непосредственно или            

в электронной форме, отсутствует информация о способе получения доку-

мента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

указанный документ направляется заявителю посредством почтового от-

правления  по указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муници-

пальной услуги 

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие            

Земельного кодекса Российской Федерации»;  

Земельный кодекс Российской Федерации; 

Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня до-

кументов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов».  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещается на официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

ЕПГУ и РПГУ. 

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению зая-

вителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их предоставления 

2.6.1.С целью предварительного согласования предоставления земельного 

участка заявитель направляет (представляет): 

1) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка (в соответствии с требованиями части 1 статьи 39.15 Земельного 

кодекса Российской Федерации) по примерной форме согласно 

приложению № 1 к настоящему административному регламенту.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ или РПГУ, 

формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ или РПГУ без необходимости  

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. В заявлении 

также указывается один из следующих способов направления результата 

предоставления муниципальной услуги. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ или РПГУ, сведения 

из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя фор-

мируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответ-

ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены пу-

тем направления запроса с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 

При обращении за предоставлением муниципальной услуги непосредст-

венно в уполномоченный орган или МФЦ заявитель, представитель заяви-

теля предъявляют документ, удостоверяющий личность.  

В случае направления заявления по электронной почте, заявление должно 

быть подписано электронной подписью или усиленной квалифицирован-

ной электронной подписью. 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать  от 

имени заявителя - в случае, если заявление подается представителем. 

3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем в 

соответствии с приложением к Приказу Росреестра от 02.09.2020 № П/0321                

«Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя             

на приобретение земельного участка без проведения торгов», за 

исключением документов, которые должны быть представлены в 

Уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия; 

4) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания 

территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный 

участок; 

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством ино-

странного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

6) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 

товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано 

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка такому товариществу; 

7) проектная документация лесных участков в случае, если подано 

заявление о предварительном согласовании предоставления лесного 

участка,  за исключением лесного участка, образуемого в целях 

размещения линейного объекта. 

2.6.2.По своему желанию заявитель может представить иные документы, 

которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1.Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом по-

средством информационного межведомственного взаимодействия в случае, 

если заявитель не представил указанные документы  по собственной ини-

циативе, обозначены знаком «*» в перечне в соответствии с приложением к 

Приказу Росреестра от 02.09.2020 № П/0321. 

2.7.2.Непредставление заявителем документов, находящихся в распо-

ряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги. 

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1.Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-

ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоря-

жении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государ-

ственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 

муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо             

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-

смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                                          

и муниципальных услуг»: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предос-

тавления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
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о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги              

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-

ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо                в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предос-

тавления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-

го или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководите-

ля органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства. 

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1.Основания  для отказа в приеме (возвращения) документов являются: 

некорректное (неполное, неправильное, недостоверное) заполнение обяза-

тельных полей в форме заявления; 

предоставление неполного комплекта документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги; 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставле-

ние муниципальной услуги; 

представленные заявителем документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведе-

ния, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной ус-

луги; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

представленные документы утратили силу на момент обращения                              

за муниципальной услугой; 

наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 

документах; 

заявление и иные документы, необходимые для предоставления муници-

пальной услуги, в электронной форме поданы с нарушением установлен-

ных требований; 

выявлено несоблюдение условий признания квалифицированной электрон-

ной подписи действительной в документах, представленных                              

в электронной форме. 

2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги: 

1) Если на момент поступления в уполномоченный орган заявления                  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка,                       

к которому приложена схема расположения земельного участка,                                   

на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее 

другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение 

земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, 

частично или полностью совпадает. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка приостанавливается                         

до принятия решения об утверждении направленной или представленной 

ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения 

об отказе в утверждении указанной схемы. 

2) В случае опубликования в соответствии со статьей 39.18 Земельного 

кодекса Российской Федерации извещения о предоставлении земельного 

участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, осуще-

ствления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности (далее 

извещение) в порядке, установленном для официального опубликования 

(обнародования) муниципальных правовых актов уставом муниципального 

образования, по месту нахождения земельного участка и размещения из-

вещения на официальном сайте Уполномоченного органа в информацион-

но-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Рассмотрение заявления приостанавливается на 30 дней со дня опублико-

вания извещения. 

В указанных случаях Уполномоченный орган принимает решение                        

о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка и уведомляет о таком решении 

заявителя способом, указанным в заявлении. 

В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги по-

средством ЕПГУ, РПГУ, заявителю направляется решение о 

приостановлении рассмотрения заявления о предварительном 

согласовании, сформированное посредством ЕПГУ или РПГУ. 

2.10.2.Основания для отказа в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению,  не 

соответствует форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые 

установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, 

приложенной к заявлению, с местоположением земельного участка, 

образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении 

схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

3) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, 

разработана с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного 

кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным 

участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка, приложенной 

к заявлению, утвержденному проекту планировки территории, 

землеустроительной документации, положению об особо охраняемой 

природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

приложенной к заявлению схемой расположения земельного участка, рас-

положен в границах территории, для которой утвержден проект межевания 

территории, за исключением случаев, установленных федеральными зако-

нами; 

6) разработка схемы расположения земельного участка, образование кото-

рого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом 

межевания территории; 

7) органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченным в области лесных отношений, отказано в согласовании 

схемы расположения земельного участка в соответствии со статьей 3.5 

Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

8) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка                    

без проведения торгов; 

9) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением 

случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано 

заявление предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное 

пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, 

охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не 

предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие 

земельные участки включены в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 

участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно 

не используемых для указанных нужд, на срок  не более чем пять лет; 

10) указанный в заявлении земельный участок образуется в результате 

раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или 

огородническому некоммерческому товариществу, за исключением 

случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если 

такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах 

территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 

собственных нужд (если земельный участок является земельным участком 

общего назначения); 

11) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 

гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, 

либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 

незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о 

предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем 

здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе 

самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 

решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 

статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

12) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в госу-

дарственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, 

если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 

сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 

размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 

них, этого объекта незавершенного строительства; 

13) указанный в заявлении земельный участок является изъятым                           

из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 

допускается на праве, указанном в заявлении; 
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14) указанный в заявлении земельный участок является зарезервирован-

ным для государственных или муниципальных нужд в случае, если 

заявитель обратился с заявлением о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка в целях его последующего 

предоставления в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, 

безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения 

о резервировании земельного участка,  за исключением случая 

предоставления земельного участка для целей резервирования; 

15) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор                             

о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если                                  

с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в 

них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 

земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

16) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор                               

о комплексном развитии территории, или земельный участок образован                     

из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен 

договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 

если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на 

строительство указанных объектов; 

17) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного 

участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии 

территории, и в соответствии с утвержденной документацией по 

планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось 

лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, 

предусматривающий обязательство данного лица по строительству 

указанных объектов; 

18) указанный в заявлении земельный участок является предметом 

аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии                        

с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило 

предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже 

или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что 

такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 

4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и 

уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении 

этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, 

опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 

39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

21) разрешенное использование земельного участка границы которого 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 

2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»,                                  

не соответствует целям использования такого земельного участка, 

указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного 

объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

22) испрашиваемый земельный участок полностью расположен                             

в границах зоны с особыми условиями использования территории, 

установленные ограничения использования земельных участков в которой 

не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 

использования такого земельного участка, указанными в заявлении; 

23) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный                  

в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности                   

и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное 

пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, 

охотхозяйствен-ного, лесохозяйственного и иного использования, не 

предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие 

земельные участки включены в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 

участков, предоставленных для нужд обороны  и безопасности и временно 

не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении                                        

о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 

целях его последующего предоставления садоводческому или 

огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный 

размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

25) указанный в заявлении земельный участок в соответствии                              

с утвержденными документами территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не 

уполномочен-ное на строительство этих объектов; 

26) указанный в заявлении земельный участок предназначен для 

размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной программой 

субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

27) предоставление земельного участка на заявленном виде прав                        

не допускается; 

28) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, границы 

которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом                       

от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости», не установлен вид разрешенного использования; 

29) указанный в заявлении земельный участок, границы которого подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 

218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не отнесен                  

к определенной категории земель; 

30) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято 

решение о предварительном согласовании его предоставления, срок 

действия которого не истек; 

31) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных 

или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего 

предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для 

которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи                   

с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

32) в течение 30 дней со дня опубликования извещения о предоставлении 

земельного участка для индивидуального жилищного строительства, веде-

ния личного подсобного хозяйства в Уполномоченный орган поступили 

заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении 

участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукцио-

не на право заключения договора аренды такого земельного участка. 

2.10.3.Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги с указанием всех оснований для отказа выдается или направля-

ется заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия такого 

решения. 

2.10.4.Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный 

орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмот-

рен-ных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги. 

2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о доку-

менте (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-

щими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины              

и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление ус-

луг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-

ния муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи              

с отсутствием таких услуг. 

2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                  

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой орга-

низацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей            

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 

предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15.Срок и порядок регистрации заявителя о предоставлении муниципаль-

ной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-

доставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.15.1.Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги              

в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего 

дня, следующего за днем его поступления. 

2.15.2.В случае направления заявителем заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги вне рабочего времени Уполномоченного органа либо               

в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления 

считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления. 

2.15.3.Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги                         

в отделе архитектуры и управления земельными ресурсами осуществляется                 

в следующие дни:  

понедельник - с 09.00 до 16.00, обед с 13.00 до 14.00;  

среда - с 09.00 до 16.00, обед с 13.00 до 14.00;  

пятница с 09.00 до 13.00. 

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформле-

нию визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информацион-

ными материалами и заполнения документов, оборудуются информацион-

ными стендами, стульями, столами (стойками), бумагой и канцелярскими 
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принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ                    

к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муници-

пальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или 

скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исхо-

дя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут 

быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных 

рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть обору-

дованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера 

кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муници-

пального служащего, графика приема заявителей для личного представле-

ния документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компью-

тером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, 

печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в помещение (кабинет) Уполномоченного органа должен быть обору-

дован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую 

информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 

предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию), в котором пре-

доставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного поль-

зования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транс-

портное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-

димых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям), 

в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой зрительной информации, а также надписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-

ния и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания), в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муни-

ципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномо-

ченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ           

к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17.Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возмож-

ность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий 

2.17.1.Показателями качества и доступности муниципальной услуги 

является совокупность количественных и качественных параметров, 

позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления 

муниципальной услуги. 

2.17.2.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услу-

ги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации  о 

порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципаль-

ной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, через 

МФЦ, посредством ЕПГУ, РПГУ); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.17.3.Показателями качества предоставления муниципальной услуги яв-

ляются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муници-

пальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям на-

стоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4.При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет             

не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномоченного 

органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать            

15 минут. 

2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-

ления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муни-

ципальной услуги в электронной форме 

2.18.1.Заявителям обеспечивается возможность получения информации           

о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-

ванием ЕПГУ, РПГУ, а также возможность копирования форм заявлений и 

иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

2.18.1.1.Подача заявления и предоставление муниципальной услуги              

в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федера-

ции,  а именно предварительное согласование предоставления земельного 

участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, осуще-

ствления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, с ис-

пользованием ЕПГУ, РПГУ не предусмотрена. 

2.18.2.Прием документов и выдача результата муниципальной услуги мо-

жет осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при нали-

чии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным 

органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3.При направлении заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление 

муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает 

его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального 

закона  от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федерального 

закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» и Правил определения видов 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении 

за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 

634. 

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форма-

тах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допуска-

ется), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала доку-

мента  в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1): 

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности (графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка); 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-

дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифици-

ровать документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, фор-

мируются в виде отдельного электронного документа. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их выпол-

нения, в том числе особенности выполнения административных  

процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполне-

ния административных процедур в МФЦ 

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

3) опубликование извещения о предоставлении земельного участка                  

(в случае предварительного согласования предоставления земельного уча-

стка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федера-

ции); 

4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо 

отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

5) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.2.Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной ус-

луги и иных документов 

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги              

и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового 

отправления; 

в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, РПГУ, элек-

тронной почты (за исключением п. 2.18.1.1 настоящего регламента). 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ 

подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей 

очереди в приемные часы. При личной форме подачи документов заяви-

тель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента (в случае если заявитель пред-

ставляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административно-

го регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муни-

ципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в 

Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должно-

стным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответствен-

ными за прием документов, с использованием программных средств. В 

этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фами-
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лию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием до-

кументов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие доку-

мента, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоста-

вить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего администра-

тивного регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возвраще-

ния) документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного 

регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, 

разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять 

меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов           

и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуаль-

ным порядковым номером в день их поступления. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие доку-

мента, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоя-

тельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного рег-

ламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возвраще-

ния) документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного 

регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, 

разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять 

меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, 

формирует заявление о предоставлении услуги посредством информацион-

ной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в инфор-

мационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) 

расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения 

заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специа-

листами МФЦ, осуществляется посредством информационной системе 

МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 

заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, 

сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется 

усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица 

МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специа-

лист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, 

выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 

заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может пре-

вышать 30 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть пред-

ставлены в Уполномоченный орган посредством направления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 

отправлением, через ЕПГУ, РПГУ, электронную почту (заочная форма 

подачи документов): 

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе 

посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение вер-

ности копий документов осуществляется в порядке, установленном феде-

ральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномо-

ченный орган; 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заяв-

ления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет ЕПГУ, 

РПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной фор-

ме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляет-

ся автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-

тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выяв-

ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных            

в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной госу-

дарственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг в электрон-

ной форме» (далее ЕСИА), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-

мы заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформиро-

ванным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в 

пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномо-

ченный орган посредством: ЕПГУ, РПГУ, в электронном виде посредством 

электронной почты. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистра-

цию заявления без необходимости повторного представления заявителем 

таких документов на бумажном носителе. 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через РПГУ, 

осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route 

(Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через ЕПГУ, 

осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route              

(Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных 

сервисов» (ПГС). 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги                

в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ в Уполномоченный орган, заяв-

лению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование 

заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификацион-

ным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через ЕПГУ, РПГУ днем получения заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения 

заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за прием документов: 

регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером              

в день поступления документов; 

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформле-

ния иных документов, поступивших от заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов              

и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее 

рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, 

способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обраще-

нии. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему докумен-

тов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного орга-

на, ответственное за прием документов, формирует пакет документов и 

передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному 

за принятие решения по результатам предоставления муниципальной услу-

ги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему докумен-

тов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, форми-

рует пакет документов и передает их специалисту МФЦ, ответственному                 

за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, 

установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в 

Уполномоченный орган. 

3.2.2.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие 

заявления и прилагаемых документов и отсутствие оснований для отказа             

в приеме документов. 

3.2.3.Максимальный срок исполнения административной процедуры            

составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4.Результатом административной процедуры является регистрация             

в Уполномоченном органе заявления и документов, представленных заяви-

телем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответст-

венному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электрон-

ного документооборота Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, посту-

пившего в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, подтвер-

ждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством».  

3.2.5.Результат административной процедуры – прием и регистрация заяв-

ления и документов от заявителя. 

3.2.6.Время выполнения административной процедуры не должно превы-

шать 30 минут. 

3.3.Направление межведомственных запросов 

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является не-

представление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего 

административного регламента. 

3.3.2.Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за пре-
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доставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем 

поступления заявления, формирует и направляет межведомственные за-

просы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого 

находятся необходимые сведения. 

3.3.3.Критерием принятия решения о направлении межведомственного 

запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в 2.7 настоящего административного 

регламента. 

3.3.4.Максимальный срок исполнения административной процедуры со-

ставляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган 

заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5.Результатом исполнения административной процедуры является по-

лучение документов, необходимых для принятия решения о предоставле-

нии муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  

3.4.Опубликование извещения о предоставлении земельного участка  

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в Уполномоченный орган заявления о предварительном согла-

совании предоставления земельного участка для индивидуального жилищ-

ного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства, осуществления крестьянским (фермер-

ским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Зе-

мельного кодекса Российской Федерации и отсутствие оснований для отка-

за в приеме (возврате) документов и предоставлении муниципальной услу-

ги, указанных в пунктах 2.9, 2.10 настоящего административного регла-

мента. 

3.4.1.1.В случае наличия оснований для возврата заявления, указанных             

в пункте 2.9 настоящего регламента, Уполномоченный орган в течение 10 

календарных дней со дня регистрации документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего административного регламента, направляет заявителю спосо-

бом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, 

уведомление о возврате заявления с указанием причин такого возврата. 

3.4.2.Ответственное лицо Уполномоченного органа готовит извещение,           

в котором указываются: 

1) информация о возможности предоставления земельного участка               

с указанием целей этого предоставления; 

2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, 

заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных 

целей,  в течение 30 (тридцати) дней соответственно со дня опубликования 

и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в 

аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право 

заключения договора аренды такого земельного участка; 

3) адрес и способ подачи заявлений; 

4) дата окончания приема заявлений; 

5) адрес или иное описание местоположения земельного участка; 

6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии                 

с данными государственного кадастра недвижимости, за исключением 

случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать; 

7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания тер-

ритории или со схемой расположения земельного участка, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит обра-

зовать; 

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории            

в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии                 

с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испра-

шиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен утвер-

жденный проект; 

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположе-

ния земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать 

земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носите-

ле. 

3.4.3.Ответственное лицо Уполномоченного органа обеспечивает опубли-

кование извещения в установленных для официального опубликования 

(обнародования) изданиях муниципальных правовых актов уставом муни-

ципального образования, по месту нахождения земельного участка и раз-

мещение извещения на официальном сайте Российской Федерации для 

размещения информации о проведении торгов (https://torgi.gov.ru), а также  

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.4.4.Ответственное лицо Уполномоченного органа приостанавливает пре-

доставление муниципальной услуги до истечения срока, указанного                

в части 2 подпункта 3.4.2 настоящего административного регламента и в 

течение 5 (пяти) рабочих дней уведомляет о таком решение заявителя спо-

собом, указанным в заявлении. 

3.4.5.Критерием принятия решения об опубликовании извещения является 

поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги, указан-

ное в подпункте 3.4.1 настоящего административного регламента и отсут-

ствие оснований для отказа в приеме (возврате) документов и в предостав-

лении муниципальной услуги.  

3.4.6.Максимальный срок исполнения административной процедуры со-

ставляет 14 календарных дней со дня поступления в Уполномоченный 

орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.7.Результатом административной процедуры является опубликование 

извещения в установленных для официального опубликования (обнародо-

вания) изданиях муниципальных правовых актов уставом муниципального 

образования, по месту нахождения земельного участка и размещение из-

вещения на официальном сайте Уполномоченного органа в информацион-

но-телеком-муникационной сети «Интернет». 

3.5.Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо 

отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является нали-

чие полного пакета документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в 

соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента 

межведомственный запрос, а также истечение 30-дневного срока со дня 

опубликования извещения (при опубликовании извещения). 

3.5.1.1.В случае наличия оснований для возврата заявления, указанных           

в пункте 2.9 настоящего регламента, Уполномоченный орган в течение 10 

календарных дней со дня регистрации документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего административного регламента, направляет заявителю спосо-

бом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, 

уведомление о возврате заявления с указанием причин такого возврата. 

3.5.2.В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, ука-

занных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунк-

те 2.10.2 настоящего административного регламента, а также оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги, указанных в 

подпункте 2.10.1 настоящего административного регламента, после про-

верки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо 

Уполномоченного органа готовит проект решения о предварительном со-

гласовании предоставления земельного участка и согласовывает его в ус-

тановленном порядке. 

3.5.2.1.В случае если к заявлению о предварительном согласовании пре-

доставления земельного участка, поданному заявителем, приложена схема 

расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на 

бумажном носителе, Уполномоченный орган без взимания платы с заяви-

теля обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы 

расположения земельного участка, местоположение границ которого соот-

ветствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме 

расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на 

бумажном носителе. 

3.5.3.В случае наличия оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.1 настоящего администра-

тивного регламента, должностное лицо Уполномоченного органа извещает 

заявителя в течение 5 (пяти) рабочих дней о приостановлении предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе о причинах и сроках такого 

приостановления, способом, указанным в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги.  

3.5.4.В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 настоящего административ-

ного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему доку-

ментов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект реше-

ния об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 

участка и согласовывает его в установленном порядке. 

3.5.5.После согласования проекта решения о предварительном согласова-

нии либо об отказе в предварительном согласовании предоставления зе-

мельного участка, решение подписывается руководителем Уполномочен-

ного органа. 

3.5.6.Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе                

в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных               

в подпункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.5.7.Результат административной процедуры – подписанное руководите-

лем Уполномоченного органа решение о предоставлении либо отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.8.Максимальный срок исполнения административной процедуры не 

может превышать 20 календарных дней (35 календарных дней в случае 

продления срока) со дня поступления в Уполномоченный орган докумен-

тов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента. 

Максимальный срок подписания решения об отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги по основанию, указанному в части 4 подпункта 2.10.2 

настоящего административного регламента не должно превышать 7 дней 

со дня поступления заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) 

хозяйств о намерении участвовать в аукционе. 

3.6.Оформление результата предоставления муниципальной услуги               

и выдача (направление) его заявителю 

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является под-

писание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муници-

пальной услуги (далее результат предоставления муниципальной услуги. 

3.6.2.Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) 

заявителю результат предоставления муниципальной услуги в течение 5 

(пяти) рабочих дней со дня принятия решения о предварительном согласо-

вании или об отказе в предварительном согласовании предоставления зе-

мельного участка. 

3.6.3.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги 

является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4.Результатом выполнения административной процедуры является 

направление (вручение) заявителю решения о предварительном согласова-
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нии или об отказе в предварительном согласовании предоставления зе-

мельного участка способом, указанным в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме            

с использованием ЕПГУ, РПГУ в случае принятия решения о предоставле-

нии муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке 

«исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в 

электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, производит должност-

ное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной 

услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный орган в электрон-

ной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, заявке присваивается статус 

«отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной фор-

ме с использованием ЕПГУ, РПГУ, производит должностное лицо Упол-

номоченного органа. 

3.6.5.Максимальное время, затраченное на административное действие, не 

должно превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения. 

3.7.Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, 

установленном настоящим административным регламентом с учетом осо-

бенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполно-

моченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, пре-

доставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифици-

рованной электронной подписи заявителя, использованной при обращении 

за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществ-

ляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» 

(https://mfc53.nov.ru/), по телефону: 88162-608-806, а также при личном 

обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных              

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель 

представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 

заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством 

личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опе-

чатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 

обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо             

на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 

рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нера-

бочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий 

день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных 

в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных              

в результате предоставления муниципальной услуги документах должно-

стное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющий-

ся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправле-

ния допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 ра-

бочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных             

в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 

Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких 

опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание 

такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих 

дней  со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, 

указанным в заявлении. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испол-

нением должностными лицами Уполномоченного органа положений рег-

ламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-

ния к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами            

по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим ад-

министративным регламентом, а также путем проведения руководителем 

Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполне-

ния должностными лицами положений настоящего административного 

регламента. 

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предостав-

ления муниципальной услуги 

4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 

выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоя-

щего административного регламента и других нормативных правовых 

актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обраще-

ние заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

4.2.2.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполно-

моченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению 

заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги 

проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведе-

ния проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муни-

ципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 

предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С 

актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3.Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предос-

тавляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципаль-

ной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представ-

ленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи 

документов; 

учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение докумен-

тов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры 

ответственности, установленные законодательством Российской Федера-

ции. 

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контро-

ля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, преду-

смотренные действующим законодательством, формы контроля за дея-

тельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 

услуги. 

4.5.Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предостав-

ляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной 

услуги 

4.5.1.МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную зако-

нодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предостав-

лении муниципальных услуг и их соответствие представленным заявите-

лем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предос-

тавлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, документов и 

(или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную вы-

дачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномочен-

ным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение зако-

нодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

4.5.2.Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем испол-

нении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, 

привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным 

кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий 

(бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, 

его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ 

5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, при-

нятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

(далее жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными 

лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае ненадлежащего 

исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) 

либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжало-

вание решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2.Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов мест-

ного самоуправления подается руководителю органа местного самоуправ-

ления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается в орган ис-

полнительной власти Новгородской области, осуществляющий функции                    

https://mfc53.nov.ru/
consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3.Способы информирования заявителей о порядке подачи                                   

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала                       

и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений                          

и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

посредством размещения информации на стендах в помещениях Уполно-

моченного органа, МФЦ, ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Уполномочен-

ного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений                         

и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц,                  

в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

5.4.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досу-

дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) 

Уполномоченного органа, а также его должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ 

осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному раз-

мещению на ЕПГУ и РПГУ. 

 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» 

 

Форма заявления 

 

В Администрацию Пестовского муниципального района 

от _____________________________________________________________ 

(наименование юридического лица) 

ОГРН___________________________ИНН___________________________  

(для российских юридических лиц) 

адрес юридического лица__________________________________________ 

контактный телефон ______________________________________________ 

адрес электронной почты __________________________________________ 

или 

от ______________________________________________________________ 

(Ф.И.О. полностью) 

паспорт: серия __________ номер _____________ кем выдан ____________ 

________________________________________________________________ 

когда выдан ______________________________________________________ 

почтовый адрес ___________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

контактный телефон ______________________________________________ 

адрес электронной почты _________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

На основании статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации 

прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, 

расположенного по адресу: ________________________________________, 

площадью ___________, с кадастровым номером  ____________________, 

(если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответ-

ствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государствен-

ном кадастре недвижимости»), кадастровый квартал ___________________ 

(если земельный участок предстоит образовать). 

Основание предоставления земельного участка без проведения тор-

гов____________________________________________________________ 

(указать основания  в соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5, п. 2 ст.39.6 ,  

п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации) 

Испрашиваемый вид права ______________________________________. 

Цель использования земельного участка: _________________________. 

 

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земель-

ных участков, из которых в соответствии с проектом межевания террито-

рии, со схемой расположения земельного участка или с проектной доку-

ментацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого 

земельного участка______________________________ (если сведения о 

таких земельных участках внесены в ЕГРН); 

решение об изъятии земельного участка для государственных и муници-

пальных нужд от _______________ № ______________ (если земельный 

участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для госу-

дарственных или муниципальных нужд); 

решение об утверждении документа территориального планирования             

и (или) проекта планировки территории от __________ № _________ (если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмот-

ренных указанными документом и (или) проектом); 

решение об утверждении проекта межевания территории                                 

от _____________ № ______________ (если образование испрашиваемого 

земельного участка предусмотрено указанным проектом). 

Приложения: 

1. 

2.  

3. 

4. 

5. 

6. 

 

Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу осу-

ществлять посредством: __________________________________________  

        (почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона) 

 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчерк-

нуть): 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредст-

венно при личном обращении; 

- в виде бумажного документа, который посредством почтового отправле-

ния; 

- в виде электронного документа через ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи заяв-

ления через ЕПГУ, РПГУ); 

- в виде бумажного документа через ГОАУ «МФЦ». 

 

__________________________________/    /______________________/ 

              (Ф.И.О.)                                                   (подпись заявителя) 

 

«___» ________________ 202____ г. 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги «Предварительное согласование  

предоставления земельного участка» 

 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участ-

ка», отказано по следующим основаниям (указать нужное): 

некорректное (неполное, неправильное, недостоверное) заполнение обяза-

тельных полей в форме заявления; 

предоставление неполного комплекта документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги; 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставле-

ние муниципальной услуги; 

представленные заявителем документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведе-

ния, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной ус-

луги; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Рос-

сийской Федерации; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за муни-

ципальной услугой; 

наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 

документах; 

заявление и иные документы, необходимые для предоставления муници-

пальной услуги, в электронной форме поданы с нарушением установлен-

ных требований; 

выявлено несоблюдение условий признания квалифицированной электрон-

ной подписи действительной в документах, представленных в электронной 

форме. 

Дополнительная информация:____________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением            

о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

ФИО, должность                         (подпись)                                                 Дата 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 27.07.2023 № 939 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в постановление Администрации 

муниципального района 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в постановление Администрации муниципального района                 

от 07.06.2018 № 804 следующие изменения: 

1.1. Наименование постановления изложить в редакции: 

consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B25B28A8336DF3152EDAED2ADC5384005E7E6BF7A670F959E8CDCCC2E0B08B5F3Ax1I7I
consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B55328A8336DF3152EDAED2ACE53DC0A5B757EA3FE2AAE54E8xCI6I
consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B25B28A8336DF3152EDAED2ADC53840359726BF7A670F959E8CDCCC2E0B08B5F3Ax1I7I
consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B25B28A8336DF3152EDAED2ADC5384035F726BF7A670F959E8CDCCC2E0B08B5F3Ax1I7I
consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B25B28A8336DF3152EDAED2ADC5384035C706BF7A670F959E8CDCCC2E0B08B5F3Ax1I7I
consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B25B28A8336DF3152EDAED2ADC5384025D726BF7A670F959E8CDCCC2E0B08B5F3Ax1I7I
https://adm-pestovo.ru/index.php/dokumenty/postanovleniya/2022-god/item/4166-ot-26-09-2022-1281-ob-utverzhdenii-poryadka-predostavleniya-subsidii-na-sozdanie-uslovij-dlya-obespecheniya-zhitelej-otdalennykh-i-ili-trudnodostupnykh-naselennykh-punktov-pestovskogo-munitsipalnogo-rajona-uslugami-torgovli-posredstv
https://adm-pestovo.ru/index.php/dokumenty/postanovleniya/2022-god/item/4166-ot-26-09-2022-1281-ob-utverzhdenii-poryadka-predostavleniya-subsidii-na-sozdanie-uslovij-dlya-obespecheniya-zhitelej-otdalennykh-i-ili-trudnodostupnykh-naselennykh-punktov-pestovskogo-munitsipalnogo-rajona-uslugami-torgovli-posredstv
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«Об утверждении Порядка предоставления субсидий на возмещение части 

затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных               

с уплатой процентов по кредитам и уплатой лизинговых платежей в рамках 

реализации муниципальной программы «Обеспечение экономического 

развития Пестовского муниципального района на 2015 - 2024 годы» (далее 

Порядок); 

1.2. Пункт 1.6.1. изложить в редакции: 

«Осуществляют деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), 

за исключением основных видов деятельности, включенных в разделы G 

(за исключением кода 45), К, L, М (за исключением кодов 71 и 75), N, О, S  

(за исключением кодов 95 и 96), Т, U Общероссийского классификатора 

видов экономической деятельности (ОК 029-2014 (КДЕС ред. 2), при этом 

поддержка не может оказываться субъектам МСП, осуществляющим 

производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и 

(или) реализацию полезных ископаемых, за исключением 

общераспространенных полезных ископаемых и минеральных вод»; 

1.3. Состав комиссии по оказанию финансовой поддержки в сфере малого 

и среднего предпринимательства изложить в прилагаемой редакции. 

2. В тексте Порядка слова «Обеспечение экономического развития Пестов-

ского муниципального района на 2015 - 2020 годы» заменить на слова 

«Обеспечение экономического развития Пестовского муниципального 

района на 2015 - 2024 годы». 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района        Е.А. Поварова 

 

 

 

Приложение 

к постановлению Администрации 

муниципального района 

от 27.07.2023 № 939 

  

Состав комиссии 

по оказанию финансовой поддержки  

в сфере малого и среднего предпринимательства 

 

Поварова Е.А. -Глава муниципального района, председатель ко-

миссии 

Соловьева Е.А. -заместитель Главы администрации района, замес-

титель председателя комиссии 

Александрова О.В. -ведущий специалист управления экономического 

развития, сельского хозяйства и инвестиций Адми-

нистрации муниципального района, секретарь ко-

миссии 

Члены комиссии: 

Виноградов Д.П. 

 

-председатель Совета по развитию малого и средне-

го предпринимательства при Администрации муни-

ципального района (по согласованию) 

Дурнева Л.А.  -начальник управления экономического развития, 

сельского хозяйства и инвестиций Администрации 

муниципального района 

Стерхов О.В. -генеральный директор общества с ограниченной 

ответственностью «Пестовоэкспортлес» (по согла-

сованию) 

Федорова Н.И. -начальник бюджетного отдела – заместитель пред-

седателя комитета финансов Администрации муни-

ципального района. 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 27.07.2023 № 940 

г. Пестово 

 

Об утверждении  

административного регламента  

 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                        

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации самоуправления в Россий-

ской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору 

социального найма».  

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Пестовского 

муниципального района от 06.05.2020 № 578 «Об утверждении админист-

ративного регламента». 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района        Е.А. Поварова 

 

Утвержден 

постановлением Администрации 

муниципального района 

от  27.07.2023 № 940 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

на территории Пестовского муниципального района 

 

I. Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 

муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 

действий (административных процедур) при осуществлении полномочий 

по предоставлению жилого помещения по договору социального найма на 

территории Пестовского муниципального района. Настоящий 

Административный регламент регулирует отношения возникающие на 

основании Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса 

Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические лица - малоимущие и другие категории граждан, определенные 

федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или 

законом субъекта Российской Федерации, поставленные на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях (далее Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 

соответствующими полномочиями (далее представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципаль-

ной услуги 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию 

Пестовского муниципального района (далее Уполномоченный орган) или 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее многофункциональный центр); 

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном 

центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной  

связи;  

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее ЕПГУ); 

на официальном сайте Уполномоченного органа https://adm-pestovo.ru/; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:     

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональном центре, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 

услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги             

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах  предоставления 

муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми            

и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги  осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник 

многофункционального центра, осуществляющий консультирование, 

подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 

интересующим вопросам. 

http://www.gosuslugi.ru/)
https://adm-pestovo.ru/
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Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, 

отчества (последнее при наличии) и должности специалиста, принявшего 

телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 

самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 

(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 

должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 

получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает      

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления государственной (муниципальной) услуги, и влияющее 

прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 

10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема  

граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 

вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного 

регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 

г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации» (далее Федеральный закон               № 59-ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением               

о федеральной государственной информационной системе «Федеральный             

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденным  постановлением Правительства Российской Федерации от 

24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 

в том числе без использования программного обеспечения, установка 

которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая 

справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 

числе  номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы  

обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 

нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 

муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, 

которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги на информационных стендах в помещении многофункционального 

центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным 

между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с 

учетом требований к информированию, установленных 

Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 

услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 

кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном 

подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, 

по телефону посредством электронной почты. 

II. Стандарт предоставления муниципальной) услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу  

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом  

2.3. При предоставлении муниципальной услуги    Уполномоченный орган 

взаимодействует с: 

2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений              

из Единого государственного реестра записей актов гражданского состоя-

ния о рождении, о заключении брака; получения сведений из Единого 

государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления 

представителем (юридическим лицом); получения сведений из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае 

подачи заявления представителем (индивидуальным предпринимателем). 

2.3.2. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части:   

получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Россий-

ской Федерации и место регистрации.                       

2.3.3. Социальным Фондом Российской Федерации в части проверки             

соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС. 

2.3.4. Федеральной службы государственной регистрации, кадастра                    

и картографии в части получения сведений из Единого государственного 

реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости. 

2.3.5. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному орга-

ну запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 

исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги. 

2.5. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги     является: 

решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (для цели 

обращения «Предоставление жилого помещения по договору социального 

найма»). Издается в форме муниципального правового акта, подписывае-

мого заместителем Главы администрации района, к полномочиям которого 

отнесено принятие решения по данному вопросу; 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, 

согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 

Издается в форме муниципального правового акта, подписываемого замес-

тителем Главы Администрации муниципального района, к полномочиям 

которого отнесено принятие решения по данному вопросу. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги, в том  числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муници-

пальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистра-

ции заявления и документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю спосо-

бом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 

Административного регламента. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципаль-

ной услуги 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-

ние      муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 

официального опубликования), в федеральной государственной информа-

ционной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)» и на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соот-

ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления   муни-

ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представ-

лению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в элек-

тронной форме,  порядок их представления 

2.8.  Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, 

согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы 

на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-

либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления   

результата предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;     

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Уполномоченном органе, 

многофункциональном  центре. 

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, 

проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе 

идентификации и аутентификации (далее ЕСИА). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 

идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 

указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 

запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 

юридическим лицом – должен быть подписан усиленной 

квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, 

выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 

индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной 

квалификационной электронной подписью индивидуального 

предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 

нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной 

электронной подписью нотариуса, в иных случаях – 

подписанный простой электронной подписью. 
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2.8.3. Документы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших  14 

летнего возраста. 

2.8.4. Документы, подтверждающие родство: свидетельство о рождении, 

свидетельство о заключении брака, справка о заключении брака, 

свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной 

регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными 

органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный 

перевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, 

выданные органами записи актов гражданского состояния или 

консульскими учреждениями Российской Федерации - при их наличии, 

копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о 

признании гражданина членом семьи заявителя - при наличии такого 

решения). Свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их 

наличии). 

2.8.5. Договор найма жилого помещения - в случае, если заявитель или 

члены семьи заявителя являются нанимателями жилого помещения жилого 

фонда социального использования по договору найма, заключенного с 

организацией. 

2.8.6. Правоустанавливающие документы на жилое помещение – в случае, 

если право заявителя или членов семьи заявителя на жилое помещение               

не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости. 

2.8.7. Обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членов семьи 

об освобождении жилого помещения, предоставленного по договору 

социального найма – в случае, если планируется освободить занимаемое 

жилое помещение после предоставления нового жилого помещения. 

2.8.8. Медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы 

хронического заболевания – в случае, если заявитель страдает тяжелой 

формой хронического заболевания или проживает в квартире, занятой 

несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий 

тяжелой формой хронического заболевания. 

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 

настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в 

Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы 

запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых                       

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государствен-

ных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участ-

вующих в предоставлении муниципальных услуг 

2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии                    

с нормативными правовыми актами для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг в случае обращения: 

сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского 

состояния о рождении, о заключении брака; 

проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола              

и СНИЛС; 

сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Рос-

сийской Федерации; 

сведения, подтверждающие место жительства, сведениями из Единого 

государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости; све-

дениями из Единого государственного реестра юридических лиц 

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-

нимателей. 

2.11. При предоставлении муниципальной услуги  запрещается требовать 

от заявителя: 

2.11.1. Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, 

государственных органов, органов местного самоуправления и(или) 

подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее Федеральный закон № 210-ФЗ). 

2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги             

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо              в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного  или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица Уполномоченного органа, служащего, работника 

многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 

чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного 

органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления             

муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной               

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 

заявитель,  а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, 

орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых                      

не входит предоставление услуги. 

неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о  предоставле-

нии услуги (недостоверное, неправильное). 

представление неполного комплекта документов. 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услу-

гой (документ, удостоверяющий личность);  

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным лицом). 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста,  не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Фе-

дерации. 

подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установлен-

ных требований. 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию                 

и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги. 

заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 

заявителя. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа               

в предоставлении муниципальной услуги 

2.13.  Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются: 

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат  доку-

ментам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодей-

ствия; 

2) представленными документами и сведениями не подтверждается  право 

гражданина в предоставлении жилого помещения. 

2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления    

муниципальной услуги, отсутствуют. 

Порядок, размер и основания взимания пошлины или иной оплаты, взи-

маемой за предоставление муниципальной услуги 

2.17. Предоставление  муниципальной услуги   осуществляется бесплатно. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 

такой платы 

2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления     

муниципальной услуги, отсутствуют. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.20. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня 

со дня получения заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.13 настоящего Административного регламента, уполномоченный 

орган не позднее следующего за днем поступления заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
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муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 2 к 

настоящему Административному регламенту. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга 

2.21. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 

здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 

автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 

(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного 

места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 

инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 

средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 

элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения;  

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 

их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 

важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа            

к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 

(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее при наличии)                  

и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 

в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 

зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 

Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего             

ее   специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с 

другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.22. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.23. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим 

административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников   и 

их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления  

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 

(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной фор-

ме 

2.24. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи 

заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной 

услуги в многофункциональном центре. 

2.25. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления            

и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством             

ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 

заявление о   предоставлении муниципальной услуги с использованием 

интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги 

отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 

образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о 

предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 

электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на 

подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 

настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа 

в случае направления   заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат 

предоставления муниципальной услуги также может быть выдан 

заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в 

порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного 

регламента. 

2.26. Электронные документы представляются в следующих форматах:      

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы (за исключением документов, указанных в 

подпункте «в» настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 

документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также 

документов с графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не 

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 

оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 
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«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе;  

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения  

административных процедур (действий), требования  

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  

административных процедур в электронной форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия» (далее СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; принятие решения; 

выдача результата; 

внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически 

значимых записей. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении   

муниципальной услуги услуг в электронной форме 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги;  

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;  

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную  услугу, 

либо муниципального служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в элек-

тронной форме  

3.3. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 

поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пунктах 2.9 – 2.12 настоящего Административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 

с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 

нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий 

день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 

заявления (далее ответственное должностное лицо), в государственной 

информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 

предоставления муниципальной услуги (далее ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 

периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается возможность получения документа: в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 

ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете                 

на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 

просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 

любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 

окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 

возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федеральных 

органов исполнительной власти (их структурных  подразделений) с учетом 

качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 

своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 

оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 

(их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 

учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг,  а также о применении 

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 

своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, 

должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 

служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ 

и в порядке, установленном  постановлением Правительства Российской 

Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной  услуги документах 

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, 

указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток                

и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Административного 

регламента. 

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
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результате предоставления муниципальной услуги документах 

осуществляется в следующем порядке: 

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается 

лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости 

исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их 

описание. 

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного           

в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает 

необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 

являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и 

ошибок в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать                  

3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в 

подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнени-

ем ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-

лению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 

осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых прове-

рок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых  проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов и 

нормативных правовых актов органов местного самоуправления Пестов-

ского муниципального района; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 

том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления (муниципаль-

ной услуги 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления Пестовского муниципального района осуществляется 

привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их  должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муници-

пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и орга-

низаций 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 

информации о ходе предоставления муниципальной  услуги, в том числе о 

сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 

Уполномоченного органа, муниципальных служащих, 

многофункционального центра, а также работника многофункционального 

центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 

(внесудебном) порядке (далее жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные                 

на   рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке; 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 

обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или             

в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 

Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 

многофункционального центра определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается  

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной) 

слуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в 

устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 

форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 

(представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудеб-

ного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства РФ от 16 августа 2012 года № 840           «О 

порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездейст-

вие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 

федеральных государственных служащих, должностных лиц государствен-

ных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных кор-

пораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномо-

чиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 

деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных ча-

стью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг и их работников»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 

V. Особенности выполнения административных процедур (действий)  

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)                

при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункцио-

нальными центрами 

6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги,               

на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в многофункциональный центр по результатам 

предоставления муниципальной услуги а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальных 
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услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом              

№ 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 

реализации своих функций многофункциональные центры вправе 

привлекать иные организации. 

Информирование заявителей 

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных 

стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично,                  

по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 

почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 

информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, 

время ожидания в очереди в секторе информирования для получения 

информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 

работника многофункционального центра, принявшего телефонный 

звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 

заявителя по телефону работник многофункционального центра 

осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 

заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 

момента регистрации обращения в форме электронного документа по 

адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 

поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

указания о выдаче результатов оказания услуги через 

многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы 

в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 

(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и 

многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением 

№ 797. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов           

в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 

Постановлением № 797. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 

муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 

талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели 

обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия: устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе  и заверяет его с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 

использованием печати многофункционального центра (в 

предусмотренных  нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 

Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 

подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

 

Приложение № 1  

к Административному регламенту  

 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 

 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или органа местного самоуправления 

 

Кому  ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

_________________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении жилого помещения 

 

Дата___________№   

 

По результатам рассмотрения заявления от    №    

и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 57 

Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение 

предоставить жилое помещение: 

 

ФИО заявителя 

и совместно проживающим с ним членам семьи: 

1. 

2. 

3. 

4. 

Сведения о жилом помещении 

Вид жилого помещения  

Адрес  

Количество комнат  

Общая площадь  

Жилая площадь  

 

_______________________     _____________    _______________________ 

(должность                                   (подпись)             (расшифровка подписи)   

сотрудника органа власти, 

принявшего решение) 

 

«__» 20    г. 

 

М.П. 

Приложение № 2  

к Административному регламенту  

 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых  

для  предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги 

 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или органа местного самоуправления 

 

Кому  ____________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

 

Дата___________________№ ___________ 

 

По результатам рассмотрения заявления от  № _______ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

 

№ пункта админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания для 

отказа в соответствии  

с единым стандартом 

Разъяснение причин 

отказа в предоставле-

нии услуги 

 Запрос о предоставлении услуги 

подан в орган государственной 

власти, орган местного само-

управления или организацию, в 

полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

Указываются основа-

ния такого вывода 

 Неполное заполнение обяза-

тельных полей в форме запроса 

о предоставлении услуги 

Указываются основа-

ния такого вывода 

 Представление неполного ком-

плекта документов 

Указывается исчерпы-

вающий перечень 

документов, непред-

ставленных заявите-

лем 

 Представленные документы 

утратили силу на момент обра-

щения за услугой 

Указывается исчерпы-

вающий перечень 

документов, утратив-

ших силу 

 Представленные документы 

содержат подчистки и исправ-

ления текста, не заверенные в 

Указывается исчерпы-

вающий перечень 

документов, содержа-
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порядке, установленном законо-

дательством Российской Феде-

рации 

щих подчистки и ис-

правления 

 Заявление подано лицом,   

не имеющим полномочий пред-

ставлять интересы заявителя 

 

   

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением            

о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 

порядке. 

______________________________________________________________ 

(должность                                 (подпись)                 (расшифровка подписи)           

сотрудника органа власти, 

принявшего решение) 

 

«__» 20    г. 

 

М.П. 

 

 

Приложение № 3  

к Административному регламенту  

 

Форма решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги 

 

 ________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или органа местного самоуправления 

 

Кому _______________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

_______________________________ 

                                                                (телефон и адрес электронной почты) 

 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

 

Дата ________________№ ______ 

 

По результатам рассмотрения заявления от ___________ № ___________  и 

приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом 

Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, 

необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

 

№ пункта админист-

ративного регламента 

Наименование основания  

для отказа в соответствии  

с единым стандартом 

Разъяснение причин  

отказа в предоставле-

нии услуги 

 Документы (сведения), 

представленные заявителем, 

противоречат документам 

(сведениям), полученным  

в рамках межведомственного 

взаимодействия 

Указываются основа-

ния такого вывода 

 Отсутствие у членов семьи 

места жительства на терри-

тории субъекта Российской 

Федерации 

Указываются основа-

ния такого вывода 

 Представленными докумен-

тами и сведениями не под-

тверждается право гражда-

нина на предоставление 

жилого помещения 

Указываются основа-

ния такого вывода 

 Отсутствие законных осно-

ваний для предоставления 

жилого помещения по дого-

вору социального найма в 

соответствии с Жилищным 

кодексом Российской Феде-

рации 

Указываются основа-

ния такого  вывода 

 

Разъяснение причин отказа:    

Дополнительно информируем:    

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением             

о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 

порядке. 

_____________________        ___________      ___________________ 

(должность                               (подпись)           (расшифровка подписи) со-

трудника органа власти, 

принявшего решение) 

 

«__» 20     г. 

 

М.П. 

 

Приложение № 4  

к Административному регламенту  

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги) 

 

 

Заявление  

о предоставлении жилого помещения по договору социального найма 

 

1. Заявитель 

________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

_________________________________ 

Телефон (мобильный): 

_________________________________ 

Адрес электронной почты: 

 

Документ, удостоверяющий личность заявителя:  

наименование: _______________________________________ 

 

серия, номер   

дата выдачи: ________________________ 

кем выдан: __________________________________________________ 

код подразделения:    

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: 

______________________________________________________________ 

 

2. Представитель заявителя: 

_________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)  

 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

 наименование: __________________________________________________ 

серия, номер   

дата выдачи: ______________________ 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

 

3. Проживаю один  

4. Проживаю совместно с членами семьи 

5. Состою в браке   

 

Супруг: 

_________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность супруга: 

наименование: 

_____________________________________________________ 

серия, номер______________дата выдачи:    

кем выдан: ______________________________________________________ 

код подразделения:  _______________________________________________ 

 

6. Проживаю с родителями (родителями супруга) 

ФИО родителя ___________________________________________________ 

        (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование:_____________ серия, номер _________ дата выдачи:______  

кем выдан:  ______________________________ 

7. Имеются дети   

ФИО ребенка (до 14 лет) 

_________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении________________ дата ______________ 

место регистрации ________________________________________________ 

 

ФИО ребенка (старше 14 лет) 

_________________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении    

дата  ________________ 

место регистрации ________________________________________________ 

 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ____________________________________________ 

серия, номер  

дата выдачи: ______________________ 
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кем выдан: ______________________________________________________ 

 

8. Имеются иные родственники, проживающие совместно ФИО 

родственника (до 14 лет) 

_______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

 

Номер актовой записи о рождении _______________________  

дата    

место регистрации _____________________________________________ 

Степень родства _________________________________________________ 

 

ФИО родственника (старше 14 лет) __________________________________ 

                (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Степень родства__________________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование:________________________ 

серия, номер______________дата выдачи: ___________________  

кем выдан:___________________________________________________ 

 

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтвер-

ждаю. 

 

Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных 

данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных». 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 27.07.2023 № 941 

г. Пестово 

 

О признании утратившим 

силу постановления 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Признать утратившим силу постановление Администрации Пестовского 

муниципального района от 24.04.2023 № 512 «О внесении изменений в 

состав комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения Пес-

товского муниципального района». 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района      Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 27.07.2023 № 942 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в постановление Администрации 

муниципального района  

от 28.02.2022 № 224   

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1.  Внести в постановление Администрации муниципального района              

от 28.02.2022 № 224 «Об утверждении технического задания на разработку 

инвестиционной программы общества с ограниченной ответственностью 

межмуниципальное предприятие «Пестовский водоканал» по развитию 

системы коммунальной инфраструктуры водоотведения Пестовского му-

ниципального района на 2023 - 2025 годы» следующие изменения: 

1.1. Наименование постановления изложить в редакции: «Об утверждении 

технического задания на разработку инвестиционной программы общества 

с ограниченной ответственностью межмуниципальное предприятие «Пес-

товский водоканал» по развитию системы коммунальной инфраструктуры 

водоотведения Пестовского муниципального района на 2024 - 2027 годы»; 

1.2. Пункт 1 изложить в прилагаемой редакции. 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района                Е.А. Поварова 

 

                                                    Приложение 

                                                                     к постановлению Администрации  

                                                     муниципального района 

от 27.07.2023 № 942  

 

Техническое задание на разработку инвестиционной 

программы общества с ограниченной ответственностью 

межмуниципальное предприятие «Пестовский водоканал»  

по развитию системы коммунальной инфраструктуры водоотведения  

Пестовского муниципального района на 2024 - 2027 годы 

 

1. Нормативная база для разработки технического задания 

Техническое задание на разработку инвестиционной программы общества 

с ограниченной ответственностью межмуниципальное предприятие «Пес-

товский водоканал» по развитию системы коммунальной инфраструктуры 

водоотведения Пестовского муниципального района (далее техническое 

задание) разработано на основании: 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоот-

ведении»; 

Постановления Правительства Российской Федерации от 05.09.2013                 

№ 782 «О схемах водоснабжения и водоотведения»; 

Постановления Правительства Российской Федерации от 29.07.2013                

№ 641 «Об инвестиционных и производственных программах организаций, 

осуществляющих деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения»; 

Постановления Правительства Российской Федерации от 30.11.2021                 

№ 2130 «Об утверждении правил подключения (технологического присое-

динения) объектов капитального строительства к центральным системам 

горячего водоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведе-

ния». 

2. Описание технического состояния системы водоотведения района 

Эксплуатацию водоснабжения и водоотведения на территории района 

осуществляет общество с ограниченной ответственностью межмуници-

пальное предприятие «Пестовский водоканал». 

Водоотведение централизованное. Хозяйственно-бытовые стоки от потре-

бителей и абонентов по самотечным и напорным трубопроводам через 

канализационные насосные станции попадают на главную канализацион-

ную станцию и далее передаются на биологические очистные сооружения. 

В состав объектов водоотведения входят биологические очистные соору-

жения - 2 ед. (д. Свобода и д. Быково), канализационные насосные станции 

– 5 ед., канализационные сети - 27.9 км, в т.ч. протяженность напорного 

канализационного коллектора составляет 15,12 км, самотечного 12,8 км.   

Потребителями коммунальных услуг по водоотведению являются: населе-

ние, предприятия бюджетной сферы, финансируемые из бюджетов всех 

уровней, прочие организации.   

В настоящее время деятельность предприятия по водоснабжению и водо-

отведению характеризуется недостаточным качеством предоставления 

услуг  по водоотведению. 

Причинами возникновения этих проблем являются: высокий уровень изно-

са объектов коммунальной инфраструктуры, их технологическая отста-

лость. 

3. Основные технические проблемы модернизации (реконструкции) сетей  

и сооружений в планируемом периоде 

К основным техническим проблемам модернизации (реконструкции) мож-

но отнести: 

моральный и физический износ сетей водоотведения; 

рост числа аварий, связанных со старением канализации, построенных             

из стальных, керамических, асбестовых и чугунных труб; 

сокращение объемов мощности очистных сооружений в связи с износом 

оборудования; 

увеличение объемов работ по замене насосного оборудования на КНС; 

длительная эксплуатация канализационных сетей, коррозия сетей и обсад-

ных труб и фильтрующих элементов; 

канализационные сети требуют реконструкции и капитального ремонта. 

4. Перечень мероприятий для разработки инвестиционной программы 

по развитию систем водоотведения района на 2024 - 2027 гг. 

 

№ 

п/п 

Наименование 

мероприятия 

Исполнитель Срок реа-

лизации 

Объем финансирования по 

годам (тыс.руб.) 

2024 2025 2026 2027 

1. Прокладка ново-

го безнапорного 

коллектора  

в г. Пестово ул. 

Вокзальная  

ООО МП 

«Пестовский 

водоканал» 

2025 -2026 

годы 

- 2200,5 2170,09 - 

2. Замена напорно-

го коллектора  

в г. Пестово ул. 

Профсоюзов 

ООО МП 

«Пестовский 

водоканал» 

2027 

год 

- - - 4770,56 

5. Плановые значения показателей надежности качества и энергетической 

эффективности объектов централизованных систем водоотведения района 

Таблица № 1 

Плановые значения 

показателей надежно-

сти, качества и энер-

гоэффективности 

объектов централизо-

Ед. 

изм. 

2024 2025 2026 2027 
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ванныхсистем водоот-

ведения   

Водоотведение      

1. Показатель очистки 

сточных вод 

     

Доля сточных вод, не 

подвергающихся очи-

стке, в общем объеме 

сточных вод, сбрасы-

ваемых в централизо-

ванные общесплавные 

или бытовые системы 

водоотведения 

% 0 0 0 0 

Доля поверхностных 

сточных вод, не под-

вергающихся очистке, 

в общем объеме по-

верхностных сточных 

вод, принимаемых в 

централизованную 

ливневую систему 

водоотведения 

% - - - - 

Доля проб сточных 

вод, не соответст-

вующих установлен-

ным нормативам до-

пустимых сбросов, 

лимитам на сбросы, 

рассчитанная приме-

нительно к видам 

централизованных 

систем водоотведения 

раздельно для центра-

лизованной обще-

сплавной (бытовой) и 

централизованной 

ливневой систем во-

доотведения 

% 85  

(по 4 пока-

зателям) 

85  

(по 4 пока-

зателям) 

85  

(по 4 пока-

зателям) 

85  

(по 4 пока-

зателям) 

2. Показатель надеж-

ности  и бесперебой-

ности водоотведения 

     

Количество аварий и 

засоров  в расчете на 

протяженность кана-

лизационной сети в 

год 

ед./к

м 

4,0 4,0 3,9 3,7 

3. Показатели энерге-

тической эффективно-

сти 

     

Удельный расход 

электрической энер-

гии, потребляемой  

в технологическом 

процессе очистки и 

транспортировки 

сточных вод, на еди-

ницу объема очищае-

мых сточных вод 

кВт. 

ч/м3 

1,575 

 

1,575 1,575 1,575 

6. Порядок внесения изменений в техническое задание 

Пересмотр (внесение изменений) в утвержденное техническое задание 

осуществляется по инициативе Администрации Пестовского муниципаль-

ного района и поселений или по инициативе разработчика инвестиционных 

программ – общества с ограниченной ответственностью межмуниципаль-

ное предприятие «Пестовский водоканал».                                                                                                                                   

Основаниями для пересмотра (внесения изменений) в утвержденное техни-

ческое задание могут быть:                                                                                                                                 

принятие или внесение изменений в схемы водоснабжения и водоотведе-

ния Пестовского городского поселения и сельских поселений Пестовского 

муниципального района;                                                                       

принятие или внесение изменений в программы социально-экономического 

развития Пестовского муниципального района и иные программы, влияю-

щие на изменение условий технического задания. 

Пересмотр (внесение изменений) технического задания может произво-

диться не чаще одного раза в год. 

В случае если пересмотр технического задания осуществляется по инициа-

тиве ООО МП «Пестовский водоканал», заявление о необходимости пере-

смотра, направляемое Главам муниципального района, городского и сель-

ских  поселений, должно сопровождаться обоснованием причин пересмот-

ра (внесения изменений) с приложением необходимых документов. 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 27.07.2023 № 943 

г. Пестово 

 

Об утверждении  

административного регламента  

 

Руководствуясь федеральными законами от 6 октября 2003 года                 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления                      

в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставле-

нию муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной обра-

зовательной программе». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципаль-

ного района от 02.03.2022 № 229 «Об утверждении административного 

регламента». 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

аль-ном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телеком-муникационной сети интернет. 

 

 

Глава  

муниципального района      Е.А. Поварова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Утвержден 

постановлением Администрации  

муниципального района 

от 27.07.203 № 943 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Запись на обучение по дополнительной образовательной программе» 

 

I. Общие положения 

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 

возникающие в связи с предоставлением государственной (муниципаль-

ной) услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной 

программе» (далее Услуга) муниципальными образовательными организа-

циями, осуществляющими образовательную деятельность на территории 

Пестовского муниципального района Новгородской области (далее Орга-

низации). 

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок 

предоставления Услуги и стандарт предоставления Услуги, состав, после-

довательность и сроки выполнения административных процедур по пре-

доставлению Услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной фор-

ме, а также особенности выполнения административных процедур в мно-

гофункциональных центрах предоставления государственных и муници-

пальных услуг на территории  Пестовского  муниципального района Нов-

городской области, формы контроля              за предоставлением Услуги, 

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействий) Организаций (их работников), многофункциональных цен-

тров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 

МФЦ), работников МФЦ. 

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Административ-

ном регламенте: 

1.3.1. ИС – информационная система «Навигатор дополнительного образо-

вания субъекта Российской Федерации», расположенная в информационно-

коммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://53.pfdo.ru/app/ либо 

иная информационная система, обеспечивающая возможность передачи 

данных  на ЕПГУ (РПГУ) в рамках предоставления Услуги; 

1.3.2. ЕАИС ДО – Единая автоматизированная информационная система 

сбора и анализа данных по учреждениям, программам, мероприятиям до-

полнительного образования и основным статистическим показателям охва-

та детей дополнительным образованием в регионах; 

1.3.3. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система, 

обеспечивающее предоставление в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг, расположенная в информационно-

коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru; 

1.3.4. РПГУ - региональная государственная информационная система, 

обеспечивающая предоставление в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг на территории  Пестовского муниципального района 

Новгородской области; 

1.3.5. ЕСИА - федеральная государственная информационная система 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

https://53.pfdo.ru/app/
http://www.gosuslugi.ru/
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обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие ин-

формационных систем, используемых для предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

1.3.6. Орган, координирующий предоставление Услуги – Администрация 

муниципального района Новгородской области (далее Администрация 

муниципального округа), осуществляющая функции и полномочия учреди-

теля Организаций, и курирующая вопросы предоставления Услуги в Орга-

низациях в рамках сферы своей деятельности; 

1.3.7. Личный кабинет – сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать 

информацию о ходе обработки Заявлений, поданных посредством ЕПГУ; 

1.3.8. Основной набор – период основного комплектования групп 

обучающихся; 

1.3.9. Дополнительный набор – период дополнительного комплектования 

групп обучающихся при наличии свободных мест; 

1.3.10. Система ПДО – предусмотренная распоряжением правительства 

Новгородской области от 29.06.2018 № 182-рг «О внедрении системы 

персонифицированного финансирования дополнительного образования 

детей на территории Новгородской области», приказом министерства 

образования Новгородской области от 25.06.2018 № 673 «Об утверждении 

методических рекомендаций (Правил) по внедрению 

персонифицированного финансирования дополнительного образования 

детей в Новгородской области», система дополнительного образования 

детей, включающая механизмы персонифицированного финансирования 

дополнительного образования и персонифицированного учета услуг 

дополнительного образования и обеспечивающая получение Заявителями 

дополнительного образования посредством предоставления сертификатов 

дополнительного образования; 

1.3.11. Сертификат дополнительного образования – электронная 

реестровая  запись о включении обучающегося (обладателя сертификата) в 

систему ПДО, удостоверяющая возможность обладателя сертификата 

получать в объеме и на условиях, определенных Положением о 

персонифицированном дополнительном образовании детей на территории 

Пестовского муниципального района, утвержденным постановлением 

Администрации муниципального района  от 14.05.2020 № 614, (далее 

Положение о ПДО) образовательные услуги. 

2. Круг Заявителей 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Услуги, являются граждане 

Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства 

либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Организации с 

Заявлением  о предоставлении Услуги (далее Заявители).  

2.2. Категории Заявителей: 

2.2.1. Лица в возрасте от 14 до 18 лет (кандидаты на получение 

Муниципальной услуги); 

2.2.2. Родители (законные представители) несовершеннолетних лиц – кан-

дидатов на получение Услуги. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Услуги 

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Услуги осуществляется 

в соответствии с  организационно-распорядительным документами Орга-

низаций. 

3.2. Размещение и актуализацию справочной информации на ЕПГУ обес-

печивает уполномоченное на ведение ЕПГУ должностное лицо. 

3.3. Размещение и актуализацию справочной информации на РПГУ обес-

печивает уполномоченное на ведение РПГУ должностное лицо.  

3.4. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Услуги 

осуществляется: 

3.4.1. Путем размещения информации на официальном сайте Администра-

ции муниципального округа, а также на ЕПГУ и РПГУ; 

3.4.2. Работниками Организаций (их структурных подразделений) при 

непосредственном обращении Заявителя в Организации; 

3.4.3. Путем публикации информационных материалов в средствах массо-

вой информации; 

3.4.4. Путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов 

в помещениях Организаций, предназначенных для приема Заявителей,            

а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с 

указанными организациями; 

3.4.5. Посредством телефонной и факсимильной связи; 

3.4.6. Посредством ответов на письменные и устные обращения Заявите-

лей. 

3.5. На официальном сайте Администрации  муниципального района,            

в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Услуги 

размещается следующая информация (на ЕПГУ и на РПГУ размещаются 

ссылки на такую информацию): 

3.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-

ления Услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 

перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собствен-

ной инициативе; 

3.5.2. Перечень лиц, имеющих право на получение Услуги; 

3.5.3. Срок предоставления Услуги; 

3.5.4. Результаты предоставления Услуги, порядок представления доку-

мента, являющегося результатом предоставления Услуги; 

3.5.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления Услуги, а также основания для при-

остановления или отказа в предоставлении Услуги; 

3.5.6. Информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование дей-

ствий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе пре-

доставления Услуги; 

3.5.7. Формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений), используе-

мые при предоставлении Услуги. 

3.6. Информация по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, 

сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются 

бесплатно. 

3.7. На официальном сайте Администрации  муниципального района, до-

полнительно размещаются: 

3.7.1. Полное наименование и почтовый адрес  Администрации муници-

пального района; 

3.7.2. Номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные 

номера телефонов  Администрации муниципального района; 

3.7.3. Режим работы Комитета образования Администрации муниципаль-

ного района, ответственного за предоставление Услуги; 

3.7.4. Выдержки из нормативных правовых актов, содержащие нормы, 

регулирующие предоставление Услуги; 

3.7.5. Перечень лиц, имеющих право на получение Услуги; 

3.7.6. Формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений), используе-

мые при предоставлении Услуги, образцы и инструкции по заполнению; 

3.7.7. Порядок и способы предварительной записи по вопросам предостав-

ления Услуги, на получение Услуги; 

3.7.8. Текст Административного регламента с приложениями; 

3.7.9. Краткое описание порядка предоставления Услуги; 

3.7.10. Порядок обжалования решений, действий или бездействия работни-

ков  Администрации муниципального района; 

3.7.11. Информация о возможности участия Заявителей в оценке качества 

предоставления Услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности 

руководителей Администрации муниципального района, Организаций, а 

также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о 

порядке  и способах проведения оценки. 

3.8. При информировании о порядке предоставления Услуги в Организаци-

ях по телефону работник Организации, приняв вызов по телефону, пред-

ставляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, 

наименование Организации. 

3.8.1. Работник Организации  обязан сообщить Заявителю график работы, 

точные почтовый и фактический адреса Организации (ее структурного 

подразделения), способ проезда к нему, способы предварительной записи 

для приема по вопросу предоставления Услуги, требования к письменному 

обращению. 

3.8.2. Информирование по телефону о порядке предоставления Услуги               

в Организации (ее структурного подразделения)  осуществляется в соот-

ветствии с режимом и графиком работы Организации.  

3.8.3. Во время разговора работники Организации (ее структурного под-

разделения) обязаны произносить слова четко и не прерывать разговор по 

причине поступления другого звонка. 

3.8.4. При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы 

телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого работни-

ка Организации либо обратившемуся сообщается номер телефона, по кото-

рому можно получить необходимую информацию. 

3.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о 

порядке предоставления Услуги в Организации работником Организации 

обратившемуся сообщается следующая информация: 

3.9.1. О перечне лиц, имеющих право на получение Услуги; 

3.9.2. О нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предостав-

ления Услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного право-

вого акта); 

3.9.3. О перечне документов, необходимых для получения Услуги; 

3.9.4. О сроках предоставления Услуги; 

3.9.5. Об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги;  

3.9.6. Об основаниях для приостановления предоставления Услуги, отказа 

в предоставлении Услуги; 

3.9.7. Об месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Админи-

страции муниципального округа, информации по вопросам предоставления 

Услуги. 

3.10.  Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется 

также по единому номеру телефона поддержки ЕГПУ 8 800 100-70-10 и по 

единому номеру телефона поддержки РГПУ. 

3.11.  Администрация муниципального района разрабатывает информаци-

онные материалы по порядку предоставления Услуги – памятки, инструк-

ции, брошюры, макеты и размещают их на официальном сайте. 

3.12.  Администрация муниципального района, обеспечивают своевремен-

ную актуализацию информационных материалов, указанных в пункте 3.11 

настоящего Административного регламента, на официальном сайте. 

3.13. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Услуги 

осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого 

на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или 

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

Заявителя, или предоставление им персональных данных.  

3.14. Консультирование по вопросам предоставления Услуги осуществля-

ется бесплатно. 

II. Стандарт предоставления Услуги 

4. Наименование Услуги 

4.1. Услуга «Запись на обучение по дополнительной образовательной про-
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грамме». 

5. Организации, предоставляющие Услугу 

5.1. Непосредственное предоставление Услуги осуществляют Организации.  

5.2. Организации обеспечивает предоставление Услуги в электронной 

форме посредством ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ, а также в Организациях путём 

подачи заявки посредством ИС по выбору Заявителя. 

5.3. Органом, координирующим предоставление Услуги в Пестовском 

муниципальном районе Новгородской области, является Администрация 

муниципального района. 

5.4. Предоставление бесплатного доступа к ЕПГУ для подачи запросов, 

документов, информации, необходимых для получения Услуги в 

электронной форме осуществляется в любом МФЦ в пределах территории 

Пестовского муниципального района Новгородской области по выбору 

Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.  

5.5. В целях предоставления Услуги Организации взаимодействуют с Ад-

министрацией муниципального округа. 

5.6. Организации не вправе требовать от Заявителя осуществления дейст-

вий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и свя-

занных с обращением в иные органы власти, органы местного самоуправ-

ления или организации. 

6. Результат предоставления Услуги 

6.1. Результатом предоставления Услуги является одно из следующих ре-

шений: 

6.1.1. Решение Организации о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе в виде электронной записи в личном 

кабинете Заявителя в ИС или на ЕПГУ, или на РПГУ; 

6.1.2. Решение Организации об отказе в зачислении на обучение по допол-

нительной общеобразовательной программе в Организацию  в виде элек-

тронной записи в личном кабинете Заявителя в ИС или на ЕПГУ, или на 

РПГУ, при наличии оснований для отказа предоставления Услуги, указан-

ных в подразделе 13 настоящего Административного регламента, которое 

оформляется в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Админист-

ративному регламенту. 

6.2. Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном ка-

бинете Заявителя на ЕПГУ в день формирования при обращении за предос-

тавлением Услуги посредством ЕПГУ, либо в личном кабинете Заявителя 

на РПГУ при обращении за предоставлением Услуги посредством РПГУ.  

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном ка-

бинете Заявителя в ИС в день формирования результата при обращении за 

предоставлением Услуги посредством ИС. 

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде уведомления об изменения статуса электронной запи-

си, которое направляется Заявителю на указанный им контактный адрес 

электронной почты при обращении за предоставлением Услуги в Органи-

зации или МФЦ. 

6.2.1. Решение о предоставлении Услуги направляется Заявителю после 

осуществления сверки оригиналов документов (без необходимости для 

заявителя подачи в  Организацию дополнительных форм в бумажном или 

электронном виде), необходимых для предоставления Услуги, с данными, 

указанными в Запросе, которая осуществляется: 

6.2.1.1. При отсутствии индивидуального отбора – в течение 4 (четырех) 

рабочих дней с момента издания приказа о зачислении на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам, в соответствии с пунк-

том 8.1.1 настоящего Административного регламента. 

6.2.1.2. При наличии индивидуального отбора – в течение 4 (Четырех) 

рабочих дней с момента окончания процедуры индивидуального отбора 

(прохождения всеми поступающими на соответствующую образователь-

ную программу всех форм проведения отбора) в соответствии с пунктом 

8.1.2 настоящего Административного регламента. 

6.3. Сведения о предоставлении Услуги в течение 1 (Одного) рабочего дня 

подлежат обязательному размещению в ИС, а также на ЕПГУ, в случае, 

если заявление о предоставлении услуги подано посредством ЕПГУ.  

7. Срок и порядок регистрации Заявления Заявителя о предоставлении 

Услуги, в том числе в электронной форме 

7.1. Заявление о предоставлении Услуги, поданное в электронной форме 

посредством ЕПГУ до 16:00 рабочего дня, регистрируется в Организации                    

в день его подачи. Заявление, поданное посредством ЕПГУ после 16:00 

рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в Организации  на 

следующий рабочий день.  

7.2. Заявление, поданное в иных формах, предусмотренных законодатель-

ством Российской Федерации, регистрируется в Организации в порядке, 

установленном организационно-распорядительным актом Организации. 

8. Периоды и сроки предоставления Услуги 

8.1. Услуга предоставляется в следующие периоды и сроки:  

8.1.1. При отсутствии индивидуального отбора: 

8.1.1.1. Услуга предоставляется в период с 1 января по 31 декабря текущего 

года;  

8.1.1.2. Срок предоставления Услуги – не более 7 (Семи) рабочих дней со 

дня регистрации Заявления о предоставлении Услуги в Организациях. В 

указанный срок включаются: 

а) сверка оригиналов документов (без необходимости для заявителя подачи 

в Организации дополнительных форм в бумажном или электронном виде), 

необходимых для участия в индивидуальном отборе и предоставлении 

Услуги, с данными, указанными в Заявлении; 

б) принятие решения о предоставлении Услуги. 

В случае наличия основания для отказа в предоставлении Услуги, преду-

смотренного пунктом 13.3.7 по причине отсутствия свободных мест в Ор-

ганизации, финансируемых за счет средств соответствующего бюджета 

(бесплатное обучение) Организации информирует Заявителя о возможно-

сти зачисления на свободные места, предусматривающие предоставление 

платных образовательных услуг за счет средств физических и (или) юри-

дических лиц по договору об оказании платных образовательных услуг 

(платное обучение) при наличии таких мест, а также при отсутствии иных 

оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных пунктом 

13.3 настоящего Административного регламента, в срок не более 7 (Семи) 

рабочих дней со дня регистрации Заявления о предоставлении Услуги в 

Организации.   

8.1.2. При наличии индивидуального отбора: 

8.1.2.1. Предоставление Услуги осуществляется в периоды (сроки), уста-

новленные Порядком приема на обучение по дополнительным предпро-

фессиональным программам, утверждаемым федеральным органом испол-

нительной власти, осуществляющим функции по выработке государствен-

ной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере культуры, 

по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, осуще-

ствляющим функции по выработке и реализации государственной полити-

ки и нормативно-правовому регулированию в сфере общего образования 

(далее Порядок приема на обучение по дополнительным предпрофессио-

нальным программам). 

8.1.2.2. Организации самостоятельно устанавливают дату окончания срока 

приема заявлений в рамках периодов (сроков), установленных Порядком 

приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным програм-

мам. 

8.1.2.3. Срок предоставления Услуги – не более 45 (Сорока пяти) рабочих 

дней со дня регистрации Заявления о предоставлении Услуги в Организа-

ции. В указанный срок включаются:  

а) сверка оригиналов документов (без необходимости для заявителя подачи 

в Организации дополнительных форм в бумажном или электронном виде), 

необходимых для участия в индивидуальном отборе и предоставлении 

Услуги, с данными, указанными в Заявлении;  

б) информирование Заявителя через личный кабинет на ЕПГУ в течение 10 

(десяти) рабочих дней с момента регистрации Заявления в Организации           

о необходимости прохождения индивидуального отбора в соответствии с 

графиком проведения индивидуального отбора, размещаемого на офици-

альном сайте Организации;  

в) проведение индивидуального отбора;  

г) принятие решения по итогам индивидуального отбора;  

д) подачу и рассмотрение Организацией апелляции (при наличии), преду-

смотренной Порядком приема на обучение по дополнительным предпро-

фессиональным программам в области искусств;  

е) повторное прохождение индивидуального отбора (по решению Апелля-

ционной комиссии);  

ж) принятие решения по итогам повторного прохождения индивидуального 

отбора (при наличии). 

8.1.2.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, 

предусмотренных и пунктом 13.3.13. по причине недостатка результатов 

(нехватка баллов) при прохождении индивидуального отбора для зачисле-

ния на свободные места, финансируемые за счет средств соответствующего 

бюджета (бесплатное обучение) для обучения по выбранной программе, 

Организации  при наличии соответствующего решения комиссии по прие-

му, зафиксированного в протоколе, информируют Заявителя о возможно-

сти зачисления по результатам пройденного индивидуального отбора (на-

бранным баллам): 

а) на свободные места, предусматривающие предоставление платных обра-

зовательных услуг за счет средств физических и (или) юридических лиц              

по договору об оказании платных образовательных услуг (платное обуче-

ние) при наличии таких мест для обучения по выбранной или иной образо-

вательной программе в Организации; 

б) на свободные места, финансируемые за счет средств соответствующего 

бюджета (бесплатное обучение) или за счет средств физических и (или) 

юридических лиц, для обучения по иной образовательной программе в 

Организации, при наличии таких мест. 

При согласии Заявителя решение о предоставлении Услуги принимается в 

срок не более 45 (Сорока пяти) рабочих дней со дня регистрации Заявления              

о предоставлении Услуги в Организации. 

8.1.2.5. При несогласии с результатами индивидуального отбора Заявитель 

вправе подать апелляцию в письменном виде по процедуре и (или) резуль-

татам проведения индивидуального отбора в апелляционную комиссию 

Организации не позднее следующего рабочего дня после объявления ре-

зультатов индивидуального отбора в порядке, определяемом Порядком 

приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным програм-

мам в области искусств. 

9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Услуги 

9.1. Актуальный перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление Услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-

ального опубликования), размещен на официальном сайте Организации. 

9.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-

ние Услуги, указан в Приложении № 1 к настоящему Административному 

регламенту. 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-

ния Услуги, подлежащих представлению Заявителем 
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10.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, 

подлежащих представлению Заявителем, независимо от категории и осно-

вания для обращения за предоставлением Услуги: 

10.1.1. Заявление о предоставлении Услуги по форме, приведенной                     

в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту (далее 

Заявление); 

10.1.2. Документ, удостоверяющий личность кандидата на обучение; 

10.1.3. Документ, удостоверяющий личность Заявителя в случае обращения 

за предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.2.2 настоящего 

Административного регламента законного представителя несовершенно-

летнего лица; 

10.1.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, 

в случае обращения за предоставлением Услуги представителя Заявителя;  

10.1.5. Документы об отсутствии медицинских противопоказаний для заня-

тий отдельными видами искусства; 

10.1.6. Копия страхового свидетельства обязательного пенсионного стра-

хования, содержащего данные о номере СНИЛС кандидата на обучение; 

10.1.7. Копия страхового свидетельства обязательного пенсионного стра-

хования, содержащего данные о номере СНИЛС Заявителя в случае обра-

щения за предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.2.2 настоя-

щего Административного регламента законного представителя несовер-

шеннолетнего лица. 

10.2. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, 

подлежащих представлению Заявителем при подаче Заявления на предос-

тавление услуги посредством ЕПГУ (сведения о документах заполняются в 

поля электронной формы на ЕПГУ): 

10.2.1. Заявление о предоставлении Услуги по форме, приведенной                    

в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту (далее 

Заявление); 

10.2.2. Сведения о документе, удостоверяющем личность кандидата                 

на обучение; 

10.2.3. Сведения о документе, удостоверяющем личность Заявителя                      

в случае обращения за предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 

2.2.2 настоящего Административного регламента законного представителя 

несовершеннолетнего лица; 

10.2.4. Сведения о документе, подтверждающем полномочия представите-

ля Заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги представите-

ля Заявителя;  

10.2.5. Сведения о документах об отсутствии медицинских противопоказа-

ний для занятий отдельными видами искусства; 

10.2.6. Сведения о номере СНИЛС кандидата на обучение; 

10.2.7. Сведения о номере СНИЛС Заявителя в случае обращения за пре-

доставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.2.2 настоящего Админи-

стративного регламента законного представителя несовершеннолетнего 

лица. 

10.3. При подаче Заявителем Заявления на предоставление услуги посред-

ством ЕПГУ обеспечивается автоматическое заполнение сведений о доку-

ментах, предусмотренных пунктами 10.2.2 - 10.2.3, 10.2.6 - 10.2.7 настоя-

щего Административного регламента, из цифрового профиля Заявителя в 

ЕСИА. Сведения о документах, предусмотренные пунктами 10.2.4 и 10.2.5 

настоящего Административного регламента заполняются заявителем само-

стоятельно в случае необходимости предоставления таких сведений. 

10.4. Описание требований к документам и формам представления в зави-

симости от способа обращения приведено в Приложении № 6 к настояще-

му Административному регламенту. 

10.5. В случае, если для предоставления Услуги необходима обработка 

персональных данных лица, не являющегося Заявителем, и если в 

соответствии с законодательством Российской Федерации обработка таких 

персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, 

при обращении                за получением Услуги Заявитель дополнительно 

представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного 

лица или его законного представителя на обработку персональных данных 

указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут 

быть представлены в том числе               в форме электронного документа. 

10.6. Организации запрещено требовать у Заявителя: 

10.6.1. Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъекта Российской Федерации, настоящим 

Административным регламентом для предоставления Услуги; 

10.6.2. Представления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление Услуги, 

которые находятся в распоряжении Организации, органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении Услуги, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъекта Российской Федерации, настоящим 

Административным регламентом за исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» перечень документов. (Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию в Организации по 

собственной инициативе); 

10.6.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные 

органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых 

в результате предоставления таких услуг; 

10.6.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в 

предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления Услуги, после первоначальной подачи Заявления; 

б) наличие ошибок в Заявлении и документах, поданных Заявителем после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов, необходимых для 

предоставления Услуги; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) работника 

Организации при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, 

о чем в письменном виде за подписью  директора Организации при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства. 

10.7. Документы из перечня, установленного пунктами 10.1 – 10.2 

настоящего Административного регламента, составленные на иностранном 

языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода, 

подлинность подписи переводчика свидетельствуются в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации о нотариате, 

либо удостоверяется апостилем в соответствии с «Гаагской конвенцией, 

отменяющей требование легализации иностранных официальных 

документов» от 5 октября 1961 года. 

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-

ния Услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов 

местного самоуправления или организаций 

Отсутствуют. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления Услуги 

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, являются:  

12.1.1. Заявление направлено адресату не по принадлежности; 

12.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, необхо-

димых для предоставления Услуги; 

12.1.3. Документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили 

силу; 

12.1.4. Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

12.1.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления Услуги; 

12.1.6. Некорректное заполнение полей в форме интерактивного Заявления 

на ЕПГУ или РПГУ недостоверное, неполное либо неправильное, несоот-

ветствующее требованиям, установленным настоящим Административным 

регламентом); 

12.1.7. Подача Заявления и иных документов в электронной форме, подпи-

санных с использованием электронной подписи (далее ЭП), не принадле-

жащей Заявителю или представителю Заявителя; 

12.1.8. Поступление Заявления, аналогичного ранее зарегистрированному 

Заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент 

поступления такого Заявления. 

12.2. При обращении через ЕПГУ или РПГУ решение об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления Услуги, оформляется по 

форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному 

регламенту, в виде электронного документа направляется в личный каби-

нет Заявителя на ЕПГУ или РПГУ не позднее первого рабочего дня, сле-

дующего за днем подачи Заявления. 

12.3. Выдача решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, в случае обращения Заявителя в Организации или                 

в МФЦ в иных формах, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, устанавливается приказом Организации, который размещается 

на сайте Организации, а также соглашением, заключенным между Адми-

нистрацией муниципального округа и МФЦ.  

12.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услу-

ги, не препятствует повторному обращению Заявителя в Организации или             

в МФЦ за предоставлением Услуги.  

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа                 

в предоставлении Услуги 

13.1. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют. 

13.2. Прием на обучение по дополнительным предпрофессиональным про-

граммам в области искусств проводится на основании результатов индиви-

дуального отбора, проводимого в целях выявления лиц, имеющих необхо-

димые для освоения соответствующей образовательной программы твор-

ческие способности и физические данные, в порядке, установленном феде-

ральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
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выработке государственной политики и нормативно-правовому регулиро-

ванию в сфере культуры, по согласованию с федеральным органом испол-

нительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 

сфере общего образования. 

13.3. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются: 

13.3.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных            

к нему документах; 

13.3.2. Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в под-

разделе  настоящего Административного регламента; 

13.3.3. Несоответствие документов, указанных в подразделе 10 настоящего 

Административного регламента, по форме или содержанию требованиям 

законодательства Российской Федерации; 

13.3.4. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять 

интересы Заявителя; 

13.3.5. Отзыв Заявления по инициативе Заявителя; 

13.3.6. Наличие медицинских противопоказаний для освоения программ по 

отдельным видам искусства; 

13.3.7. Отсутствие свободных мест для обучения по выбранной программе 

в Организации; 

13.3.8. Достижение Заявителем возраста, препятствующего зачислению на 

дополнительную образовательную программу, либо недостижение необхо-

димого возраста при наличии возрастных ограничений для обучения по 

дополнительной образовательной программе; 

13.3.9. Неявка в Организацию в течение 4 (четырех) рабочих дней после 

получения уведомления о необходимости личного посещения для заклю-

чения договора об образовании;  

13.3.10. Неявка на прохождение индивидуального отбора в Организацию;  

13.3.11. Непредставление оригиналов документов, сведения о которых 

указаны Заявителем в электронной форме Заявления на ЕПГУ или РПГУ,               

в день проведения индивидуального отбора в Организацию либо в случае 

отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в день 

подписания договора; 

13.3.12. Несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным              

в электронной форме Заявления на ЕПГУ или РПГУ; 

13.3.13. Недостаток результатов (нехватка баллов) при прохождении инди-

видуального отбора; 

13.3.14. Недостоверность информации, которая содержится в документах, 

представленных Заявителем, данным, полученным в результате межведом-

ственного информационного взаимодействия. 

13.4. Заявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании заяв-

ления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной 

почты или обратившись в Организацию или в МФЦ, а также посредством 

ЕПГУ или РПГУ в Личном кабинете. На основании поступившего заявле-

ния об отказе от предоставления Услуги работником Организации, сотруд-

ником МФЦ принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. 

Факт отказа Заявителя от предоставления Услуги с приложением заявления 

и решения об отказе в предоставлении Услуги фиксируется в ИС. Отказ от 

предоставления Услуги не препятствует повторному обращению Заявителя 

в  Организации или в МФЦ за предоставлением Услуги. 

13.5. Заявитель вправе повторно обратиться в Организацию с Заявлением 

после устранения оснований, указанных в пункте 13.3 настоящего 

Административного регламента. 

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление Услуги 

14.1. Услуга предоставляется бесплатно. 

15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы 

их получения, в том числе в электронной форме, порядок их предоставле-

ния,            а также порядок, размер и основания взимания платы за предос-

тавление таких услуг 

15.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для пре-

доставления Услуги, отсутствуют.  

16. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для 

получения Услуги16.1. Организация обеспечивает предоставление Услуги 

посредством ЕПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

16.2. Обращение Заявителя посредством ЕПГУ. 

16.2.1.Для получения Услуги Заявитель авторизуется на ЕПГУ посредст-

вом подтвержденной учетной записи в ЕСИА, затем направляет в Органи-

зацию   Заявление в электронном виде с использованием специальной ин-

терактивной формы, обеспечивающей автозаполнение необходимых дан-

ных из цифрового профиля ЕСИА Заявителя, в том числе с использованием 

системы межведомственного электронного взаимодействия, за исключени-

ем сведений, предусмотренных пунктами 10.2.4 и 10.2.5 настоящего Адми-

нистративного регламента. При авторизации посредством подтвержденной 

учетной записи в ЕСИА Заявление считается подписанным простой элек-

тронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного 

на подписание Заявления. 

16.2.2. Отправленные документы поступают в Организацию путём разме-

щения в ИС, интегрированной с ЕПГУ.  

16.2.3. Заявитель уведомляется о получении Организацией Заявления             

и документов в день его подачи посредством изменения статуса Заявления           

в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ. 

16.2.4. В случае необходимости проведения индивидуального отбора              

в Организации Заявитель информируется через личный кабинет на ЕПГУ в 

течение 10 (десяти) рабочих дней о необходимости прохождения индиви-

дуального отбора в соответствии с графиком проведения индивидуального 

отбора, размещаемого на официальном сайте Организации. 

16.2.5. Информация о дате, времени и месте проведения индивидуального 

отбора размещается на информационном стенде и официальном сайте 

Организации не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты проведения 

индивидуального отбора. 

16.2.6. Для прохождения индивидуального отбора Заявитель предоставляет 

в Организацию  оригиналы документов, сведения о которых указаны в 

Заявлении, ранее направленном Заявителем посредством ЕПГУ. 

16.2.7. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Услуги, 

указанных в подразделе 13 настоящего Административного регламента,               

в течение 4 (четырех) рабочих дней после проведения индивидуального 

отбора в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ направляется уведомление о 

предоставлении Услуги.  

16.2.8. В случае отсутствия необходимости проведения индивидуального 

отбора в Организации Заявителю в течение 4 (четырех) рабочих дней с 

даты регистрации Заявления в Организации в Личный кабинет на ЕПГУ 

направляется уведомление о необходимости в течение 4 (четырех) рабочих 

дней подписания договора посредством функционала Личного кабинета на 

ЕПГУ в соответствии с пунктом 10 настоящего Административного регла-

мента. 

16.3. Обращение Заявителя посредством РПГУ. 

16.3.1. Для получения Услуги Заявитель авторизуется на РПГУ посредст-

вом подтвержденной учетной записи в ЕСИА, затем направляет в Органи-

зации Заявление в электронном виде с использованием специальной инте-

рактивной формы, обеспечивающей автозаполнение необходимых данных 

из цифрового профиля ЕСИА Заявителя, в том числе с использованием 

системы межведомственного электронного взаимодействия, за исключени-

ем сведений, предусмотренных пунктами 10.2.4 и 10.2.5 настоящего Адми-

нистративного регламента. При авторизации посредством подтвержденной 

учетной записи в ЕСИА Заявление считается подписанным простой элек-

тронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного 

на подписание Заявления. 

16.3.2. Отправленные документы поступают в Организацию  путём разме-

щения в интегрированной с РПГУ ИС.  

16.3.3. Заявитель уведомляется о получении Организацией  Заявления              

и документов в день его подачи посредством изменения статуса Заявления             

в Личном кабинете Заявителя на РПГУ. 

16.3.4. В случае необходимости проведения индивидуального отбора               

в Организации  Заявитель информируется через личный кабинет на РПГУ в 

течение 10 (десяти) рабочих дней о необходимости прохождения индиви-

дуального отбора в соответствии с графиком проведения индивидуального 

отбора, размещаемого на официальном сайте Организации. 

16.3.5. Информация о дате, времени и месте проведения индивидуального 

отбора размещается на информационном стенде и официальном сайте  

Организации не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты проведения 

индивидуального отбора. 

16.3.6. Для прохождения индивидуального отбора Заявитель предоставляет 

в Организацию оригиналы документов, сведения о которых указаны в 

Заявлении, ранее направленном Заявителем посредством РПГУ. 

16.3.7. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Услуги, 

указанных в подразделе 13 настоящего Административного регламента,                

в течение 4 (четырех) рабочих дней после проведения индивидуального 

отбора в Личный кабинет Заявителя на РПГУ направляется уведомление о 

предоставлении Услуги.  

16.3.8. В случае отсутствия необходимости проведения индивидуального 

отбора в Организации Заявителю в течение 4 (четырех) рабочих дней с 

даты регистрации Заявления в Организации в Личный кабинет на РПГУ 

направляется уведомление, о необходимости посетить  Организацию для 

предоставления оригиналов документов и подписания договора в соответ-

ствии с пунктом 6.2.1.2 настоящего Административного регламента. 

16.4. Обращение Заявителя посредством ИС. 

16.4.1. Для получения Услуги Заявитель авторизуется в ИС, затем заполня-

ет Заявление в электронном виде с использованием специальной интерак-

тивной формы. При авторизации в ИС Заявление считается подписанным 

простой ЭП Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на 

подписание Заявления. 

16.4.2. Заполненное Заявление отправляется Заявителем в Организацию. 

16.4.3. Заявитель уведомляется о получении Организацией Заявления            

и документов в день его подачи посредством изменения статуса Заявления               

в ИС. 

16.4.4. В случае необходимости проведения индивидуального отбора               

в Организации Заявитель в течение 10 (десяти) рабочих дней информиру-

ется посредством электронной почты Заявителя, указанной при регистра-

ции в ИС, о необходимости прохождения индивидуального отбора в соот-

ветствии с графиком проведения индивидуального отбора, размещаемого 

на официальном сайте Организации. 

16.4.5. Информация о дате, времени и месте проведения индивидуального 

отбора размещается на информационном стенде и официальном сайте 

Организации не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты проведения 

индивидуального отбора. 

16.4.6. Для прохождения индивидуального отбора Заявитель предоставляет 

в Организацию оригиналы документов, сведения о которых указаны в 

Заявлении, ранее направленном Заявителем посредством ИС. 
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16.4.7. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Услуги, 

указанных в подразделе 13 настоящего Административного регламента,             

в течение 4 (четырех) рабочих дней после проведения индивидуального 

отбора на электронную почту Заявителя, указанную при регистрации в ИС, 

направляется уведомление о предоставлении Услуги.  

16.4.8. В случае отсутствия необходимости проведения индивидуального 

отбора в Организации Заявителю в течение 4 (четырех) рабочих дней с 

даты регистрации Заявления в Организации на электронную почту Заяви-

теля, указанную при регистрации в ИС,  направляется уведомление по 

форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному 

регламенту, о необходимости посетить Организацию для предоставления 

оригиналов документов              и подписания договора. 

16.4.9. Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необ-

ходимых для получения Услуги, осуществляется в соответствии с законо-

дательством Российский Федерации. 

16.4.10. Порядок приема документов, необходимых для предоставления 

Услуги, в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2010     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» устанавливается организационно-

распорядительным актом Организации, который размещается на сайте 

Организации. 

16.5. Обращение Заявителя посредством МФЦ. 

16.5.1. Для получения Услуги Заявитель обращается в МФЦ, где предос-

тавляет пакет документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего 

Административного регламента. 

16.5.2. Заявление о предоставлении Услуги заполняется на основании све-

дений, указанных в документах, предоставленных Заявителем, и распеча-

тывается работником МФЦ, подписывается Заявителем в присутствии 

работника МФЦ. 

16.5.3. В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом                 

12 настоящего Административного регламента, работником МФЦ Заявите-

лю выдается решение об отказе в приеме документов с указанием причин 

отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя 

(представителя Заявителя) документов. 

16.5.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работ-

ник МФЦ принимает у Заявителя документы, необходимые для предостав-

ления услуги, и подписанное Заявителем или представителем Заявителя в 

присутствии работника МФЦ заявление о предоставлении Услуги. 

16.5.5. Специалист МФЦ выдает Заявителю выписку из электронного жур-

нала регистрации обращений, которая содержит опись о приеме Заявления, 

документов с указанием их перечня и количества листов, регистрационно-

го номера Заявления, даты получения документов от Заявителя и плановой 

даты готовности результата предоставления услуги. 

16.5.6.Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем документы 

и формирует электронное дело в Модуле Единой информационной систе-

мы оказания услуг, установленный в МФЦ (далее Модуль МФЦ ЕИС ОУ). 

Электронное дело (Заявление, прилагаемые к нему документы, выписка) 

поступает из Модуля МФЦ ЕИС ОУ в ИС в день его формирования. 

16.5.7. Заявитель уведомляется о получении Организацией  Заявления           

и документов в день его подачи специалистом МФЦ. 

16.6. Обращение Заявителя в Организацию. 

16.6.1. Для получения Услуги Заявитель обращается в Организацию, где 

предоставляет пакет документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоя-

щего Административного регламента. 

16.6.2. Заявление о предоставлении Услуги заполняется на основании све-

дений, указанных в документах, предоставленных Заявителем, и подписы-

вается Заявителем в присутствии работника Организации. 

16.6.3. В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом 12 

настоящего Административного регламента, работником Организации 

Заявителю сообщается об отказе в приеме документов с указанием причин 

отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя 

(представителя Заявителя) документов. Решение об отказе в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления Услуги, составляется по форме 

согласно Приложению № 4, подписывается работником Организации  и 

выдается Заявителю в бумажной форме. 

16.6.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работ-

ник Организации принимает у Заявителя документы, необходимые для 

предоставления услуги, и подписанное Заявителем или представителем 

Заявителя           в присутствии работника Организации заявление о предос-

тавлении Услуги. 

16.6.5. Работник Организации выдает Заявителю расписку о получении 

документов с указанием даты их получения и регистрационного номера 

Заявления. 

16.6.6. В случае необходимости проведения индивидуального отбора Орга-

низация в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты регистрации заявления            

о предоставлении услуги информирует Заявителя посредством электрон-

ной почты и (или) телефону Заявителя, указанных в Заявлении, о необхо-

димости прохождения индивидуального отбора в соответствии с графиком 

проведения индивидуального отбора, размещаемого на официальном сайте 

Организации. 

17. Способы получения Заявителем результатов предоставления Услуги 

17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата 

предоставления Услуги следующими способами: 

17.1.1. Личного кабинета на ЕПГУ или РПГУ, и в ИС; 

17.1.2. По электронной почте; 

17.1.3.Заявитель может самостоятельно получить информацию о ходе рас-

смотрения и готовности результата предоставления Услуги посредством: 

а) сервиса ЕПГУ «Узнать статус Заявления»; 

б) по бесплатному единому номеру телефона поддержки ЕПГУ 8 800 100-

70-10; 

в) по бесплатному единому номеру телефона поддержки РПГУ; 

г) в МФЦ; 

д) в Службе технической поддержки ИС. 

17.2. Способы получения результата Услуги: 

17.2.1.В Личном кабинете на ЕПГУ или РПГУ. 

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения на-

правляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ. 

В случае принятия предварительного решения о предоставлении Услуги 

Заявителю направляется уведомление в Личный кабинет на ЕПГУ.  

17.2.2.В Личном кабинете Заявителя в ИС. 

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения на-

правляется Заявителю в Личный кабинет в ИС. 

В случае принятия предварительного решения о предоставлении Услуги 

Заявителю направляется уведомление на электронную почту Заявителя, 

указанную при регистрации в ИС.  

17.2.3. В МФЦ на бумажном носителе (если результат предоставления 

услуги был заявлен в личном кабинете на РПГУ). В любом МФЦ Заявите-

лю обеспечена возможность получения результата предоставления услуги 

в форме электронного документа на бумажном носителе. В этом случае 

специалистом МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ результат 

предоставления услуги на бумажном носителе, заверяется подписью упол-

номоченного работника МФЦ и печатью МФЦ. 

17.2.4. В Организации в виде выписки из приказа о зачислении на обучение 

по дополнительным общеобразовательным программам, по форме, уста-

новленной Организацией, в случае получения договора об образовании  

на бумажном носителе в день подписания Договора. 

17.3. Выдача (направление) результата предоставления Услуги в иных 

формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по 

выбору Заявителя, осуществляется в порядке, предусмотренном организа-

ционно – распорядительным актом Организации. 

18 Максимальный срок ожидания в очереди 

18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявле-

ния в МФЦ при получении результата предоставления Услуги не должен 

превышать 25 минут. 

19.Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляется Услуга, к 

залу ожидания, местам для заполнения Заявлений о предоставлении Услу-

ги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем до-

кументов, необходимых для предоставления Услуги, в том числе к обеспе-

чению доступности указанных объектов для инвалидов, маломобильных 

групп населения 

19.1. При предоставлении Услуги в МФЦ создаются условия инвалидам           

и другим маломобильным группам населения для беспрепятственного 

доступа к помещениям, в которых предоставляется Услуга, и 

беспрепятственного их передвижения в указанных помещениях. 

19.2. Предоставление Услуги осуществляется в специально выделенных 

для этой цели помещениях, которые располагаются, по возможности, на 

нижних этажах зданий и имеют отдельный вход.  

19.3. Помещения, в которых осуществляется предоставление Услуги, 

должны обеспечивать свободный доступ к ним и к предоставляемым в них 

услугам инвалидам и другим маломобильным группам населения, 

удовлетворять их потребность в беспрепятственном самостоятельном 

передвижении по территории, на которой расположены помещения МФЦ, 

входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 

высадки из него, в том числе           с использованием кресла-коляски, а 

также соответствовать нормам и правилам, установленным 

законодательством Российской Федерации. 

19.4. Здания, в которых осуществляется предоставление Услуги, должны 

быть оснащены следующими специальными приспособлениями и 

оборудованием: 

19.4.1. Специальными указателями около строящихся и ремонтируемых 

объектов; 

19.4.2. Звуковой сигнализацией у светофоров; 

19.4.3. Телефонами-автоматами или иными средствами связи, доступными 

для инвалидов; 

19.4.4. Санитарно-гигиеническими помещениями; 

19.4.5. Пандусами и поручнями у лестниц при входах в здание; 

19.4.6. Пандусами при входах в здания, пандусами или подъемными 

пандусами, или подъемными устройствами у лестниц на лифтовых 

площадках; 

19.4.7. Средствами дублирования необходимой для инвалидов звуковой  и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля. 

19.5. На каждой стоянке (остановке) транспортных средств мест отдыха 

выделяется не менее 10 (десяти) процентов мест (но не менее одного 

места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 

инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, и транспортных 

средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.  

19.6. Помещения, в которых осуществляется предоставление Услуги, 

должны соответствовать требованиям, установленным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 
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утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

19.7. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

19.8. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

Заявителей и оптимальным условиям работы работников. 

19.9. В помещениях, в которых осуществляется предоставление Услуги, 

созданы условия для обслуживания инвалидов (включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников): 

19.9.1. Беспрепятственный доступ к помещениям МФЦ, где 

предоставляется Услуга; 

19.9.2. Возможность самостоятельного или с помощью работников МФЦ 

передвижения по территории, на которой расположены помещения; 

19.9.3. Возможность посадки в транспортное средство и высадки из него 

перед входом в помещения, в том числе с использованием кресла-коляски 

и при необходимости с помощью  работников МФЦ; 

19.9.4. Оснащение специальным оборудованием для удобства и комфорта 

инвалидов помещения для возможного кратковременного отдыха в 

сидячем положении при нахождении в помещении; 

19.9.5. Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрении и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи 

в помещениях. 

20. Показатели доступности и качества Услуги 

20.1. Оценка доступности и качества предоставления Услуги должна осу-

ществляться по следующим показателям: 

20.1.1. Степень информированности граждан о порядке предоставления 

Услуги (доступность информации о Муниципальной услуге, возможность 

выбора способа получения информации); 

20.1.2. Возможность выбора Заявителем форм предоставления Услуги,             

в том числе в электронной форме посредством ЕПГУ или РПГУ; 

20.1.3. Обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ или РПГУ для подачи 

Заявлений, документов, информации, необходимых для получения Услуги          

в электронной форме, в любом МФЦ в пределах территории Пестовского 

муниципального района Новгородской области по выбору Заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания; 

20.1.4. Доступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе 

для инвалидов и других маломобильных групп населения;  

20.1.5. Соблюдения установленного времени ожидания в очереди при по-

даче Заявления и при получении результата предоставления Услуги; 

20.1.6. Соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнения 

административных процедур при предоставлении Услуги; 

20.1.7. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по резуль-

татам предоставления Услуги; 

20.1.8. Предоставление возможности получения информации о ходе пре-

доставления Услуги, в том числе с использованием ЕПГУ или РПГУ. 

20.2. При предоставлении Услуги в электронной форме с использованием 

ЕПГУ или РПГУ обеспечивается возможность оценки качества предостав-

ления Услуги, а также передача оценок качества оказания услуги в автома-

тизированную информационную систему «Информационно-аналитическая 

система мониторинга качества государственных услуг». 

20.3. Оценка заявителем качества предоставления услуги в электронной 

форме не является обязательным условием для продолжения предоставле-

ния Организацией услуги. 

20.4. В целях предоставления Услуги, консультаций и информирования          

о ходе предоставления Услуги осуществляется прием Заявителей по пред-

варительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении 

Заявителя или с использованием средств телефонной связи, а также через 

сеть Интернет,   в том числе через официальный сайт Организации.  

21. Требования к организации предоставления Услуги в электронной фор-

ме 

21.1. В целях предоставления Услуги в электронной форме с использова-

нием ЕПГУ или РПГУ Заявителем направляется в Организацию Заявление          

в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы, 

обеспечивающей автозаполнение необходимых данных из цифрового про-

филя ЕСИА Заявителя, в том числе с использованием системы межведом-

ственного электронного взаимодействия, за исключением сведений, преду-

смотренных пунктами 10.2.4 и 10.2.5 настоящего Административного рег-

ламента. Сведения о документах, предусмотренные пунктами 10.2.4 и 

10.2.5 настоящего Административного регламента заполняются заявителем 

самостоятельно в случае необходимости предоставления таких сведений. 

21.2. При предоставлении Услуги в электронной форме осуществляются: 

21.2.1. Предоставление в порядке, установленном настоящим Администра-

тивным регламентом, информации Заявителю и обеспечение доступа Зая-

вителя к сведениям об Услуге; 

21.2.2. Подача Заявления и иных документов, необходимых для предостав-

ления Услуги, в Организации  с использованием ЕПГУ или РПГУ; 

21.2.3. Поступление Заявления и документов, необходимых для предостав-

ления Услуги, в интегрированную с ЕАИС ДО или РПГУ ИС; 

21.2.4. Обработка и регистрация Заявления и документов, необходимых 

для предоставления Услуги, в ИС; 

21.2.5. Получение Заявителем уведомлений о ходе предоставлении Услуги 

в Личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ; 

21.2.6. Взаимодействие Организации и иных органов, предоставляющих 

государственные и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении 

Услуги и указанных в подразделах 5 и 11 настоящего Административного 

регламента, посредством системы электронного межведомственного ин-

формационного взаимодействия; 

21.2.7. Получение Заявителем сведений о ходе предоставления Услуги 

посредством информационного сервиса «Узнать статус Заявления»; 

21.2.8. Получение Заявителем результата предоставления Услуги в Личном 

кабинете на ЕПГУ или РПГУ в виде электронного документа; 

21.2.9. Направление жалобы на решения, действия (бездействие) Организа-

ции, работников Организации  в порядке, установленном в разделе V на-

стоящего Административного регламента. В случае подачи Заявления на 

предоставление Услуги посредством ЕПГУ, Заявитель имеет право на 

обжалование результата оказания услуги через ИС «Досудебное обжалова-

ние». 

21.2.10.Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а. xml – для формализованных документов; 

б. doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включаю-

щим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» 

настоящего пункта); 

в. xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты; 

г. pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 

документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также доку-

ментов с графическим содержанием. 

21.2.11. Допускается формирование электронного документа путем скани-

рования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригина-

ла документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 

следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в докумен-

те цветных графических изображений либо цветного текста);  

г) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: гра-

фической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

д) количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-

цию.  

21.2.12. Электронные документы должны обеспечивать: 

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-

менте; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возмож-

ность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является 

частью графического изображения); 

в) содержать оглавление, соответствующее смыслу и содержанию доку-

мента; 

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

21.2.13. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 

ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

21.2.14. Максимально допустимый размер прикрепленного пакета доку-

ментов не должен превышать 10 ГБ. 

22. Требования к организации предоставления Услуги в МФЦ 

22.1. Организация предоставления Услуги в МФЦ осуществляется в 

соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и 

Организацией: 

22.1.1. Бесплатный доступ заявителей к РПГУ для обеспечения 

возможности получения Услуги в электронной форме; 

22.1.2. Представление интересов заявителей при взаимодействии с 

Организацией, предоставляющей Услугу; 

22.1.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги (в случае подачи документов на бумажном 

носителе            в окно к оператору); 

22.1.4. Составление на основании комплексного запроса заявлений             

на предоставление конкретных Услуг, указанных в комплексном запросе, 

подписание таких заявлений и скрепление их печатью МФЦ, 

формирование комплектов документов, необходимых для получения 

Услуг, указанных в комплексном запросе, направление указанных 

заявлений и комплектов документов в органы, Организации, 

предоставляющие Услуги; 

22.1.5. Передача принятых от Заявителя заявления и документов (в случае 

подачи документов на бумажном носителе в окно к оператору) 

посредством Модуля МФЦ ЕИС ОУ в ЕИСДОП; выдача заявителю 

результата предоставления Услуги в форме электронного экземпляра на 

бумажном носителе в сроки, установленные соглашением о 

взаимодействии. 

22.1.6. Информирование заявителей о порядке предоставления Услуги,               

в том числе посредством комплексного запроса, в МФЦ, о ходе 

выполнения Заявлений о предоставлении Услуги, комплексных запросов, а 

также по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления услуги в МФЦ (в 

случае подачи документов и выдаче результата на бумажном носителе). 

22.2. Информирование и консультирование заявителей о порядке 

предоставления Услуги, ходе рассмотрения Заявлений о предоставлении 

Услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением Услуги, 

в МФЦ осуществляются бесплатно. 
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22.3. Информация об МФЦ Пестовского муниципального района 

размещена на сайте Организации. 

22.4. В МФЦ исключается взаимодействие Заявителя с должностными 

лицами Организациями, предоставляющими услугу. 

22.5. При предоставлении услуги в МФЦ, при выдаче результата 

предоставления Услуги в МФЦ (в том числе при выдаче результата 

предоставление Услуги в форме экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе) работниками МФЦ запрещается требовать от 

Заявителя: 

22.5.1. Предоставления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением Услуги; 

22.5.2. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения Услуги и связанных с обращением в иные органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения Услуг; 

22.5.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в 

предоставлении Услуги, за исключением случаев, предусмотренных 

пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

22.6. При предоставлении Услуги в соответствии с соглашением о 

взаимодействии работники МФЦ обязаны: 

22.6.1. Предоставлять на основании запросов и обращений органов 

государственных власти Российской Федерации, органов государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органов местного 

самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по 

вопросам, относящимся к порядку предоставления услуги в МФЦ; 

22.6.2. Обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен             

в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также 

соблюдать режим обработки и использования персональных данных; 

22.6.3. При приеме Заявлений о предоставлении услуги и выдаче 

документов устанавливать личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность Заявителя, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, а также проверять соответствие копий 

представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их 

оригиналам; 

22.6.4. Соблюдать требования соглашений о взаимодействии; 

22.6.5. Осуществлять взаимодействие с  Организацией в соответствии            

с соглашениями о взаимодействии, иными нормативными правовыми 

актами, регулирующими порядок предоставления Услуги, настоящим 

Административным регламентом. 

22.7. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями                  

о взаимодействии МФЦ обязан: 

а) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных госу-

дарственных органов и их территориальных органов, органов государст-

венных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъекта 

Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и 

юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к 

установленной сфере деятельности МФЦ; 

б) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соот-

ветствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и 

использования персональных данных; 

в) при приеме Заявлений о предоставлении услуги либо комплексных за-

просов и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основа-

нии паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удо-

стоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представ-

ляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их ориги-

налам; 

г) соблюдать требования соглашений о взаимодействии; 

д) осуществлять взаимодействие с Организацией, предоставляющей Услу-

гу в соответствии с соглашениями о взаимодействии, иными нормативны-

ми правовыми актами, регулирующими порядок предоставления Услуги, 

настоящим Административным регламентом. 

22.8. МФЦ, его работники несут ответственность, установленную 

законодательством Российской Федерации, в случае подачи документов 

Заявителем и выдаче результата на бумажном носителе в МФЦ: 

а) за полноту передаваемых Организации, предоставляющей Услугу, Заяв-

лений о предоставлении Услуги и их соответствие передаваемым заявите-

лем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от Заявителя; 

б) за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых Органи-

зации, предоставляющей услугу, составленных на основании комплексного 

запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых 

для предоставления услуг, указанных в комплексном запросе; 

в) за своевременную передачу Организации, предоставляющей услугу, 

Заявлений о предоставлении услуги, заявлений, составленных на основа-

нии комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информа-

ции, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю 

документов, переданных в этих целях в Организации, предоставляющей 

Услугу; 

г) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен законодательствам 

Российской Федерации. 

22.9. Вред, причиненный физическим лицам в результате ненадлежащего 

исполнения либо неисполнения МФЦ и его работниками порядка 

предоставления услуги установленного Административным регламентом и 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области возмещается 

МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

22.10. За нарушение работниками МФЦ порядка предоставления услуги, 

повлекшее не предоставление услуги Заявителю либо предоставление 

услуги Заявителю с нарушением установленных сроков, установленных 

настоящим Административным регламентом предусмотрена 

административная ответственность.   

23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий) при предоставлении Услуги  

23.1. Перечень административных процедур: 

23.1.1. Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги; 

23.1.2. Формирование и направление межведомственных информационных 

запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Услуги; 

23.1.3. Рассмотрение документов и принятие предварительного решения; 

23.1.4. Проведение индивидуального отбора (при необходимости);  

23.1.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Услуги и оформление результата предоставления Услуги; 

23.1.6. Выдача результата предоставления Услуги Заявителю. 

23.2. Каждая административная процедура состоит из административных 

действий. Перечень и содержание административных действий, состав-

ляющих каждую административную процедуру, приведен в Приложении 

№ 7 к настоящему Административному регламенту. 

23.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выдан-

ных в результате предоставления Услуги, осуществляется в следующем 

порядке:  

23.3.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, вы-

данных в результате предоставления Услуги, обращается в Организации 

(лично, по почте, электронной почте) с заявлением о необходимости ис-

правления опечаток и ошибок, которое содержит их описание.  

23.3.2. Организация  обеспечивает устранение опечаток и ошибок в доку-

ментах, являющихся результатом предоставления Услуги. 

23.3.3. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 5 (пяти) 

рабочих дней с момента регистрации заявления, указанного в подпункте 

23.3.1 настоящего Административного регламента. 

23.3.4. При самостоятельном выявлении работником Организации допу-

щенных им технических ошибок (описка, опечатка и прочее) и принятии 

решения о необходимости их устранения: 

23.3.4.1. Заявитель уведомляется о необходимости переоформления выдан-

ных документов, в том числе посредством направления почтового отправ-

ления по адресу, указанному в Заявлении, не позднее следующего дня с 

момента обнаружения ошибок; 

23.3.4.2. Исправление технических ошибок осуществляется в течение           

5 (пяти) рабочих дней. 

23.3.5. Исправление технических ошибок в выданных в результате предос-

тавления Услуги документах не влечет за собой приостановление или пре-

кращение оказания Услуги. 

24. Порядок и формы контроля за исполнением Административного  

регламента 

24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 

работниками Организации положений настоящего Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению Услуги, а также принятия ими решений 

осуществляется в порядке, установленном  приказом Организации, 

который включает порядок выявления и устранения нарушений прав 

Заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку ответов на 

обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) работников Организации.  

24.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предостав-

лением Услуги являются: 

24.2.1. Независимость; 

24.2.2. Тщательность. 

24.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что работник 

Организации, уполномоченный на его осуществление, не находится в слу-

жебной зависимости от работника Организации, участвующего в предос-

тавлении Услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства 

(родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, 

дети супругов и супруги детей) с ним. 

24.4. Работники Организации, осуществляющие текущий контроль  

за предоставлением Услуги, обязаны принимать меры по предотвращению 

конфликта интересов при предоставлении Услуги. 

24.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением 

Услуги состоит в исполнении работниками Организации обязанностей, 

предусмотренных настоящим подразделом. 

25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления Услуги 

25.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления Услуги устанавливается 

организационно – распорядительным актом Организации. 

25.2. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений 

законодательства Российской Федерации, включая положения настоящего 
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Административного регламента, устанавливающих требования к 

предоставлению Услуги, в том числе по жалобам на решения и (или) 

действия (бездействие) работников Организации, принимаются меры по 

устранению таких нарушений. 

26. Ответственность работников Организации за решения и действия (без-

действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

Услуги 

26.1. Работником Организации, ответственным за предоставление Услуги, 

а также за соблюдением порядка предоставления Услуги, является дирек-

тор Организации, непосредственно предоставляющей Услугу. 

26.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выяв-

ления неправомерных решений, действий (бездействия) работников Орга-

низации и фактов нарушения прав и законных интересов Заявителей, ра-

ботники Организации несут ответственность в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации.  

27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контро-

ля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объе-

динений и организаций 

27.1. Контроль за предоставлением Услуги осуществляется в порядке и 

формах, предусмотренными подразделами 24 и 25 настоящего Админист-

ративного регламента. 

27.2. Граждане, их объединения и организации для осуществления 

контроля за предоставлением Услуги с целью соблюдения порядка ее 

предоставления имеют право направлять в Организации жалобы на 

нарушение работниками Организации   порядка предоставления Услуги, 

повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, 

установленного настоящим Административным регламентом. 

27.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контро-

ля за предоставлением Услуги имеют право направлять в Организации 

индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совер-

шенствованию порядка предоставления Услуги, а также жалобы и заявле-

ния на действия (бездействие) работников Организации и принятые ими 

решения, связанные с предоставлением Услуги. 

27.4. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граж-

дан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открыто-

сти деятельности Организации при предоставлении Услуги, получения 

полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 

процессе получения Услуги. 

III. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  

решений и действий (бездействия) Организации. 

28. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, при-

нятых (осуществленных) в ходе предоставления Услуги 

28.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в 

ходе представления Услуги Организацией, работниками Организации 

(далее жалоба). 

28.2. В случае, когда жалоба подается через представителя Заявителя,                 

в качестве документа, подтверждающего его полномочия на 

осуществление действий от имени Заявителя, могут быть представлены: 

28.2.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц). 

28.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

28.3.1. Нарушения срока регистрации Заявления о предоставлении Услуги;  

28.3.2. Нарушения срока предоставления Услуги; 

28.3.3. Требования у Заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации для 

предоставления Услуги;  

28.3.4. Отказа в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено законодательством Российской Федерации для 

предоставления Услуги у Заявителя; 

28.3.5. Отказа в предоставлении Услуги, если основания отказа  

не предусмотрены законодательством Российской Федерации; 

28.3.6. Требования с Заявителя при предоставлении Услуги платы,  

не предусмотренной законодательством Российской Федерации; 

28.3.7. Отказа работниками  Организации, работника работниками  

Организации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления Услуги документах либо нарушение срока 

таких исправлений; 

28.3.8. Нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления Услуги; 

28.3.9. Приостановления предоставления Услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации; 

28.3.10 Требования у Заявителя при предоставлении Услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, 

за исключением случаев, указанных в подпункте 10.6.4 настоящего 

Административного регламента. 

28.4. Жалоба должна содержать: 

28.4.1. Наименование работниками Организации, указание на работника 

работниками Организации, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

28.4.2. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте 

жительства Заявителя - физического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю; 

28.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

работниками Организации, работника работниками  Организации; 

28.4.4. Доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) работниками Организации, работника 

работниками  Организации. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их 

копии. 

28.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том 

числе на личном приеме Заявителя, по почте либо в электронной форме.  

28.6. В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

28.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные                 

в пункте 28.2 настоящего Административного регламента, могут быть 

представлены в форме электронных документов, подписанных простой ЭП 

уполномоченного лица. При этом документ, удостоверяющий личность, не 

требуется. 

28.8. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем 

посредством: 

28.8.1. Официального сайта Администрации муниципального района            

в сети Интернет; 

28.8.2. Официального сайта работниками Организации в сети Интернет; 

28.8.3. ЕПГУ; 

28.8.4. Федеральной государственной информационной системы, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг. 

28.9. В Организации, Администрации муниципального района 

определяются работники, которые обеспечивают: 

28.9.1. Прием и регистрацию жалоб; 

28.9.2. Направление жалоб в уполномоченные на их рассмотрение 

работниками Организации, Администрация в соответствии с 29.1 

настоящего Административного регламента; 

28.9.3. Рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

28.10. По результатам рассмотрения жалобы работниками Организации, 

Администрация принимает одно из следующих решений: 

28.10.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления Услуги документах, возврата Заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации; 

28.10.2. В удовлетворении жалобы отказывается по основаниям, 

предусмотренным пунктом 28.18 настоящего Административного 

регламента. 

28.11. При удовлетворении жалобы работниками Организации, 

Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата 

Услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения, если 

иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

28.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

в пункте 28.10 настоящего Административного регламента, Заявителю                   

в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

28.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы работником работниками 

Организации, уполномоченным должностным лицом Администрации 

соответственно. 

28.14. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы 

может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия 

решения, в форме электронного документа. 

28.15. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых работниками 

Организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании Услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения 

Услуги. 

28.16. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению,                  

в ответе Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования 

принятого решения. 

28.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

28.17.1. Наименование работника Организации, Администрации, 

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

должностного лица и (или) работника, принявшего решение по жалобе; 

28.17.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) 

которого обжалуется; 

28.17.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование 

Заявителя; 
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28.17.4. Основания для принятия решения по жалобе; 

28.17.5. Принятое по жалобе решение; 

28.17.6. В случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 

Услуги,          а также информация, указанная в пункте 28.15 настоящего 

Административного регламента; 

28.17.7. Информация о порядке обжалования принятого по жалобе 

решения. 

28.18. Работниками Организации, Администрация отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

28.18.1. Наличия вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

28.18.2. Подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены             

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

28.18.3. Наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии              

с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении того 

же Заявителя и по тому же предмету жалобы. 

28.19. Работниками Организации, Администрация вправе оставить жалобу 

без ответа в следующих случаях: 

28.19.1. Наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а 

также членов его семьи; 

28.19.2. Отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста 

жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес 

Заявителя, указанные в жалобе. 

28.20. Работниками Организации, Администрация сообщает Заявителю об 

оставлении жалобы без ответа в течение 3 (трех) рабочих дней со дня 

регистрации жалобы. 

28.21. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в 

судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

28.22. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, 

предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об 

административных правонарушениях, или признаков состава преступления 

должностное лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

28.23. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, 

предусмотренного статьей 5.63 Кодекса об административных 

правонарушениях РФ, должностное лицо или работник, уполномоченный 

на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры и одновременно в Администрацию. 

28.24. Организации обеспечивают: 

28.24.1. Оснащение мест приема жалоб; 

28.24.2. Информирование Заявителей о порядке обжалования решений               

и действий (бездействия) Организации, работников Организации 

посредством размещения информации на стендах в местах предоставления 

государственных услуг, на официальном сайте Организации, ЕПГУ; 

28.24.3. Консультирование Заявителей о порядке обжалования решений             

и действий (бездействия) Организации, работников Организации, в том 

числе по телефону, электронной почте, при личном приеме; 

28.24.4. Формирование и представление ежеквартально не позднее 10 

(десятого) числа месяца, следующего за отчетным, в Управление по работе 

с обращениями граждан Администрации Губернатора субъекта Российской 

Федерации отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том 

числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб). 

28.25. Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг, в соответствии с требованиями Положения о 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

29. Органы государственной власти, организации и уполномоченные               

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

29.1. Жалоба подается в  Организацию, предоставившую Услугу, порядок 

предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий 

(бездействия) Организации, работника Организации, и рассматривается 

Организацией  в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

29.2. Жалобу на решения и действия (бездействие) Организации  можно 

подать Губернатору субъекта Российской Федерации. 

29.3. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе 

осуществляется Организацией в месте, где Заявитель подавал Заявление на 

получение Услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, 

где Заявителем получен результат указанной Услуги. 

Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется 

Администрацией по месту ее работы. Время приема жалоб должно 

совпадать  со временем работы указанной Администрации по месту ее 

работы. 

29.4. Жалоба, поступившая в Организацию, Администрацию, подлежит 

регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.  

29.5. Жалоба рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со 

дня ее регистрации (если более короткие сроки рассмотрения жалобы не 

установлены Организацией, Администрацией). 

29.6. В случае обжалования отказа Организации, работника Организации в 

приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток           

и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения 

установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в 

течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае если жалоба подана Заявителем в Организацию, в компетенцию 

которой не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 (трех) 

рабочих дней со дня регистрации такой жалобы она направляется в 

уполномоченный на ее рассмотрение государственный орган, о чем в 

письменной форме информируется Заявитель. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение государственном органе. 

30. Способы информирования Заявителей о порядке подачи  

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ 

30.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрении жалобы, 

в том числе с использованием ЕПГУ способами, предусмотренными 

подразделом 3 настоящего Административного регламента. 

30.2. Информация, указанная в разделе V настоящего Административного 

регламента, подлежит обязательному размещению на ЕПГУ, официальном 

сайте Организации, а также в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)», государственной информационной 

системе субъекта Российской Федерации «Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций) субъекта Российской Федерации». 

31. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досу-

дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

Организации, работников Организации    

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и 

(или) решений, принятых в ходе представления Услуги, осуществляется с 

соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

и субъекта Российской Федерации.  

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту  

 

Перечень 

нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление Муниципальной услуги 

 

1. Конституция Российской Федерации; 

2. Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»; 

3. Федеральный закон от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической 

культуре и спорте в Российской Федерации»; 

4. Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»; 

5. Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

6. Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

7. Федеральный закон от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

8. Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 года                   

№ 223-ФЗ; 

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.2013                     

№ 584 «Об использовании федеральной государственной информационной 

системы «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме»; 

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 28.11.2011   № 

977 «О федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг  в электронной форме»; 

11. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации                         

от 27 июля 2022 года № 629 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления  образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

12. Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 14.08.2013 

№ 1145 «Об утверждении порядка приема на обучение по дополнительным 

предпрофессиональным программам в области искусств»; 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=1A232A963C154EBD03E7997ADB60801E&req=doc&base=LAW&n=330401&dst=3327&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100185&REFDOC=297735&REFBASE=MOB&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D3327%3Bindex%3D138&date=01.10.2019
https://login.consultant.ru/link/?rnd=1A232A963C154EBD03E7997ADB60801E&req=doc&base=LAW&n=311791&dst=100020&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100197&REFDOC=297735&REFBASE=MOB&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D100020%3Bindex%3D150&date=01.10.2019
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13. Распоряжение Правительства Новгородской области от 29.06.2018              

№ 182-рг «О внедрении системы персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей на территории Новгородской 

области»;          

14. Приказ Министерства образования Новгородской области                             

от 25.06.2018 № 673 «Об утверждении методических рекомендаций 

(Правил)   по внедрению персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в Новгородской области»; 

15. Положение о персонифицированном дополнительном образовании  

детей на территории Пестовского муниципального района, утвержденное 

постановлением Администрации муниципального района от 14.05.2020 № 

614. 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту    

 

 

Форма Заявления о предоставлении Услуги 

 

 В Организацию___________________________ 

                                                                             (наименование организации) 

 ______________________________________________, 

Ф.И.О. (наименование) Заявителя (представителя Заявителя) 

______________________________________________, 

                                                                почтовый адрес (при необходимости) 

______________________________________________, 

                                                                                            (контактный телефон) 

______________________________________________, 

                                                                                  (адрес электронной почты) 

______________________________________________, 

__________________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

  __________________________________________________ 

 (реквизиты документа, подтверждающего                                                         

полномочия представителя Заявителя) 

 

Заявление о предоставлении Услуги 

 

Прошу предоставить Услугу «Запись на обучение по дополнительной об-

разовательной программе» в целях обучения 

_________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка) – обязательное поле 

на_______________________________________________________________ 

(наименование дополнительной образовательной программы с указание ее 

вида (предпрофессиональная / общеразвивающая) – обязательное поле 

 

С уставом Организации (наименование), лицензией на право ведения обра-

зовательной деятельности, дополнительными образовательными програм-

мами, правилами поведения, правилами отчисления, режимом работы Ор-

ганизации (наименование) ознакомлен(а). 

Я, ______________________________________________________________, 

даю бессрочное согласие (до его отзыва мною) на использование и обра-

ботку моих персональных данных, а также персональных данных моего 

ребенка при осуществлении административных процедур в рамках предос-

тавления Услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной 

программеЗапись на обучение по дополнительной образовательной про-

грамме». Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Феде-

ральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осу-

ществляется на основании моего заявления, поданного в Организацию. 

 

К Заявлению прилагаю: 

1. _____________________________________________________________ 

2. _____________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________ 

(указывается перечень документов, предоставляемых Заявителем,                      

в соответствии с пунктом 10.1 настоящего Административного регламента) 

 

Заявитель (представи-

тель Заявителя) 

 Подпись  Расшифровка подпи-

си 

Дата «___» __________ 20___г. 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту    

 

Форма решения об отказе в предоставлении Услуги  

(Оформляется на официальном бланке Организации) 

 

Кому: __________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество физического лица) 

 

РЕШЕНИЕ  

об отказе в предоставлении Услуги  

Организация приняла решение об отказе в предоставлении Услуги  

«Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»: 

№ 

пункта 

Наименование основания  

для отказа в соответствии  

Разъяснение причин отказа  

в предоставлении Услуги 

с Административным регламен-

том 

1 2 3 

13.2.1. Наличие противоречивых сведе-

ний в Заявлении и приложен-ных 

к нему документах 

Указать исчерпывающий пере-

чень противоречий между Заяв-

лением и приложенными к нему 

документами 

Например, Заявление содержит 

сведения о 2008 годе рождения 

ребенка, а данные свидетельства 

о рождении – 2009. В этом слу-

чае необходимо указать: «Дан-

ные о дате рождения ребенка в 

Заявлении и свидетельстве о 

рождении различаются» 

13.2.2. Несоответствие категории Заяви-

теля кругу лиц, указанных  

в Административном регламенте 

Указать основания такого выво-

да  

13.2.3. Несоответствие документов, ука-

занных в подразделе 10 Админи-

стративного регламента, по форме 

или содержанию требованиям 

законодательства Российской 

Федерации 

Указать исчерпывающий пере-

чень документов и нарушений 

применительно  

к каждому документу  

13.2.4. Заявление подано лицом,  

не имеющим полномочий пред-

ставлять интересы Заявителя 

Указать основания такого выво-

да 

13.2.5. Отзыв Заявления по инициативе 

Заявителя 

Указать реквизиты заявления  

об отказе от предоставления 

Услуги 

13.2.6. Наличие медицинских противо-

показаний для освоения программ 

по отдельным видам искусства 

Указать на перечень противопо-

казаний 

13.2.7. Отсутствие свободных мест  

в Организации 

 

13.2.8 Достижение Заявителем возраста, 

препятствующего зачислению на 

дополнительную образователь-

ную программу, либо недостиже-

ние необходимого возраста при 

наличии возрастных ограничений 

для обучения по дополнительной 

образовательной программе 

Указать возраст, предусмотрен-

ный дополнительной образова-

тельной программой, для обуче-

ния 

13.2.9. Неявка в Организацию в течение  

4 (четырех) рабочих дней после 

получения уведомления  

о необходимости личного посе-

щения для заключения договора 

об образовании или неподписание 

договора посредством функцио-

нала Личного кабинета ЕПГУ в 

течение 4 (четырех) рабочих дней 

после получения уведомления 

 

13.2.10. Неявка на прохождение индиви-

дуального отбора в Организацию 

 

13.2.11. Непредставление оригиналов 

документов, сведения о которых 

указаны Заявителем в электрон-

ной форме Заявления на ЕПГУ, в 

день проведения индивидуально-

го отбора в Организацию либо  

в случае отсутствия необходимо-

сти проведения индивидуального 

отбора в день подписания догово-

ра 

Указать на перечень непредстав-

ленных оригиналов документов 

13.2.12. Несоответствие оригиналов доку-

ментов сведениям, указанным в 

Заявлении или в электронной 

форме Заявления на ЕПГУ 

Указать исчерпывающий пере-

чень противоречий между Заяв-

лением и оригиналами докумен-

тов 

Например, Заявление содержит 

сведения о номере свидетельства 

о рождении ребенка III-МЮ  

№ 712901, а оригинал свиде-

тельства о рождении – III-МЮ 

№ 562901. В этом случае необ-

ходимо указать: «Данные о се-

рии (номере) свидетельства  

о рождении ребенка в Заявлении 

и представленном оригинале 

документа различаются» 

13.2.13. Недостаток результатов (нехватка 

баллов) при прохождении инди-

видуального отбора 

Указать результаты (оценки)  

по каждой форме проведения 

индивидуального отбора 

13.2.14. Недостоверность информации, 

которая содержится в документах, 

Указать исчерпывающий пере-

чень противоречий между доку-
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представленных Заявителем, 

данным, полученным в результате 

межведомственного информаци-

онного взаимодействия 

ментами, представленными 

Заявителем, и данными межве-

домственного информационного 

взаимодействия. 

Например, номер СНИЛС ре-

бенка, полученный в порядке 

межведомственного информаци-

онного взаимодействия,  

не соответствует представлен-

ному Заявителем.  

В этом случае необходимо ука-

зать: «Данные о СНИЛС ребенка 

не соответствуют полученным в 

результате межведомственного 

информационного взаимодейст-

вия» 

 

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с Заявлением о предостав-

лении Услуги после устранения указанных оснований для отказа в предос-

тавлении Услуги. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в порядке, установленном в разделе V Административного 

регламента, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: 

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа  

в предоставлении Услуги, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

Уполномоченный работник Организации 

_______________________________________ 

 (подпись, фамилия, инициалы) 

«_____»_______________________ 20     г 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту  

 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых 

 для предоставления Услуги  

(Оформляется на официальном бланке Организации) 

 

Кому: ___________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество физического лица) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги 

«Запись на обучение по дополнительной образовательной программе» 

В приеме документов, необходимых для предоставления Услуги «Запись  

на обучение по дополнительной образовательной программе», Вам отказа-

но   по следующим основаниям: 

 

№ 

пункта 

Наименование основания  

для отказа в соответствии  

с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в 

приеме документов 

1 2 3 

 

12.1.1. 

Заявление направлен адресату  

не по принадлежности 

Указать какая организация 

предоставляет услугу, указать 

информацию о месте нахожде-

нии  

12.1.2. Заявителем представлен неполный 

комплект документов, необходимых  

для предоставления Услуги 

Указать исчерпывающий пере-

чень документов, непредстав-

ленный Заявителем  

12.1.3. Документы, необходимые для пре-

доставления Услуги, утратили силу 

Указать основания такого 

вывода 

12.1.4. Документы содержат подчистки  

и исправления текста, не заверенные  

в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации 

Указать исчерпывающий пере-

чень документов, содержащих 

подчистки и исправления тек-

ста, не заверенные в порядке, 

установленном законодатель-

ством Российской Федерации 

12.1.5. Документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать ин-

формацию и сведения, содержащие-

ся в документах для предоставления 

Услуги  

Указать исчерпывающий пере-

чень документов, содержащих 

повреждения 

12.1.6. Некорректное заполнение обяза-

тельных полей в форме интерактив-

ного Заявления на ЕПГУ (отсутст-

вие заполнения, недостоверное, 

Указать обязательные поля 

Заявления, не заполненные 

Заявителем, либо заполненные 

не в полном объеме, либо с 

неполное либо неправильное, несо-

ответствующее требованиям, уста-

новленным Административным 

регламентом) 

нарушением требований, уста-

новленных Административ-

ным регламентом 

12.1.7. Представление электронных образов 

документов посредством РПГУ, не 

позволяющих в полном объеме 

прочитать текст документа и (или) 

распознать реквизиты документа 

Указать основания такого 

вывода 

12.1.8. Подача Заявления и иных докумен-

тов в электронной форме, подписан-

ных с использованием ЭП, не при-

надлежащей Заявителю или пред-

ставителю Заявителя 

Указать исчерпывающий пере-

чень электронных образов 

документов, не соответствую-

щих указанному критерию   

12.1.9. Поступление Заявления, аналогич-

ного ранее зарегистрированному 

Заявлению, срок предоставления 

Услуги по которому не истек на 

момент поступления такого Заявле-

ния 

Указать реквизиты ранее по-

данного аналогичного Заявле-

ния 

 

Дополнительно информируем: 

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, а также 

иная дополнительная информация при наличии) 

 

Уполномоченное должностное лицо  

Организации (наименование)                   

________________________________________________________________ 

                                          (подпись, фамилия, инициалы) 

 

«_____»_______________________ 20     г.  

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту  

 

Форма уведомления о посещении Организации (указать наименование) для 

подписания договора об образовании на обучение  

по дополнительным общеобразовательным программам, 

(оформляется на официальном бланке Организации) 

 

Кому: __________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество физического  

лица) 

 

Уведомление 

«___»____________ 20 __ г.                       №______________ 

 

_________________________________________________________________ 

(наименование Организации) 

 

По итогам рассмотрения Заявления__________________________________ 

              (фамилия, имя, отчество, место жительства Заявителя) 

_________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

принято решение о предоставлении Услуги «Запись на обучение по допол-

нительной образовательной программе» гр. 

____________________________________________________________. 

(фамилия, инициалы) 

Для заключения с Организацией (указать наименование) договора об обра-

зовании необходимо в течение 4 (четырех) рабочих дней в часы прие-

ма______________________ посетить Организацию (указать наименова-

ние)             и предоставить оригиналы документов: 

1. Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

2. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего либо документ, удо-

стоверяющий личность несовершеннолетнего; 

3. Медицинская справка об отсутствии противопоказаний для занятий 

отдельными видами искусства; 

4. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае 

обращения за предоставлением Услуги представителя Заявителя; 

5. Документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя,              

в случае обращения за предоставлением Услуги представителя Заявителя. 

 

Уполномоченный работник  

Организации (указать наименование) 

___________________________________________________ 

                              (подпись, фамилия, инициалы) 

 

 

Приложение № 6 
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к Административному регламенту  

 

Описание документов, необходимых для предоставления Услуги 

 

Класс  

документа 

Виды документа Общие описания документов При подаче через ЕПГУ 

(РПГУ) 

1 2 3 4 

Документы, предоставляемые Заявителем  

Заявление о предоставлении Услуги Заявление должно быть оформлено по форме, указанной в 

Приложении № 1 к Административному регламенту  

При подаче заполняется 

электронная форма Заявле-

ния 

Документ, удостове-

ряющий личность 

 

 

Паспорт гражданина Российской Федерации  Паспорт должен быть оформлен в соответствии  

с постановлением Правительства Российской Федерации от 

08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о паспорте 

гражданина Российской Федерации, образца бланка и опи-

сания паспорта гражданина Российской Федерации» 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Паспорт гражданина СССР Образец паспорта гражданина Союза Советских Социали-

стических Республик и описание паспорта утверждены по-

становлением Совмина СССР от 28.08.1974 № 677 «Об ут-

верждении Положения о паспортной системе в СССР». 

Вопрос о действительности паспорта гражданина СССР 

образца 1974 года решается в зависимости от конкретных 

обстоятельств (постановление Правительства Российской 

Федерации от 24.02.2009 № 153 «О признании действитель-

ными до 1 июля 2009 г. паспортов гражданина СССР образ-

ца 1974 года для некоторых категорий иностранных граждан 

и лиц без гражданства») 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Временное удостоверение личности гражда-

нина Российской Федерации  

Форма утверждена приказом МВД России от 13.11.2017 № 

851 «Об утверждении Административного регламента Ми-

нистерства внутренних дел Российской Федерации по пре-

доставлению государственной услуги по выдаче, замене 

паспортов гражданина Российской Федерации, удостове-

ряющих личность гражданина Российской Федерации на 

территории Российской Федерации»  

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Документы воинского учета (военного биле-

та солдата, матроса, сержанта, старшины, 

прапорщика, мичмана;  

военного билета офицера запаса; справки 

взамен военного билета; временного удосто-

верения, выданного взамен военного билета;  

удостоверение личности офицера; удостове-

рение личности военнослужащего Россий-

ской Федерации; временного удостоверения, 

выданного взамен военного билета офицера 

запаса; удостоверения гражданина, подле-

жащего призыву на военную службу 

Формы установлены Инструкцией по обеспечению функ-

ционирования системы воинского учета граждан Российской 

Федерации и порядка проведения смотров-конкурсов на 

лучшую организацию осуществления воинского учета, ут-

вержденной приказом Министра обороны Российской Феде-

рации от 18.07.2014 № 495 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Паспорт иностранного гражданина Паспорт иностранного гражданина либо иной документ, 

установленный Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-

ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Россий-

ской Федерации» или признаваемый в соответствии с меж-

дународным договором Российской Федерации в качестве 

документа, удостоверяющего личность иностранного граж-

данина 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Свидетельство о рассмотрении ходатайства 

о признании лица беженцем на территории 

Российской Федерации по существу 

Форма утверждена приказом МВД России от 21.09.2017 № 

732 «О свидетельстве о рассмотрении ходатайства о призна-

нии беженцем на территории Российской Федерации по 

существу» (вместе с «Порядком оформления, выдачи и об-

мена свидетельства о рассмотрении ходатайства о призна-

нии беженцем на территории Российской Федерации по 

существу») 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Вид на жительство, выдаваемое иностран-

ному гражданину (дубликат вида на житель-

ство) 

Образец бланка утвержден приказом МВД России от 

09.08.2017 № 617 «Об утверждении форм бланков вида на 

жительство» 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Вид на жительство лица без гражданства, 

содержащий электронный носитель инфор-

мации 

Образец бланка утвержден приказом МВД России от 

09.08.2017 № 617 «Об утверждении форм бланков вида на 

жительство» 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Удостоверение беженца Форма удостоверения беженца утверждена постановлением 

Правительства Российской Федерации от 10.05.2011 № 356 

«Об удостоверении беженца» 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Разрешение на временное проживание, вы-

даваемое лицу без гражданства (с отметкой 

о разрешении на временное проживание) 

Форма утверждена приказом МВД России от 08.06.2020 № 

407 «Об утверждении Административного регламента Ми-

нистерства внутренних дел Российской Федерации по пре-

доставлению государственной услуги по выдаче иностран-

ным гражданам и лицам без гражданства разрешения на 

временное проживание в Российской Федерации, а также 

форм отметки и бланка документа о разрешении на времен-

ное проживание в Российской Федерации» 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Справка о рассмотрении Заявления  

о предоставлении временного убежища на 

территории Российской Федерации 

Форма справки утверждена приказом МВД России от 

28.09.2017 № 741 «Об утверждении Порядка оформления, 

выдачи и обмена свидетельства о предоставлении временно-

го убежища на территории Российской Федерации и форм 

документов, выдаваемых иностранным гражданам и лицам 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 
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без гражданства, обратившимся за предоставлением времен-

ного убежища на территории Российской Федерации» 

Свидетельство о предоставлении временно-

го убежища на территории Российской Фе-

дерации 

Форма бланка утверждена приказом МВД России от 

28.09.2017 № 741 «Об утверждении Порядка оформления, 

выдачи и обмена свидетельства о предоставлении временно-

го убежища на территории Российской Федерации и форм 

документов, выдаваемых иностранным гражданам и лицам 

без гражданства, обратившимся за предоставлением времен-

ного убежища на территории Российской Федерации»  

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Справка о принятии к рассмотрению Заяв-

ления о выдаче вида на жительство (продле-

нии вида на жительство) 

Форма утверждена приказом МВД России от 11.06.2020 № 

417 «Об утверждении Административного регламента Ми-

нистерства внутренних дел Российской Федерации по пре-

доставлению государственной услуги по выдаче иностран-

ным гражданам и лицам без гражданства вида на жительст-

во, замене иностранным гражданам и лицам без гражданства 

вида на жительство в Российской Федерации» 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Свидетельство о рождении  Форма утверждена приказом Минюста России  

от 13.08.2018 № 167 «Об утверждении форм бланков свиде-

тельств о государственной регистрации актов гражданского 

состояния и Правил заполнения форм бланков свидетельств 

о государственной регистрации актов гражданского состоя-

ния»  

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Удостоверение вынужденного переселенца Форма удостоверения утверждена приказом МВД России от 

02.08.2017 № 589 «Об утверждении формы свидетельства о 

регистрации ходатайства о признании лица вынужденным 

переселенцем, формы удостоверения вынужденного пересе-

ленца» 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Дипломатический паспорт гражданина Рос-

сийской Федерации 

Оформляется в соответствии с постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 14.03.1997 № 298 «Об утвер-

ждении образцов и описания бланков основных документов, 

удостоверяющих личность гражданина Российской Федера-

ции за пределами Российской Федерации» 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Документ, подтвер-

ждающий  полномочия 

Заявителя 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Доверенность Доверенность должна быть оформлена в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации, в 

том числе ст. 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской 

Федерации 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Распорядительный акт (распоряжение, при-

каз, решение, постановление) уполномочен-

ного органа опеки и попечительства о на-

значении опекуна (попечителя) 

 

 

 

 

 

 

Опекунское удостоверение (для опекунов 

несовершеннолетнего и недееспособного 

лица); 

Попечительское удостоверение  

(для попечителей несовершеннолетнего или 

ограниченно дееспособного лица) 

 

 

Распорядительный акт должен содержать: 

- наименование уполномоченного органа опеки  

и попечительства; 

- реквизиты распорядительного акта (дата, номер); 

- фамилию, имя, отчество лица, назначенного опекуном 

(попечителем); 

- фамилия, имя отчество лица, которому назначен опекун 

(попечитель); 

- подпись руководителя уполномоченного органа 

 

Документ должен содержать следующие сведения: 

- Орган, выдавший доверенность; 

- Серию и (или) номер документа; 

- Ф.И.О лица, которому документ выдан; 

- Ф.И.О. опекаемого (подопечного); 

- Дату выдачи, подпись лица, выдавшего документ, печать.  

С документом дополнительно предъявляется: 

- документ, удостоверяющий личность опекуна (попечите-

ля); 

-свидетельство о рождении ребенка (в случае опеки (попе-

чения) над несовершеннолетним);  

- нормативный правовой акт об установлении опеки (попе-

чения) (постановление, распоряжение, приказ) 

Указываются реквизиты 

документа в электронной 

форме Заявления (только для 

РПГУ) 

Паспорт гражданина Российской Федерации  Паспорт должен быть оформлен в соответствии с постанов-

лением Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 

№ 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина 

Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта 

гражданина Российской Федерации» 

При подаче посредством 

РПГУ предоставляется элек-

тронный образ документа. 

При подаче посредством 

ЕПГУ данные заполняются в 

поля интерактивной формы 

Документ, удостове-

ряющий личность несо-

вершеннолетнего 

Справка о рождении ребенка на территории 

Российской Федерации, выданная органами 

записи актов гражданского состояния 

Форма справки о рождении утверждена приказом Минюста 

России от 01.10.2018 № 200 «Об утверждении форм справок 

и иных документов, подтверждающих наличие или отсутст-

вие фактов государственной регистрации актов гражданско-

го состояния, и Правил заполнения форм справок и иных 

документов, подтверждающих наличие или отсутствие фак-

тов государственной регистрации актов гражданского со-

стояния»  

При подаче посредством 

РПГУ предоставляется элек-

тронный образ документа. 

При подаче посредством 

ЕПГУ данные заполняются в 

поля интерактивной формы 

Свидетельство о рождении ребенка, выдан-

ное консульским учреждением Российской 

Федерации за пределами территории Рос-

сийской Федерации 

Форма утверждена приказом Минюста России  

от 13.08.2018 № 167 «Об утверждении форм бланков свиде-

тельств о государственной регистрации актов гражданского 

состояния и Правил заполнения форм бланков свидетельств 

о государственной регистрации актов гражданского состоя-

ния» 

При подаче посредством 

РПГУ предоставляется элек-

тронный образ документа. 

При подаче посредством 

ЕПГУ данные заполняются в 

поля интерактивной формы 

 

Документ, подтверждающий факт рождения 

и регистрации ребенка, выданный и удосто-

веренный штампом «апостиль» компетент-

ным органом иностранного государства с 

удостоверенным в установленном законода-

тельством Российской Федерации переводом 

При рождении ребенка на территории иностранного госу-

дарства - участника Конвенции, отменяющей требование 

легализации иностранных официальных документов, заклю-

ченной в Гааге 5 октября 1961 года 

При подаче посредством 

РПГУ предоставляется элек-

тронный образ документа. 

При подаче посредством 

ЕПГУ данные заполняются в 

поля интерактивной формы 
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на русский язык 

Документ, подтверждающий факт рождения 

и регистрации ребенка, выданный компе-

тентным органом иностранного государства, 

переведенный на русский язык и легализо-

ванный консульским учреждением Россий-

ской Федерации за пределами территории 

Российской Федерации 

При рождении ребенка на территории иностранного госу-

дарства, не являющегося участником Конвенции, отменяю-

щей требование легализации иностранных официальных 

документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года 

При подаче посредством 

РПГУ предоставляется элек-

тронный образ документа. 

При подаче посредством 

ЕПГУ данные заполняются в 

поля интерактивной формы 

Медицинская справка  Документы об отсутствии противопоказаний 

для занятий отдельными видами искусства 

Медицинская справка по форме № 086-у, утвержденная 

приказом Минздрава России от 15.12.2014 № 834н «Об ут-

верждении унифицированных форм медицинской докумен-

тации, используемых в медицинских организациях, оказы-

вающих медицинскую помощь в амбулаторных условиях, и 

порядков по их заполнению» 

Предоставляется оригинал 

документа в Организацию 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту  

 

 

 

Порядок выполнения административных действий при обращении Заявителя посредством ЕПГУ (РПГУ) 

 

1. Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги 

 

Место выполне-

ния процедуры/ 

используемая 

ИС 

Административные 

действия 

Средний 

срок  выпол-

нения 

Трудоемкость Критерии принятия решений Содержание действия, сведения о работнике, ответствен-

ном за выполнение административного действия, резуль-

тат административного действия и порядок его передачи, 

способ фиксации результата 

ЕПГУ 

(РПГУ)/ИС/ 

Организации 

 

Прием и предва-

рительная проверка 

документов 

1 рабочий 

день  

15 минут Соответствие представленных 

Заявителем документов требова-

ниям, установленным законода-

тельством Российской Федерации, 

в том числе Административным 

регламентом 

Запрос и прилагаемые документы поступают в интегри-

рованную с ЕАИС ДО (РПГУ) ИС. 

Результатом административного действия является при-

ем Заявления.  

Результат фиксируется в электронной форме в ИС  

Организации 

/ИС 

 

 

 

 

 

 

Проверка комплектно-

сти документов  

по перечню докумен-

тов, необходимых  

для конкретного ре-

зультата предоставле-

ния Услуги 

 

 

 

 

 

 

10 минут Соответствие представленных 

Заявителем документов требова-

ниям, установленным законода-

тельством Российской Федерации,  

в том числе Административным 

регламентом 

При поступлении документов с ЕПГУ (РПГУ) работник 

Организации, ответственный за прием и проверку посту-

пивших документов,  

в целях предоставления Услуги проводит предваритель-

ную проверку: 

1) устанавливает предмет обращения;  

2) проверяет правильность оформления Заявления, нали-

чие приложенного электронного образа свидетельства  

о рождении либо документа, удостоверяющего личность 

несовершеннолетнего, и соответствие их установленным 

Административным регламентом требованиям (кроме 

Заявлений, поданных посредством ЕПГУ); 

В случае наличия оснований для отказа в приеме доку-

ментов, предусмотренных подразделом 12 Админи-

стративного регламента, работник Организации направ-

ляет Заявителю подписанное ЭП работника  Организации 

решение об отказе в приеме документов с указанием 

причин отказа не позднее первого рабочего дня, сле-

дующего за днем подачи Заявления через ЕПГУ (РПГУ). 

В случае отсутствия основания для отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления Услуги, 

работник Организации регистрирует Запрос в ИС,  

о чем Заявитель уведомляется в Личном кабинете на 

ЕПГУ (РПГУ). 

Результатами административного действия являются 

регистрация Заявления о предоставлении Услуги либо 

отказ в его регистрации.  

Результат фиксируется в электронной форме ИС, а также  

на ЕПГУ (РПГУ) 

Регистрация Заявления 

либо отказ в регистра-

ции Заявления 

30 минут Соответствие представленных 

Заявителем документов требова-

ниям, установленным законода-

тельством Российской Федерации,  

в том числе Административным 

регламентом 

 

2. Рассмотрение документов и принятие предварительного решения  

 

Место выполнения проце-

дуры/используемая ИС 

Административ- 

ные действия 

Средний 

срок вы-

полне-ния 

Трудо- 

емкость 

Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о работнике, ответственном за выполнение административ-

ного действия, результат административного действия и порядок его 

передачи, способ фиксации результата 

Организации 

/ИС/ЕПГУ (РПГУ) 

Рассмотрение 

документов 

 

3 рабочих 

дня 

1 час Наличие в сведениях  

и документах, направ-

ленных Заявителем  

в Организацию посред-

ством ЕПГУ (РПГУ), 

оснований для отказа в 

предо-ставлении Услуги 

Работник Организации 

проверяет сведения  

и документы, направленные Заявителем посредством ЕПГУ (РПГУ) в 

Организации.  

В случае отсутствия необходимости проведения приемных (вступи-

тельных) испытаний, Заявителю направляется уведомление по форме 

Приложения  

№ 5 к настоящему Административному регламенту, о посещении 

Организации с оригиналами документов для заключения договора.  

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, 

предусмотренных подразделом 13 Административного регламента, 

работник  Организации направляет Заявителю подписанное ЭП ра-

ботника Организации решение об отказе в предоставлении Услуги с 

указанием причин отказа не позднее 4 (четырех) рабочих дней, с 

момента регистрации Заявления Организации. 
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В случае необходимости проведения приемных (вступительных) 

испытаний, Заявителю направляется уведомление  

к настоящему Административному регламенту, о явке на приемные 

(вступительные) испытания с оригиналами документов. 

Результатом административного действия является решение об отказе 

в предоставлении Услуги или уведомление о необходимости посетить 

Организацию для подписания договора, либо уведомление о прове-

дении приемных (вступительных) испытаний.  

Результат фиксируется в электронной форме в ИС, Личном кабинете 

Заявителя на ЕПГУ (РПГУ)  

 

3. Проведение индивидуального отбора (при необходимости) 

  

Место выполнения 

процедуры/исполь-

зуемая ИС 

Административные действия Средний срок выполне-

ния 

Трудо- 

емкость 

Критерии принятия реше-

ний 

Содержание действия,  

сведения о работнике, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

Организации 

 

Определение даты приемных 

(вступительных) испытаний  

Не более 

2 рабочих дней с даты 

регистрации Заявления  

 

 

20 

минут 

Обязательность прохожде-

ния приемных (вступитель-

ных) испытаний для приема 

на обучение по образова-

тельной программе 

Подготовка материалов для публикации 

информации о дате, времени и месте прове-

дения индивидуального отбора на информа-

ционном стенде и официальном сайте  Орга-

низации, а также для направления уведомле-

ния Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ 

(РПГУ)  

Организации 

 

Публикация информации о 

дате, времени и месте проведе-

ния индивидуального отбора на 

информационном стенде и 

официальном сайте Организа-

ции 

Не позднее 3 рабочих 

дней до даты проведе-

ния индивидуального 

отбора 

20 

минут 

Обязательность прохожде-

ния (вступительных) при-

емных испытаний для 

приема на обучение по 

образовательной программе 

Размещение информации о дате, времени и 

месте проведения индивидуального отбора 

Организации 

/ИС/ЕПГУ (РПГУ)  

Направление уведомления в 

личный кабинет Заявителя на 

ЕПГУ (РПГУ) о дате, времени и 

месте проведения индивиду-

ального отбора 

1 рабочий день 20 

минут 

Обязательность прохожде-

ния индивидуального отбо-

ра для приема на обучение 

по образовательной про-

грамме 

Направление уведомления  

в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ 

(РПГУ) о дате, времени и месте проведения 

индивидуального отбора к Административ-

ному регламенту 

Организации 

 

Сверка документов не более 27 рабочих 

дней с момента приня-

тия решения о проведе-

нии индивидуального 

отбора 

20 

минут 

Соответствие оригиналов 

документов ранее предос-

тавленным сведениям Зая-

вителем посредством ЕПГУ 

(РПГУ) 

Перед началом индивидуального отбора 

Заявитель представляет оригиналы докумен-

тов, указанные в подразделе 10 Администра-

тивного регламента, для сверки работником 

Организации В случае соответствия доку-

ментов кандидат допускается до индивиду-

ального отбора 

В случае несоответствия документов работ-

ник  Организации подготавливает решение 

об отказе в предоставлении Услуги 

Организации 

 

Проведение индивидуального 

отбора 

не более  

27 рабочих дней с мо-

мента принятия решения 

о проведении индивиду-

ального отбора 

 Обязательность прохожде-

ния индивидуального отбо-

ра для приема на обучение  

по образовательной про-

грамме 

Прохождение приемных испытаний 

 

  Организации 

 

Подведение результатов инди-

видуального отбора 

не более  

1 рабочего дня 

2 часа Прохождение обучающим-

ся индивидуального отбора 

для приема на обучение  

по образовательной про-

грамме 

Формирование результатов индивидуального 

отбора на основании критериев принятия 

решения, установленных локальными нор-

мативными актами Организации 

Организации 

 

Публикация результатов инди-

видуального отбора на инфор-

ма-ционном стенде и офици-

альном сайте Организации 

1 рабочий день 15 

минут 

Прохождение обучающим-

ся индивидуального отбора 

для приема на обучение по 

образовательной программе 

Размещение результатов индивидуального 

отбора на информационном стенде и офици-

альном сайте  Организации 

 

Организации 

/ИС/ЕПГУ (РПГУ) 

Направление уведомления Зая-

вителю в случае прохождения 

индивидуального отбора 

1 рабочий день  Прохождение обучающим-

ся индивидуального отбора 

для приема на обучение по 

образовательной программе 

Направление работником Организации  

Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ 

(РПГУ) уведомления по форме Приложения 

№ 5 к настоящему Административному 

регламенту о необходимости посетить Орга-

низации для подписания договора 

 

4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

Услуги и оформление результата предоставления Услуги 

 

Место выполнения проце-

дуры/используемая ИС 

Административные действия Средний срок 

выполнения 

Трудо- 

емкость 

Критерии принятия решений Содержание действия,  

сведения о работнике, ответственном за вы-

полнение административного действия, ре-

зультат административного действия и поря-

док его передачи, способ фиксации результа-

та 

Организации 

/ ИС 

Подготовка и подписание 

решения о предоставлении 

Услуги либо отказа в ее 

предоставлении 

1 рабочий 

день 

 

 

15 

минут 

Соответствие проекта решения 

требованиям законодательства 

Российской Федерации, в том 

числе Административному регла-

менту 

Работник Организации, ответственный за 

предоставление Услуги, при наличии основа-

ний для отказа в предоставлении Услуги 

подготавливает и подписывает усиленной 

квалифицированной ЭП решение об отказе  

в предоставлении Услуги. 

При отсутствии оснований для отказа в пре-

доставлении Услуги подготавливает и под-
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писывает усиленной квалифицированной ЭП 

решение о предоставлении Услуги. 

Результатом административного действия 

является утверждение и подписание решения 

о предоставлении Услуги или отказа в ее 

предоставлении.  

Результат фиксируется в виде решения о 

предоставлении Услуги или об отказе в ее 

предоставлении в ИС  

 

5. Выдача результата предоставления Услуги Заявителю 

 

Место выполне-

ния процедуры/ 

используемая 

ИС 

Административные действия Средний срок 

выполнения 

Трудоем 

кость 

Критерии принятия решений Содержание действия,  

сведения о работнике, ответственном за выпол-

нение административного действия, результат 

административного действия и порядок его пере-

дачи, способ фиксации результата 

ИС /ЕПГУ 

(РПГУ) 

Выдача или направление 

результата предоставления 

Услуги Заявителю 

1 рабочий 

день 

5 минут Соответствие проекта решения требова-

ниям законодательства Российской Фе-

дерации, в том числе Административно-

му регламенту 

Работник Организации 

 направляет результат предоставления Услуги  

в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной ЭП работника 

Организации, в Личный кабинет на ЕПГУ 

(РПГУ).  

Заявитель уведомляется  

о получении результата предоставления Услуги  

в Личном кабинете на ЕПГУ (РПГУ).  

Результатом административного действия явля-

ется уведомление Заявителя о получении резуль-

тата предоставления Услуги.  

Результат фиксируется в ИС, Личном кабинете 

на ЕПГУ (РПГУ) 

 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 27.07.2023 № 948 

г. Пестово 

 

О внесении изменений 

 

Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, постановле-

нием Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об ут-

верждении Положения о признании помещения жилым помещением, жи-

лого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в постановление Администрации муниципального 

района от 20.10.2020 № 1281 «О расселении многоквартирного дома, 

признанного аварийным и подлежащим реконструкции» изложить пункты 

2., 3. в следующей редакции: 

«2. Определить срок отселения физических и юридических лиц -                     

до 25 декабря 2030 года»; 

«3. Рекомендовать собственникам жилых помещений многоквартирного 

дома, расположенного по адресу: г. Пестово, пер. Кленовый, д. 9, в срок                 

до 25 декабря 2030 года принять меры по реконструкции многоквартирно-

го дома». 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете 

«Информационный вестник Пестовского муниципального района» и 

разместить на официальном сайте Администрации муниципального района 

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.    

 

Глава  

муниципального района      Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 28.07.2023 № 959 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в Типовое положение о закупке  

товаров, работ, услуг для нужд  

муниципальных бюджетных  

и автономных учреждений,  

подведомственных Админи- 

страции Пестовского  

муниципального района 

 

В соответствии с частью 2.1 статьи 2 Федерального закона от 18 июля 2011 

года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 

юридических лиц» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в Типовое положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд 

муниципальных бюджетных и автономных учреждений, подведомствен-

ных Администрации Пестовского муниципального района, утвержденное 

постановлением Администрации муниципального района от 12.05.2023 № 

597 (далее Положение), следующие изменения:  

1.1. Заменить в пункте 2.2 Положения слова «постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 17 сентября 2012 года № 932 «Об утвер-

ждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и 

требований к форме такого плана»» на слова «Правительством Российской 

Федерации». 

1.2. Изложить пункт 2.6 в редакции: 

«2.6. Не подлежат размещению в ЕИС информация о закупках товаров, 

работ, услуг, сведения о которых составляют государственную тайну». 

1.3.  Дополнить Положение пунктом 2.8 следующего содержания: 

«2.8. Информация и документы, предусмотренные настоящим Положением 

и содержащиеся в ЕИС, размещаются на официальном сайте ЕИС, за ис-

ключением:  

а) раздела Положения о закупке, предусмотренного подпунктом «б» пункта 

10 Положения, утвержденного Постановлением № 908;  

б) информации о закупках (извещение об осуществлении закупки, доку-

ментация о закупке, проект договора, изменения, внесенные в такие изве-

щение и документацию, разъяснения такой документации, информация об 

отказе от проведения закупки, протоколы, составляемые при осуществле-

нии закупки, итоговый протокол) при проведении закупок:  

- предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Положения (если заказчиком 

принято решение о неразмещении информации о таких закупках на офици-

альном сайте);  

- в случаях, определенных Правительством Российской Федерации в соот-

ветствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ». 

1.4. Абзац 2 пункта 10.5 Положения после слов «…момента публикации…» 

дополнить словом «…заказчиком…». 

2. Руководителям учреждений, подведомственных Администрации Пестов-

ского муниципального района, в течение 7 (семи) рабочих дней со дня 

размещения постановления в единой информационной системе в сфере 

закупок организовать работу по внесению изменений в утвержденные 

положения о закупке. 

3. Контрактной службе Администрации муниципального района в течение 

10 дней со дня принятия постановления разместить изменения в утвер-

жденное типовое положение в единой информационной системе в сфере 

закупок. 

4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района          Е.А. Поварова 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 31.07.2023 № 967 

г. Пестово 
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О назначении и проведении 

публичных слушаний 

 

В соответствии со статьёй 1 Федерального закона от 30 декабря 2021 года 

№ 478-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации», Градостроительным Кодексом Российской Феде-

рации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-

ции», Федеральным законом от 14 марта 2022 № 58-ФЗ «О внесении изме-

нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уста-

вом Пестовского муниципального района, Положением о порядке органи-

зации и проведения публичных слушаний, общественных обсуждений по 

вопросам градостроительной деятельности в Пестовском городском посе-

лении, утвержденным решением Совета депутатов Пестовского городского 

поселения от 28.09.2018 № 153, Правилами землепользования и застройки 

Пестовского городского поселения Пестовского муниципального района 

Новгородской области, утвержденными решением Совета депутатов Пес-

товского городского поселения от 01.03.2012 № 96, с учетом рекомендаций 

постоянно действующей комиссии по землепользованию и застройке Пес-

товского городского поселения от 27.07.2023 № 26 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Провести публичные слушания по проекту решения об утверждении 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории           

кадастрового квартала 53:14:0100402 по адресу: Российская Федерация, 

Новгородская область, Пестовский муниципальный район, Пестовское 

городское поселение, г. Пестово, ул. Чапаева (под многоквартирным домом 

№ 12) (далее Проект решения) 15 августа 2023 года, по адресу: Новгород-

ская область, Пестовский район, г. Пестово, ул. Советская, д. 10, здание 

Администрации Пестовского муниципального района (кабинет № 24), в 

15.00 часов. 

2. Назначить организатором проведения публичных слушаний Комиссию 

по землепользованию и застройке Пестовского городского поселения (да-

лее  Комиссия). 

3. Комиссии: 

3.1. Организовать проведение публичных слушаний по Проекту решения; 

3.2. Обеспечить размещение Проекта решения на официальном сайте Ад-

министрации Пестовского муниципального района http://adm-pestovo.ru/; 

3.3. Организовать проведение экспозиции с размещением информацион-

ных материалов по Проекту решения в здании Администрации Пестовско-

го муниципального района с 7 августа 2023 года по адресу: Новгородская 

область, г. Пестово, ул. Советская, д. 10, каб. № 35 с 08.30 до 17.30 в рабо-

чие дни; 

3.4. Организовать консультирование посетителей экспозиции по Проекту 

решения; 

3.5. Обеспечить регистрацию в книге (журнале) учета посетителей экспо-

зиции их предложения и замечания по Проекту решения.  

4. Предложения и замечания, касающиеся Проекта решения подаются: 

- в письменной или устной форме в ходе проведения собрания или собра-

ний участников публичных слушаний; 

- в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Адми-

нистрации Пестовского муниципального района с пометкой «в комиссию   

по землепользованию и застройке» с 08.30 до 17.30 в рабочие дни до дня 

проведения публичных слушаний по адресу: Новгородская область, г. 

Пестово,  ул. Советская, д. 10, каб. № 35; 

- в форме электронного документа, с использованием платформы обратной 

связи услуги (далее ПОС ОМСУ) (на основании постановления Правитель-

ства Российской Федерации от 03.02.2022 № 101 «Об утверждении Правил 

использования федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в 

целях организации и проведения публичных слушаний»); 

- посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции 

проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях. 

5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района                      Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 31.07.2023 № 968 

г. Пестово 

 

О назначении и проведении 

публичных слушаний 

 

В соответствии со статьёй 1 Федерального закона от 30 декабря 2021 года 

№ 478-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации», Градостроительным Кодексом Российской Феде-

рации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-

ции», Федеральным законом от 14 марта 2022 № 58-ФЗ «О внесении изме-

нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уста-

вом Пестовского муниципального района, Положением о порядке органи-

зации и проведения публичных слушаний, общественных обсуждений по 

вопросам градостроительной деятельности в Пестовском городском посе-

лении, утвержденным решением Совета депутатов Пестовского городского 

поселения от 28.09.2018 № 153, Правилами землепользования и застройки 

Пестовского городского поселения Пестовского муниципального района 

Новгородской области, утвержденными решением Совета депутатов Пес-

товского городского поселения от 01.03.2012 № 96, с учетом рекомендаций 

постоянно действующей комиссии по землепользованию и застройке Пес-

товского городского поселения от 27.07.2023 № 27 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Провести публичные слушания по проекту решения об утверждении 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории           

кадастрового квартала 53:14:0100403 по адресу: Российская Федерация, 

Новгородская область, Пестовский муниципальный район, Пестовское 

городское поселение, г. Пестово, ул. Чапаева (под многоквартирным домом 

№ 13) (далее Проект решения) 15 августа 2023 года, по адресу: Новгород-

ская область, Пестовский район, г. Пестово, ул. Советская, д. 10, здание 

Администрации Пестовского муниципального района (кабинет № 24), в 

15.20 часов. 

2. Назначить организатором проведения публичных слушаний Комиссию 

по землепользованию и застройке Пестовского городского поселения (да-

лее  Комиссия). 

3. Комиссии: 

3.1. Организовать проведение публичных слушаний по Проекту решения; 

3.2. Обеспечить размещение Проекта решения на официальном сайте Ад-

министрации Пестовского муниципального района http://adm-pestovo.ru/; 

3.3. Организовать проведение экспозиции с размещением информацион-

ных материалов по Проекту решения в здании Администрации Пестовско-

го муниципального района с 7 августа 2023 года по адресу: Новгородская 

область, г. Пестово, ул. Советская, д. 10, каб. № 35 с 08.30 до 17.30 в рабо-

чие дни; 

3.4. Организовать консультирование посетителей экспозиции по Проекту 

решения; 

3.5. Обеспечить регистрацию в книге (журнале) учета посетителей экспо-

зиции их предложения и замечания по Проекту решения.  

4. Предложения и замечания, касающиеся Проекта решения подаются: 

- в письменной или устной форме в ходе проведения собрания или собра-

ний участников публичных слушаний; 

- в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Адми-

нистрации Пестовского муниципального района с пометкой «в комиссию 

по землепользованию и застройке» с 08.30 до 17.30 в рабочие дни до дня 

проведения публичных слушаний по адресу: Новгородская область, г. 

Пестово, ул. Советская, д. 10, каб. № 35; 

- в форме электронного документа, с использованием платформы обратной 

связи услуги (далее ПОС ОМСУ) (на основании постановления Правитель-

ства Российской Федерации от 03.02.2022 № 101 «Об утверждении Правил 

использования федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в 

целях организации и проведения публичных слушаний»); 

- посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции 

проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях. 

5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района              Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 31.07.2023 № 969 

г. Пестово 

 

О назначении и проведении 

публичных слушаний 

 

В соответствии со статьёй 1 Федерального закона от 30 декабря 2021 года 

№ 478-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации», Градостроительным Кодексом Российской Феде-

рации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-

ции», Федеральным законом от 14 марта 2022 № 58-ФЗ «О внесении изме-

нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уста-

вом Пестовского муниципального района, Положением о порядке органи-

зации и проведения публичных слушаний, общественных обсуждений по 

вопросам градостроительной деятельности в Пестовском городском посе-

лении, утвержденным решением Совета депутатов Пестовского городского 

поселения от 28.09.2018 № 153, Правилами землепользования и застройки 

Пестовского городского поселения Пестовского муниципального района 

Новгородской области, утвержденными решением Совета депутатов Пес-
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товского городского поселения от 01.03.2012 № 96, с учетом рекомендаций 

постоянно действующей комиссии по землепользованию и застройке Пес-

товского городского поселения от 27.07.2023 № 28 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Провести публичные слушания по проекту решения об утверждении 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории   

кадастрового квартала 53:14:0100403 по адресу: Российская Федерация, 

Новгородская область, Пестовский муниципальный район, Пестовское 

городское поселение, г. Пестово, ул. Чапаева (под многоквартирным домом 

№ 14) (далее Проект решения) 15 августа 2023 года, по адресу: Новгород-

ская область, Пестовский район, г. Пестово, ул. Советская, д. 10, здание 

Администрации Пестовского муниципального района (кабинет № 24), в 

15.40 часов. 

2. Назначить организатором проведения публичных слушаний Комиссию 

по землепользованию и застройке Пестовского городского поселения (да-

лее Комиссия). 

3. Комиссии: 

3.1. Организовать проведение публичных слушаний по Проекту решения; 

3.2. Обеспечить размещение Проекта решения на официальном сайте Ад-

министрации Пестовского муниципального района http://adm-pestovo.ru/; 

3.3. Организовать проведение экспозиции с размещением информацион-

ных материалов по Проекту решения в здании Администрации Пестовско-

го муниципального района с 7 августа 2023 года по адресу: Новгородская 

область, г. Пестово, ул. Советская, д. 10, каб. № 35 с 08.30 до 17.30 в рабо-

чие дни; 

3.4. Организовать консультирование посетителей экспозиции по Проекту 

решения; 

3.5. Обеспечить регистрацию в книге (журнале) учета посетителей экспо-

зиции их предложения и замечания по Проекту решения.  

4. Предложения и замечания, касающиеся Проекта решения подаются: 

- в письменной или устной форме в ходе проведения собрания или собра-

ний участников публичных слушаний; 

- в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Адми-

нистрации Пестовского муниципального района с пометкой «в комиссию  

по землепользованию и застройке» с 08.30 до 17.30 в рабочие дни до дня 

проведения публичных слушаний по адресу: Новгородская область, г. 

Пестово,  ул. Советская, д. 10, каб. № 35; 

- в форме электронного документа, с использованием платформы обратной 

связи услуги (далее ПОС ОМСУ) (на основании постановления Правитель-

ства Российской Федерации от 03.02.2022 № 101 «Об утверждении Правил 

использования федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в 

целях организации и проведения публичных слушаний»); 

- посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции 

проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях. 

5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района      Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 31.07.2023 № 973 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в состав комиссии по делам 

несовершеннолетних  

и защите их прав 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести изменения в состав районной комиссии по делам несовершенно-

летних и защите их прав, утвержденный постановлением Администрации 

Пестовского муниципального района от 14.07.2023 № 868, включив в него 

в качестве членов районной комиссии: 

Смирнову Д.О., начальника управления по физической культуре и спорту 

Администрации муниципального района,  

Сытину И.С., главного специалиста Пестовского местного отделения Рос-

сийского движения детей и молодежи «Движение первых». 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района                  Е.А. Поварова 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 31.07.2023 № 974 

г. Пестово 

 

О внесении изменений  

в Типовое положение  

о закупке товаров, работ,  

услуг для нужд муниципальных  

бюджетных и автономных 

учреждений, подведомственных  

комитету культуры Админи- 

страции Пестовского муници- 

пального района 

 

В соответствии с частью 2.1 статьи 2 Федерального закона от 18 июля 2011 

года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 

юридических лиц», постановлением Администрации Пестовского муници-

пального района от 28.07.2023 № 959 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в Типовое положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд 

муниципальных бюджетных и автономных учреждений, подведомствен-

ных комитету культуры Администрации Пестовского муниципального 

района, утвержденное постановлением Администрации муниципального 

района от 18.05.2023 № 618 (далее Положение), следующие изменения:  

1.1. Заменить в пункте 2.2 Положения слова «постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 17 сентября 2012 года № 932 «Об утвер-

ждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и 

требований к форме такого плана»» на слова «…Правительством Россий-

ской Федерации». 

1.2. Изложить пункт 2.6 Положения в редакции: 

«2.6. Не подлежат размещению в ЕИС информация о закупках товаров, 

работ, услуг, сведения о которых составляют государственную тайну». 

1.3.  Дополнить Положение пунктом 2.8 следующего содержания: 

«2.8. Информация и документы, предусмотренные настоящим Положением 

и содержащиеся в ЕИС, размещаются на официальном сайте ЕИС, за ис-

ключением:  

а) раздела положения о закупке, предусмотренного подпунктом «б» пункта 

10 Положения, утвержденного постановлением № 908;  

б) информации о закупках (извещение об осуществлении закупки, доку-

ментация о закупке, проект договора, изменения, внесенные в такие изве-

щение и документацию, разъяснения такой документации, информация об 

отказе  от проведения закупки, протоколы, составляемые при осуществле-

нии закупки, итоговый протокол) при проведении закупок:  

- предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Положения (если заказчиком 

принято решение о неразмещении информации о таких закупках на офици-

альном сайте);  

- в случаях, определенных Правительством Российской Федерации в соот-

ветствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ.». 

1.4. Дополнить пункт 10.5 Положения после слов «…момента публика-

ции…» словом «…заказчиком…». 

2. Руководителям муниципальных бюджетных и автономных учреждений, 

подведомственных комитету культуры Администрации Пестовского муни-

ципального района, внести изменения в положение о закупке либо утвер-

дить новое положение о закупке в соответствии с Типовым положением о 

закупке в срок до 10 сентября 2023 года. 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района           Е.А. Поварова 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 31.07.2023 № 975 

г. Пестово 

 

Об утверждении Порядка 

предоставления субсидий  

юридическим лицам, индивиду- 

альным предпринимателям,  

физическим лицам – произво- 

дителям товаров, работ, услуг 

на оплату соглашения  

о возмещении затрат, связанных  

с оказанием муниципальных  

услуг в социальной сфере  

в соответствии с социальным  

сертификатом 

 

В соответствии с частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13 июля 2020 

года № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе 

на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере», 

частью 2 статьи 78.4 Бюджетного кодекса Российской Федерации  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
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1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления субсидий юридиче-

ским лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – 

производителям товаров, работ, услуг на оплату соглашения о возмещении 

затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в 

соответствии с социальным сертификатом. 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Информацион-

ный вестник Пестовского муниципального района» и разместить на офици-

альном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Глава  

муниципального района                    Е.А. Поварова 

 

 УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации  

муниципального района 

от 31.07.2023 № 975 

 

ПОРЯДОК 

предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, 

услуг на оплату соглашения о возмещении затрат, связанных с оказанием 

муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии 

с социальным сертификатом 

 

1. Настоящий Порядок предоставления субсидии юридическим лицам, 

индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям 

товаров, работ, услуг на оплату соглашения о возмещении затрат, связан-

ных оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с 

социальным сертификатом (далее Порядок), разработан в соответствии со 

статьей 78.4. Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 2 статьи 

22 Федерального закона от 13 июля 2020 года № 189-ФЗ «О государствен-

ном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее Федеральный закон № 

189-ФЗ) и определяет цели и условия предоставления субсидии юридиче-

ским лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – 

производителям товаров, работ, услуг. 

2. Целью предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, 

услуг (далее получатели субсидии) является исполнение муниципального 

социального заказа на оказание услуги «Реализация дополнительных об-

щеразвивающих программ» (далее муниципальная услуга) в соответствии с 

социальным сертификатом. 

3. Предоставление субсидии осуществляется в пределах бюджетных ассиг-

нований, предусмотренных решением Думы Пестовского муниципального 

района о бюджете муниципального района на соответствующий финансо-

вый год и плановый период и доведенных на цели, указанные в пункте 2 

настоящего Порядка, комитету образования Администрации Пестовского 

муниципального района, являющемуся уполномоченным органом (далее 

уполномоченный орган) лимитов бюджетных обязательств. 

4. Результатом предоставления субсидии является оказание в соответствии 

со «Стандартом оказания муниципальной услуги «Реализация дополни-

тельных общеразвивающих программ» в Пестовском муниципальном рай-

оне в соответствии с социальным сертификатом» муниципальной услуги 

потребителям услуг, предъявившим получателю субсидии социальный 

сертификат. 

5. Размер Субсидии, предоставляемый i-му получателю субсидии (Vi) оп-

ределяется в формируемом уполномоченным органом расчете по форме, 

устанавливаемой Соглашением, и рассчитывается по следующей формуле:  

V i=∑Q j∗P j, где: 

Qj – объем муниципальной услуги, оказанной в соответствии с социальным 

сертификатом j-му потребителю услуги; 

Pj – нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу 

показателя объема муниципальной услуги, установленные на основании 

Порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальной 

услуги в соответствии с социальным сертификатом, утвержденного упол-

номоченным органом; 

n – число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии               

с социальным сертификатом оказана i-м получателем субсидии. 

Размер субсидий, предоставляемых в соответствии с соглашениями,                

не может превышать объем финансового обеспечения муниципального 

социального заказа на соответствующий год, в целях исполнения которого 

осуществляется отбор исполнителей услуг путем предоставления социаль-

ного сертификата. 

6. Субсидия перечисляется уполномоченным органом в целях оплаты со-

глашения в порядке возмещения затрат в сроки, предусмотренные согла-

шением после принятия отчета об исполнении соглашения. 

Перечисление субсидии получателю субсидии в соответствии с заключен-

ным соглашением осуществляется на счета, определенные с учетом поло-

жений, установленных бюджетным законодательством Российской Феде-

рации. 

Перечисление  субсидии  в  течение IV квартала осуществляется за декабрь 

– до представления отчета в соответствии с формируемой уполномочен-

ным органом информацией о предъявленных социальных сертификатах, 

после предоставления получателем субсидии уполномоченному органу 

отчета за 11 месяцев (предварительного за год) по предъявленным серти-

фикатам в части предварительной оценки достижения показателей годово-

го объема оказания муниципальных услуг за соответствующий финансо-

вый год в сроки, установленные в соглашении, но не позднее 15 декабря 

текущего финансового года. 

7. Получатель субсидии ежемесячно не позднее 1 рабочего дня, следующе-

го за периодом, в котором осуществлялось оказание муниципальной услуги 

(частичное оказание), представляет в уполномоченный орган отчет об 

исполнении соглашения по форме, определенной приложением к соглаше-

нию (далее отчет), в порядке, установленном для заключения соглашения. 

8. Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней после представления 

получателем субсидии отчета осуществляет проверку отчета и наличия 

требуемых документов. 

В случае выявления несоответствия установленным требованиям уполно-

моченный орган в течение 1 рабочего дня направляет получателю субсидии 

требование об устранении факта(ов) выявленных нарушений. 

Получатель субсидии в течение 3 рабочих дней со дня получения требова-

ния устраняет факт(ы) выявленных нарушений и повторно предоставляет 

отчет, указанный в пункте 6 настоящего Порядка. 

9. Уполномоченный орган осуществляет контроль за соблюдением получа-

телями субсидии условий оказания муниципальной услуги, в том числе                    

в части достижения результата предоставления субсидии. 

Органы муниципального финансового контроля осуществляют контроль в 

соответствии со статьей 26 Федерального закона № 189-ФЗ. 

10. В случае установления факта не достижения получателем субсидии 

результата предоставления субсидии и (или) нарушения «Стандарта оказа-

ния муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвиваю-

щих программ» в Пестовском муниципальном районе в соответствии с 

социальным сертификатом», выявленного по результатам проверок, прове-

денных уполномоченным органом и (или) органами муниципального фи-

нансового контроля, получатель субсидии обязан возвратить субсидию в 

бюджет Пестовского муниципального района в течение 10 календарных 

дней со дня завершения проверки в размере (R), рассчитанным по следую-

щей формуле: 

R=∑ Q j∗P j, где: 

Q j – объем муниципальной услуги, который получателем субсидии                 

не оказан и (или) оказан потребителю услуги с нарушением Стандарта 

оказания муниципальной услуги в соответствии с социальным сертифика-

том j-му потребителю услуги; 

Pj – нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу 

показателя объема муниципальной услуги, установленные на основании 

Порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальной 

услуги в соответствии с социальным сертификатом, утвержденного упол-

номоченным органом; 

n – число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии                 

с социальным сертификатом оказана i-м получателем субсидии. 

11. При расторжении соглашения получатель субсидии возвращает сумму 

субсидии, предоставленную ранее в целях оплаты соглашения, за исключе-

нием суммы, соответствующей объему муниципальных услуг, оказанных в 

надлежащем порядке до момента расторжения соглашения, в бюджет Пес-

товского муниципального района, в том числе сумму возмещенного потре-

бителю услуг вреда, причиненного его жизни и (или) здоровью, на основа-

нии решения уполномоченного органа, в сроки, определенные условиями 

соглашения. 

 

ДУМА ПЕСТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 

РЕШЕНИЕ 

 

Об учреждении межмуниципального хозяй-

ственного общества в форме общества с 

ограниченной ответственностью 

 

 

Принято Думой Пестовского муниципального района 

31 июля 2023 года 

 

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, статьей 

68 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», в целях совместного решения вопросов местного значения, 

Дума Пестовского муниципального района 

РЕШИЛА: 

 

1 Муниципальному образованию - Пестовский муниципальный район 

Новгородской области принять участие в учреждении межмуниципального 

хозяйственного общества в форме общества с ограниченной ответственно-

стью (далее ООО). 

2. Установить, что функции и полномочия учредителя ООО от имени Пес-

товского муниципального района Новгородской области осуществляет 

Администрация  Пестовского муниципального района Новгородской об-

ласти. 

3. Установить размер вклада Пестовского муниципального района Новго-

родской области в уставном капитале ООО 10000 (десять тысяч) рублей. 
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4. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Информа-

ционный вестник Пестовского муниципального района»  и разместить на 

официальном сайте Администрации Пестовского муниципального района в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

 

Председатель Думы  

 

Глава 

муниципального района    

Е.А. Башляева  

муниципального района   

Е.А. Поварова 

 

№ 245 

31 июля 2023 года 

г.Пестово 

 

*** 
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Адрес редакции: 174510, Новгородская область, г. Пестово, ул. Советская, д.10 

Электронная почта: admin@adm-pestovo.ru 

Учредитель: Дума Пестовского муниципального района 

Редакция: Администрация Пестовского муниципального района 

Электронная версия:  http://adm-pestovo.ru/index.php/dokumenty/informatsionnyj-vestnik 

Главный редактор: 
Поварова Елена Алексеевна 

Телефоны: 5-26-55; 5-02-51 

Тираж: 27 экземпляров 

Цена: безвозмездно 

mailto:admin@adm-pestovo.ru

